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I. Introducéo

O objetivo deste Basicdo de ESTATISTICA no EXCEL é ensinar de maneira simples como usar os
recursos do ﬁ:‘ Microsoft Office Excel 2007

principalmente as ferramentas de gréfico.

para Descrever e Apresentar Dados manipulando,

Este material estd em fase de elaboragéo e deve sofrer alteragBes para poder ser utilizado por turmas
futuras. Por isto agradecemos qualquer sugestdo para melhora-lo. Envie-nos sua sugestao no seguinte
endereco: bertolo@bertolo.pro.br
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Il. Ferramentas

Algumas ferramentas do EXCEL para Descricdo e Apresentacdo de Dados

(Cin) ) b=l PH il S D EE % O E| | AT = F © CBEER # = ab| ) Besici.M . o x
4/ Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibicdo Desenvolvedor - — = x
B p 2l [afz r_’ A L == E_% =2 ~ > iy Analise de Dados
= s ¢ B = 2, Salver

Obter Dados|| Atualizar Z | crassificar Fittro - Texto para Remover Estrutura
Extermos = tudo ~ = A Avancado colunas Duplicatas =2~ ||de Tapicos~

Conexdes Classificar e Filtrar Ferramentas de Dados Analise

= L
= Ferramenta de Somatoria
Funcéo: Somar os dados dispostos em colunas ou linhas

# Ferramenta de Colar Funcéo

Funcéo: Calcular diversas funcbes: Financeiras, Data e hora, Matematicas e trigonométricas,

Estatisticas, Procura e referéncia, Banco de dados, Texto, Légica, Informacdes definidas pelo usuario e
Engenharia.

A Z

MFerramenta de Ordenacéo

Funcéo: Ordenamento crescente e decrescente de numeros ou letras de uma coluna de dados
selecionada. Ver mais sobre ordenacdo no préximo capitulo

b Ferramenta Assistente Grafico
Funcéo: Construcao de graficos.

XL HFerramenta de Desenho.
Mesclar e Centralizar.

S Estilo de Porcentagem.

— " Bordas.
+|:'|D . i
" Aumentar Casas Decimais

,I:":l - . .
**% |Diminuir Casas D
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[1l. Planilha de dados
3.1 Introducao

Um conjunto de dados pode ser organizado numa planilha do EXCEL, onde toda a informac&o de uma
unidade de observacdo (pessoa, objeto, etc.), isto é as varidveis podem ser registradas numa linha e
todos os dados com respeito a uma determinada varidvel numa coluna.

(0n) H e E» 03| aMapoEH g Slal d HQ - Pastal - Microsoft Excel S
i)
Iniio | Inserir  layoutdaPigina  Férmulas  Dados  Revisio  Exibigio  Desenvolvedar @ - = x

=21 § Recortar

=l [ === e | [E== e = D [
Calibri o FEa | s ] =||®~| | SiquebrarTexto Automaticamente || Geral - '!‘?j‘ E= B o ;;‘ i Wi oSoma &
23 Capiar : = =" = @] Preencher ~

§ | Famy e Sy | & |9~ o, qop|| %8 2|/ Formatacio  Formatar Estilos de || Inserir Excluir Formatar X Classificar Localizar e
- Formatar Pincel S — 2 99 *8|| condicional = coma Tabela~ Célula - - - - 2 Limpar~ ¢ Filtrar - Selecionar -

Area de Transferincia [ Fonte i Alinhamento i) Numero i Estilo Celulas Edigda

| Al - £

Calar

1 =]

32
4% M| Planl PEn2 . Pan3 ./ ¥d 0 | m

Pranto | 3 [EEErT e 08 o

O conjunto de dados ao lado contém informac¢des sobre uma turma de alunos. Cada coluna contém
informacg&o de uma variavel e cada linha contém a informag&o de um aluno.
Na primeira célula de cada coluna temos o titulo de cada variavel. Assim temos que nas colunas:

A: numero de ordem do aluno;

B: a idade;

C: 0 sexo;

D: as respostas dadas a pergunta “Usa Celular?”
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-a Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dadaos Revisdo Exibicdo Desenvolvedor '3@ - =7 X
'i“-j # Calibri -l ||| ==E ||| ceral -l As Se=Inserir - x - ﬁ lﬁ
(;olar i [P0 e o A = @*’ I%* o 0%0] Estilo 'T_E‘Excluir' @' Classificar Localizar e
- 7 | Sy A = =_-E||'@/‘_'| |58 528/ - i Formatar - || &2~ & Filtrar - Selecionar -
Area de Transf... ™ Fonte ] Alinhamenta = Muamero F] Células Edicdo
| K31 - £ | < |
A B C D E F G H | il K
1 W Idade Sexo | Usa Celular?
2 1 32 F 5
3 2 22 F S
4 3 19 F 5
5 L) 18 F 5
6 5 21 M 5
7 i 19 F M
B 7 19 M 5
9 8 20 M S
10 9 19 F 5
11 10 18 F M
12 11 19 M M
13 12 20 F 5
14 13 20 F 5 =
15 14 19 F S
16 15 20 F M
17 16 19 F 5
18 17 21 F 5
19 18 26 F 5
20 19 a1 F 5
21 20 22 F S
22 21 23 M 5
23 22 20 F 5
24 23 21 F 5
25
26
27
28 I

3.2 - Formatacdao de células

Cada célula da planilha de dados pode ser formatada, mudando a cor do sombreamento das células, o

estilo e cor da fonte. Para formatar uma célula(s) seguir os seguintes passos:
e Cligue sobre a guia Inicio, selecione o grupo Células e cliqgue em Formatar

e ™~ F 3 b PP = = BYE o | =t
(Oa) H9-C - S NE% GE || 4= 0 EEEE S Sabl ) Basic-M - = x
Cidl :
Inicio Inserir Layout da Pagina Formulas Dados Revisdo Exibicdo Deserwolvedor @ — M@ X
e B | Calibri |z ~ & | =i || Geral ™ 5= Inserir = z - %?
o] Bz (||INk A A= R R R ¥ Excluir - @~
Calar A e, = T ESRION | s, 2 Classificar Localizar e
- | = || L~ = | == £ |@"'| | 560 0| - (| Formatar = ||| &2~ & Filtrar~ Selecionar ~
Area de Tra,., ™ Fonte (] Alinhamenta ™= MNumera = | Celulas | Edicdo
| G13 - Jx | Formatar
A B C D E F | G Alterar a altura da linha ou a
) largura da coluna, organizar
a 7 "
- N Idade Sexo Usa Celular? planilhas ou proteger/ocultar
2 . E 32 F S celulas.

Outra maneira sera clicar num a célula ou intervalo de células com o botdo direito do mouse e obter:
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Calibri -~ 11~ A" a7 B8 - op g F
N 7 = -3 - A - 0% el

Recortar No menu suspenso selecione o item 2?Eormatar células...

Colar Especial...

Inserir...

Excluir...

Limpar contetida

Filtrar e
Classificar »

Inserir comentario

o

Eormatar células...
Escolher na Lista Suspensa...

Momear Intervalo...

& Hiperlink..,

Ira aparecer a janela
Formatar Células @

i Alinhamentol Fonte | Borda |Preend1iment0 Protecdo

Usando as guias desta janela,
Formatar Células, podemos

Categoria: A .
G DRSS mudar toda a aparéncia da
iy planilha.

ggtn;éb" Células com formato 'Geral' ndo possuem formato de nimero especifica, Dé um paSSGIO pelas g UIaS e
Parcentagen observe  todas as  suas
Centico potencialidades.

Texto

Especial

Personalizado

[ OK ] [ Cancelar ]

Na planilha abaixo temos formatado a primeira linha de titulos e a primeira coluna de dados que contém
o numero de identificagédo do aluno.

@) H9-C- PSS E% OF || 4a™aF OEHE S slallg) Ps-M™ - =5 x
| - Inicio Inserir Layout da Pagina Férmulas Dados Revisio Exibicio Desenvolvedor @ - = x
= ¥ Calibri | -l == Geral A 5= Inserir — z - % l?a
B B3 IN £ 8§ -||A & = =R B il = Excluir - -
kAl EErs ] [BE T B | 2- ST Som
Area de Transf.. Fonte T Alinhamento £} MNuamero e} Células Edigdo
[ 131 -0 S [ i
A B c D E F G H 1 1 K i
1 Ne Idade Sexo |Usa Celular?
.;15 2 1 3z F s
3 2 22 F s
4 3 19 F s
¢ s 4 18 F s
7% 5 21 M s
: 7 6 18 F N
n 8 7 19 M s
1ij 8 8 20 M s
10 9 19 F s
Mn 10 18 3 N
12 11 19 M N
-] 13 12 20 F s
14 13 20 F s =
=15 14 13 F s
16 15 20 F N
17 16 13 F s
18 17 21 F s
19 18 26 F s
20 19 41 F s
21 20 22 F s
22 21 23 M 5
B 2] 2 20 F 5
24 23 21 F s
25
26
27 I
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Em todas as colunas ou células de dados podem ser colocados comentarios, pressionando o botédo
direito do mouse na célula desejada e escolhendo-se a opcao Editar ou Inserir comentarios na lista
suspensa.

i Z‘i::a' A caixa de texto que aparece no canto superior esquerdo de
) = cada célula contém comentérios referentes a variavel
& coler considerada na coluna.

Colar Egpecial... Por exemplo, se posicionamos o cursor sobre a tridngulo
Inserir... vermelho na célula sexo aparecera o nome da variavel e 0s
Exgluir... codigos das categorias da variavel surgem na tela.
Limpar conteddao 5 c 5 : - c "
Filtrar » 1 Idade Sexo |Usa Computador?
Classificar » 2 _21 M 5 5 =
) . <# £ .19 rf] 5 Bertolo:
—d Inserir comentario 4 13 F s
’jf‘ Eormatar células... : ;z z 2 % é
Escolher na Lista Suspensa.., 7 19 F N & 3]

Maomear Intervalo...

& Hiperlink...

Para excluir o comentario da maneira similar escolhendo Excluir comentarios. Cada vez que deseja-se
gue o comentério seja visualizado, corrigido e ou incrementado proceda da maneira similar escolhendo
Incluir comentarios.

3.3 Inserir ou Excluir Linhas e Colunas

Se vocé estd trabalhando em uma planilha e tem a necessidade de inserir células, linha ou colunas
extras para inserir um espaco para dados, proceda da seguinte forma:

1 Selecionar as células onde vocé deseja inserir uma célula, linha ou coluna, clique no lado direito do
mouse e na janela aberta selecionar Inserir... (ver a lista suspensa acima)

2 Na janela aberta selecionar a alternativa desejada. Por exemplo, se selecionamos inserir Coluna
inteira

Inserir @

Inserir

) Deslocar células para direita

@ Deslocar células para baixoi

~) Linha inteira

=) Coluna inteira

[ OK ] I Cancelar I

O EXCEL insere uma nova coluna a esquerda da coluna que contém a célula selecionada.
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L|

(On) 1 9~ EWEd0E% OE| Al a7 @ BE S Al ) BsM - 5 x
= . layoutdaPigina  Férmulas  Dados  Revisio  Exbicdo  Desenvolvedor @) - & X
= [8] Clip-art P Linhas ~ gl Area - Q Caixa de Texto R
M j - Ly Formas ~ ﬁ @B Pizza - |- Dispersio v o) [ cabegalho e Rodapé *gg
Tabela Tabela | Imagem — Colunas o ) Hiperlink
Dinamica = T3] smartart ~  BuBamas - I Outros Graficos - A wordart - Q
Tabelas lustragies Graficas & Links Texto
\ D3 - £ |
A F c D £ G H I 1 K ‘f
1 N2 Idade Sexo <fa celular?
2 1 32 F S
3 2 22 F s
4 3 13 s
5 4 18 s
6 5 21 M s
7 6 13 F N
8 7 19 M s
3 8 20 M S
10 9 19 F s
1] 10 18 N
12 11 19 M N
13 12 20 s
14 13 20 S =
15 14 19 s
16 15 20 N
17| 16 19 s
18| 17 21 s
19 18 2% 5
20 19 41 s
21 20 22 S
2 1 23 M s
23 22 20 S
2| 23 21 s

De maneira similar pode-se inserir linhas ou
deslocar células para baixo ou para cima.

Se vocé esta trabalhando em uma planilha e tem a necessidade de excluir células, linhas ou colunas

extras para excluir um espaco de dados, proceder da seguinte forma:

1. Selecionar a célula onde vocé deseja excluir uma célula, linha ou coluna, clique no lado direito do
mouse € na janela aberta selecionar Excluir.

&
ER
e

Recortar
Capiar

Calar

Calar Ezpecial...
Inserir...
Excluir...

Limpar conteuda <£I:

Filtrar

Classificar

Inserir comentario

B b

Eormatar células...
Escolher na Lista Suspensa...

Momear Intervalo...

o

==

Hiperlink...

cligue em

O EXCEL exclui a coluna que contém a célula selecionada, no exemplo
foi excluida a coluna B.

De maneira similar pode-se excluir linhas ou deslocar células para
baixo ou para cima.

Para desfazer a incluséo (ou excluséo) de linhas ou colunas, dé um

KT - ~
""" nabarra de ferramentas padrao

2.Na janela aberta selecionar a alternativa desejada. Por exemplo, selecionamos excluir uma coluna

Excluir

T s

Excluir

@) Deslocar células para esguerdai

7 Deslocar células para cima
7 Linha inteira
~) Coluna inteira

[ Ok ][ Cancelar ]

Quando os dados em uma planilha ocupam mais de uma tela, exigindo que
vocé desloque a planilha para a direita ou para baixo. Dado que a medida
gue vocé desloca a planilha os titulos ou rotulos inseridos desaparecem da
vista tornando-se dificil identificar as informagBes que vocé estd vendo.
Entretanto vocé pode usar o comando Congelar painéis para congelar os
titulos de colunas e linhas.

Para congelar os titulos de colunas e linhas selecione a célula cujo qual vocé deseja congelar as
informac®es da planilha e na guia Exibi¢do, no grupo Janela, selecione Congelar Painéis.
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=

oo 90 S0 E% 0E  aflar e @A sel o - = - = x| No exemplo, a célula selecionada foi

planilha é percorrido.

20 1 [ 2 | | s ]

Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dadaos Revisdo Exibicdo Desenvolvedor 'Q) - 8 X Al
jj 4 #5 Q) || 53 Nova Janela =m = % == P ?
5] OrganizarTudo | 14 tH == - e 2 0
Mormal|Layout da @J Mostrar/Ocultar | Zoom gcrgaml arpu J 5 ., | oalvarEspaco Alternar || Macros | Customize VOCe tem tres Opgoesa Qongelar
Pagina - ~ ongelar Faineis - =4 | de Trabalho Janelas - - Ribbon ~ H Al 1
Modos de Exibicdo de Pasta de T... Janela Macros || Customize Palnels - manter a's Ilnhas e
\ 67 - | Congelar Painéis colunas visiveis enquanto se rola
A B C D Manter uma parte da planilha H 1 J K i
1 Ne ‘ Idade ‘ Sexo |Usa Celular?‘ visivel enquanto o restante da H pelo reStO da planllha

Congelar Linha Superior- Manter a
/.5) H9- ¢ @E@e0E% 03 wtaromBssa g =m - = x| linha superior visivel enquanto se
R

Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibicdo Desenvolvedor ‘Q) - 2 X rola pelo resto da plan”ha
| 3 Q i3 Nova Janela = | -_ 3 % i i
- 2] 1 : Do — || oL HIE ﬁ Congelar a Primeira Coluna -
Mormal Lay.OL_It da Mastrar:O(ultar Zo:)m JﬂCongelar Paindis <] | 14 Sglv_?rispl:go JAIte:nar' Mafros %lézomlzve . . — .,
e S e S Manter a primeira coluna visivel

Modos de Exibigdo de Pasta de T.., Congelar Painéis fos || Customize
[ o ; | BE=]  Wranter as linhas e as colunas visiveis enquanto se rola enquanto se rola pe|0 resto da
il pelo resto da planilha (com base na selecdo atuall.
A B C D Congelar Linha Superior planllha
P - dad lular? E Manter a linha superior visivel enquanta se rola pela |
1 N2 Idade Sexo [Usa Celular? resto da planilha,
2 1 == £ : Congelar Primeira Coluna Como exemplo vamos congelar a
3 2 22 F 3 Manter a primeira coluna visivel enquanto se rola pelo
to da planilha. 1 1
Al 3 e F s D Linha Superior e deslocar para a

célula A75,

O\ H2- ¢ E@Ed=1EH% 08 | afaF o @A S sl @A Q )¢ Bsideda-M _ 5 x
3_4 Ocultar Ou Ele”‘ | :'9 inioe lnsenr” (I (5 Fu’rmu\-as {]ﬂidus Remsi; Exibicio u;muuummfl @ - = x
. 3 [ ®] : | Nova Janela 1] P
Linhas e Colunas N e e e Wt = 1
l.-IﬂdasdeEx\higé-:aljgeir;:stadeTraba\.‘. ) Zoom — lﬂcongﬂarpamm'%ar\;; ST e Mavcr-)s CRLl:S:nI:i;e
Se vocé trabalha com uma planiha |-—%— -4
grande de dados e n&do precisa ver | i e [ade | seo |usceuiar]
parte dela enquanto trabalha, ou ndo | =
guer que outras pessoas vejam as |=
informacgfes na tela ou imprimi-las, B
vocé pode ocultar linhas ou colunas. . =
58
Para ocultar uma coluna =
primeiramente é ir a guia Inicio, no o1
grupo Células e no icone Formatare | &
na janela aberta selecione a 2
alternativa Ocultar. e
68
Para restaurar a planilha para a o
exibicdo original, clique novamente z
na guia Exibicdo, no grupo Janela, z
selecione Descongelar painéis S
76
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'5"\ H9- S =0E% OF| | AaMaF 6 EE 2 &bl ) B B x .
S Cie | e ivoutdorione Fomuss  Dader  fevido exbige  Desermonedor @ = @ X Para exibir novamente as colunas
o e === = 01| Enci b G ocultadas, fazer o mesmo que acima e
3 s -|[A” A B (@ % luir - - . X .
o o |EETA B |5 | e | 2 Soar Lo na janela aberta selecione a alternativa
Area deTra.. = Fonte | Alinhamento || Wimero = Tamanho da Célula H
[ 523 - £ 0| Attura da Link... Reexibir.
A B & D E F G AutoAjuste da Altura da Linha
1 Ne Idade Sexo |Usa Celular? 3 largura da Coluna... U
[ g 32 F 5 Autorjuste da Largura da Coluna
g 2 22 i 5 Largura Padrdo...
4] 3 19 s
= T s S :::> Visibilidade
6 5 21 M S Ocultar & Reexibir »
7 & 13 F N Organizar Planilhas
A 8 7 19 M s Renomear Planilha
: £l 8 20 M s Mover ou Copiar Fianilha...
¥ 10 g 19 F S Cor da Guia >
1| 10 13 N =
2] n 19 M N Froteczo
13 e} 20 S [}y Proteger Planilha...
14 13 20 S (%)| Bloquear Célula i |
15 14 13 s | Formatar Célulss.. 1
6] 15 20 N
17| 16 19 s
18] 17 21 s
19 18 2 s
0] 19 a1 s
u| 20 2 s
2| 2 23 M s
3] 2 20 s [ 1
| 2 2 s
25
2
27
3
a{ 29 I

IV. Ordenacéo de um Conjunto de Dados

Todo conjunto de dados pode ser ordenado de forma crescente ou decrescente. Usando o EXCEL, um
conjunto de dados contendo informac¢des sobre uma ou mais variaveis (como ocorre no conjunto ao
lado) pode ser ordenado segundo a(s) variavel(eis) desejada(s).

Por exemplo, para ordenar o conjunto ao lado segundo a variavel sexo devemos realizar os seguintes
passos:

1. Marque todo o conjunto de dados incluindo a linha de titulos e selecione a guia Dados e 0 grupo
Classificar e Filtrar e aparecerd uma caixa de ferramentas onde deve-se clicar no botédo Classificar.

— . T = = ——— e = = - ==~ [ g ... W ™= x
(Og)) el 2 - PEd=0E% OB | 4afaF e EEE 2 sl F Bas.M _ 1
) &)
- Inserir Layout da Pagina Farmulas Dadas Revisdo Exibicio Desenvalvedor @ - = x
En 2 @ BR W e =1 == = % 5 Andlise de Dados
R~ [ T Reaplicar S== =l 5 2y Solver
Obter Dados| Atualizar % | |Classificar| | Filtro Texto para Remover . Estrutura
Externos - tudo~ = -7 Avangado colunas Duplicatas 52~ ||de Tépicos~
Conexdes Classificar & Filtrar Ferramentas de Dadas Analise
ES > Classificar
A B Iniciar a caixa de dialogo Classificar E G H 1 1 K
= para classificar os dadas com base I
1 Me ldade B e e e
2 1 21 N
B > 15 1| @ Pressione F1 para obter mais ajuda.
T T

2. Na primeira caixa de listagem clicar na seta a direita para ver a lista e selecionar Sexo e indicar o
sentido da ordenacéo (crescente ou decrescente).
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Classificar

“-‘;1 Adicionar Mivel ] I X Excluir Mivel l | 153 Copiar Mivel ]

r -

QOpcdes... Meus dados contém cabecalhos

-9 =]

Coluna Classificar em

Iz‘ Valores

Classificar por | geyn

We

Idade

SEX0

Usa Celular?

[=] [peaaz =]

Ordem

[ Ok ] I Cancelar
3. Veja como ficou
(O e 9~ - S ce B % O S| e [T
~ - Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisi
3] 2 2 e s (e
Obter Dados| Atualizar ’_>T‘ i‘lr Classificar Filtro \;& Ferramentas:
Externos — tudo ~ - L de Drados ~
Conexdes Classificar e Filtrar
Al - I | Me
s B = (D] E
1 M2 Idade Sexo Usa Celular?
2 10 18 F ™
3 o 19 F M
4 15 20 F ™
5 4 18 F S5
=3 e 19 F 5
7 9 19 F S
8 14 19 F S5
= 16 19 F 5
10 13 20 F S
11 22 20 F S5
12 12 20 F 5
13 23 21 F s
14 17 21 F 5
15 20 22 F s
16 2 22 F S
17 18 26 F s
12 1 32 F S
19 19 41 F S5
20 11 19 M M
21 r 19 0l S
22 a8 20 M S5
23 5 21 M L
24 21 23 Wl S

Vé-se o conjunto de dados ordenados em ordem crescente

Para ordenar o conjunto de dados segundo mais uma variavel (Ex. Sexo e ldade) clique em Adicionar

Nivel e escolha na caixa de listagem Idade.

Bertolo
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Classificar

2 =S

7| Adicionar Mivel l ’ P Excluir Nivel ] [ |52 Copiar Mivel ”E] & Cpdes. .. Meus dados contém cabecalhos

Classificar em Ordem

Sexo E‘ Valores |z|

E' Valores E Do Menor para o Maior

Coluna
Classificar por Deldal

E depois por

[=]
[=]

[ o

] [ Cancelar ]

Abaixo, vé-se o conjunto de dados originais ordenado primeiramente segundo a variavel sexo e apos

segundo a variavel idade.

= P S il S= ) B % ) E || A
y Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Drados Revisa
SN ERY 5
Cbter Dados | Atualizar . ii Classificar Filtro \;J Ferramentas
Externos - tudo - L de Dados ~
Conexdes Classificar e Filtrar
Al - BB | Mo
A B i D E
1 ne Idade Sexo Usa Celular?
2 10 18 F L]
= a 18 F s
4 o 19 F ]
5 3 19 F =
=3 o 19 F S
7 14 19 F =
a8 16 19 F s
9 15 20 F ]
10 13 20 F S
11 22 20 F S
1z 12 20 F =
13 23 21 F S
14 iv 21 F s
15 20 22 F S
16 2 22 F S
17 18 26 F S
18 1 32 F s
19 19 Al F =
20 11 19 4% ™
21 i 19 4% S
22 a8 20 4% =
23 5 21 M S
249 21 23 4% S

V. Tabelas

Para construir tabelas de freqiéncias devemos proceder como segue:

1. ordenar o conjunto de dados segundo a variavel desejada. Ao lado vé-se o conjunto dados

ordenados segundo a variavel sexo:

Bertolo
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-

(D) = 9 - PGS il = EE % Q|| 4a]

—af’rl [nicio Inserir Layout da Pagina Formulas Dados Revi

B (B8] | A izli] LJ? i g
- @ - 2+ (A[Z z &

Cbter Dados || Atualizar 5 iJ_ Classificar | Filtro *{. Ferrament

Externos = tudo = L || de Dadas
Conexdes Classificar e Filtrar

Al - S | No
P B C D E
1 ne Idade Sexo Usa Celular?

2 10 1B F M
3 4 18 F 5
4 (i ] 19 F M
3 3 19 F 5
B 9 19 F L
FJ 14 19 F 5
a8 16 19 F 5
9 15 20 F i
10 13 20 F 5
11 22 20 F 5
13 12 20 F 5
13 23 21 F 5
14 17 21 F 5
15 20 22 F s
16 2 22 F 5
17 18 26 F 5
18 1 32 F 5
19 19 41 F 5
20 11 19 Pl M
21 7 19 1y 5
22 8 20 il 5
23 5 21 Y| 5
24 21 23 Y| 5

2. Desenhar a tabela como no exemplo. As linhas da tabela s&o feitas selecionando na opcgé&o

Bordas, no grupo Fonte da guia Inicio, o estilo desejado

Bertolo
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(Ogy @9~ HEdi= B % OE| (4 ame B S SablfB ) B=-M - 5 x
Inicia Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revizdo Exibicdo Desenvolvedaor 'Q) - 7 X
= o = = = & - - :
& Calibri 11 | :]-l Geral J‘}A "= Inserir = W [ﬁ
e S [Nz s -[|a o] & (E % | Foexaur - | @
Colar o T — FEIT| Estilo || E Classificar Localizar e
- 7 | =22 4| - A'| @"| | 560 3.0/ - [ Formatar ~ || &2~ aFiltrar~ Selecionar~
Area de Transferén... Borndas B MNumera @ Células Edicdo )
HE #i4 | BordaInferior
o Borda Superior | F G H 4 K l
E N2 Borda Esquerda
2 a2 Borda Direita
= i Sem borda
4 3
5 6 Todas as bordas
5 2 Bordag Externas Eouo Hiimore
7 14 EBorda superior espessa Faminng
g 16 EBorda Inferior Dupla Masculing
9 7 Barda Inferior Espessa Total
10 11 Borda Superior & Inferiar
11 13 Baorda Superior e Inferior Espessa
12 22 20 ; Borda Superior e Inferiar Dupla g |
13 12 21 3
Bordas
14 15 21 |
15 3 27 _'j Desenhar Borda
16 23 22 | Desenhar Grade da Baorda
17 17 26 | <2 | Apagarborda
18 5 32 &£ Cordalinha »
19 20 41 Estila da Linha »
20 2 19 || mais Bordas...

3. A contagem de observagdes na categoria (valor) desejado é feita posicionando o cursor na célula

referente a esta categoria (no exemplo sexo feminino )

\ Al - & ne
A B & D E F G
1 Ne | Idade ‘ Sexo | Usa Celular? ‘
FRRETI TR N

Feito isto, clicar sobre _-ﬂ na barra de férmulas

4. Na caixa de didlogo selecionar na caixa direita a Categoria da funcdo: Estatistica. Na caixa

esquerda abrir a janela CONT.VALORES.
(-7 |l

Inserir fungac
Procure por uma funcdo:

Digite uma breve descricdo do que deseja fazer e digue em 'Tr'

Qu selecione uma categoria: | Estatistica |Z|

Selecione uma funcio:

BETA. ACUM. INV -
CONT.NUM B
CONT.5E —
CONT.SES

CONTAR.VAZIO

CORREL Z

CONT.VALORES(valor1;valor2;...)
Calcula o nimero de células em um intervalo gue ndo estdo vazias.

Ajuda sobre esta funcio ’ QK ] [ Cancelar ]

5. Apos isto, marcar todas as observagfes da variavel desejada (no exemplo, todas as categorias do

sexo feminino (F) que estdo nas células C2 a C19). Clicar no botdo OK.

Bertolo
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Argumentos da fungao @
CONT.VALORES
valorl |C2:C19 B = CFYFETETEYEVETVEYEYEE
Valor2 | =
= 18

Calcula 0 nimero de células em um intervalo que ndo estdo vazias.

Valerl: valor1;valor2;... de 1a 255 argumentos que representam os valores e as
células que deseja contar, Valores podem ser quaisquer tipos de informacdo.

Resultado da férmula = 18

Ajuda sobre esta funcio [ OK ] [ Cancelar ]

O 9 PAEd= %0 E A 6B bl beaM . o >

y Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibicdo Desenvolvedor 7 =]
Ea g 5] il E ? ' i _‘E El- & £l Analise de Dados
i G icar ==L i ?.3 Solver

Obter Dados || Atualizar = il Classificar | Filtro 7 Texto para Rem_over i Est(ut_.ura

Externos = tudo - %2 Avancado colunas  Duplicatas &2 de Topicos =

Conexdes Classificar e Filtrar Ferramentas de Dados Analise
HB8 - I | =CONT.WVALORES(C2:C19)
A B C D E E | G | H | I | J

1 S Idade Sexo Usa Celular?

2 10 18 F N

A 18 F S
4 6 19 F N

5 3 19 F S

6 19 F S
7 14 19 F 5 Sexo Nimero |%
8 16 19 F 5 Feminino 13
9 15 20 F N Masculino
10 13 20 F S Total

No exemplo, se tém 18 células, na categoria feminino, para completar a tabela usar novamente _ % na

* -

barra de formulas e a fungéo no grupo Edicdo da guia Inicio

6. Para calcular os valores percentuais posicione o cursor na célula desejada e escreva = (posicione o

cursor na célula onde encontra-se a frequiéncia absoluta), logo escreva / (posicione o cursor na célula
onde encontra-se o total) e pressione ENTER.

. 1) [ S B A Zdh s ) B % 3 || 4l a~F @88 4 & ablizd )~ Basica.M _ m

—/I Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibicdo Desenvolvedor @ - =3 X

B s &l A | '_- himpar — o [ =i " 9 Analise de Dados
- o g 2 solver
Obter Dados || Atu 1 Cla Fi Estrutura
Externos v tur = il D pft de Topicos ©
Conexdes Classificar e Filtrar Ferramentas de Dados Analise
CONT.VALORES v (3 X & fe| =Ha/H10

. B c D E F | e | w [ z
1 Ne Idade Sexo Usa Celular?
2 10 18 F N
3 4 18 F 5
4 6 19 F N
5 3 19 F 5 =
6 9 19 F 5
7] 1a 19 F 5 Sexo Nimero |%
8 | 16 19 F 5 Feminino | 18| =Hg/H10 I
9 15 20 £ N Masculino s|
10 13 20 F 5 Total e S 23 i
ifL 22 20 F 5 i

No exemplo, na categoria feminino temos a frequiéncia relativa é = 18 / 23 = 0,7826009.

A tabela é completada da mesma forma para a categoria masculino.
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{. Para escrever em Estilo de porcentagem posicione o cursor na célula onde esta os valores
percentuais desejados e escolhe-se a fungéo Estilo de porcentagem no grupo Numero da guia Inicio

%o
(D) 9 - HER=0E %O E| | allaE @ EEE S &b ) BsicaM - = X
— Inicia Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibicdo Desenvolvedar '_@J - =2 X
& Calibri =113 = = Geral = f}; 3= Inserir - - A7 L;‘a
ES N | 8| | A || == Rl == B T ¥ Exeluir = ks Z
Calar Estilo: || .y . Classificar Localizar e
i J B |0 é A =358 S 48| > (=l Formatar = || (2~ & Filtrar = Selecionar~
Area de Transferé.., ™ Fonte Alinhamento 1= MWdmera [ Células Edicdo
H26 . £ | ¥
A B c D E E G H =
1 Ne Idade Sexo Usa Celular?
2 10 18 F N
3 18 F 5
4 6 19 F N
5 3 19 F S 4
6 19 F 5
7 14 19 F S Sexo Namero
8 16 19 F 5 Feminino 18 78%
5 15 20 F N Masculino 5 22%
10 13 20 F 5 Total 23 100% _
n| = 20 F 5 |
12 12 20 F S
13 23 21 F 5
14 17 21 F 5
15 20 22 F ]
16 2 22 F 5
17 18 26 F 5
18 il 32 F 5
19 19 41 F 5
20 11 19 M N
21 7 19 M s
22 20 M S
23 5 21 M 5
24 21 23 M 5

A linha com os totais de coluna % € obtida marcando-se as células da coluna desejada e escolhendo-se
a funcdo AutoSoma como antes.

Distribui¢c&do de Alunos Segundo o Sexo

Sexo Mamero |%

Feminino 18 78%
Masculino 3 22%
Total 23 100%

De maneira andloga podemos construir tabelas multivariadas, como a exibida nos seguintes exemplos:

Distribui¢c&o de Alunos Segundo o Sexo e Idade

Sexo
Idade F M Total Tabela bi-variada com células que contém a
. . estatistica namero (freqiéncia absoluta) de
17 |- 19 2 0 2 L O
cada cruzamento entre as variaveis idade e
19 |- 21 g 3 11
sexo.
21 |- 23 4 2 6
==273 3 1 4
Total 17 6 23
Bertolo 17
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Distribui¢c&o de Alunos Segundo o Sexo e Idade

Idade = Sexo ™ Total
17 |- 19 2 o 2 Tabela bi-variada com células que contém
179 ose [ 9% ambas estatisticas numero  (freqiéncia
19 |- 21 S 3 11 absqluta) e a porcentagem (freq[]é@ua
p— s0% [ as%% relativa) com respeito da coluna (variavel
21 |- 23 a 2 5 Sexo).
24% 33% | 26%
==23 3 1 4
18% 17% [ 17%
Total 17 & 23
100% 100% 100%

VI. GRAFICOS

mil oy [ )

Colunas Linhas Pizza Barras Area Dispersac  Qutros

i
= & < = & = Graficos =

Graficos F

6.1 — Tipos de Graficos Disponiveis

O Microsoft Office Excel - 2007 oferece suporte para varios tipos de graficos com a finalidade de
ajudar a exibir dados de maneira que sejam significativas para a audiéncia. Quando desejar criar um
grafico ou modificar um gréfico existente, vocé podera escolher uma ampla gama de subtipos de
gréficos disponiveis para cada um dos seguintes tipos de gréficos:

Gréficos de colunas Graficos de linhas Gréficos de pizza Graficos de barras  Gréficos de area
Gréficos de dispersdo (XY) Gréficos de agfes Graficos de superficie  Graficos de rosca  Gréficos de bolhas

Gréaficos de radar

6.1 Graficos de Setores

Para construir o gréafico de setores, devemos proceder como segue:

1. construir a tabela segundo o procedimento descrito no Cap. .

2. Marcar na tabela as células das frequéncias absolutas que se quer representar, pressionando
simultaneamente o botdo Ctrl. Escolher a guia Inserir e o grupo Gréaficos. Nele escolher a opgéo

Colunas na barra de ferramentas. g

Op)H9-¢ - PEd= % OE] 4™
i T
N o Inicio Inserir Layout da Pagina Férmulas Dados
Sexo Namero E j || =] i ﬁ My Linhas = gy Area =~
:Em ln lnG J'E ?EE& 'i'abela Tabe‘\a [nl-a;em ‘;?' Colunas e EDISDEHE
- o Dindmica = Eo| - B barras - ) Outros ¢
MEISEU“HD 5 22)6 Tabelas Hustragdes Coluna 2D
Total 23 100% 8 s - 7|
=S | ] a8

C
it N2 Idade Sexo
Coluna 30
2 4 13 F
S e8] 99,
a 3 19 F |4 Lﬂ‘ | [1 |4 i
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3. Nalista suspensa escolher Coluna 2D, e automaticamente é gerado o gréafico abaixo

10

18 A

4. Escolhendo a alternativa Pizza, temos: ._

16

14 A

12 A

HSériel |

B Feminino

W Masculing ||

(=T - - )
!

Feminino Masculing

T 5 T
1 1

5. observe gue agora apareceram trés novas guias: Design, Layout e Formatar. Na guia Design
temos os seguintes grupos: Tipo, Dados, Layout de Grafico, Estilos de Grafico e Local.

(Cia) H Lo S b .‘_‘:_'] ﬁfﬁ:"— |_J = Y _dl || Aa _?“ | = | | Ferramentas de Grafico - B X

Inicio |Inserir| Layout da F| Farmulas | Dadas |Revisa‘o | Exibicdo | Desenvulve| Design | Layout | Formatar | @ - o x

il W @ B O w W | o

Alterar Tipo Salvar coma Alternar Selecionar Layout Estilos Maver
de Grafica Modela Linha/Coluna Dados Rapidao - Rapidos = Grafica
Tipo Dados Layout de Grafico| | Estilos de Grafico| Local

Clicando em Selecionar Dados no grupo Dados, abrira a janela abaixo:

_SeIecFonar- Fonte de Dados
Intervalo de dados do grafico: | EEERPUEEETEaEE £ NeSta Janela aparece, ) uma caixa
Intervalo de dados do grafico: onde nela
) ._ introduzimos o intervalo dos dados. No
| }—' ) Altermar entre LnhajColuna | I_{L nosso caso o intervalo $G$8:$H$9.
Entradas de Legenda {Série) Rétulos do Eixo Horizontal {Categorias) gglt?,llogambe(?o pOdEei)r(r(l)OS %'dol :'Iazron?ai
ittt o iemness| ¢ ][ ¢ ] [ liitons (Categorias) alterando o Intervalo de
seret Feminine rétulos do eixo horizontal.
Maseuine Podemos também Adicionar, Editar e
Remover as séries de dados
[ CElulas Croultas & Vazias ] [ CK ] [ Cancelar ]
i i . Edlitar Série
Clicando em Editar na categoria Entradas de Legenda o de s
(Sé”e), teremos a janela: Selecione um Intervalo
Valores da série:
=Plan1l§Hea: sHeo -185
[ OK ] [ Cancelar

6. A guia Layout contém os seguintes grupos:

I{-E!_“. H ) - [ ﬂ Lj' iﬁ:ﬂ |_J = U = ||| e [fl..l M @ | Ferramentas de Grafico = =

Inicio |Inserir | Layout da Pagir | Farmulas |Dadas |Re\riséo | Exibicio | Desenvalvedar | Desian | Layout| Formatar | @ - = x

Area do Grafico e =) [E] Legenda - _=',.. = ] 7
g @ | =i &= g
{3}; Formatar Selecao @ Rotulos de Dados =
T Inserir || Titulo do  Titulos Eixos |Plano de| Andlise Propriedades
& Redefinir para Coincidir Estilo - Gréifico = dos Eixos = (44 Tabela de Dados ~ - Fundo = - -
Selecdo Atual Ratulas
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No grupo Roétulos temos o icone (botdo Titulo do Gréafico onde podemos adicionar, remover ou

posicionar o titulo do grafico

If/c!a HY-o- A5 im = Y % = m v & ' Ferramentas de Grafico - =
Inicio | Inserirl Layout da Pé§| Farmulas |Dadas iRevisa‘u | Exibicdo | Desenuolvedci Design | Layout | Formatar | @ - = x
Area do Grafico i @ [=] Legenda ~ =] = [ &

%— Farmatar Selecdo
- Inserir
& Redefinir para Coincidir Estilo £

[Ail] R&tulos de Dadaos =

[i#%] Tabela de Dados -

Selecdo Atual [

Nenhum
MNao exibir um titulo de grafico

| Grafico 3 v fe !
| A B c
1 Ne Idade Sexo |Usg
2| a 18 F
3 10 18 —F
a 3 19 ||
i A 1911

Titulo Sobreposto Centralizado
Sobrepor titulo centralizadao no
grafico sem redimensionar grafico
Acima do Grafico

Exibir titulo acima da area do
grafico e redimensionar grafica

Mais Opcdes de Titula..

ITitqu do GréficoI

M Feminino

W pasculing

Eixos | Plano de| Analise| Propriedades
- Funda~ - b

<

Nesta caixa vamos digitar o
titulo:  Distribuicdo  dos
Alunos por Sexo.

Clicando em
Acima do Gréfico
exibiremos o titulo
acima da area do
grafico.

7. se desejamos excluir a legenda que é feita automaticamente devemos clicar sobre ela com o botéao
direito do mouse e aparecera a lista suspensa onde podemos selecionar Formatar Legenda:

Calibri {( - 10 = A" A’&vz, s 4

4
i
n
iy

i
111

Aparecera a caixa Formatar Legenda

Formatar Legenda

o =]

FeEm™ITToTTTY

Excluir
q;ﬁ Redefinir para Coincidir Estilo
A | Fonte..
“.h Alterar Tipo de Grafica...
% Selecionar Dadgs..

,g' Formatar Legenda...

| ©pcées de Legenda|

Preenchimerto

Opgdes de Legenda

Posigdo da Legenda:

Cor da Borda ) Superior
Estilos de Borda 5 j" %nferior
o ) A Esquerda
5 P
omera @ A Direita

) Superigr Direito

Mostrar & legenda sem sobrepor o gréfico

8. Para incluir os rétulos, basta clicar no item Mais OpcoOes de Rétulos de Dados..., para abrir a

janela

Bertolo
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|‘/bz:-9 d9-¢-AAsd=052% = || Aal™ = M @ EB ) E| Feramentas de Grafica - =
it | L
- Inicia | Inserir | Layout da Pagina { Formulas | Dados | Revisao [ Exibigdo | Desenvalvedor | Design | Layout | Formatar @ - = x
Area do Grafico > '-LIP gl Legenda ~ : =] I»_-I .ﬁ
{)}/ Formatar Selecdo [@ Rotulos de Dadas '] -
= o o _ Inserir || Titulo do  Titulos o T ==—4nalise Propriedades
gﬁ Redefinir para Coincidir Estilo - Grafico = dos Eixos = Menhum - -
Shlecan Atua R B Diesativar rotulos de dados para a selecdo J
| Grafico 5 (> Je | — Centro
’ ZL’;‘ Exibir rotulos de dados e posiciona-los no
. A | B | C | D 5l ; centro dofs} ponta(s} dz dados L ! | ]
1 Ne Idade Sexo Usa Celular? a Extremidade Interna
E I (i3 Exibir rotulos de dados e posiciona-los dentro
2 s 13 = = da extremidade da(s} ponto(s} de dados
6 13 o 5 =] Extremidade Externa
7 14 15 F 5 [P Exibir ratulos de dados e posiciona-los fora ]
g 16 19 E 5 da extremidade do(sj ponta(s) de dados 78%
— Melhor Ajuste |
3 15 20 .4 N Exibir rotulos de dados e posiciona-los com i’é =
10 13 20 F 5 Melhar Ajuste 100%
11 22 20 F 5 Mais Opgdes de Rotulo de Dados... .
12 12 n F < T
F tar Rétules de Dad -7 | [==.] . . .
— abrir a janela Formatar Rétulos de
[Fopcses derenie| | Opcaes de Rotulo dados e selecionar a op¢éo desejada.
Mimera Conteuda do Ratule No exemplo, escolhemos Mostrar
Preenchimento [l neme dz série rétulo em porcentagem no grupo de
Cor da Borda [ Mome da Categoria ~ C t ,d d R ,t I
valor Op(;OGS_ onteudo (0] otulo e
Estilos de Borda [C] Porcentagem Extremidade Externa no grupo de
Sombra Maostrar Linhas de Preenchimento botaes de ré_d|o POS|Q5_0 do Rétulo
Formato 3D [ Redefinir Texto do Rétulo Faca um teste verificando todas as
Alinhamento Posicdo do Rétulo Caian.
) Centro D is de fei d I ~
® Extremidade Interna epOIS, 'e eitas todas as gteragoes
@ Extremidade Externa necessarias, deve-se clicar em
@ Melhor Ajuste Concluir e o grafico obtido sera
[ Incluir cédigo de legenda no rétula
Separador |} EI
Distribuicdo dos Alunos por Sexo Ta,rr]bém, pode-se modi_fi(_:ar 0 sub-tipo de
gréfico, por exemplo, posicione o cursor sobre
Meseuline o grafico final e clique duas vezes o botéo

direito do mouse. Na lista aberta, se escolhe

a opcao Alterar Tipo de Gréfico. As demais
= Eermining mudancas podem ser feitas seguindo o
= Masculing mesmo procedimento, mudando apenas

a opcao.

Feminino
TB%:
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Distribuicdo dos Alunos por Sexo

Mazculing
22%

B Feminino

W Mazculing

Feminino
78%

6.2 Graficos de “Barra de Pizza”

Para construir o grafico Barra de Pizza com os dados da tabela abaixo, onde as categorias da variavel
sexo sejam representadas na pizza e as categorias da varidvel uso de computador de uma das
categorias da variavel sexo (masculino) em uma barra, para isto devemos proceder como segue:

Sexo
Usa Celular Total
F M
sim 15 4 19
nao 3 1 4
Total 13 3 23

1.Na guia Design e no grupo Dados, cligue em Selecionar Dados, entrar na janela Selecionar Fonte
de Dados, na categoria Entradas de Legenda (Série) se houver registrada alguma série procure deleta-

la. Apés cligue no botdo Adicionar. Na caixa que aparece
[7 ][] Clique no icone e aparecera outra janela:
Bl
]

Editar Série

Mome da série:
=0}

Nesta janela mantendo pressionada a tecla Ctrl cliqgue
nas ceélulas da tabela da planilha onde estdo os valores
18, 4 e 1. No nosso caso fica assim

=Plan1!$G%$40;Plan1!$H$38;Plan1!$H$39

Valores da série:
=r
={1;

[ oK ] [ Cancelar ]

O gréfico assume a aparéncia abaixo

22
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O 9 - T R e N o= D -

Ferramentas de Grafica -

Inicio | Inserir | Layout da Pagina | Farmulas | Dados | Revisdo | Exibicdo | Desenvolvedor | Design | Layout Formatar '@J

(14

Tipo Dados

Layout de Grafico |Estilos de

Grafico/| Local

m o P

\ H30 - &1
A B & D E | F G H 1 1
il Ne Idade Sexo ‘ Usa Celular? |
1 1 1 1
1t Editar Série
15
5 Mome da série; -
17 [ s
15 | Uslores da série:
19 || [=Planuses3uplanusHse Planyi R = 18; 4 1
2
21 g |
2|8 20 M |
23 5 21 M
24 21 23 M
25
26
27 Sexo
Usa Celular Total
28 E M
29 sim 15 4 19
30 it nio 3 1] 4
31 - Total 18 5 23

Clicando em OK na caixa Editar
Série aparecerd novamente a caixa
Selecionar Fonte de Dados agora
com a Série 1 adicionada.

Agora, na categoria Rotulos do
Eixo Horizontal (Categorias) clique
no botdo Editar. Ira aparecer a
caixa Rotulos do Eixo.

Rétulos do Eixo 7 |[==

Intervalo do rétulo do eixo:

ﬁ Selecione um Intervalo

I/ OK ] ’ Cancelar ]

/

Clicando no icone selecionamos as
células que contém Feminino, sim e
nao, no Nosso caso
=Plan1!$G%$37;Plan1!$F$38;Plani!
$F$39. Clicando novamente o icone

~ voltamos para a caixa Rotulos do

Eixo e nela clicamos sobre o botao

. . . K.
A caixa selecionar Fontes de Dados e o gréafico assumem os aspec%s:

Selecionar Fonte de Dados

Intervalo de dados do grafico:

O intervalo de dados € muito complexo para ser exibido. Se for selecionado um nova intervalo, ele

substituiré todas as séries no painel Séries.

==l | 27
28

— g 29
2 L 30

Entradas de Legenda (Série) Rétulos do Eixo Horizontal (Categarias)
[‘ﬁamunnar ” 1 Editar “ X Remover I N [ [ Editar I 31
Sériel F 372

sim

ndo 33
34

Células Ocuites & Vazias

25
5

Distribuicdo de alunos segundo
sexo e o uso do celular

mF
M sim

ndo

2. Para representar a sequiéncia das frequéncias que se quer representar na Segunda plotagem
(barra), proceder como segue:
Clique com o botéo direito do mouse sobre o gréfico e aparecerd um menu suspenso onde deve-se

escolher o item Adicionar Ré6tulos de Dados clicando nele com o botdo esquerdo do mouse; O grafico

ficara assim

Distribuicdo de alunos segundo

sexo e o uso do celular

mF
1 M sim

néo

A caixa ficara assim

Agora clique com o bot&o direito do mouse sobre um
dos roétulos, o 4, por exemplo. No menu suspenso
escolha o ultimo item, Formatar Rétulos de Dados.
Na janela aberta chamada Formatar Rotulo de
Dados cliqgue no botdo Opcbes de Rotulo.
Selecione as caixas Nome da Categoria e
Porcentagem. Procure desmarcar a caixa Valor.
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Formatar Rétulo de Dados | . v . . i
Clicando em Fechar o grafico fica assim :
|- Opgies de Ratior| Opcaes de Ratulo
Nimero Contelido do Rétulo
Preenchimento [C] Mome da Série
cor da Borda Mome da Categoria
[ valar
Estilos de Borda Porcentagem
Sombra [F] Mostrar Linhas de Preenchimento
Formato 30 Redefinir Texto do Rétulo mF
Alinhamento Posicio do Rdtulo a
) Centro mcgm
7) Extremidade Interna
) Extremidade Externa
@ Melhor Ajuste
[T Incluir cédign de legenda no rétulo
Separador | {Mova Linha) lz‘
Procure marcar o botdo de radio Extremidade Externa.

Clicando com o botéo direito no grafico de barras e no menu escolhendo Formatar Séries de Dados
podemos formata-lo na janela que se abre:

Formatar Séries de Dados @
[+ Ongies de série Opgéies de Série
Preenchimento
Dividir Série em | Posicio E|
Cor da Borda
A segunda plotagem contém o dltimo |2 2 valores
Estilos de Borda
Sombra Explosdo de Pizza
Formato 30 Junto U Separado
0%
Largura do Espagamento
Sem Intervalo G Intervalo Grande
181%
Tamanho da Segunda Plotagem
Pequeno G Grande
5%
Plotar Série no
o Pr

Escolha no botdo de rotagdo a direita de A
segunda plotagem contém o ultimo, o valor 2.
Mude a Largura do Espacamento para 181% ou
faca as alteragBes que desejar.

3. Posicione o cursor sobre 0 grafico final e
clique o bot&o esquerdo do mouse para marcar o
gréfico e selecione a guia Layout e o grupo
Rétulos. Clique no botado Titulo do Gréfico,
depois acima do gréfico e digite Distribuicdo de
alunos segundo sexo e o uso do celular.
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Distribuicdo de alunos segundo
sexo e o uso do celular

sim WF
F 18% H=im
78% .
nao W nio

Para mudar os rétulos do
grafico, posicione o cursor
sobre o rétulo Outros e mude
para Masculino.

4. Para escrever o rétulo da variavel Usa o celular? usar a ferramenta de desenho Caixa de Texto
gue se encontra no grupo Inserir da guia Layout. Posicione a caixa de texto e formate a fonte a seu

gosto.

Para representar a proporgédo de alunos do sexo masculino que usa o celular, calcular as porcentagens
e mudar as porcentagens posicionando o cursor sobre o rétulo. O gréafico final mostra-se a seguir:

Distribuicdo de alunos segundo
sexo e o uso do celular

Usa o celular?

18%

Fia)

Da mesma forma pode-se construir um gréfico Pizza de pizza.

sim BmF
H =im

W ndo

Distribuicao de alunos segundo sexo e o uso do computador
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Distribuicdo de alunos segundo
sexo e o uso do celular

Usa o celular?

. HF
Al
F Outra 18% nic  msim
78% 23% 4%
ndo
6.3 Graficos de Colunas e de Barras
Para construir o grafico de colunas, devemos proceder como segue
Idade - Sexo v Total 1. Marcar na tabela as freqiiéncias da variavel que se quer
IR > 5 > representar, pressionando simultaneamente o botao Ctrl.
2% T Escolher a op¢éo na guia Inserir e grupo Graficos.
19]-21 g R . Escolher o Tipo e Subtipo de Gréfico. LI Clicar no botdo
47% 50% 48% COIUnaS 3D
21|_23 4 2 6 Oy e 2 DI JEH - 3 A
24% 33% 26% gl e
==23 3 1 4
18% 17% 17%
Total 17 6 23
100% 100% 100%

2. Aparecera o gréafico abaixo:

No final teremos:

Clicar com o botédo esquerdo do mouse sobre area
de plotagem para marcar o grafico e na guia Desgn
e grupo Dados escolher Selecionar Dados. Na
janela conhecida cliqgue em Editar na categoria
Rétulos do Eixo Horizontal (Categorias). Na
mserien janela Roétulos do Eixo faga como antes e
selecione mantendo a tecla Ctrl pressionada, as

Y [ et células do intervalos de classe, no nosso caso:

=Plan1!$F$14;Plan1!$F$15;Plan1!$F$16;Planl!$
F$17. Depois OK. Veja agora os intervalos de
classe aparecendo como roétulos no eixo horizontal
X. Vocé pode fazer outras alteragBes a seu critério.
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Distribuicdo por Idade quanto ao uso
do celular pelo sexo feminino

M Sériel

Sériel

Para construir um grafico de colunas 3D 100% empilhados devemos proceder como segue:
1. Marque as frequiéncias relativas como abaixo mantendo a tecla Ctrl pressionada.

Sexo

Idade - > Total A seguir, va a guia Inserir e no grupo Grafico e escolha o grafico
17-19 2 0 2 Colunas 3D 100% empllhados,
12% 0% [ 9% . [
19 |- 21 8 3 11
47% s0% | 48%
21 ]-23 4 2 6
24% 33% [ 26% I
=23 3 1 4 W Sériel
18% 17% [ 17%
Total 17 [ 23

100% 100% 100%

Mude os rotulos do eixo horizontal.

Neste grafico vemos para cada grupo

de idades a porcentagem por sexo
100% 1~ que usam o celular. Vemos também
20% 1~ aparecendo os rétulos dos dados.
BO%
0% 1
60% F— s
e _,,'/_ B W Serie2
40% _»'” B Seriel
30%
20% 17
10% -
0% 4= . . . #
17 |-1%9 19]-21 21 |-:25 »=23

De maneira anadloga podemos construir um grafico de barras das tabelas multivariadas:
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Distribuicdo
Idade

dos alunos segundo a

210-23 26%
N dade

191-21 a5%

17 |-19 9%

Distribuicdo dos alunos segundo a

Idade e 0 Sexo
»=23

21 |-23
M Sériel

191- 71 W S5éried

17 1-18

- # # -
T T T T T

0% 20% 40% a0% 80% 100%

COMENTARIOS FINAIS:

 Para construir outros tipos de gréficos fornecidos no dispositivo Graficos o procedimento € analogo ao
gue acabamos de descrever

« Uma vez terminada a constru¢do dos graficos, podemos efetuar modificacdes no seu tamanho, nas
cores, legendas e titulos (fonte, tamanho de letra e cor). Também, pode-se modificar o sub-tipo de
gréfico. Para modificar o sub-tipo de gréfico, por exemplo, posicione o cursor sobre o gréfico final e
cligue duas vezes o botdo direito do mouse. Na janela aberta, escolher a opcdo Tipo de gréfico. As
demais mudancas podem ser feitas da mesma maneira escolhendo a opcéo apropriada.

6.4.1 Histograma

Sexo

Total

17

23

100%

—

Idade xi F M Total % O ponto médio (notagdo: PM.i ou
17]-19 18. 2 2 Xi) deve vir acompanhado de um
19|-21 20. %\ 11 48% ponto para que aparega
21|-23 | 22 2t 6 26% representado no histograma
23]-25 24, 3 | e P g

Para construir o histograma de frequéncias, devemos proceder como segue:

1. Selecione as frequéncias que se quer representar posicionando, simultaneamente, o cursor nas
células e o botédo Ctrl. No nosso caso as células que tém as freqtiéncias do sexo feminino, H4:H7
Escolher a guia Inserir, o grupo Graficos
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A - ~. 4 = - T . XV = F et ot
I'TD@ H9 - WEdisc N EH% OF| | el F @ EBEE 2 &ab] |+ Besici.M - =
- Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibicdo Desenvolvedor ® - T x
ij‘_:; || [B] clip-art “ e Linhas ~ [y Area ~ a Caixa de Texto 2~
b h? Farmas = @B Pizza ~ EDisperséo - ) _} Cabecalho e Rodapé Rgd
Tabela Tabela | Imagem Colunas Hiperlink I
Dinamica = PJ SmartArt - ;'-d Barras = o Qutras Graficos = & WardArt - 0
Tahelas llustracdes Graficos ] Links Texto

Selecione agora o tipo de grafico. No nosso caso Colunas Agrupadas, que compara valores entre
categorias usando retangulos verticais:

,-"l’:!_;;\ ool )% O Al = @ CBAEE % & ab| )+ Besici.M _ = 3
:9 Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisao Exibicdo Desenvalvedar & - = x
[a—= = || (&l clip-art M Linhas ~ gy Area ~ Caixa de Texto =
IM L Ly Formas ~ ﬂ @B Pizza -~ |:- Dispersdo ~ @'ﬂ 2] Cabecalho e Rodapé *gd
D,Laa?:,lfa- RSl {HREOE R T2 smartArt e B Barras - @) Outros Graficos ~ HESEIRG <l wordart ~ «Q
Tabelas | Hustracdes || cotlunaz2p k Links || Texto il _
| Hz2a - | o
— s lan| =8| B8] BT
1 Sexo Usa Computador? =7
2 E N Colunas Agrupadas
S — ~ l_M il CRPER —— =
s F s = restials 3 11 a8%
5 F s St 2 s 26%
7 F s J‘: importante ou para exibir 1 4 L7
s [_* s e e E 23 oo%
= F s Corre
Automaticamente aparecera: E\
E { } Agora basta modificarmos os rotulos dos eixos
5 v como fizemos anteriormente e no final devemos
. ficar com um gréfico como o abaixo:
6 . . P
. Distribuicdo dos Alunos por Idade
|4 Wsériel ” 10
-]
3 E 8
=L
2 g °®
£ M Feminino
= 7 4
L SN N
1 2 3 4 2 - T T T
HE - 15. 20. 22. 24,
, A . Idades
6.4.2 Poligono de Frequéncias

Para construir um Poligono de frequéncias, devemos criar duas classes com freqiéncia zero, uma
anterior a primeira classe e outra superior a ultima classe. Como mostra a tabela abaixo:

1. Na coluna freqiéncia absoluta (Numero) ou

Idade Xi Mimero %
15 |- 17 18, 0 0%| frequéncia porcentual (%) marcar as células que se quer
17 |- 19 18, 2 g%| representar graficamente, posicionando simultaneamente
19 |- 21 20 11 15| O botdo nas células e o botdo Ctrl. Escolher a guia
21123 s . 565 Inserir, 0 grupo gréfico e o tipo Linhas.

178 . ;o , o .

23|-24 24 * L7%| 2. No final o grafico devera ficar assim:
24 |- 26 26. 0 0%
Total 23 100%
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Distribuicdodos Alunos por Idade

10 h
. / N\

Numero de Alunos
= [0}

6.4.3 Histograma e Poligono de Frequéncias

RS 2 B R T 1. Marcar as células de freqiiéncia absoluta ou
17 |- 19 1s. 2 9% porcentual total (NUmero ou %) na tabela ao lado e dai
R R - pts ir para a guia Inserir, grupo Gréfico e escolher o tipo
23 |- 24 2a. a 17% colunas agrupadas. Automaticamente é gerado o
S = = — gréfico como antes. A seguir, depois de clicar sobre a

area do grafico va para a guia Design, grupo Dados e

selecione o botdo Selecionar Dados
2. Na janela Selecionar Fonte de Dados, na categoria Entradas de Legenda (Série) clique no botdo

Editar e dé a série 0 nome de Total por Idade. Agora na categoria Roétulos do Eixo Horizontal
(Categorias) clique no botéo Editar e entre com as células da coluna xi, assim =Plan2!$B$29:$B$34.

3. Novamente na categoria Entradas de Legenda cligue no botdo Adicionar. Dé a série o0 nome de

Poligono e entre com os valores da coluna NUumero.
O gréfico ficara assim:

1z

8

1]

M Poligono

&
] ]

Excluir
Redefinir para Coincidir Estilo
Alterar Tipo de Grafico de Série..,

Selecionar Dladas..

Adicionar Ratulos de Dados
Adicionar Linha de Tendéndia...

Formatar Série de Dados..

4. Clicando com o botdo direito do mouse
Lo sobre a série Poligono, marcamos a série
toda.
5. Cligue outra vez com botdo direito e
® Total por Idade aparece 0 menu suspenso

=08

Selecionando o item Alterar Tipo de Grafico de
Série..., escolhendo o tipo Linhas, ficamos depois de
colocados os titulos nos eixos e no grafico como antes:
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Distribuicdo de Alunos por Idade

16. 18. 20. 22 24, 26.

Idade

Clicando sobre o grafico da
série Poligono com o botéo
direito do mouse termos o

12
menu:
- 10
2 i
= g Excluir
ﬁ / hff'r Redefinir para Coincidir Estila
=
2 & n.h Alterar Tipo de Grafico de Série...
o I Total por Idade .
£ 4 |_f|‘}| Selecionar Dadas..,
‘E Polizono R
2
\ Adicionar Rétulos de Dadas
a T 1 Adicionar Linha de Tendéncia...

% Formatar Série de Dados...

Aparecerd a caixa Formatar Série de Dados

Formatar Séries de Dados @

Estilo da Linha

Sombra

Formato 3D

|+ Opges de Série . Opcées de Série
Opcoes de Marcador Plotar Série no
Preenchimenta de Marcadar @ Eixo Principal
Cor da Linha ) Eixo Secundério

Cor da Linha do Marcadaor

Estilo da Linha do Marcador

Escolha o item Formatar
Série de Dados....

Entre em Opcdes de Marcador e altere a
seu gosto a forma e o tamanho do

marcador:
| Formatar Séries de Dados [
Opghes de Serie Opggies de Marcador
4 " Opgdes de Marcador '| Tipa de Marcador
Presnchimenta de Marcadar @ Automético
Cor da Linha © Nenhum
Estilo da Linha @ Interno
Cor da Linha do Marcador Tipa: * E|
Estilo da Linhz do Marcador Tamanho: |3 >
Sombra
Formato 30

Clicando também sobre o grafico da série Total por idade, podemos mudar a aparéncia das colunas
depois de escolhido o item Formatar Série de Dados. E ajustando os valores poderemos ter:
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Formatar Séries de Dados EX
|+ Opces de sérier| Opgdes de Série

Preenchimento Sobreposican de Séries

Cor da Borda Separado G Sobreposto

Estilos de Borda

Somb

amara Largura do Espacamento
Formato 3D Sem Intervalo U Intervalo Grande
0%

Flotar Série no

@ Eixo Principal
() Eixo Secundério

Distribuicdo de Alunos por Idade

12

10

N Total por Idade

Mamero de Alunos
[my]
[

—#— Poligono

16. 18. 20. 22. 24, 26.

Idade

VIl Estatisticas Descritivas

1. Na guia Dados, no grupo Analise, clique em Andlise de Dados e obtenha a caixa:
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Analise de dados

Eerramentas de analize

Correlagio
Covariancia
Estatistica descritiva
Ajuste exponendial

Andlise de Fourier
Histograma
Média mavel

Anova: fator duplo sem repeticao -

Teste-F: duas amosiras para variandas

Geracodenimeroaleatorio M

e e ———,—,—— e

m

4

K

Cancelar

Ajuda

2. Na janela acima selecionar a alternativa Estatisticas descritivas. Clicar no botdo OK.

3. Na janela Estatistica descritiva faga 0s seguintes ajustes

Ectatistica descritiva
Entrada
Intervalo de entrada:

Agrupado por: @ Colunas
() Linhas

K] Rétulos na primeira linha

[7] Mivel de confisbilidade pf méda:
[ Enésima maior:

[ Enésima menar:

Posicionar 0o cursor em
Intervalo de entrada e clicar
sobre o icone. Marcar as
freqUiéncias da variavel que se
auer descrever: $C$28:3C$33

Posicionar o0 cursor em
Intervalo de saida e clicar
sobre o icone. Insira a
referéncia para a célula
superior esquerda da tabela
de saida: $F$18

Marcar a caixa de verificacdo
Resumo estatistico

Indicar que no intervalo de
dados a primeira célula é
rétulo da variavel.

A tabela abaixo mostra as estatisticas descritivas para a variavel selecionada.

Idade
nedia 4.6
Erro padrido 1,886736226
Mediana 4
Modo

Desvio padrdo
Varidncia da amostra
Curtose

Assimetria

Intervalo

Minimo

Maximo

Soma

Contagem

4,215004622
17.8
0.581365983
0.830911143
11

o

11

23

5

4. Obtida a tabela das Estatisticas Descritivas, podemos mudar formato da fonte, eliminar algumas
estatisticas, formatar as células, etc.. Para diminuir casas decimais dos valores das estatisticas, marcar

31
, . 4l
a célula e clicar [_"_| da barra de ferramentas.
A tabela ao lado mostra as modificacbes da tabela .
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Idade

Media 4,6
Erro padrio 1.9
Mediana 4
Maodo

Desvio padrao 4,2
Variancia da amaostra 17,8
Curtose 0.6
Assimetria 0,8
Intervalo 11
Minimo 0
Maximo 11
Soma 23
Contagem 5

XI. VIII. Amostragem

Para selecionar uma amostra aleatoriamente devemos proceder como segue:

1. Escolher a guia Dados, o grupo Dados e Analise de Dados para aparecer a janela abaixo.

Analise de dados @

Ferramentas de analise
Ajuste exponencial -

Teste-F: duas amostras para varidndas
Andlise de Fourier

Histograma — .

Média mdvel Ajuda

Geracdo de nimero aleatdrio E
Qrdem e percentil

Regressao b

Teste-T: duas amostras em par para meédias

2. Apbs ter clicado em Ok, ficaremos com outra janela chamada Amostragem. Nela indicar onde esta
os dados que serdo amostrados (populacdo), o método de amostragem e a opg¢do de saida da amostra.

(7=

Indicar o intervalo onde estd a
populacdo de valores da qual vocé
deseja retirar uma amostra.

Amostragem
Entrada

Intervalo de entrada:

_ -
Métoda de amostragem

Cliqgue em Periédico ou Aleatério.
Indicar o intervalo de amostragem
desejado ou numero de elementos

Periodo:

@ Aleatdrio

Mumero de amostras:

) . Indicar o intervalo de saida, no
Opgdes de saida exemplo na planilha amostra.
i Intervalo de saida:

i

i |

i@ Mova planiha:

(™) Mova pasta de trabalho
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Método de amostragem
Clique em Periddico ou Aleatorio para indicar o intervalo de amostragem desejado.
Periodo

Insira o intervalo periddico no qual vocé deseja que a amostragem ocorra. O valor do periodo do
intervalo de entrada e todo valor de periodo desse momento em diante sdo copiados para a coluna de
saida. A amostragem péara quando o fim do intervalo de entrada é atingido.

Numero de amostras
Insira 0 numero de valores randdmicos que vocé deseja na coluna de saida. Cada valor € tirado de uma
posicdo randémica no intervalo de entrada, e qualquer niumero pode ser selecionado mais de uma vez.
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