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Preliminares

Nos Ultimos anos, gracas ao desenvolvimento da microinformdtica, as andlises financeiras
de um modo geral, como, também, muitas técnicas quantitativas aplicaveis a gestdo de
custos e formacdo de precos tornaram-se mais simples e faceis. Técnicas relativamente
complexas ou frabalhosas, como as andlises de regressdo e correlacdo, no mercado de
acodes, puderam ser faciimente executadas com um simples clique de mouse.

Esta apostila tem o propdsito de apresentar a planilha eletrénica Microsoft Excel na
versdo 2007 (até onde conseguimos preparar) e alguns dos seus principais recursos, aplicAveis
ao mercado financeiro e no processo de gestdo empresarial.

O MICROSOFT EXCEL E SUAS CONFIGURACOES PRELIMINARES

Desde que as planilhas eletrdnicas se popularizaram, tornou-se muito mais facil e simples
fazer andlises de investimentos, cdlculos que envolvam a formacdo custos ou as andlises de
precos. Na prdtica, a modelagem de operacdes financeiras tornou indispensdvel o uso do
Visicalc, Supercalc, Lotus 123, Quatro Pro e, mais recentemente, a planilha Microsoft Excel.

O EXCEL NA GESTAO DE EMPRESAS

No processo de gestdo empresarial, o Excel pode ser utilizado em diversas dreas, dentre
as quais podem ser destacadas as seguintes aplicacoes:

Na area administrativa: Folha de Pagamento, Saldrios, Contabilidade, Controle de
Compras, Tabelas de Precos, Saldos etc.

Na area financeira: Andlise de Investimentos, Custos, Projecdo de
Lucros, Fluxo de Caixa, Controle de Captacdo de Recursos, Controle de
Contas a Pagar e a Receber, Simulacdo de Custos etc.

Na area de producao: Controle de Producdo, Controle de Produtividade, Controle de
Estoque etc.

Na area comercial: Plono de Vendas, Controle de Visitas, Andlise de Mercado, Controle
de Notas Fiscais, Emissdo de Listagem de Precos etc.

No mercado existem inUmeros livros dedicados especificamente ao uso geral da
planilha. Nesta apostila estdo abordados alguns dos principais aspectos genéricos da planilha
aplicaveis ao processo de tomada de decisdes relativas ao processo de gestdo empresarial,
como as funcdes algébricas, editadas diretamente nas células, as funcdes financeiras, as
ferramentas de andlise da estatistica e os recursos de otimizacdo Atingir Meta e Solver.

Com o objetivo de facilitar a transmissdo dos conteldos e a visualizacdo das aplicacdes
desenvolvidas, esta apostila utiliza dados de diversos exemplos ficticios.

Os Poderosos Recursos do Excel

O Excel € uma planilha eletrénica, ou seja, um software destinado especificamente a
auxiliar processos que envolvam operacdes algébricas em microcomputadores. De um modo
geral, pelo menos trés grupos distintos de opcdes sdo Uteis no processo de andlise de custos e
precos:

Recursos do Menu Dados : possibilitam diferentes tratamentos e andlises de dados diversos.
Algumas das opcdes disponiveis consistem em:

¢ Classificar: permite ordenar em forma crescente ou decrescente um conjunto de dados
com base em uma varidvel previamente selecionada;

©Luiz A. Bertolo — IMES-FAFICA 2007. Todos os direitos reservados. 4
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e Filtrar: permite selecionar os dados que serdo exibidos com base em uma caracteristica
predeterminada;

e Formulario: facilita a digitacdo de dados no Excel, criando uma mdscara para a
entrada, consulta ou alteracdo dos dados;

e Subtotais: insere, automaticamente, subtotais na base de dados em andlise,
empregando diferentes critérios para a totalizacdo;

e Validacao: valida a digitacdo de determinadas informacdes em células previamente
formatadas.

e Relatdrio de tabela dinamica: facilita a sintese dos dados, permitindo a tabulacdo e o
cdlculo de vdrias estatisticas. Deve ser acessado através do menu Dados -> Relatério da
Tabela Dinamica.

Funcgdes de planilha : correspondem a recursos pré-elaborados e que simplificam a insercdo
de formulas. Podem ser inseridas de diferentes maneiras: diretamente na célula; pela barra de
edicdo, ou pelo menu Inserir -> Funcéo. Vdarios grupos de funcdes de planilha estdo
disponibilizados pelo Excel, como, por exemplo, os grupos de funcdes financeiras, de data e
hora, matematicas e trigonométricas, estatisticas, procura e referéncia, banco de dados,
texto, légica, informacdes € engenharia.

Ferramenta Atingir Meta : consiste em um recurso aplicavel a problemas que envolvam
equacoes algébricas. Com este recurso, pode-se, encontrar, por exemplo, quais devem ser as
vendas de modo que o lucro total seja igual a valor predeterminado.

Suplemento Ferramentas de Andlise: deve ser usado com o objetivo de agilizar as etapas do
desenvolvimento de andlises estatisticas ou de engenharia complexas. Fornecidos os dados e
os par@metros para cada andlise; a ferramenta utiliza as funcdes automatizadas de macro, de
estatistica, ou engenharia, adequadas, e exibe os resultados em uma tabela de saida.
Algumas ferramentas geram graficos (como a ferramenta Histograma) além das tabelas de
saida.

A lista das ferramentas de andlise disponiveis pode ser vista através da opcdo Andlise de
dados no menu Ferramentas. Se o comando Andlise de dados ndo estiver no menu
Ferramentas, &€ necessdrio executar o Programa de Instalacdo para instalar o suplemento
Ferramentas de Andlise. Depois de instalar as Ferramentas de Andlise, o suplemento
Ferramentas de Andlise deve ser selecionado no Gerenciador de Suplementos.

Suplemento Solver : como o proprio nome revela, o suplemento Solver corresponde a um
eficiente “solucionador” dos mais diferentes tipos de problemas algébricos. Seus usos e
aplicacdes estdo discutidos com maiores detalhes nas paginas seguintes.

E importante destacar que para facilitar a aplicacdo do conteldo transmitido nesta
apostila, foram elaboradas diversas planilhas.

©Luiz A. Bertolo — IMES-FAFICA 2007. Todos os direitos reservados. 5
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l. Introducao ao Excel

Conteudos:

Iniciando.

Criando e salvando num novo diretério.
Copiando - relativo versus absoluto.
Fazendo um grdfico.

Tornando o Excel menos nervoso.
Usando algumas funcoes.

Imprimindo.

Copiando o Excel no Word.

= |niciando

i

Microsoft Office

Ok, voceé iniciou o seu computador e pressionou o icone Excel no seu desktop ST

'

Adobe Digrtal
Internet | Edrtions
Maxthon Browser

Email —_— “
Picrosoft Office Outlook

Bertolo COutlook Express
Microsoft Office Word 20007

Documentos
Microsoft Office PowerPoint 2007
Imagens
Microsoft Office Excel 2007
| Muasicas
Efetue calculos, anali informagdes alize dados emn planilhas usando
Adobe Reader 8 o Microsoft Office Excel.
z | Adobe Photoshop
explorer Pesquisar Album Starter Ed
Adobe Acrobat 8 Professional Hens Recentes EE

Bloco de Motas Computador Adobe Acrobat 8
Profescional

Windows Live Messenger Rede =
™

Prompt de Comando DA BDE Password

2.0

E WinRAR Painel de Controle

‘B N Programas Padr3o
- % Centro de Backup e Restauracgico

Ajuda e Suporte
m Dreamweawer

» Todos os Programas

* Nota: Este € um rascunho preliminar do livro Principios de Financas com o Excel que estamos escrevendo |
bertolo@bertolo.pro.br ). Confira com o autor antes de distribuir este rascunho (provavelmente vocé obterd a
permissdo). Tenha certeza de que o material estd atualizado antes de distribui-lo. Todo o material estd protegido
por direitos autorais e as propriedades pertencem ao autor.

Esta versdo é de: 27 de marco de 2002
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Bertolo Financas em Excel

Vocé se defrontard com uma planilha eletrénica em branco, e vocé quer trabalhar.

Oy 9 - ¢ - @S NE% O 8| | M aF OEE S Sabld B~ == e - 7
[~ | =

Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas | Dados Revisdo Exibicda Suplementos @ - = x

| By P |5] conexdes al &z | & Limpar

| = 8 B3E) O ¢ o
j‘r Propriedades ‘o Reaplicar

||Obter Dados | Atualizar Zi Classificar | Filtra Texto para Remover ., R
Edtermoc~ || tudo~ 5= Editar tinks A > avancado colunas Duplicatas (22 Teste de Hipteses = £ subtotal

Conexdes Classificar e Filtrar Ferramentas de Dados Estrutura de Topicos ™ Anadlise
| AL ~ (2 7|
| A B C D E E G H 1 J K L M ™ o

= i@]\falldagﬁo de Dados = = Agrupar T *Z 'LﬁJ_qAnéllse de Dados

==

2 — [ consolidar 3 Desagrupar - Py Solver

<]

26 |
27
28 |

=2
30
et

4 4 » v Planl < Plnz - Pln3 . ¥J 4 ol P TT— —_I.

Pronto | Decimal Fixa |

Temos para esta planilha a seguinte nomenclatura:

O
=k
=
=3
ay
[o=]
A B.l.c .o

L1

© Célula B5

Principais componentes da planilha: linhas, colunas e células.

Linha 5

o [ e

Vamos escrever um modelo que descreva como oS juros compostos acumulam
(capitalizam) o dinheiro. Aqui estd o que vocé digitou:
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(O Y-S ) = % =lda ] iz =820 4 slabl B ER ) 5 Pasta? - Microsoft Excel - =
- Inicia Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibicdo Suplementos @ - = x

=1 & e | = | = 55 Formatacao Condicional S Inserir Y - Aw ﬁ
1 e A s - A
— 3% {55 Formatar como Tabela 3% Excluiir j Z!
Colar i 1y A = G . or ngp|| 28 200 : vy Classificar  Localizar e
= b ] [N £ 8 ” iz || — | |E =5 Yo 0] D00 | (=2 Estilos de Célula = | Farmatar (2™ :Filtrar - Selecionar~

AreadeTr.. [ Fonte 4 Alinhamento 4 Numero Estilo Células Edicdo |

ANO v{'~><«.t‘-|=

| 4| 4 BBl c | o | e [ F | & | W | U [ J | X [ t | M | M | O i
1 |Minha Primeira Planilha

2
3 |TaxadeJuros 15,00%

1000

| - P N W
4 4 » M| Planl < Plan2 - ¥4 ! m
Digite | Decimal Fixo | \

Vd& para a célt)lo B7. NOs queremos colocar a formula “=B6*(1+B3)" nesta célula. Nos
sugerimos que vocé nao digite esta formula. Ao invés disso coloque a férmula apontando
para a célula correta. Aqui estd o que vocé deve fazer:

e Cologue o cursor na célula B7. Digite “=".

A B C

1 | Minha Primeira Planilha

2

3 |Taxade Juros 15,00%
a4

5 |Anos

6 0 1000

LY=T - TR I T W I R NI 5

[y
=]

Agora aponte pard a célula B6, a que contém 1000. Vocé pode apontar com o mouse
(clicando quando vocé estd sobre B6), ou vocé pode apontar com as teclas de seta.

©Luiz A. Bertolo — IMES-FAFICA 2007. Todos os direitos reservados. 8
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NG (0 % v =85
A B C D E
Minha Primeira Planilha

Taxa de Juros 15,00%

1
2
3
4
5 |Anos
6
7
8
9

DT

P i =

1|=86 l
2
3
10 a
11 5
12 &
13 7
14 g
15 g
16 10

e Agora digite um asterisco, abra um paréntese, o nUmero 1, e o sinal de +: "*(1+ . Dai
aponte para a célula B3 que contém os 15%:
I ANG v (0 X « fe| =867(1+B3
A B C D E
Minha Primeira Planilha

1
2
3
4
5 |Anos
6
7
8
9

o] 1000]
1|=Bs*q1+BsJ
2
3

10 4

11 5

12 6

13 7

14 8

15 9

16 10

Finalmente, feche os parénteses, digitando, *)". Pressione [Enter].

| 87 v ( fe | =B5%(1+83)
A B C D E
Minha Primeira Planilha

Taxa de Juros 15,00%

1
4
3
4
5 |Anos
6
7
8
9

11
12
13
14
15
16 10

0
1
2
3
10 4
3
6
7
8
9

Oops! Nos cometemos um pequeno erro. Nos queremos copiar a formula da célula B7
para as células restantes, mas esquecemos de tornar B3 absoluta — ela deveria ser $B$3 e ndo
B3. Para fazer isto, nds editamos a formula na célula B7 e usamos a tecla F4:
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e Cologue o cursor sobre B7 e clique a tecla esquerda do mouse duas vezes. Isto abrird a
formula para edicdo.

| ANO v (0 X « fe| =86%(1+B3]
A B C D

- L il

5 |Anos

6 ol 1000]

7 1|=86+(1+83) _I

g 2

g 3 |

10 a

11 5

12 &

13 7

14 8

15 g

16
17

[
(=]

e Mova o cursor para algum lugar sobre o B3 na férmula (ndo importa onde). Pressione a
tecla F4 e sua referéncia de célula serd “dolarizada™.

| ANO v (0 X  fe| =B57(1+38%
A B 5 D

- L d

5 |Anos

6 ol 1000]

7 1|=86%(1 ‘I

g 2

g 3

10 4

11 5

12 &

13 7

14 g

15 3

16

[y
=

Agora aperte [Enter].

Para copiar a formula da célula, ponha o cursor na pequena caixa preta do canto
inferior direito da célula B7. Aperte o botdo esquerdo do mouse, e arraste para baixo até vocé
chegar a célula B16:

B7 - [ £ | =Be*(1+388:
A B c D

a

5 |Anos

6 0 1000

7 1 1150

8 2

5 3

10 4

1 5

12 8

13 7

14 8

15 3

16 10

17

e Ao liberar o botdo do mouse serdo feitas copias da férmula da célula B7 para todas as
outras células.
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A | B C
1 |Minha Primeira Planilha
2
3 |Taxa de Juros 15,00%
4
5 |Anos
6 0 1000
7 1 1150|<-- =B6*(1+$B$3)
8 2 1322,5|<-- =B7*(1+$B$3)
9 3| 1520,875|<-- =B8*(1+$B$3)
10 4| 1749,006|<-- =B9*(1+$B%$3)
11 5| 2011,357|<-- =B10*(1+$B$3)
12 6| 2313,061
13 7| 2660,02
14 8| 3059,023
15 9| 3517,876
16 10| 4045,558
17

Note que cada férmula de célula é:
CéIula B7 ........ =B6*(1+$B$3)

ConteUdos da célula de cima * (1 + taxa de juros)

Criando e salvando num novo diretdrio

Qual € o proximo passo? Nos sugerimos que vocé salve a planilha elefrénica’. Um lugar
apropriado para salvar isto estd naquele diretdrio Lixo que vocé vai criar agora mesmo.

e Cligue no botdo do Office @ V& para Salvar (ou Ctrl + B)
@H”" PEidi= DEH%OR||4Ma oBH S Sl @8)- Pastal -

Suplementos

L Documentos Recentes w1 ™ =
j Movo - _ || g Formatacdo Condicional =
1 Analise de Sensibilidade =k @Formatar coma Tabela =
~ . = = [|B .00
7 Abrir Zeallahe tions =g = Estilos de Célula ~
—_— 3 Markowitz0s = f Ectila
4 keownchap0l =
Salvar
5 Sequéncias =
| T ] A 1 1 K
= salvar (Ctrl=B} |6 Grafico =
H Salvargomo—r— " :
7 Fungdes de Banco de Dadaos 1=l
= » 8 Estrutura de Tdpicos =
i Imprimir 3 9 DiaMesAno =
—po Comentarios =
:f'y Breparar L Auditoria =
Funcdes de Data e Hora =
ﬂ Enviar [+ Fungdes Estatisticas =
Fotagrafia =
Publicar 5 Farmulario 2 =
Duplicadas =
Fechar Madelo2 L
|°_] Opcdes do Excel iIX Sair do Excel i
15 9 3517,8?5252'
16 | 10 4045,55??36.
17

e O Excel provavelmente sugerird um diretério chamado Documentos:

! Como ndio poderia deixar de ser, sugerimos que vocé salve sempre. Algum dia, seu computador fravard logo
apos voceé ter dispensado um longo tempo de frabalho e antes que vocé tenha salvado este seu trabalho.
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@Sal‘varcomo
%v@l <« Bertolo » Documentos » - |¢f | | Pesquisar R |
~ ' MNowva Pasta
Links Favoritos Medificade em Tipe Tamanho » *

E| Docurmentos . AdobeStockPhotos
not ) Ju CalcExpress
ais »
‘ .. Documentos Digitalizados
Pastas hd | Fax E
EI Documentos o .. Meus arquivos recebidos
./ AdobeStockPhot .. MeusDocumentosAntigos
o CaleBxpress 1 || My Digital Editicns
.. Documentes Dig | My eBooks
W Fax _ 1 My Skype Content
. Meus arquives re | My Skype Pictures
 MeusDocument: ™ R =
Morme do arquive: -
Tipo: ’Pasta de Trabalhe do Excel -
Autores: Bertoclo Marcas: Adicionar uma marca
[ Salvar Miniatura
. Ocultar pastas Ferramentas  ~ I Salvar ] [ Cancelar ]

e Clique em Documentos, e entdo clique no botdo “Nova Pasta” que se parece com isto:
@Sahrarcomo

®9|EI <« Bertelo » Documentos » - | +y | | Pesquisar Fe |
‘ Organizar v g=8 Modos de exibigao v ‘ Nowva Pasta

=
Links Favoritos flome MDdIfICE([ Criar uma nova pasta vazia, ]nanho ] =
E| Documentos . AdobeStockPhotos
. ) ) CalcExpress
Mais »

. Documentos Digitalizades

e Quando vocé clicar no icone “Nova Pasta”, vocé obterd a janela seguinte:
@Sahrarcomo

®Q|El <« Bertolo » Documentos » - | *’vf | | Pesguisar Fe) |

By Organizar ~

Nome Medificade em Tipe Tamanheo »

BT L e L S S

J My Digital Editions

Links Favoritos

E| Documentos

Mais » 3 My eBooks
Pastas > W My Skype Content —i
E| Documentos i \ My Skype Pictures
|\ AdobeStockPhot JNEEGEIE
)| CalcExpress | e NeroVision =
. Documentos Dic —
) Fax pdaters
. Meus arquives re W Version Cue
| MeusDocumend ™ @Minhas Pastas de Compartilhamento -
Nome do arqupfo:  Pastal -
Tipo: ’Pasta de Trabalho do Excel -
Autores: Bertolo Marcas: Adicienar uma marca

[ Salvar Miniatura

+ Ocultar pastas Ferramentas = [ Abrir ] [ Cancelar ]

Na caixa, digite “Lixo”. O computador do autor sempre tem um diretério chamado
“Lixo" — € o diretdrio que contém todos os arquivos que vocé pode livrar-se deles sem pensar
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duas vezes (um arquivo chamado “lixo"” no diretério “Lixo” € um duplo mau-olhado,
absolutamente inutill). Agora vocé se encontra no subdiretério Lixo:

[f_?_, Salvar como

("j", b -
u | , « Bertolo » Documentos » Lixe

Wy Organizar ~ 288 Modos de exibicao ~ W Mova Pasta (2

Links Favoritos Meme

E, Documentos
Mais »
Pastas v
E, Documer »

. Adobe!
g CalcEx;l—l
J Docurr
. Fax
. Lixo

. Meus a

Medificade em

- |¢9 | | Pesquisar o

Tipo Tamanhao IMarcas

Esta pasta esta vazia.

MNome do arquivo: m

Tipo: ’Pasta de Trabalho do Excel

Autores: Bertolo
[ Salvar Miniatura

=« Ocultar pastas

Marcas: Adicionar uma marca

Ferramentas = [ Salvar ] [ Cancelar ]

Digite algo inteligente na caixa chamado Nome do arquivo. Chamaremos nossa planilha

eletrénica de “porcaria”.

Agora vocé verd o nome da planilha eletrénica na pOiT/%’rosuperior da folha:

O\ H2 - - EEZd3= %O e =F 0HH & #ablFB)-
Lt |

Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisaa

Exibicdo

porcaria | Microsoft Excel

Suplementos

_"‘"‘j o'ﬁ i Ju e E =" e = ?@Fnrmatagﬁo Condicional = j‘ﬂ'Ir'lseri.rv .E > %? [ﬁ
153 : : ] : 135 Formatar coma Tabela - 3 Excluir ~ (¥~ o !
Covlar - [N 7 8 -[[ii-|[&- A S =) - ||| 2 % 00|58 5% = Estilos de Célula ~ Y Formatar ~ || 2~ Eli?ftlrfaliavr SLE?::iI,IJZ:;rEv
AreadeTr.. Fonte P Alinhamento P Numero F Estila Celulas Edicdo
| £9 - £
| A B | c | D E E | G H 1 ] K L N 8] li
1 | Minha Primeira Planilha
2 1
3 Taxade Juros 15,00%
4 4
5 |Anos
G o 1000
7 1 1150
2 2 1322,5
9 | 3| 1520,875 I .I
10| 4 1749,0063
11| 5| 2011,3572
13 | 6 2313,0608 =
13 | 7| 2660,0199
14 8 3059,0229
15 | 9| 3517,8763
16 10 4045,5577

Fazendo um grafico Excel

Vocé vai querer um grdfico daquilo que estd acima. Leve seu mouse, ponha na célula
A6; aperte o botdo esquerdo e mova até que vocé chegar a célula B16:

©Luiz A. Bertolo — IMES-FAFICA 2007. Todos os direitos reservados.
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46 ~Q fe| 0
A B C D
Minha Primeira Planilha

Taxa de Juros 15,00%

1
2
3
a
5 |Anos
6
7
)
9

0 1000

1 1150

2 1322,5

3 1520,875
10 4 1749,0063
11 5 2011,3572
12 6 2313,0608]
13 7 2660,01939
14 8 3059,0229
15 9 3517,8763
16 10  4045,5577
17

Agora vd para a guia Inserir e escolha um tipo de grdfico. Nosso tipo de grdfico favorito
(aguele que é mais usado nesta apostila) € o Disperséo:

Eé d9-¢ @G 0E% 08 | afaromBld sl d 8-

Inicio Inserir Layout da Pagina Formulas Dados Revisdo Exibigdo Suplementos

L EDPED i@l O @

Tabela Tabela || Imagem Clip-art Formas Smart&rt | Colunas Linhas Pizza Barras Area Dispersao Outros Hiperlink

Dindmica * i x x W > > Graficos ©
Tabelas Nustracdes Graficos /\ & Links
| A6 ~(a fe| 0
I | A | B G D E E G H 1 J
1 Minha Primeira Planilha | | . | | 1 | |
2

3 Taxade Juros 15,00%

No6s também gostamos do grdfico Dispersdo com Linhas Suaves e Marcadores, assim nés

| f‘;

pressionamos sobre o Subtipo de gréafico:

VE A= 4 EBER S Sabl EHER )¢ porcaria - Microsoft Exce
‘armulas Dados Revisdo Exibigdo suplementos

ﬂ m . g’ & | I:;...- 0 @d E:::g::h?f:odwé'

Colunas linhas Pizza Barras Area Dispersao| Outros Hiperlink

% L = = = S e | wordart -
Graficos Dispersio | Tex
S _—
® Ao Ve —_——
v o, i/:-.-\: X)) ‘ (K L

Dispersao com Linhas Suaves e Marcadores

Comparar pares de valares.

Use esta opcdo quando houver alguns
pontos de dados em ardem no eixo X e
os dados representarem uma funcdo,

Neste ponto podemos fazer algumas coisas em termos de formatacdo de grdfico, mas
explicaremos isto para vocé depois no Capitulo2222. Apenas pressione o botdo Concluir no
fim do Assistente de Grdficos, e vocé obterd um grdfico razodvel:
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Gréfico 1 +( fe |
A B C D E F G H 1

1 | Minha Primeira Planilha
2 T
3 |Taxade Juros 15,00% 4500
: Anos 4000 /
6 [ 0 1000|| 3500 /
7 1 1150|| =000
8 2 13225 ;500 /
9 3| 1520875 / .
10 4| 1740063 2°%° o ——sériel
11 5| 2011,3572| 1500
12 6 2313,0608|| 1000
13 7| 2660,0193)
14 8| 3059,0229
15 9| 3517,8763 g T T T T T .
16 | 10| 4045,5577 L 2 4 6 8 10 12
17 :

Este grdfico tem muitas caracteristicas que ndés ndo gostamos, mas todas elas podem
ser fixadas (Capitulo222 novamente). Em vez de configurar coisas, rode a planilha - mude a
taxa de juros e veja o que acontece:

Ajustes iniciais.

Antes de vocé fazer uso intensivo do Excel, vale & pena mudar os ajustes iniciais para
satisfazer as suas necessidades e preferéncias. Nesta secdo mostraremos nossas sugestdes (elas

B4 - fe |
_ A B .| b0 | E F G 1
1 | Minha Primeira Planilha
2 4
3 |Taxa deluros 25,00% | 10000
AN 9000 b
5 |Anos /
i £000
& 0 1000 ’(
7000
7 1 1250 /
g 2 1562,5 | ©000 /
9 | 3| 1953,125| 5000 / N
10| 4 24414063 | 4000 $—ixrel
11 | 5 305L,7578/| 300 /
12 | 6 3814,6973 | /
13 | 7 4768,3716 i
14 | 8 5960,4645
15 | 9 7450,5806 L ' ' ; ' '
16 | 10| 9313,2257 z z 3 “ g 0 22
17

sao todas reversiveis). V& para Ferramentas > Opcgoes:

ormatar | Ferramentas Dados Janels Ajuda Acro

3;' ‘Werificar ortografia. .. F7
ﬂ '}? E Compartilhar pasta de trabalho. ..
Proteger v
C Colaboracdo on-line v [
A B
Macro 3

Personalizar...
Opedes. ..

L3

Apertando [Enter] expde 0 menu complicado seguinte:

©Luiz A. Bertolo — IMES-FAFICA 2007. Todos os direitos reservados.
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2=
Calculo | Editar I Geral | Transig&o I Listas I Grafico | Cor |

IMoskrar

| Barrade férmulas ™ Barra de status [+ windows na barra de tarefas
Comentarios

" Menhbum " Somente indicador de comentdrio % Comentérios & indicador
Objetos

& Mastrat budo " Mostrar espacos reservados  Geulkar budo
Opedes da janela

[~ Quebras de pagina v Cabecalhos de linha & coluna [¥ Earra de rolagem horizantal
[~ Férmulas ¥ Simbolos de estrutura de tépicos W Barra de rolagem vertical

v Linhas de grade v Valores zero W Guias da planilha

Cor: I Aukomatico vl

[o]4 I Cancelar

Tornando o Excel menos nervoso

A instalacdo default do Excel faz o cursor abaixar uma célula cada vez que vocé pressionar

[Enter].

Isto € bom para contadores que tém que entrar com muitos dados. Mas somos da drea
financeira, e nds cometemos muitos erros! Nos queremos ficar na célula que acabamos de
entrar, assim nds podemos corrigi-los, e assim queremos tirar esta caracteristica.

Como?¢ Aperte Ferramentas > Opcdes na barra de menu. Dai va a aba Editar e desligue

A | B ¢

“ocg coloca algum lixo agui, aperta [Enter] e...
OCE CALAQUIN

a caixa de selecdo Mover selecdo apo6s Enter. No quadro abaixo, esta caixa ainda estd
clicada (isto € o default):

2] x|
Exibir I Caleulo | Geral | Transigdo I Listas I &rafica | Car |
Corfiguractes
v Editar dirstaments na célula [ Estender Férmulas e formatos de lista
IV arrastar e soltar célula [V ativar entrada de porcentagem automatica

[v slettar antes de sobrescrever células

¥ Mover selecio apds Enter

Direcdo: Im
™ Decimal fixa

Casas: |2 E‘
|+ Recortar, copiat & classificar objetos com células
¥ Corfirmar atualizag8o de vinculos automaticos
¥ Fornecer Feedback com animagdo

v Abivar AutoConclusdo para valores de células

oK I Cancelar

©Luiz A. Bertolo — IMES-FAFICA 2007. Todos os direitos reservados.
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O numero de planilhas na pasta de trabalho .
A instalacdo default para o Excel comeca cada pasta de planilha eletrébnica nova com

3 planilhas. Isto significa que o fundo de sua tela se parece com isto:

i

18
19
20
21
22
23

24
[ [4 ] [ml Plant £ Planz Plan3 [«
Pronto |7 |

;mlniciar”J e Ao ”“ Gyete | Emmro.. | @deabyio. .| [EMicro...

N N I
|JLinks ”“Enderego G2 GEE  19:32

Cada uma destas folhas pode ser programada e também nomeada separadamente (veja
abaixo). Mas o fato que permanece é que a maioria dos usudrios usa sé uma folha por
agenda de trabalho. Nés sugerimos que vocé mude os defaults de forma que o Excel comece
uma nova agenda de trabalho com somente uma planilha eletrénica (vocé sempre pode
somar mais). Para fazer isto, va para Ferramentas > Opcdes e cliqgue na aba Geral:

2]

: Transig50| Listas I GréFicol Cor |

Exibir I Calculo | Editar

Configuraciies
[ Estilo de referéncia L1C1 [ Exibir propriedades da pasta de trabalho
[ Ignorar outros aplicativos [ Fornecer feedback com som

[~ Zoom ao rolar com o InteliMouse

ertradas  Opgdes da web... |

W Lista dos arquivos utiizados recentemente:

m =
Mimero de planilbas na nova pasta: Ii 5‘

LI Tamanho: |10 =

Fonte padréa: Inrial
Local padréo do arquivo: IC:'l,Documents .fnd Settingstadministradorifeus document:
Local alternativo do arquiva: I I
Mome do usudrio: ILuiz Ankanio Bfrtolo
/ O I Cancelar |

No quadro acima ndés podemos mudar o Niumero de planilhas na nova pasta para “1".

Nomeando uma planilha
Para nomear uma planilha, dé um duplo clique na aba de planilha. Vocé pode agora

digitar o nome que vocé quer para a planilha:

ANTES DEPOIS

| 21 | [21]

| 22| | 22|

| 23 | 23

| 24| | 24

B 25

T TH\ Plant {FianE T PG 7 (€ 1% 1)\ Juros Compostos
Pronto P

iﬂlniciar”J g @ I,"‘;] = @ _liﬂlniciar “ *é @ L'Iﬂ @ @ :ﬁ »“@
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Adicionando mais planilhas
Para somar mais planilhas, clique nodcone

4 4 » b planl < Pkn2 Pkn3 ¥J
Prontq Decimal Fixo Inserir Planilha (Shift+F11)

Vocé também pode apagar uma folha clicando com o botdo direito do mouse sobre a
guia da planilha e a seguir Excluir:

15

16 Inserir...

17 Excluir

18 Renomear

13 Maver ou copiar..

20 & | Exibir Codigo
e iy Proteger Planilha..
22

23
24 Ceultar

Cor da Guia 4

25

Selecionar Todas as Planilhas

26
M 4+ M| Planl Pkn2 | Pla
Pranto Decimal Fixo

Esta € uma acdo irreversivel, assim nds sugerimos que vocé salve a planilha antes de
voceé fazer isto.

Usando algumas funcoes

O Excel contém muitas funcdes. Nesta secdo nds ilustramos algumas delas. Voltemos
para a planilha eletrénica em Secdo?222.

A | B |

| 1 |MINHA PRIMEIRA PLANILHA
2

| 3 |Taxa de Juros 25 00%
4 |
| 5 |Ano
| B | u} 1000
| 7| 1 1250
| 8 2 1862 5
ER 3 1953 125
|10 4 2441 406
|11 g 3051 758
|12 53 3814 B97
113 | 7 4768 372
|14 g 5960 464
| 15| 9 7460 581
| 16 | 10 9313 226
|17 |

-
o

Na célula B18 calcularemos o valor médio das células B6:B16 (isto tem muito pouco
significado econdmico...). Aqui estd o que fizemos:

e Na célula A18 digitamos “Média”. Isto € conhecido como “anotacdo na planilha
eletrénica”. Em Portugués simples — dizemos o que estamos fazendo, pois sendo
esqueceriamos.

e Em célula B18, nds digitamos =MEDIA, e dai apertamos o sinal igual na barra de
ferramentas:
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EA Microsoft Excel - porcaria

J Arquivo  Editar Exibir Inserir Formatar Ferramentas Dados Janela Ajuda  Acrobat

| ra -0 - NT s ESEH
Jm E“ > .Seguran;a...|%%|%. J
F4 O = %
A [ BN | ¢ | b | E | E

MINHA PRIMEIRA p.Edtar formula

| 1]
| 2

Aqui estd o que vocé deve ver - o Excel automaticamente identifica o intervalo a ser
calculada a média. Se vocé gostou do que vocé viu, aperte [Enter].

F4 Microsoft Excel - porcaria

J@ arquivo  Editar  Exibir  Inserir Formatar Ferramentas Dados Janela Ajuda  Acrobat

| aial -1Uv|N!§|§

|'® E“ » @ Seouranca,, #9952 M o0 .
[ meoia  [~=] ¥ [ =] =MEDIABE:B17)

EDIA i

30617 S = {1000;1250;1562,5;

Mim2 | =

=S %

—

= 3869,648060

Retorna a média {aritmética) dos argumentos que podem ser nUmeros ou Nomes, matrizes ou
referéncias que contém numeros., —

Mami1: ndrml;nomz;,.. de 1 a 30 argumentos numéricas cuja média se deseja
obter, —_—
@I Resultado da farmula = 3869,648 [o]'4 I Cancelar
; s 00
9 7450 551 o
10 9313 226 o . .
0 5 10 15
|=MEDIAIEG:B17) |
Isto € com o que a planilha eletrénica se parece agora:
A | B |
| 1 |MINHA PRIMEIRA PLANILHA
2
zTaxa de Juros 25 00%
| 4 |
| 5 |Ano
| B 0 1000
| 7 | 1 1250
| 8 | 2 1862 5
ER 3 1953 125
|10 4 2441 406
11 a 3051 758
| 12| 53 3814 B97
| 13 | 7 4768 372
|14 | a 5960 464
| 15 | 9 7450 581
| 16| 10 9313 226
|17
ﬂll‘-ﬂédia | 35869 5481
19

Suponha que vocé ndo queira calcular a média de todos os nUmeros, mas apenas agueles
dos anos 5-10.

H& dois modos para fazer isto:
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e Vocé pode dar um duplo clique sobre a célula B18, e mudar o intervalo na féormula
para

=MEDIA(B11:B16).

e Vocé pode clicar duas vezes B18, e re-clicar o sinal igual na barra de ferramentas. Isto

reabre a caixa de didlogo. Agora clique o =l para ser calculada a média do intervalo
corrente.

Vocé pode agora indicar o infervalo (B11:B16) que vocé quer calcular a média. Um par de
[Enter] dard a vocé o resultado.

A prética faz perfeito
Aqui est@o algumas funcdes que funcionam exatamente igual & MEDIA:

e Soma

Imprimindo
Vocé acabou de completar a primeira planilha eletrénica bonita e vocé quer imprimir isto.

=

Cligue no botdo do Office @ e dai

LH i ﬂﬁfﬁlj"‘_‘_}-@ofﬂ“-:g Adm—lpf;_ﬁlﬁgﬂ:alsl

Visualizar e imprimir o documento

& @?‘

Movo
mprimir

="

eleciona uma impressora, numero de copias e outras opgdes de

Abrir impressdo antes de continuar.

~

Impressao Rapida
Envia a pasta de trabalho diretamente & impressora padréo, sem

Salvar =
fazer alteracdes. |

Iy Visualizacao de Impressao

Salvar coma ":ﬁ Visualiza e altera as paginas antes da impressda,

!?_] Opcdes do Excel ! !X Sair do Excel

Pressione Imprimir. Isto expde a tela seguinte:
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* HP Color LaserJet 2600n

- o=
Tipa: HP Color LaserJet 2500n | Localigar impressora... |

9 onde: USBO01
Comentdrio:
| Imprimir em arquivo
| ntervalo de impressio Cépias
| @ Tudo Mimero de copias: |1 B
| © Padina(s) pe: [ B A [ B
= B e
| © gelecio ©) Pasta de trabalho inteira
| @ Planilha(s) seleconadals) | Tabela
| Ignorar &reas de impress3o
| [Lssaiaar | [oc [ Fedwr |

]
1
1
2
"
:
0
3
z
3

=

Microsoft Excel - porearia

Antes de imprimir, aperte a caixa de Visualizar:

Note que o grdfico estd um pouco fora das extremidades. Aperte Configurar Pagina... e
explore as varias abas:
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Configurar Pagina

| Margens | Cabecalhofrodape | Planiha |

Crientagdo
b @ Retrato () Paisagem
Dimensionar

@ Ajustar para: [ 100 = % do tamanho normal

) Ajustar para: |1 = | pagina(s) de largura por | 1 =

Tamanho do papel: A4

Qualidade da impressdo: | 600 ppp

Mamero da primeira pagina: | Automatico

de altura

E1|E1

[ oKk l[ Cancelar l

Na aba de Pagina, escolna = © Alstar parsi [ =] péginals) delargurapor 1

de altura

para ajustar tudo sobre

uma folha. (Vocé pode também colocar isto em papel de Paisagem, usando o botdo

o Paisagem

na mesma aba).

Na aba de Planilha, vocé pode escolher para imprimir a planilha eletrénica usando
Linhas de grade e Titulos de linhas e colunas (estes sdo os ajustes que usamos para a maioria

das planilhas eletrénicas nesta apostila).

Configurar Pagina

| Péagina I Margens I Cabecalhojfrodapé | Planiha

| )

Area de impress3o:
Imprimir tiulos
Linhas a repetir na parte superior:
Colunas a repetir & esquerda:
Imprimir

[ preto e branco
[ Qualidade rascunho

Ordem da pagina

Erros de célula como: | exibido

@ Abaixo e acima

() Acima e abaixo

i
Lm0
PO

b i

Linhas de grade Comentarios: T

FRe

FRe

55

Opgoes. ..

[ o

l[ Cancelar l

Agora clique o OK para ver com o que a impressdo se parecerd:
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A

) || (% Préxima Pagina @

_& Pagina Anterior

Fechar Visualizagdo
de Impressdo

I.f@ = oSz 0% 0| |l ar 0 BE 4 3 ablg B

Visualizagdo de Impressdo

¥
Imprimir Configurar Zoom .

Pagina Maostrar Margens

Imprimir Zoom

Visualizar

porcaria - Microsoft Excel

Se isto serve para o seu propdsito, pressione Imprimir.

Copiando o Excel no Microsoft Word

A maioria de nos criard agendas de trabalhos do Excel e incluird alguma coisa da
producdo em um documento do Microsoft Word. H& alguns truques que sdo Uteis para isso.

Abra um documento em branco no Word, e digite algum texto:

il Documento2 - Microsoft Word

=12
Jﬂrquivo Editar Exibir Inserir Formatar Ferramentas Tabela Janela Ajuda Acrobat '% {1 Ja
DS HE|&|= @] o |00« 2] rmesnewroman -1z NZIS|[EESEES|EE2-A-2
[] RN RN - - R - R - R R R Kt R RIS - RIS LR -

Lpds muito trabalho e suor chegamos a conclusio quel

Agora nds queremos por nos resultados de nosso “trabalho e suor”. No6s vamos para a planilha

eletrébnica, margue as células que nds queremos incluir:
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EA Microsoft Excel - porcaria

J Arquivo Editar Exibir Inserir Formatar Ferramentas Dados Janela Ajuda  Acrobat

| aial -10-’71 §|§§E|§/ouo w2

| BB | » @ scowema. 2R o | =T

A1 | =| MINHA PRIMEIRA PLAMILHA

A ] B | ¢ | op [ E | EFE | & H | 1

| 1 [MINHA PRIMEIRA PLANILHA
z
| 3 |Taxa de Juros 25 00%
| 4 |
| 5 |Ano
| 6 | 0 1000
| 7 | 1 1250
| 8 | 2 1662 5 10000
K0 y i e !
& - /
|11 5 3051758 6000
12 B 3814 897 s
13 7 4768 372 4000 /
|14 | a 5860 454 2000
15 | 9 7450581 I
| 16 | 10 9313 226 o - .
| 17| 0 5 10 15
| 18 |Média 3869 548
| 19|
| 20|
| 21
22
| 23 |

Pense durante um segundo aproximadamente como vocé quer que isto apareca. Se vocé
estivesse escrevendo uma apostila Excel como esta, vocé iria querer que seus leitores vissem
ambas as linhas de grade e os cabecalhos das linhas/células. V& para Layout da Pagina
marque linhas de Grade > Imprimir e Titulos > Imprimir:

Dn = Y = ;n-'l =A% OF || 4a-F e =8 ! ﬁ ah| =@ 28 ) = porcaria - Microsoft Excel - = X
/) -
—/ Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibicdo suplementos % - T X
j B cores - T B Ij j s BEE Zi_'l 59 Largura: Automdétici ~ || Linhas de Grade | Titulos 4y Trazer para a Frente = |2~
e T | A = & VE
[A]Fontes - — 1= Csd [ 31| Attura: | Automatic: ~ ||| (V] Exibir V| Exibir 0 para Tra %)
Temas Margens Orientacdo Tamanho  Area de  Quebras Plano de Imprimir o =
.Efed:s 3 - - - Impressdo = - Fundo Titulos 4] Escala: 100% . V| Imprimir V| Imprimir || &, Painel de Selecdo
Temas Configurar Pagina T || Dimensionar para Ajustar = Cpcdes de Planilha F] Organizar

(Se vocé fezisto para a impressdo, elas jd estdo marcadas). Cligue o OK.

Agora copie a secdo marcada (usando Editar > Copiar ou [Ctrl]+C).

Até agora vocé estd no Excel. Agora volte atrds ao seu documento Word, e va aonde
queira que a secdo marcada da planilha Excel apareca. Nao Cole! Ao invés disso va aEditar >
Colar especial, e escolha o formato de Figura para colar:
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Colar especial 2|

rigem:  Planiha do Microsaft Excel

Juros Compostos!L1CLL22C9
Como:
Cancelar
& Colar: Planilha do Micrasaft Excel Objeto

Texto Formatado (RTF)

" Colar vincular:
= Texto ndo Formatado

Eitmap
Figura (Metarquivo avangado)

™ Exibir como icone
Formato HTHML

Le |

esultado
—_ Insere o contelido da Area de transferéncia como
r. uma figura, Este Formato obkém umna melhor
E impressdo em impressoras de alta gualidade do que o
formatao de bitmap, Além disso, o formato 'Figura'
ocupa menos espago, e o Word pode redesenhar com
mais rapidez,

Aqui estd o resultado:

i Documento2 - Microsoft Word _ = |
J&rquivo Editar Exibir Inserir Formatar Ferramentas Tabela Janela Ajuda  Acrobat '% 0 Ja
]Dg’;n|§|g|n.|mu% » 2| Times New Roman -1z .|N1§|§§§§ = 5|iv&.>_>

k=1

Eﬂ-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-|-3-|-9-|-10-|-11-|-12-|-13-|-14-|-15-_ g
Apds muito trabalho e suor chegameos a conclusio que:

_ A [ G C [ E F [ H

- 1_[MINAA PRIMEIRA PLANIL A&

z 2

- 3 |Taxa deJuros 25,00%

r 4

z 5 |Ano

= & 0 1000

™ 7 1 1280

Z ] 2 15625 10000 »

- o 3 1953,125

- 10 El 2341 306 Uy /&

— 11 5| 3051, 758 /OO0

- 12 5] 3814 697 / —s—Seqiignaial

7 13 7 788,372 SSnd e

- 14 =] 5960, 464 2000

L 15 5 7 450,551 =i

: 15 10 9313.226 J i

_ 7 o & 10 15

o 18 |Média 3360.698

. 10

- o)

- 1

= 72 i
- 4

Esta figura ndo pode ser editada no Word. Ela também ndo estd ligada & planilha Excel
(o qual significa que se vocé mudar coisas na planilha, vocé terd que colar na figura com os
novos resultados). Ela produz um arquivo do Word compacto.

Introduzindo um vinculo entre o Excel e o Word
Usando o mesmo procedimento como acima, mas clicando a caixa Editar > Colar

como Hyperlink permite vincular o documento do Word a planilha Excel - mudancgas no Excel
serdo agora alteradas no Word. Esta € uma caracteristica atraente, mas reduz a velocidade
do computador e produz documentos maiores.
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L-_E. DocumentoZ - Microsoft Word i@ il

Jﬂrquivo Editar Exibir Inserir Formatar Ferramentas Tabela Janela Ajuda Acrobat '% {1 Ja

nres - ¥

DR &S =’ o-
k=1
Eﬁ-.q:u-z-uq-u-q-|-5-|-s-|-?-|-s-|-~3-|-1|0-|-11:|-12-I|-13-|:14-|-1|5-|_ j

Apds muito trabalho e suer chegamos & conclusiio que:

J Times Mew Roman ~ 12 -

x s =

(1
]
]
|

111
%

MINHA PRIMEIRA PLANILHA
o Taxa de Juros 25 00%

= Ano
1000
1250
15625 10000

1953125 000 //’

2441406
3051.758 6000

s 7
4768372 4000 /

5960 464 2000

7450 581 e

9313276 o - '

|2 o 0 g e o e

hédia 3569 548

Este autor nGo gosta de vincular o Excel ao Word: Eu gosto de poder executar as minhas
planilhas eletrénicas sem que isto cause mudancas em meus documentos Word. Eu tfambém
gosto da compacidade produzida pelo ndo vinculo. Mas isto € uma questdo de gosto!
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Il. Funcdes do Excel mais usadas em Financas

1. FUNCOES DE DATA E HORA

Nas aplicacdes voltadas as Financas, diversos sdo os usos de funcdes que envolvam
cdlculos com datas e horas. Um importante grupo de recursos do Excel é representado pelas
funcdes de data e hora.

E importante mencionar que o Microsoft-Excel armazena as datas como nUmeros
seqUenciais, chamados valores de série, para que ele possa executar cdlculos com esses
nUumeros. Por padrdo, 1° de janeiro de 1900 € o nUmero de série 1 e 1° de janeiro de 2008 é o
nUumero de série 39448 porque estd 39.448 dias apds 1° de janeiro de 1900. O Excel armazena

horas-caomo-fracdes decimais,pois-hora é considerada uma parte de um-dia.

@) Se a pasta de trabalho usar o sistema de data 1904, o Excel armazenara 1° de janeiro de 1904 como o nimero de série 0
O (2 de janeiro de 1904 é o nimero de série 1)

Também é importante destacar que o Microsoft Excel 97 para Windows e o Microsoft Excel 97 para Macintosh usam
sistemas de data padrao diferentes. O Microsoft Excel para Windows usa o sistema de datas 1900, no qual os nimeros de
série correspondem as datas de 1 de janeiro de 1900 até 31 de dezembro de 9999. O Microsoft Excel para Macintosh usa
o sistema de datas 1904, no qual os nimeros de série correspondem as datas de 1 de janeiro 1904 até 31 de dezembro de
9999.

OBSERVA

O Excel aceita dois sistemas de datas: os sistemas de datas 1900 e o de 1904. O sistema
de data padréo do Microsoft Excel para Windows € 1900. O sistema de data padrdo para o
Microsoft Excel para o Macintosh € 1904. Vocé pode alterar o sistema de data. Clique no

botdo do Office @ > Opcoes do Excel > Avancado e role para

©Luiz A. Bertolo — IMES-FAFICA 2007. Todos os direitos reservados. 27



Bertolo Financas em Excel

Opgoes do Excel R ==
Mais Usados [[] Mostrar quebras de pagina i
| Férmulas Mastrar um zero nas células cujo valor € zera
f Mostrar simbolos de topicos se uma estrutura de topicos for aplicada
Revisdo de Texto [ Mostrar linhas de grade
Salvar Cor da linha de grade
- Avancado l
Fdrmulas

Personalizar .
Permitir calculos multithread

Suplementos Mumero de threads de calculos

@ .
Central de Confiabilidade @ Usartodos os processadores neste computador: 2

) Manual |1 o
Recursos

Ao calcular esta pasta de trabalho: [f;' Fungdes de Data e Hora.xls IZ|

Atualizar vinculos com outros documentos
[ Definir precisio confarme exibido

) sar sstema e cota 190 e <

Salvar valores dos vinculos externos

Geral

|:| Fornecer comentarios com som
Fornecer comentarios com animacio

|:| Ignorar gutros aplicativas que usem Intercdmbio Dindmico de Dados (DDE)

m

Confirmar atualizacdo de vinculos automaticos
|:| Mastrar erros da interface de usuario em suplementas
Dimensionar o conteddo para os tamanhos de papel A4 ou8.5x11°

Ao inicializar, abrir todos os arquivos
em:

[ Opcdes da Web... ] [ Opgdes de Serigo...

Compatibilidade com o Lotus

F -

[ 1
Camcetar |

R
No Excel do Office XP, e nas versdes anteriores, pode-se mudar o sistema de datas marcando ou cliesmarcando a caixa deg selegao
Sistema de datas 1904 na guia Céalculo do comando Opg¢8es (menu Ferramentas). Destaca-se que o sistema de datas é alterado
automaticamente quando vocé abre um documento de outra plataforma. Por exemplo, se vocé esta trabalhando no Microsoft Excel para
Windows e abre um documento criado no Microsoft Excel para Macintosh, a caixa de selegdo Sistema de datas 1904 é selecionada
automaticamente.

1.1.1 - AGORA()
Retorna o nimero de série seqtiencial da data e da hora atuais. Sua sintaxe é do tipo:

AGORA()

Se o formato da célula ndo for Geral antes de a funcdo ser inserida, o resultado serd formatado como
categoria Data.

_ A | B B S T [ F G H I 1 K
1] 39318,73591 <--=AGORA(}
2 | Célulaformatadacomo
3 GERAL
4 4
3 | Célulaformatada como DATA do Tipo
6 | 24/8/075:39 PM <--=AGORA() | Contabil

i Data
7 { Hara -
3 Porcentagem

| Fragdo |
g Cientifico | . -
o Texto |55 g, 2001

| e s
11

1.1.2 - ANO
Retorna o ano correspondente a uma data. O ano é retornado como um inteiro no intervalo de 1900-
9999.

Sua sintaxe é do tipo: ANO(num_série)
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Onde num_série representa a data do dia que vocé estd tentando localizar. As datas podem ser
inseridas como seqUéncias de texto entre aspas (por exemplo, “24/08/2007"), como numeros de série
(por exemplo, 39318, que representa 24 de agosto de 2007, se vocé estiver usando o sistema de data de

1900), ou como resultado de outras formulas ou funcdes (por exemplo, DA A funcdo DATAVALOR
Exemplo: converte uma data na forma
) de texto para um nUmero de
A B C D E F série. Sua sintaxe é do fipo:
20 Data ANno Formula
21 24/08/2007 2007|<--=ANO(A21) DATA.VALOR(texto_data),
22 39318 2007 |<--=ANO(A21) onde texto_data é texto que
23 2007|<--=ANO("24/ 08/ 2007") representa uma data no
— " " formato de data do Excel. Por
24 2007 | <--=ANO(DATA.VAL( 24-Ago-2007
55 X ‘ S\ fg ))‘ exemplo, *24/08/2007" ou “24-
Ago-2007" sdo seqUéncias de
caracteres de texto entre aspas
1.1.3 - MES

Retorna o més de uma data representado por um nimero de série. O més é fornecido
como um infeiro, variando de 1 (janeiro) a 12 (dezembro).

Data
572008
572010

Exemplo: =MES(A2) retorna 7.

1.1.4 - DIA
Retorna o dia de uma data representado por um nUmero de série. O dia € dado como

um inteiro que varia de 1 a 31.

Data
87772008
a772010

Exemplo: =DIA(A2) retorna 5

1.1.5 - DIA.DA.SEMANA
Retorna o dia da semana correspondente a uma data. O dia é dado como um inteiro,

variando de 1 (domingo) a 7 (sdbado), por padrdo. Sua sintaxe é do tipo:

Data
5772008
272010

DIA.DA.SEMANA (num_série;retornar_tipo);

Onde: num_série é o cédigo de data-hora usado pelo Excel, que pode ser texto, como “25-Ago-2007"
ou “25-08-07", em vez de nUmero, pois, o texto é convertido automaticamente em niUmero de série,
como foi explicado na funcdo AGORA().

As datas podem, também, ser inseridas com a fungcdo DATA, como resultado de outras férmulas ou
funcdes ou digitadas em uma célula.

O argumento retornar_tipo corresponde a um numero que determina o tipo de valor de retorno.

Retornar_tipo Numero retornado

1 ou omitido | Numeros 1 (domingo) a 7 (sabado). Comporta-se como as versées anteriores
do Microsoft Excel.
2 Nameros 1 (segunda-feira) a 7 (domingo)
3 Numeros 0 (segunda-feira) a 6 (domingo)
Também pode-se usar a funcdo TEXTO para converter um valor em um formato de nimero
especificado quando usar o sistema de data 1900. Para ilustrar, =TEXTO("12/09/76";"dddd")é igual a
domingo. Outros exemplos: =DIA.DA.SEMANA("'14/7/95") é igual a 6 (sexta-feira). Caso a planilha esteja
usando o sistema de data 1900 (padrdo no Microsoft Excel para Windows), entdo:
=DIA.DA.SEMANA (32708,032)¢é igual a 4 (quarta-feira).

©Luiz A. Bertolo — IMES-FAFICA 2007. Todos os direitos reservados. 29



Bertolo Financas em Excel

B C D
2 data diasemana farmula
3 8/4/2002 2 =DIA. DA SEMANA(B3;1)
4 1 =DIA. DA SEMANA(B3;2)
5 0 =DIA. DA SEMANA(B3;3)

1.1.6 — DIATRABALHO

Retorna o nUmero de série da data antes ou depois de um niUmero especificado de
dias Uteis antes ou depois de uma data (a data inicial).

Sintaxe : =DIATRABALHO(Data_inicial;Dias;Feriados)

Data_inicial - € o nUmero serial de data que representa a data inicial.
Dias — € o nUmero de dias Uteis antes ou depois da data inicial.
Feriados — € a matriz opcional de um ou mais nUmeros seriais de datas para serem excluidos
do calenddrio de Trobolf;o, como feriados estadudi,gfedsEsinpaRYRss:
A B

D E . .
I a) Datas podem ser inseridas como
> Feriados seqUéncias de texto entre aspas duplas
3 Dt Ini| 01/11/06 02/11/2006 (por exemplo, "30/01/1998" ou
4 |NGm Dias 45 15/11/2006 "1998/01/30"), como nUmeros de série (por
5 25/12/2006
A 01/01/2007 exemplo, 35825, que representa 30 de
7 09/01/07 |<--=DIATRABALHO(B3;B4;D3:D6) janeiro de 1998, se vocé estiver usando o
8 | sisftema de data de 1900) ou como
resultado de outras formulas ou funcdes
(por exemplo, DATA.VALOR("30/01/1998")).
b) A lista pode ser um intervalo de células
que contém as datas ou uma matriz
constante de nUmeros de série que
representam datas.
c) A funcdo conta os extremos (datas
inicial e final). Loao. nara obter o nréoximo
Exercicio

Um banco captou um CDB no valor de $400.000,00 no dia 03/06/2002. Sabendo-se que o prazo da
operacdo igual a 60 dias Uteis, pede-se para determinar com o auxilio da funcdo DIATRABALHO qual
serd a data de vencimento. Feriados bancdarios no Brasil durante o periodo da operacdo: nenhum.

Resposta: 26/08/2002.
1.1.7 - DIATRABALHOTOTAL

Retorna o nUmero de dias Uteis inteiros entre duas datas. Esses dias Uteis excluem os
finais de semana e quaisquer datas identificadas em Feriados.

Sintaxe : =DIATRABALHOTOTAL(Data _inicial; Data_final;Feriados)

Data_inicial - € o nUmero serial de data que representa a data inicial.

Data_final — € o nUmero serial de data que representa a data final.

Feriados — € a matriz opcional de um ou mais nUmeros seriais de datas para serem excluidos
do calenddrio de trabalho, como feriados estaduais e federais moveis.

A B C D E F
1

2 Feriados

3 Dt Ini| 01/11/2004 02/11/2004

4 Dt Fin| 04/01/2005 25/12/2004

5 01/01/2005

6 | Total Trabalhady 46 <--=DIATRABALHOTOTAL(B3;B4;D3:D5)

Observacdes importantes em relacdo ao uso da funcdo:
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a) As datas podem ser inseridas como seqUéncias de caracteres de texto entre aspas (por exemplo,
"30/1/1998" ou "1998/30/01"), como nUmeros de série (por exemplo, 35825, que representa 30 de janeiro
de 1998 se vocé estiver usando o sistema de data de 1900) ou como resultados de outras férmulas ou
funcodes (por exemplo, DATA.VALOR("30/1/1998")).
b) A lista de feriados pode ser um intervalo de células que contenham as datas ou uma constante de
matriz dos nUmeros de série que representam as datas.
c) A funcdo conta os extremos (datas inicial e final). Logo, para obter o intervalo de dias Uteis entre as
datas € preciso subtrair a funcdo de um. Vide o exemplo apresentado na figura seguinte.

No Brasil, a relacdo de feriados bancdrios pode ser obtida diretamente das agendas financeiras.

1.2 -DATA

Retorna o numero de série seqiencial que representa uma determinada data. Se o formato
da célula era Geral antes de a funcdo ser inserida, o resultado serd formatado como uma
data.

Sintaxe: DATA(ano;dia;més)

Onde: Ano € um nUmero de 1900 a 2078 no Microsoft Excel para Windows ou de 1904 a 2078
no Microsoft Excel para Macintosh; Més € um nUmero que representa o més do ano. Se més for
maior que 12, entdo més somard este nimero de meses ao primeiro més do ano especificado
- por exemplo, DATA(94;15;2) retorna o niUmero de série que representa 2 de marco de 1995.
Dia € o nUmero que representa o dia do més. Se dia for maior do que o nUmero de dias no
més especificado, entdo dia soma este nUmero de dias ao primeiro dia do més. Por exemplo,
DATA(95;1;35) retorna o nUmero de série que representa 4 de fevereiro de 1995.

B C D E F
2 ano més dia data formula
3 1985 5 20 20/5/1985 | =DATA(B3;C3;D3)

Exemplo: =DATA(2006;7;24) retorna 24/07/2006, se a célula estiver formatada como Geral.

A [ B ] c ] b [ e [ F T & ] H [ [

L 1]
| 2 |
| 3| Data Dia Més Ano
(4] 15/12/2006

5
| 6| Nome Data Adm Dia Més Ano _ Dias Corridos de Contrato
1 7] Mauro Rodrigues 12/12/1981 12 12 1981 9.134 <--=$B$4-D7
| 8 | Marco O Ponto Todo Dia 07/02/1982 7 2 1982 9.077 <--=$B$4-D8
1 9| Luis Color 15/07/1983 15 7 1983 8.554 <--=$B$4-D9
10| Walter Janior Filho 20/02/1984 20 2 1984 8.334 <--=$B$4-D10
| 11 Idely Joana D'Arc  02/07/1984 2 7 1984 8.201 <--=$B$4-D11
12 Carlo Gargalhada 06/07/1985 6 7 1985 7.832 <--=$B$4-D12
| 13| Joé&o K. Pacho 06/08/1985 6 8 1985 7.801 <--=$B$4-D13
| 14] Silvio Byte Lancelot 23/12/1985 23 12 1985 7.662 <--=$B$4-D14
| 15| Euvira e Fica Tonto 05/04/1986 5 4 1986 7.559 <--=$B$4-D15
| 16| Eliane Smirnoff 04/05/1986 4 5 1986 7.530 <--=$B$4-D16
| 17] Marcia Lucia Analitica 09/05/1986 9 5 1986 7.525 <--=$B$4-D17
| 18] Cecilia Maria Nervosa 12/05/1986 12 5 1986 7.522 <--=$B$4-D18
119 | Arnaldo Granddo 24/06/1986 24 6 1986 7.479 <--=$B$4-D19
120 Ana Luiza Maria 04/12/1986 4 12 1986 7.316 <--=$B$4-D20
21

1.3 - HOJE()
Retorna a data atual numa célula. Se o formato da célula era Geral antes de a funcdo ser
inserida, o resultado serd formatado como uma data.

Comentarios:

O Excel armazena datas como nUmeros de série seqUenciais para que eles possam ser usados
em cdlculos. Por padrdo, 1° de janeiro de 1900 € o nUmero de série 1 e 1° de janeiro de 2008 &
0 nUmero de série 39448 porque estd 39.448 dias apds 1° de janeiro de 1900.
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A B C D E F

1

2

3 |Dt Ini 01/01/2007

4 |Dt Hn 25/08/2007 |<--=HOX)

5

6

7

8 Vecto Pgto Atraso

9 01/06/2007| 25/08/2007|85 dias <--=C9-B9&"

10 \
1.4 - HORA A
Retorna a hora de um valor de tempo. 1| 14:05:30

|2 | DB10:45

Exemplo: =HORA(AL1) retorna 14; =HORA(A2) retorna 6
1.5 - MINUTO A
Retorna os minutos de um valor de fempo. 17 ég?gjg

Exemplo: =MINUTO(A1) retorna 5; =MINUTO(A2) retorna 10.

1.6 - SEGUNDO A

Retorna os segundos de um valor de tempo. e

Exemplo: =SEGUNDO(AL) retorna 30; =SEGUNDO (A2) retorna 45.

2 FUNCOES MATEMATICAS ETRIGONOMETRICAS
2.1 - ABS

Retorna o valor absoluto de um nUmero. O valor absoluto de um nimero é o préprio nUmMmero
sem o respectivo sinal.

Exemplos: =ABS(2) retorna o valor absoluto de 2 (2); =ABS(-2) retorna o valor absoluto de -2 (2).

2.2 - ALEATORIO

Retorna um nUmero aleatério maior ou igual a 0 e menor que 1 distribuido igualmente. Um
novo numero aleatdrio é retornado toda vez que a planilha for calculada.

Exemplo: =ALEATORIO()

e Para gerar um numero real aleatério entre 0 e 30, por exemplo, use: =ALEATORIO()*30. Se quiser
somente mostrar a parte inteira desse numero olec:’rérjo use a funcado INT, junfamente com a
funcdo ALEATORIO, da seguinte maneira: =INT(ALEATORIO()*30)

2.3 - ARRED
Arredonda um numero até uma quantidade especificada de digitos.

Sintaxe: ARRED (num;num_digitos)

NUm € o nuUmero que vocé deseja arredondar.

NUm_digitos especifica o niUmero de digitos para o qual vocé deseja arredondar nium.
Comentéarios

e Se nUm_digitos for maior que 0, entdo num serd arredondado para o nUmero especificado de
casas decimais.

e Se num_digitos for 0, entdo num serd arredondado para o inteiro mais préximo.

e Se nUm_digitos for menor que 0, entdo num serd arredondado para a esquerda da virgula
decimal.
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Formula Descricao (resultado)

=ARRED(2,15; 1) Arredonda 2,15 para uma casa decimal (2,2)

=ARRED(2,149; 1) | Arredonda 2,149 para uma casa decimal (2,1)

=ARRED(-1,475; 2) | Arredonda -1,475 para duas casas decimais (-1,48)

=ARRED(21,5;-1) | Arredonda 21,5 para uma casa d esquerda da virgula decimal (20)

2.4 - ARREDONDAR.PARA.BAIXO
Arredonda um nUmero para baixo até zero.

Sintaxe: ARREDONDAR.PARA.BAIXO (num;num_digitos)

NUm € qualguer nUmero real que se deseja arredondar.

NUm_digitos € o nUmero de digitos para o qual se deseja arredondar nim.
Comentarios

e ARREDONDAR.PARA.BAIXO funciona como ARRED, com a diferenca de sempre arredondar um
nUmero para baixo.

e Se nUm_digitos for maior do que 0, entdo o niUmero serd arredondado para baixo pelo nUmero
de casas decimais especificado.

e Se nUm_digitos for 0, nUm serd arredondado para baixo até o inteiro mais préoximo.

e Se nUm_digitos for menor do que 0, entdo o niUmero serd arredondado para baixo & esquerda
da virgula decimal.

Férmula Descrigéo (resultado)

=ARREDONDAR.PARA.BAIXO(3,2; 0) Arredonda 3,2 para baixo, para zero casa decimal (3)

=ARREDONDAR.PARA.BAIXO(76,9;0) Arredonda 76,9 para baixo, para zero casa decimal (76)

=ARREDONDAR.PARA.BAIXO(3,14159; 3) Arredonda 3,14159 para baixo, para trés casas decimais (3,141)

=ARREDONDAR.PARA.BAIXO(-3,14159; 1) Arredonda -3,14159 para baixo, para uma casa decimal (-3,1)

=ARREDONDAR.PARA.BAIXO(31415,92654; -2) Arredonda 31415,92654 para baixo, para 2 casas a esquerda da virgula
decimal (31400)

2.5 - ARREDONDAR.PARA.CIMA
Arredonda um nUmero para cima afastando-o de zero.

Sintaxe: ARREDONDAR.PARA.CIMA (nim;num_digitos)
NUm € qualguer nUmero real que se deseja arredondar.
NUm_digitos € o niUmero de digitos para o qual se deseja arredondar num.

Comentarios

e ARREDONDAR.PARA.CIMA funciona como ARRED, com a diferenca de sempre arredondar um
numero para cima.

e Se nUm_digitos for maior do que 0, entdo o nUmero serd arredondado para cima pelo nimero
de casas decimais especificado.

e Se nUm_digitos for 0, nUm serd arredondado para cima até o inteiro mais préximo.
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e Se num_digitos for menor do que 0, entdo o niUmero serd arredondado para cima a esquerda da
virgula decimal.

Férmula Descrigao (resultado)

=ARREDONDAR.PARA.CIMA(3,2;0) Arredonda 3,2 para cima, para zero casa decimal (4)
=ARREDONDAR.PARA.CIMA(76,9;0) Arredonda 76,9 para cima, para zero casa decimal (77)
=ARREDONDAR.PARA.CIMA(3,14159; 3) Arredonda 3,14159 para cima, para trés casas decimais (3,142)
=ARREDONDAR.PARA.CIMA(-3,14159; 1) Arredonda -3,14159 para cima, para uma casa decimal (-3,2)
=ARREDONDAR.PARA.CIMA(31415,92654; - Arredonda 31415,92654 para cima, para 2 casas a esquerda da virgula decimal
2) (31500)

As funcdoes Excel Arred, Arredondar.para.baixo, Arredondar.para.cima fazem exatamente
o que dizem. Todas as trés funcdes requerem que vocé especifique o niUmero de casas
decimais na qual vocé quer arredondar o nUmero. A funcdo Truncar corta o nUmero apds um
numero especificado de casas (se vocé ndo especificar, a Truncar dd a vocé a parte inteira
de um nUmero). Aqui estdo exemplos usando a funcdo Excel Pi como uma base:

A B C D E F
3 |Nimero 3,1415926535898 |<-- =PI()
4
5 |ARRED, nenhuma casa decimal 3,00000000|<-- =ARRED(B3;0)
6 |ARRED, 3 casas decimais 3,14200000 |<-- =ZARRED(B3;3)
7 |
8 |ARREDONDAR.PARA.BAIXO, nenhuma casa decimal 3,00000000|<-- =ARREDONDAR.PARA.BAIXO(B3;0)
9 |ARREDONDAR.PARA.BAIXO, 3 casas decimais 3,14100000|<-- =ARREDONDAR.PARA.BAIXO(B3;3)
10 |
11 [ARREDONDAR.PARA.CIMA, nenhuma casa decimal 4,00000000|<-- =ARREDONDAR.PARA.CIMA(B3;0)
12 |ARREDONDAR.PARA.CIMA, 4 casas decimais 3,14160000|<-- =ARREDONDAR.PARA.CIMA(B3;4)
13 \
14 |TRUNCAR, nenhuma casas decimal 3,00000000|<-- =TRUNCAR(B3)
15 [TRUNCAR, 5 casas decimais 3,14159000|<-- =TRUNCAR(B3;5)

H& uma diferenca entre usar estas funcdes e meramente formatar um nimero de modo
que ele se pareca arredondado ou truncado. Aqui estd um exemplo:

A B C D
19 [Namero 4,5632
20 |Arredondado para 2 deicmais 4,56 |<-- =ARRED(B19;2)
21 |Formatado para 2 decimais 4,56 |<-- =B19
22
23 |10 vezes a célula B20 45,6 |<-- =10*B20
24 110 vezes a célula B21 45,632 |<-- =10*B21

BB == -2

Na célula B21 usamos 0 botdo  Brminir casss decimaiz]. nqrg mudar a representacdo do nimero.
Entretanto, como vocé pode ver na célula B24, este botdo ndo muda o nimero, enquanto
ARRED muda realmente o nUmero.

2.6 - COMBIN
Retorna o niUmero de combinacdes de um determinado numero de itens. Use COMBIN para
determinar o niUmero total possivel de grupos para determinado niUmero de objetos.

Sintaxe: COMBIN (nim;num_escolhido)

NUm € o nUmero de itens.
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NUm_escolhido € o nUmero de itens em cada combinacdo.

Exemplo: =COMBIN(8;2) retorna as possiveis combinacdes de equipes de duas pessoas que
podem ser formadas de 8 candidatos (28).

2.7 -COS
Retorna o cosseno do dngulo dado.

Sintaxe: COS(num)
NUm é o dngulo em radianos para o qual vocé deseja obter o cosseno.
Comentéarios

Se o dngulo estiver em graus, multiplique-o por PI()/180 ou use a funcdo COS para converté-lo em
radianos.

Férmula Descricéo (resultado)
=C0OS(1,047) O cosseno de 1,047 radianos (0,500171)
=COS(60*PI()/180) O cosseno de 60 graus (0,5)

=COS(RADIANOS(60)) | O cosseno de 60 graus (0,5)

2.8 - FATORIAL
Retorna o fatorial de um numero. O fatorial de um nUmero € igual ao nUmero 1*2*3*..*

Sintaxe: FATORIAL(nUm)

NUm € o nUmero ndo-negativo do qual vocé deseja obter o fatorial. Se nUm ndo for um inteiro, serd
fruncado.

Formula Descricao (resultado)

=FATORIAL(5) | O fatorial de 5 ou 1%2*3*4*5 (120)

=FATORIAL(1,9) | O fatorial do nimero inteiro de 1,9 (1)

=FATORIAL(0) | O fatorial de O (1)

=FATORIAL(-1) | Os nUmeros negativos causam um valor de erro (#NUM!)

=FATORIAL(1) O fatorial de 1 (1)

2.9 - INT

Arredonda um nUmero para baixo até o nimero inteiro A mais proximo.
1 |Dados

Sintaxe: INT(num) 2 195

NUmM é o nUmero real que se deseja arredondar para baixo até um inteiro.

Exemplos:
Férmula Descricao (resultado)
=INT(8,9) Arredonda 8,9 para baixo (8)

=INT(-8,9) Arredonda -8,9 para baixo (-9)
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=A2-INT(A2) | Retorna a parte decimal de um nUmero real positivo na célula A2 (0,5)

2.10 - MOD
Retorna o resto depois da divisdo de num por divisor. O resultado possui o mesmo sinal que
divisor.

Sintaxe: MOD (num,divisor)
NUm € o nUmero para o qual vocé deseja encontrar o resto.

Divisor €& o numero pelo qual vocé deseja dividir o niUmero.

Férmula Descricao (resultado)

=MOD(3; 2) O resto de 3/2 (1)

=MOD(-3; 2) | Oresto de -3/2. O sinal é igual ao do divisor (1)

=MOD(3;-2) | Oresto de 3/-2. O sinal € igual ao do divisor (-1)

=MOD(-3; -2) | O resto de -3/-2. O sinal é igual ao do divisor (-1)

2.11 - MULT
— ] Multiplica todos os nUmeros fornecidos como argumentos e retorna o produto.
Dados ) ,
5 Sintaxe: MULT(nim1;num2;...)
15
30 NOmMT, ndm2,... s&o numeros de 1 a 30 que vocé deseja multiplicar.

Férmula Descricao (resultado)

=MULT(A2:A4) Multiplica os nUmeros acima (2250)

=MULT(A2:A4; 2) | Multiplica os nUmeros acima e 2 (4500)

2.12 - PI()
Retorna o numero 3,14159265358979, a constante matemdtica Pl, com precisdo de até 15

A ..
Raio digitos.
2 3
B Formula Descricéo (resultado)
=Pl() O PI (3,14159265358979)
=PI()/2 O PI/2 (1,570796327)

=PI()*(A2/2) | A drea de um circulo com o raio indicado na figura ao lado (28,27433388)

2.13 - POTENCIA
Fornece o resultado de um nUmero elevado a uma poténcia.

Sintaxe: POTENCIA (num;poténcia)
NUm ¢é o nUmero base. Pode ser qualguer niUmero real.

Poténcia € o expoente para o qual a base é elevada.
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Comentéarios

O operador "A" pode substituir POTENCIA para indicar a poténcia pela qual o nimero base deve ser
elevado, tal como em 5A2,

Formula Descricéo (resultado)

=POTENCIA(5;2) 5 ao quadrado (25)

=POTENCIA(98,6;3,2) | 98,6 elevado & poténcia 3,2 (2401077)

=POTENCIA(4;5/4) 4 elevado a poténcia 5/4 (5,656854)

2.14 - RAIZ
Retorna uma raiz quadrada positiva.

Sintaxe: RAIZ(ndum)

NUm é o numero do qual vocé deseja obter a raiz quadrada.
Se nUm for negativo, RAIZ retornard o valor de erro #NUML.

Exemplos: =RAIZ(16) retorna 4.

2.15 - ROMANO
Converte um algarismo ardbico em romano, como texto.

Sintaxe: ROMANO (niim;formail)
NUm é o algarismo ardbico a ser convertido.

Forma ¢é o algarismo que especifica o tipo de algarismo romano desejado. O estilo do algarismo
romano varia de cldssico a simplificado, tornando-se mais conciso & medida que o valor da forma
aumenta. Consulte o exemplo de ROMANQO (499;0) seguinte.

Forma Tipo Se o numero for maior do que 3999, o valor de erro
#VALOR! serd retornado.

0 ou omitido | Cldssico

1 Mais conciso. Consulte o exemplo abaixo

2 Mais conciso. Consulte o exemplo abaixo
3 Mais conciso. Consulte o exemplo abaixo
4 Simplificado

VERDADEIRO | Cldssico

FALSO Simplificado

Férmula Descricéo (resultado)

=ROMANO (499:0) Estilo de algarismo romano cldssico para 499 (CDXCIX)

=ROMANO (499:1) Versdo mais concisa para 499 (LDVLIV)

=ROMANO (499;2) Versdo mais concisa para 499 (XDIX)

=ROMANO (499;3) Versdo mais concisa para 499 (VDIV)
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=ROMANO (499;4) Versdo mais concisa para 499 (ID)

=ROMANO(2013;0) | Estilo de algarismo romano cldssico para 2013 (MMXIII)

2.16 - SEN
Retorna o seno de um angulo dado.

Sintaxe: SEN(num)
NUm ¢é o dngulo em radianos para o qual vocé deseja obter o seno.
Comentéarios

Se o argumento estiver em graus, multiplique-o por PI{)/180 ou use a funcdo RADIANOS para converté-lo
em radianos.

Férmula Descricao (resultado)

=SEN(PI()) O seno de radianos de pi (0, aproximadamente)
=SEN(PI()/2) O seno de radianos de pi/2 (1)

=SEN(30*PI()/180) O seno de 30 graus (0,5)

=SEN(RADIANOS(30)) | O seno de 30 graus (0,5)

2.17 - SOMA
Retorna a soma de todos os nUmeros na lista de argumentos.

15
30
5

Sintaxe: SOMA(nUm1;num2; ...)

NUmM1, nUm?2,... sdo argumentos de 1 a 30 que se deseja somar. VERDADEIRD

Férmula Descricao (resultado)

=SOMA(3; 2) Adiciona 3 e 2 (5)

=SOMA("5"; 15; Adiciona 5, 15 e 1, porque os valores de texto sdo traduzidos em nUmeros e o valor l6égico

VERDADEIRO) VERDADEIRO ¢ traduzido no nUmero 1 (21)

=SOMA(A2:A4) Adiciona os trés primeiros nUmeros da coluna acima (40)

=SOMA (A2:A4; 15) Adiciona os trés primeiros nUmeros da coluna acima e 15 (55)

=SOMA (A5;A6; 2) Adiciona os valores das duas Ultimas linhas acima e 2. Como valores ndo-numéricos em
referéncias ndo sdo traduzidos, os valores na coluna acima sdo ignorados (2)

A B C

oo N1 [e2] {421 B~ (V)
QA (W|IN|F

<-- =SOMA(A3:A7)

2.18 - SOMAQUAD
Retorna a soma dos quadrados dos argumentos.

Sintaxe
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SOMAQUAD (nim1;num?2; ...)

NUmM1, nUm2,... sdo argumentos de 1 a 30 para os quais se deseja a soma dos quadrados.

Formula Descricao (resultado)

=SOMAQUAD(3; 4) | A soma dos quadrados de 3 e 4 (25)

2.19 - SOMARPRODUTO
Multiplica os componentes correspondentes nas matrizes fornecidas e retorna a soma destes
produtos.

Sintaxe: SOMARPRODUTO (maftrizl;matriz2;matriz3; ...)

matrizl, maftriz2, matriz3,... sdo matrizes de 2 a 30, cujos componentes se deseja mulfiplicar e depois
somar.

Comentarios

e Os argumentos da matriz devem ter a mesma dimensdo. Se ndo tiverem, SOMARPRODUTO
fornecerd o valor de erro #VALORL.

Exemplo:
A | B | C | 3] : |-()rmula Descricao (resultado)
| 1 |Matriz 1 Matriz 1 Matriz2 Matriz 2
2 3 4 2 7 :SOMARPRODUTO(A2:B4; C2:D4) | Multiplica todos os componentes das duas matrizes
IE g8 B B 7 e depois adiciona os produtos — ou seja, 3*2 + 4*7 +
4| 1 g 5 3 8%6 + 6*7 + 1%5 + 9*3 (156)
I

Comentarios

O exemplo anterior retorna o mesmo resultado que a férmula SOMA(A2:B4*C2:D4) inserida como uma
matriz. Usar matrizes oferece uma solucdo mais geral para fazer operacdes semelhantes a
SOMARPRODUTO. Por exemplo, vocé pode calcular a soma dos quadrados dos elementos em A2:B4
usando a férmula SOMA(A1:B412) e pressionando CTRL+SHIFT+ENTER.

Aqui estd um exemplo simples que calcula o retorno esperado de uma carteira. Existem 4 ativos,
cada um com diferentes expectativas de retornos. Para calcular o retorno esperado da carteira, temos
gue multiplicar o retorno esperado da coluna F pela propor¢cdo da carteira de cada ativo (coluna G).
SOMAR PRODUTO faz isto maravilhosamente:

E F G H I J K
Proporcéo
Retorno da

19 Ativo Esperado | carteira
20 1 20% 15%
21 2 8% 22%
22 3 15% 38%
23 4 12% 25%
24

Retorno

Esperado
25 |da cateira 13,46% |<-- =SOMARPRODUTO(F20:F23;G20:G23)

2.20 - SOMASE

Adiciona as células especificadas por um determinado critério.

Sintaxe: SOMASE (intervalo;critérios;intervalo_somal)

Intervalo é o intervalo de células que se deseja calcular.
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Critérios sdo os critérios na forma de um nimero, expressdo ou texto, que define quais células serdo
adicionadas. Por exemplo, os critérios podem ser expressos como 32, "32", ">32", "'macds".

Intervalo_soma sdo as células que serdo realmente somadas.

Exemplo: || & | E |
P Valor de _—
- Comissdo
propriedade
100.000 7.0o0
200.000 14.000
300.000 21.000
400.000 28.000

=SOMASE(A2:A5;">160000";B2:B5) retorna a soma das comissoes para valores de propriedade acima de
160000 (63.000).

A funcdo SOMASE permite vocé adicionar somente niUmeros que preenchem alguma condicdo.
Aqui estd um exemplo em que adicionamos somente aqueles escores que sdo maiores do que 30.

E

F

G

H

Escore

30

50

80

90

20

[e<] N1 K=21 k421 B3N [4V] 1IN

220|<-- =SOMASE(E3:E7,">30")

A funcdo SOMASE permite também vocé ter a coluna condicional de algum outro lugar. No
exemplo seguinte, adicionamos

E F G

11 |Escore 1 |Escore 2

12 30 55

13 50 89

14 80 22

15 90 65

16 20 35

17 170|<-- =SOMASE(F12:F16;">40";E12:E16)

O assistente de funcdo ajuda realmente vocé quando usar esta funcdo. Aqui estd ela para o
exemplo acima. Note que Intervalo é a coluna de critério (“Escore 2") e Intervalo_soma € a coluna a
ser adicionada. Se vocé ndo especificar Intervalo_soma, o Excel assume que ela é a mesma daquela
do Intervalo:

2%

Argumentos da funcao

OMASE

] = {55;89;27:6535)

= e

] = {30;50;80;50;20

Intervalo [F12:Fi6

Critérios I">4D"

Intervalo_soma |E12:E16|

= 170

Adiciona as células especificadas por um dekerminado critério ou condicdo,

Intervalo_soma s3o células a serem somadas. Quando ndo especificadas, s&0 usadas as
células doinkervalo,

Resultado da Formula = 170
fjuda sobre eska Funcdo Ok I Gl |

2.21 - TAN
Retorna a tangente de um determinado &ngulo.
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Sintaxe: TAN(nUum)
NUm - é o dngulo em radianos para o qual se deseja a tangente.
Comentarios

Se o argumento estiver em graus, multiplique-o por PI{)/180 ou use a funcdo RADIANOS para converté-lo
em radianos.

Férmula Descricao (resultado)
=TAN(0,785) A tangente de 0,785 radianos (0,99920)
=TAN(45*PI()/180) A tangente de 45 graus (1)

=TAN(RADIANQOS(45)) | A tangente de 45 graus (1)

2.22 - TRUNCAR
Trunca um nUmero para um inteiro removendo a parte fraciondria do nimero.

Sintaxe: TRUNCAR (niim;nUm_digitos)
NUm é o nUmero que se deseja truncar.

NUm_digitos € um nUmero que especifica a precisdo da operacdo. O valor padrdo para num_digitos é
0 (zero).

Comentarios

TRUNCAR e INT sdo semelhantes pois os dois retornam inteiros. TRUNCAR remove a parte fraciondria do
numero. INT arredonda para menos até o nimero inteiro mais préximo de acordo com o valor da parte

fraciondria do numero. INT e TRUNCAR sdo diferentes apenas quando usam nUmeros negativos:
TRUNCAR(-4,3) retorna -4, mas INT(-4,3) retorna -5, porque -5 € o nUmero menor.

Formula Descricao (resultado)

=TRUNCAR(8,9) | A parte inteira de 8,9 (8)

=TRUNCAR(-8,9) | A parte inteira de -8,9 (-8)

=TRUNCAR(PI()) | A parte inteira de pi (3)

2.23 -EXP

Usando a funcao Exp para calcular valores futuros

Suponha que vocé investiu $100 a 10% por 3 anos. Como explicado no Capitulo 2, se o juro é
composto anualmente, o valor futuro apds 3 anos serd:

A B C D

1

2

3 |Investimento Inicial 100

4 |Anos investidos, t 3

5 |Taxa de juros, r 10%

6

7 |Valor Futuro, VF 133,1|<--=B3*(1+B5)"B4

Suponha que os 10% seja composto semi - anualmente (significando: vocé obtém 5% cada meio ano).
Existirdio, entdo, 6 periodos de composicdo — 3 anos * 2 periodos/ano. Seu valor futuro serd:

Investimento inicial * (1 + 5%)¢ = 134.0096:
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A B C D E
10 [Investimento Inicial 100
11 [Anos investido, t 3
12 [Periodos de composicdo por ano, n 2
13 |Taxa de juros, r 10%
14
15 |Valor Futuro, VF 134,0096 |<--=B10*(1+B13/B12)(B11*B12)

Denote o nUmero de anos por t, a taxa de juros por r, e o nUmero de periodos de composicdo
por ano por n. Quando o nUmero de periodos de composicdo cresce, o valor futuro tende a 100 * exp(r
*1). Isto estd ilustrado na tabela e grdfico a seguir:

A B C D E F G H J
19 |Investimento Inicial 100
20 [Anos investidos, t 3
21 |Taxa de juros, r 10%
22
NUmero de periodos Valor
23 de composigéo por ano, n Futuro
24 1 133,100|<--=$B$19*(1+$B$21/A24)($B$20*A24)
25 2 134,010|<--=$B$19*(1+$B$21/A25)"($B$20*A25)
26 3 134,327 |<--=$B$19*(1+$B$21/A26)($B$20*A26)
27 4 134,489 ‘ ‘ ‘ N
28 5 134,587 Valor Futuro como Fung&o do Nimero L
29 6 134,653 135,000 - , P X L
0 - 134700 ] de Periodos de Composic¢éo por Ano
31 8 134,735 134,800 ]
32 9 134,763 | 1346001 H
33 10 134,785 | 134,400 - ]
34 20 134,885 134,200 4 L
22 134,000 - L
= 133,800 —
38 133,600 A ]
39 133,400 | ]
40 133,200 | L
41
0 133,000 T T T ) :
3 0 5 10 15 20
44 i i
45 | |
Quando n fica grande, isto
46 |converge para 134,9859|<--=B19*EXP(B21*B20)

Nomenclatura: Quando o nUmero de periodos de composicdo torna-se infinito, o investimento & dito ser
composto continuamente. Por outro lado (isto €, quando existem um numero finito de periodos de
composicdo por ano), o investimento é dito ser composto discretamente.

Usando Exp para calcular valores presentes.

Acima ilustramos como $100 cresce até 100 * exp(r * t) quando é composto continuamente por t
anos d taxa de juros r. Suponhamos que vocé obterd $100 em 3 anos.

Qual é o valor presente se a taxa de juros relevante é re A resposta depende do nUmero de
periodos de composicdo:

e Se oinvestimento & composto discretamente n vezes por ano, entdo seu valor presente é

100

—— =100 * (L+ )"

* n

(1+7)nt
n
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e Se oinvestimento for composto continuamente, entdo o seu valor presente é

10 100 *exp( —r *t)
exp( r *t)
No Excel:
A B C D

50 |[IDescontando
51 |Valor Futuro 100
52 |Que ano recebeu, t 3
53 |Composicao de periodos por ano, n 2
54 |Taxa de juros, r 10%
55
56 |Valor Presente, desconto discreto 74,62154 |<--=B51/(1+B54/B53)"(B53*B52)
57 |
58 |Valor Presente, desconto continuo 74,08182 |<--=B51*EXP(-B54*B52)

Vocé pode usar a planilha acima para mostrar que quando n — «, os dois valores em B56 e B58
convergem. Por exemplo, quando n = 100:

A B C D
50 [Descontando
51 |Valor Futuro 100
52 |Que ano recebeu, t 3
53 |Composicao de periodos por ano, n 100
54 |Taxa de juros, r 10%

55

56 |Valor Presente, desconto discreto

74,00293|<--=B51/(1+B54/B53)(B53*B52)

57

58 |Valor Presente, desconto continuo

74,08182|<--=B51*EXP(-B54*B52)

2.24 - LN

Esta funcdo (o “logaritmo natural” para diferencid-lo do “logaritmo na base 10" que vocé aprendeu
no colegial) é usada freqUientemente para calcular taxas de retorno compostas continuamente?2,
Suponhamos que vocé investiu numa acdo que vale $25 e suponha que um ano mais tarde a acdo
vale $40. Qual a taxa de retorno r que vocé ganhou? Se vocé usou composicdo discreta, a taxa de

retforno &
P, 40
r=—L-1=—-1=60%
Py 25
A B C

3 |Preco da agéo, t=0 25
4 |Preco da agéo, t=1 40
5 |Taxa de retorno composta discretamente, r 60,00%|<--=B4/B3-1
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Agora suponha gue sua alternativa € ganhar compondo continuamente a taxa r. Dai, a taxa de retorno
tem que resolver a equacdo:

o

1

P, exp(r) =P, = exp(r) = B
0

A funcdo que resolve esta equacdo é o logaritmo natural In:

P
r=In—=+.
PO
No Excel:
A B C D
3 |Preco da acéo, t=0 25
4 |Preco da agdo, t=1 40
5 |Taxa de retorno composta discretamente, r 60,00%|<--=B4/B3-1
6 |Taxa de retorno composta continuamente, r 47,00%|<--=LN(B4/B3)

Quando t # 1, o problema se parece com este:

NY)

1

Py exp(r*t) = P, = exp(r*t) = B
0

tem solucdo:
P
r= 1In(—l)
t PR

Por exemplo: Suponha que vocé investiu em acdes da Intel em 25 de Outubro de 1999,
comprando a agdo por seu preco de fechamento (Ultima transacdo do dia) de $38,6079, e que vocé
vendeu-a no final do dia, 24 de Julho de 2000, por $64,4379. Como mostra o cdlculo abaixo, vocé
ganhou um retorno composto continuamente de 68.49% com sua acdo.

A B C D E
14 |Acéo da Intel
15 [Data e Preco de Compra 25/out/99| 38,6079
16 |Data e Preco de Venda 24/jul/00| 64,4379
17
18 [Tempo decorrido, t 0,7479|<--=(B16-B15)/365
19 [Taxa de juros compostos continuamente, r 68,49%|<--=1/B18*LN(C16/C15)

Note que este cdlculo é mais facil que o cdlculo do retorno anualizado diariamente:

A B C D E
21 |Retorno Diério, Anualizado
22 |Data e Preco de Compra 25/out/99| 38,6079
23 |Data e Preco de Venda 24/jul/00| 64,4379
24
25 |Dias decorridos 273|<--=(B23-B22)
26 |Retorno diario 0,1878%|<--=(C23/C22)"(1/B25)-1
27 |Anualizado 98,35%|<--=(1+B26)"365-1 |
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Por que estes nUmeros sdo téo diferentese 222222222
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3. FUNCOES ESTATISTICAS

3.1 - CONT.NUM
Conta quantas células contém nimeros e também os nimeros na lista de argumentos.

Sintaxe
CONT.NUM (valori;valor2;...)

Valorl; valor2, ... sdo argumentos de 1 a 30 que contém ou se referem a uma variedade de diferentes
tipos de dados, mas somente os nUmeros séo contados.

| connim + (0 % v [fe] =CONT.NOM(C3:23)
A B C D z F G b 1 K [ 0 T
1 ¥
2 HOME SALARIO
3 Walter Junior Filho RS 598.00 || Argumentos da funcao ==
a} Hglenq Strumielle RS 180.00 | roprnim
] Wikhail Scabelo RS 120,00
3 Idzly Joana D'Arc RS 50.00 Valorl |C3:c23) = {598;180;120;50;130;433;943;50; 1...
7 Elvira Strumello RS 130,00 Valor2 | =
i José H. Romeu RS 433,00
9 Rolandoe Scada Baixo RS 943,00
10 Thomei Nazcabessa RS 50,00
il Luis Claudio Lehrer RS 100,00
12 Luiz Claudio R$ 798,00
13| Marcia Licia Anarfa RS 199.00 = ||
14 Cecilia Maria Candida RS 132200 Caloula o nimero de células em um intervalo que contém ndmeros, =
15 Eliane P da Silva RS 160,00 Valorl: valorijvalorZ;... de 1a 255 argumentos que podem conter ou referir< a
16 Caio Naiscada RS 50.00 diversos tipos de dados, mas somente os nimeros sdo contados,
17 Lucrécio Borges R$ 932,00
18 Silvio Byte Lancelot RS 598.00
19| Maria C. Bastido R§ 239,00 [| Restitado da fomuia = 21
B ik P R ey | Adesmesatods
22 Gerson Vazzo RS 1.728.00
23 Thomas Moedas R$ 3.022,00
24
A
1|1 Dados
_2 |Wendas
3| 8A2;o008
4
5 19
B | 2224
7 |VERDADEIRO
8 | #1401
Formula Descrigdo (resultado)

=CONT.NUM(A2:A8) Conta o nUmero de células que contém nimeros na lista ao lado (3)

=CONT.NUM(A5:A8) Conta o nUmero de células que contém numeros nas Ultimas 4 linhas da lista (2)

=CONT.NUM(A2:A8:2) | Conta o nUmero de células que contém nimeros na lista e o valor 2 (4)

3.2 - CONT.SE
Calcula o nimero de células ndo vazias em um intervalo que corresponde a determinados critérios.

Sintaxe
CONT.SE(intervalo;critérios)

Intervalo € o intervalo de células no qual se deseja contar células ndo vazias.
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Critérios

€ o critério na forma de um nUmero, expressdo ou texto que define quais células serdo

contadas. Por exemplo, os critérios podem ser expressos como 32, "32", ">32", "macads'.

Comentarios

O Microsoft Excel fornece funcdes adicionais que podem ser usadas para analisar seus dados com
base em uma condicdo. Por exemplo, para calcular uma soma baseada em uma seqUéncia de
caracteres de texto ou em um nUmero contido em um intervalo, use a funcdo de planilha SOMASE. Para
que a férmula retorne um de dois valores com base em uma condicdo, como uma bonificacdo de
vendas baseada em um valor de vendas especificado, use a funcdo de planilha SE.

Formula Descricao (resultado) | | A B

" — 7 7 p A " 1 Dados Dados

=CONT.SE(A2:A5;"mac¢as") | O numero de células com magds na primeira coluna (2) 2 |magés 32

3 |laranjas 54

=CONT.SE(B2:B5;">55") O nUmero de células com um valor maior que 55 na segunda colun ;_‘ pesseqos ;g
magis

Outro exemplo:

3.3 - CONT.VALORES
Calcula o numero de células ndo vazias e os valores na lista de argumentos. Use CONT.VALORES para
calcular o nUmero de células com dados em um intervalo ou matriz.

Sintaxe

CONT.VALORES(valorl;valor2;...)

Valorl; valor2;...

[ F3 - f | =CONT.SE($C$2:5C523;"Vendas")
B C D E F G H ol
1
2 HOME SETOR Setor  Contag Ttl
3 Walter Junior Filho Vendas Vendas I 5 _|<—-:CONT SE($C53:5C523:"Vendas")
4 Helena Strumiello Pessoal Pessoal T <--=COMNT SE(5C53:-5C523;"Pessoal")
8 Mikhail Scabelo Vendas CPD 6 <--=CONT.SE(5C53:5C523,"CPD")
6 Idely Joana D'Arc Vendas Estoque 3 <--=COMT.SE({3C53:5C523."Estogue”)
7 Elvira Strumello Pessoal
g José H. Romeu Pessoal
9 Ralando Scada Baixo CFD
10 Thomei Nazcabessa CFD
i Luis Claudio Lehrer CPD
12 Luiz Claudia Pessoal
13 Marcia Lucia Anarfa CFD
14 Cecilia Maria Candida CPD
15 Eliane P da Silva “endas
16 Caio Naiscada Vendas
17 Lucrécio Borges Estogue
18 Silvio Byte Lancelot Pessoal
19 Maria C. Bastido Pessoal
20 Armando MNascimento de Jesus Estogue
21 Jodo K. Pacho CFD
22 Gerson Vazzo Pessoal
23 Thomas Moedas Estogue
24

sdo argumentos de 1 a 30 que representam os valores que vocé deseja calcular.

Neste caso, um valor é qualquer tipo de informacdes, incluindo texto vazio (™), mas ndo incluindo
células em branco.

WERDADEIRO

A

Dados

“Wendas

81272008

12

22,24

#DA
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Férmula Descricéo (resultado)

=CONT.VALORES(A2:A8) Conta o nUmero de células ndo vazias na lista (6)
=CONT.VALORES(A5:A8) Conta o nUmero de células ndo vazias nas Ultimas 4 linhas da lista (4)
=CONT.VALORES(A1:A7;2) Conta o nUmero de células ndo vazias na lista e o valor 2 (7)
=CONT.VALORES(A1:A7;"Dois") | Conta o nUmero de células ndo vazias na lista e o valor "Dois" (7)

3.4 - CONTAR.VAZIO
Conta o niUmero de células vazias no intervalo especificado.

Sintaxe

CONTAR.VAZIO(intervalo)

Intervalo é o intervalo no qual se deseja contar as células em branco.
Comentarios

Células com férmulas que retornam
ndo sdo contadas.

(texto vazio) também sdo contadas. Células com valores nulos

| A | B |
1 |Dados Dados
2 Formula Descricéo (resultado)
3 6 =SE(B4<30;""B4)
:51 4 ;z =CONTAR.VAZIO(A2:B5) | Conta as células vazias no intervalo. A férmula retorna
texto vazio. (4)
3.5 - DESVPAD

Calcula o desvio padrdo a partir de uma amostra. O desvio padrdo é uma medida do grau de
dispersdo dos valores em relacdo ao valor médio (a média).

Sintaxe
DESVPAD (nim1;nUm?2;...)

NUmM1;num2;... sdo de 1 a 30 argumentos numéricos correspondentes a uma amostra de populacdo.
Vocé também pode usar uma Unica matriz ou uma referéncia a uma matriz em vez de argumentos
separados por pontos-e-virgulas.

Exemplo

Suponha que 10 ferramentas feitas na mesma mdquina durante a producdo séo coletadas como uma
amostra aleatdria e avaliadas em termos de resisténcia d ruptura.

A
Intensidade
1345 | Formula Descricéo (resultado)
1301
1368 | =DESVPAD(A2:A11) | O desvio padrdo de resisténcia & ruptura (27,46391572)
1322
1310
1370
1318
1320
1303
1299

—y
—
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3.6 - FREQUENCIA

Calcula a freqUéncia com que os valores ocorrem em um intervalo de valores e, em seguida, retorna
uma matriz vertical de nimeros. Por exemplo, use FREQUENCIA para contar o nimero de resultados de
teste. Pelo fato de FREQUENCIA retornar uma matriz, deve ser inserida como uma férmula matricial.

Sintaxe
FREQUENCIA (matriz_dados;matriz_bin)

Matriz_dados € uma matriz ou uma referéncia a um conjunto de valores cujas freqUéncias vocé
deseja contar. Se matriz_dados ndo contiver valores, FREQUENCIA retornard uma matriz de zeros.

Matriz_bin & uma matriz ou referéncia a intervalos nos quais vocé deseja agrupar os valores contidos
em matriz_dados. Se matriz_bin ndo contiver valores, FREQUENCIA retornard o nUmero de elementos em
matriz_dados.

Comentéarios

e FREQUENCIA é inserida como uma férmula matricial depois de selecionado um intervalo de
células adjacentes no qual vocé deseja que a distribuicdo fornecida apareca.

e O numero de elementos da matriz retornada é um a mais do que o nUmero de elementos de
matriz_bin. O elemento adicional da matriz retornada apresenta a contagem dos valores que
estiverem acima do intervalo mais alto. Por exemplo, ao contar rés intervalos de valores inseridos
em trés células, certifique-se de inserir a FREQUENCIA em quatro células para os resultados. A
célula adicional retornard o nimero de valores de matriz_dados que forem maiores do que o
valor do terceiro intervalo.

e FREQUENCIA ignora células em branco e texto.

e Asférmulas que fornecem matrizes devem ser inseridas como férmulas matriciais.

A | B | Formula Descricao (resultado)

_ 1 |Resultados Intervalos
2 3 70 =FREQUENCIA(A2:A10;B | O numero de resultados menores ou iguais
= 55 & 2:85) a70 (1)
4] 78 a9 '

5 a5
= a0 O nUmero de resultados no intervalo 71-79
7 81 (2)
B | 95
19—0 gs O nUmero de resultados no intervalo 80-89
— (4)

Observacédo A férmula no exemplo precisa ser inserida como uma férmula de matriz. Apds copiar o
exemplo em uma planilha em branco, selecione o intervalo A13:A16 iniciando pela célula da férmula.
Pressione F2 e, em seguida, pressione CTRL+SHIFT+ENTER. Se ndo for inserida como uma férmula de
matriz, a férmula ter&d como Unico resultado 1.

3.7 - MAIOR

Retorna o maior valor k-ésimo de um conjunto de dados. Vocé pode usar esta funcdo para selecionar
um valor de acordo com a sua posicdo relativa. Por exemplo, vocé pode usar MAIOR para obter o
primeiro, o segundo e o terceiro resultados.

Sintaxe:
MAIOR(matriz;Kk)
Matriz € a matriz ou intervalo de dados cujo maior valor k-ésimo vocé deseja determinar.

K é a posicdo (do maior) na matriz ou intervalo de célula de dados a ser fornecida.

A | B |
| 1 |Dados Dados
| 2 | 3 4
3 2 .
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Férmula Descricéo (resultado)

=MAIOR(A2:B6;3) | O terceiro maior entre os nUmeros (5)

=MAIOR(A2:B6;7) | O sétimo maior entre os nUmeros (4)

3.8 - MAXIMO
Retorna o valor méximo de um conjunto de valores.

Sintaxe
MAXIMO (nam1;nim2; ...)

NUmM1, nUmM2,... sdo de 1 a 30 nuUmeros para os quais vocé deseja saber o valor méximo.

| A |
; Da":g Férmula Descricédo (resultado)
3 7
4 3 | =MAXIMO(A2:A4) O maior enfre os nUmeros (27)
5 g
i 2 =MAXIMO(A2:A6; 30) | O maior entre os nUmeros e 30 (30)
3.9 - MED

Retorna a mediana dos nUmeros indicados. A mediana € o niUmero no centro de um conjunto de
numeros; isto €, metade dos niUmeros possui valores que sdo maiores do que a mediana e a outra
metade possui valores menores.

Sintaxe
MED (nim1;num?2;...)
NUM1; nUm2;... sdo de 1 a 30 nUmeros dos quais vocé deseja obter a mediana.

Se houver uma quantidade par de nimeros no conjunto, MED calculard a média dos dois nUmeros do

meio.

A
1 |Dados Férmula Descricdo (resultado)

2 1
% § =MED(A2:A | A mediana dos primeiros 5 nUmeros da lista
5| 4 6) acima (3)
B| =
7 E =MED(A2:A | A mediana de todos os nUmeros acima ou a

; 7) média de 3 e 4 (3,5)
3.10 - MEDIA

Retorna a média aritmética dos argumentos.
Sintaxe
MEDIA(nGm1;n0mM2; ...)

A NUMT1; niUm2;... sdo de 1 a 30 argumentos numéricos para os quais vocé deseja obter a média.

Dados
10

7

E

27/ | Formula Descricao (resultado)

2

=MEDIA(A2:A6) A média dos nUmeros acima (11)

=MEDIA(A2:A6; 5) | A média dos nimeros acima e 5 (10)
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3.11 - MENOR
T A8 ] Retorna o menor valor k-ésimo do conjunto de dados. Use esta funcdo para retornar
1 [Dados Dados valores com uma posicdo especifica relativa em um conjunto de dados.
2 3 1
= 4 4 Sintaxe
4 5 B .
e 5 5 MENOR(matriz:k)
% 3 1; Matriz & uma matriz ou intervalo de dados numéricos cujo menor valor k-ésimo vocé
| B £4  deseja determinar.
9] 4 8
0] 7 23 K é aposicdo (a partir do menor) na matriz ou intervalo de dados a ser fornecido.
Formula Descricao (resultado)

=MENOR(A2:A10;4) | O quarto menor nUmero na primeira coluna (4)

=MENOR(B2:B10;2) | O segundo menor nimero na segunda coluna (3)

3.12 - MINIMO
Retorna o menor nimero na lista de argumentos.

Sintaxe
MINIMO(nim1;nim?2;...)

NUM1, nUM?2,... sdo de 1 a 30 nUmeros dos quais vocé deseja saber o valor minimo.

Féormula Descricao (resultado)

=MINIMO(A2:A4) O menor entre os nUmeros (2)

=MINIMO(A2:A6:0) | O menor entre os nimeros ao lado e 0 (0)

3.13 - MODO
Retorna o valor que ocorre com mais freqUéncia em uma matriz ou intervalo de dados. Assim como
MED, MODO é uma medida de local.

Sintaxe
MODO(niim1;num?2;...)

NUmM1, nUm2,... sdo argumentos de 1 a 30 para os quais vocé deseja calcular o modo. Vocé também

A
Dados
a6

4

FoS R R

pode usar uma Unica matriz ou referéncia a uma matriz em vez de argumentos separados por pontos-e-
virgulas.
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Férmula Descricao (resultado)

=MODO(A2:A7) | O modo ou o niUmero que ocorre com mais freqUéncia (4)
3.14 - ORDEM

Retorna a posicdo de um nUmero em uma lista de nimeros. A ordem de um nUmero € seu tamanho em
relacdo a outros valores de uma lista. (Se vocé fosse classificar a lista, a ordem do niUmero seria a sua

posicAo).

Sintaxe

ORDEM (num:;ref;ordem)

NUm é o numero cuja posicdo se deseja encontrar.

Ref é uma matriz ou referéncia a uma lista de nimeros. Valores ndo numéricos em ref sGo ignorados.

Order é um nUmero que especifica como posicionar um nimero em uma ordem.

e Se ordem for 0 ou omitido, o Microsoft Excel ordenard o nUmero como se ref fosse uma lista
classificada na ordem descendente.

fosse uma lista classificada na ordem ascendente.

Comentarios

Se ordem for qualquer valor diferente de zero, o Microsoft Excel ordenard o nimero como se ref

ORDEM fornece nimeros duplicados na mesma ordem. No entanto, a presenca de niUmeros

duplicados afeta a ordem dos niUmeros subseqglentes. Por exemplo, em uma lista de niUmeros
inteiros classificados em ordem crescente, se o niUmero 10 aparecer duas vezes e tiver uma
ordem de 5, entdo 11 teria uma ordem de 7 (nenhum nUmero teria uma ordem de

[ AT 6
"1 |Dados ).
o - Formula Descricao (resultado)
3| 35 .
I Y =ORDEM(A3;A2:A | A ordem de 3,5 na lista
5 | 1 6:1) acima (3)
B 2

=ORDEM(A2;A2:A | A ordem de 7 na lista

4. FUNCOES DE PROCURA E REFERENCIA

4.1 - COL

Retorna o nUmero de coluna da referéncia especificada.

Sintaxe
COL(ref)

Ref & acélula ou intervalo de células cujo nUmero
da coluna vocé deseja obter.

e Se ref for omitido, presume-se que seja a
referéncia da célula onde a funcdo COL
aparece.

4.2 - CORRESP
Retorna a posicdo relativa de um item em uma matriz que coincide com um valor especificado em
uma ordem especifica. Use CORRESP em vez de uma das fungcdes PROC quando vocé precisar da
posicdo de um item em um intervalo ao invés do item propriamente dito.

Sintaxe

CORRESP(valor_procurado;matriz_procurada;tipo_correspondéncia)

Férmula Descricéo (resultado)
=COL() A coluna em que a férmula aparece (1)
=COL(B10) | A coluna da referéncia (2)
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Valor_procurado é o valor utilizado para localizar o valor desejado em uma tabela.

e Valor_procurado € o valor que vocé deseja coincidir com matriz_procurada. Por exemplo, quando
vocé procura o numero do telefone de alguém em uma lista telefénica, vocé estd usando o nome da
pessoa como o valor da procura, mas o nimero do telefone é o valor que vocé deseja.

e Valor_procurado pode ser um valor (nUmero, texto ou valor l6gico) ou uma referéncia de célula de
um nUmero, texto ou valor légico.

Matriz_procurada é um intervalo contiguo de células que contém valores possiveis de procura.

Matriz_procurada precisa ser uma matriz ou uma referéncia de matriz.

Tipo_correspondéncia é o nUmero -1, 0 ou 1. Tipo_correspondéncia especifica como o Microsoft Excel
corresponde a valor_procurado com os valores confidos em matriz_procurada.

e Se tipo_correspondéncia for 1, CORRESP localizard o maior valor que for menor do que ou igual a
valor_procurado. Maftriz_procurada deve ser posicionada em ordem ascendente: ...-2,-1,0, 1,
2,...A-Z, FALSO, VERDADEIRO.

e Se tipo_correspondéncia for 0, CORRESP localizard o primeiro valor que for exatamente igual a
valor_procurado. Maftriz_procurada pode ser colocada em qualguer ordem.

e Se tipo_correspondéncia for -1, CORRESP localizard o menor valor que seja maior ou igual a
valor_procurado. Maftriz_procurada deve ser posicionada em ordem decrescente: VERDADEIRO,
FALSO, Z-A,..2, 1,0, -1, -2,... e assim por diante.

e Se tipo_correspondéncia for omitido, serd equivalente a 1.

Comentarios

e CORRESP retorna a posicdo do valor coincidente em matriz_procurada, e ndo o valor
propriamente dito. Por exemplo: CORRESP("b";{"a"."b"."c"};0) retorna 2, a posi¢cdo relativa de "b"
na matriz {'a"."b"."c"}.

e CORRESP ndo faz distincdo entre letras maiUsculas e minUsculas quando estiver fazendo a
correspondéncia entre valores de texto.

e Se CORRESP ndo conseguir localizar um valor coincidente, ele fornecerd o valor de erro #N/D.

e Se tipo_correspondéncia for 0 e valor_procurado for um texto, valor_procurado poderd conter os
caracteres curinga asterisco (*) e ponto de inferrogacdo (2). Um asterisco corresponde a
qualguer seqUéncia de caracteres; um ponto de interrogacdo corresponde a qualquer
caractere individual.

A [ B ]
Produto = Contagem
Bananas 25
Laranjas 34
Wagds 40
Péras 41/ | =CORRESP(39;B2:B5;1) | Como ndo existe uma correspondéncia exata, é retornada a posicdo do
préximo valor mais baixo (38) no intervalo B2:BS. (2)

Férmula Descrigao (resultado)

i

=CORRESP(41;B2:B5,0) | A posicdo de 41 no intervalo B2:BS. (4)

=CORRESP(40;B2:B5;-1) | Retorna um erro porque o intervalo B2:B5 ndo estd em ordem decrescente.
#N/D

4.3 - ESCOLHER

Use ESCOLHER para selecionar um valor entre 29 valores que se baseie no nimero de indice. Por
exemplo, se do valorl até o valor7 forem os niUmeros da semana, ESCOLHER retorna um dos dias
qguando um numero entre 1 e 7 for usado como nUm_indice. Use nUm_indice para retornar um valor da
lista de argumentos de valor.

Sintaxe
ESCOLHER(num_indice;valorl;valor2,...)

NUm_indice especifica o argumento de valor selecionado. NUm_indice deve ser um nUmero entre 1 e
29, ou uma férmula ou referéncia a uma célula que contenha um numero entre 1 e 29.
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e Se nUm_indice for 1, ESCOLHER retornard valor; se for 2, ESCOLHER retornard valor2; e assim por
diante.

e Se nUm_indice for menor do que 1 ou maior do que o nUmero do Ultimo valor na lista, ESCOLHER
retornard o valor de erro #VALOR!.

Valorl,valor2,... sdo 1 a 29 argumentos de valor a partir dos quais ESCOLHER seleciona um valor ou
uma acdo a ser realizada com base no nim_indice. Os argumentos podem ser nUmeros, referéncias de
célula, nomes definidos, férmulas, funcdes ou texto.

Exemplo:
=ESCOLHER(2; “Macd”; “Banana”; “Péra") retorna Banana.

=ESCOLHER(DIA.DA.SEMANA('09/08/2006");"Dom";"Seg"; Ter";"Qua";"Qui";"Sex";"Sab") retorna Qua, pois a
funcdo DIA.DA.SEMANA("09/08/2006") retorna 4 como resposta.

4.4 - INFODADOSTABELADINAMICA

Retorna os dados armazenados em um relatério de tabela dindmica. Vocé pode usar
INFODADOSTABELADINAMICA para recuperar dados de resumo de um relatério de tabela dindmica,
desde que esses dados de resumo estejam visiveis no relatério de tabela dindmica.

Observacdo Vocé pode inserir rapidamente uma férmula INFODADOSTABELADINAMICA simples ao
digitar = na célula em que vocé deseja que o valor seja retornado e ao clicar na célula do relatério da
tabela din@mica em que se encontram os dados que vocé deseja retornar.

Sintaxe
INFODADOSTABELADINAMICA (campo_de_dados,tabela_dinamica,campol,item1,campo?2,item?2,...)

Campo_de_dados € o nome, entre aspas, do campo de dados em que se encontram os dados que
vocé deseja recuperar.

Tabela_dindmica & uma referéncia a qualquer célula, intervalo de células ou intervalo nomeado de
células de um relatdrio da tabela dinGmica. Essas informacodes sdo usadas para determinar o relatdrio
da tabela dinGdmica em que se enconfram os dados que vocé deseja recuperar.

Campol, ltem1, Campo?2, Item2 sé&o um dos 14 pares de nomes de campo e item que descrevem os
dados que vocé deseja recuperar. Os pares podem vir em qualquer ordem. Os nomes de campos €
itens que ndo sejam datas e nimeros vém entre aspas.

Exemplo:

A | B [ ¢ [ D] E [ F ]
1

2

3 [Sorna de Valor Vendido [Vendedor (f+]

4 |Data da “enda [+]Ana Pauls Fernanda Flawia Paulo Henrique |Total geral
5 01/10/2004 1728 1548 1385 1329 599
B | 02/10/2004 836 558 225 712 2381
7 03/10/2004 19,1 953 1521 105 59 47209

g 04/10/2004 167 2 60,39 1198 133 480 49

9 |Total geral 5487 36629 433 44269) 179068

=TNFODADOSTABELADINAMICA("Vanr Vendido";$A$3) retorna o total geral do campo Valor Total
Vendido, ou seja, 1790,68.

=INFODADOSTABELADINAMICA("Vanr Vendido";$A$3;"Data da Venda";DATA(2004;10;4)) retorna o total
geral de Valor Vendido em 04/10/2004, ou seja, 480,49

=INFODADOSTABELADINAMICA("Valor Vendido";$A$3;"Data da Venda";DATA(2004;10;4);"Vendedor
(a)";"Flavia") retorna o total geral de Valor Vendido em 04/10/2004 da vendedora Fldvia, ou seja, 119,90.
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45 -LIN
Retorna o niUmero da linha de uma referéncia.

Sintaxe
LIN(ref)
Ref € a célula ou intervalo de células cujo niUmero da linha vocé deseja obter.

e Seref for omitido, serd equivalente & referéncia da célula na qual a funcdo LIN aparecer.
L] A | B |

1 |Formula |Descri¢do (Resultado)
| 2 |=LINp A linha erm gue a farmula aparece (&)
| 3 |=LIN{C10) | A linha da referdncia (10)

4.6 - PROCH

Localiza um valor especifico na linha superior de uma tabela ou matriz de valores e retorna um valor na
mesma coluna de uma linha especificada na tabela ou matriz. Use PROCH quando seus valores de
comparacdo estiverem localizados em uma linha ao longo da parte superior de uma tabela de dados
e vocé quiser observar um nUmero especifico de linhas mais abaixo. Use PROCV quando os valores de
comparacdo estiverem em uma coluna d esquerda dos dados que vocé deseja localizar.

O H de PROCH significa "Horizontal."
Sintaxe
PROCH valor_procurado;matriz_tabela;nim_indice_lin;procurar_intervalo)

Valor_procurado é o valor a ser localizado na primeira linha da tabela. Valor_procurado pode ser um
valor, uma referéncia ou uma seqUéncia de caracteres de texto.

Matriz_tabela é uma tabela de informacdes onde os dados devem ser procurados. Use uma
referéncia para um intervalo ou um nome de intervalo.

e Os valores na primeira linha de matriz_tabela podem ser texto, nUmeros ou valores 16gicos.

e Se procurar_intervalo for VERDADEIRO, os valores na primeira linha de matriz_tabela deverdo ser
colocados em ordem ascendente: ...-2,-1,0, 1, 2,... , A-Z, FALSO, VERDADEIRO, caso contrdrio,
PROCH pode ndo retornar o valor correto. Se procurar_intervalo for FALSO, matriz_tabela ndo
precisard ser ordenada.

e Textos em maiusculas e minusculas séo equivalentes.

NUm_indice_lin é o numero da linha em matriz_tabela de onde o valor correspondente deve ser

retirado. Um nUm_indice_lin equivalente a 1 retorna o valor da primeira linha na matriz_tabela, um
num_indice_lin equivalente a 2 retorna o valor da segunda linha na matriz_tabela, e assim por diante. Se
nUmM_indice_lin for menor do que 1, PROCH retornard o valor de erro #VALOR!; se nUm_indice_lin for
maior do que o numero de linhas na matriz_tabela, PROCH retornard o valor de erro #REF!.

Procurar_intervalo  é um valor l6gico que especifica se vocé quer que PROCH localize uma
correspondéncia exata ou aproximada. Se VERDADEIRO ou omitido, uma correspondéncia aproximada
é retornada. Em outras palavras, se uma correspondéncia exata ndo for localizada, o valor maior mais
proximo que seja menor que o valor_procurado é retornado. Se FALSO, PROCH encontrard uma
correspondéncia exata. Se nenhuma correspondéncia for localizada, o valor de erro #N/D serd
retornado.

Comentarios

e Se PROCH nd&o localizar valor_procurado, e procurar_intervalo for VERDADEIRO, ela usard o maior
valor que € menor do que o valor_procurado.

e Se o valor_procurado for menor do que o menor valor na primeira linha de matriz_tabela, PROCH
retornard o valor de erro #N/D.

Férmula Descrigao (resultado)
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=PROCH("Eix0s";A1:C4;2;VERDADEIRO) | Pesquisa Eixos na linha 1 e retorna o valor que estd
na linha 2 da mesma coluna (4)
A B | ¢ ]
=PROCH("Rolamentos;A1:C4;3;FALSO) | Pesquisa Rolamentos na linha 1 e retorna o valor _1 | Eixos Rolamentos Parafusos
que estd na linha 3 da mesma coluna (7) % g ? 13
4 B ] 1
=PROCH("B";A1:C4;3;VERDADEIRO) Pesquisa B na linha 1 e retorna o valor que estd na
linha 3 da mesma coluna. Como B ndo é uma
coincidéncia exata, serd usado o maior valor que
seja inferior a B: Eixos (5) 4.7 - PROCV
Localiza um valor na
=PROCH('Parafusos’;A1:C4;4) Pesquisa Parafusos na linha 1 e retorna o valor que primeira coluna a
estd na linha 4 da mesma coluna (11) esquerda de uma tabela e
retorna um valor na

mesma linha de uma coluna especificada na tabela. Use PROCV em vez de PROCH quando os valores
da comparacdo estiverem posicionados em uma coluna d esquerda ou ¢ direita dos dados que vocé
deseja procurar.

O V em PROCV significa "Vertical'.
Sintaxe
PROCV (valor_procurado;matriz_tabela;nim_indice_coluna;procurar_intervalo)

Valor_procurado € o valor a ser localizado na primeira coluna da matriz. Valor_procurado pode ser um
valor, uma referéncia ou uma seqUéncia de caracteres de texto.

Matriz_tabela é a tabela de informacdes em que os dados sdo procurados. Use uma referéncia para
um infervalo ou nome de intervalo, tal como Banco de dados ou Lista.

e Se procurar_intervalo for VERDADEIRO, os valores na primeira coluna de matriz_tabela deverdo
ser colocados em ordem ascendente: ..., -2,-1,0, 1, 2, ..., A-Z, FALSO, VERDADEIRO; caso
contrdrio, PROCV pode ndo retornar o valor correto. Se procurar_intervalo for FALSO,
matriz_tabela ndo precisard ser ordenada.

e Vocé pode colocar os valores em ordem ascendente escolhendo o comando Classificar no
menu Dados e selecionando Crescente.

e Os valores na primeira coluna de matriz_tabela podem ser texto, nUmeros ou valores 16gicos.

e Textos em maiusculas e minusculas séo equivalentes.

NUm_indice_coluna é o niUmero da coluna em maitriz_tabela a partir do qual o valor correspondente

deve serretornado. Um nUm_indice_coluna de 1 retornard o valor na primeira coluna em matriz_tabela;
um nUm_indice_coluna de 2 retornard o valor na segunda coluna em matriz_tabela, e assim por diante.
Se num_indice_coluna for menor do que 1, PROCYV retornard o valor de erro #VALOR!; se
nUM_indice_coluna for maior do que o nimero de colunas em matriz_tabela, PROCV retornard o valor
de erro #REF!.

Procurar_intervalo € um valor l6gico que especifica se vocé quer que PROCV encontre a
correspondéncia exata ou uma correspondéncia aproximada. Se VERDADEIRO ou omifida, uma
correspondéncia aproximada é retornada; em outras palavras, se uma correspondéncia exata ndo for
encontrada, o valor maior mais préximo que € menor que o valor_procurado é retornado. Se FALSO,
PROCYV encontrard uma correspondéncia exata. Se nenhuma correspondéncia for encontrada, o valor
de erro #N/D é retornado.

Comentarios

e Se PROCV nd&o localizar valor_procurado e procurar_intervalo for VERDADEIRO, ela usard o maior
valor que for menor do que ou igual a valor_procurado.

e Se valor_procurado for menor do que o menor valor na primeira coluna de matriz_tabela,
PROCV fornecerd o valor de erro #N/D.
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e Se PROCV ndo locdlizar valor_procurado e procurar_intervalo for FALSO, PROCYV fornecerd o

valor #N/D.

Formula Desctig A [ B ] C |

= _1 |Densidade Viscosidade Temperatura

ao 2 47 355 500

(resulta 3 | 0525 3z 400

do) 4| 0516 2493 300

= 0E75 275 250

B | 0,745 257 200

7] 0835 233 150

8| 0345 217 100

5] 1,09 195 &0

10 1.29 1.71 0

=PROCV(1;A2:C10;2) Pesquisa 1 na coluna A e retorna o valor

gue estd na mesma linha na coluna B (2,17) 4.8 - TRANSPOR

Retorna um intervalo
vertical de células como
um intervalo horizontal ou

=PROCV(1;A2:C10;3;VERDADEIRO) Pesquisa 1 na coluna A e retorna o valor
que estd na mesma linha na coluna C (100)

=PROCV(0,7;A2:C10;3;FALSO) Pesquisa 0,746 na coluna A. Como ndo vice-versa. A funcdo
existe correspondéncia exata na coluna A, | TRANSPOR precisa ser

& refornado um erro (#N/D) inserida como uma férmula

de matriz em um intervalo

=PROCV(0,1;A2:C10;2;VERDADEIRO) | Pesquisa 0,1 na coluna A. Como 0,1 é ]
com 0 mesmo numero de

inferior ao menor valor da coluna A, é

retornado um erro (#N/D) linhas e colunas,
respectivamente, das
=PROCV(2;A2:C10;2;VERDADEIRO) Pesquisa 2 na coluna A e retorna o valor existentes em uma matriz.

que estd na mesma linha na coluna B (1,71) Use TRANSPOR para

deslocar a orientacdo
vertical e horizontal de uma matrizem uma planilha.

Sintaxe
TRANSPOR (matriz)

Matriz € uma matriz ou um intervalo de células em uma planilha que se deseja transpor. A transposicdo
de uma matriz é criada utilizando-se a primeira linha da matriz como a primeira coluna da nova matriz,
a segunda linha da matriz como a segunda coluna da nova matriz, e assim por diante.

Exemplo:
- C [ =TRANSPOR(A2:C2)
| 1 |Produto  Prego Quantidade
%%’D S: ;gggg g Observacio: A férmula no exemplo precisa ser inserida como uma
| 4 [Impressora | R$ 180,00 3 féormula de matriz. Apds copiar o exemplo em uma planilha em branco,

digite a férmula na célula A7. Depois selecione o intervalo A7:A9,
pressione F2 e, em seguida, pressione CTRL+SHIFT+ENTER.

Se quiser transpor a planilha inteira digite, por exemplo, na célula A11, a férmula =TRANSPOR(A1:C4).
Depois selecione as células A11:D13, pressione F2 e, em seguida, pressione CTRL+SHIFT+ENTER.

Desde que PROCV( ), e PROCH(), tém ambas a mesma estrutura, concentraremos no PROCV() e
deixemos para vocé a compreensdo de PROCH( ). A PROCV() € um modo de introduzir uma tabela de
procura na sua planilha. Aqui estd um exemplo: Suponhamos que a taxa de preco marginal de um
rendimento seja a tabela abaixo (i.é, para rendimento menores do que $8.000,00, a taxa de preco é 0%;
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para rendimentos acima de $8.000,00, a taxa de preco marginal é 15%, etc). A célula B11 ilustra como a
funcdo PROCYV é usada para procurar a taxa de preco marginal.

A | B | C | D | E
1 A FUNCAO PROCV
2
3 Taxa de
4 Rendiment( preco
5 0 0%
6 8.000 15%
7 14.000 25%
8 25.000 38%
9
10 [Rendiment] 15.000
11 |Taxa de pr 25% |<-- =PROCV(B10,A5:B8,2)

A sintaxe desta funcdo € PROCV(valor_procurado, tabela, coluna). A primeira coluna da tabela de
procura, A4:A7, deve ser arranjada em ordem ascendente (crescente). O valor_procurado, neste caso
o rendimento de $15.000 é usado para determinar a linha aplicAvel da tabela. A linha é a primeira linha
cujo valor é < o valor_procurado; neste caso, esta é a linha que comegca com 14.000. A entrada coluna
determina de qual coluna da linha aplicavel a resposta é tomada; neste caso a taxa de preco marginal

estdo na coluna 2.

A primeira coluna de PROCV deve ser sorteada (isto ainda tem que ser frabalhado)

A primeira coluna da tabela PROCV deve ser sorteada, significando que ela deve estar em ordem
crescente (numérica ou alfabética). Para ver o que isto significa, temos um exemplo um pouco
complicado. Os dados na coluna A e B abaixo foram importados de um banco de dados; a coluna A
dd a data, e a coluna B d&d uma taxa de juros numa data particular.

A | B | C [ D [ E F G
1 [PRIMEIRA COLUNA DE PROCV DEVE SER SORTEADA
2

Taxa

3 |Data de juros Més Dia Ano
4 |JAN. 07,1991 6,721 JAN 07 1991
5 |FEV. 07,1991 6,145 Fev 07 1991
6 |FEV. 11,1991 6,03 FEV 11 1991
7 |[MAR. 04,1991 6,287 MAR 04 1991
8 |ABR. 01,1991 5,985 ABR 01 1991
9 |JUN. 08,1991 5,777 JUN 08 1991
10 [AGO. 15,1991 5,744 AGO 15 1991
11 [OUT. 22,1991 5,868 ouT 22 1991
12 a 4 \
13 S AN
14 |[=ESQUERDA(A11,3) | =DIREITA(A11,
15 I
16 |[=EXT.TEXTO(A11,6,2) |
17 W | [

Gostariomos de dar a cada data um valor padrdo do Excel. Isto é, em vez de “Jan. 07, 1991",

gostariamos de escrever

A

B

Formato padrédo de
20 |datas no Excel

NUumero
equivalente

21 7/jan/91 33245
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Se isto ndo estd claro, refira-se ao Capitulo 2222,

A fim de atingir isto, usamos as funcdes ESQUERDA, EXT.TEXTO e DIREITA para dividir as datas da
coluna A em meses, dias e anos. Agora precisamos identificar cada més com seu nUmero (i.é, Jan =1,
Fev =2, etc.). Podemos usar PROCV para fazer isto, mas somente se a tabela PROCV tem a sua coluna
da esquerda em ordem alfabética.

A I B [ ¢ [ o [ E F G H | J K L
1 [PRIMEIRA COLUNA DE PROCV DEVE SER SORTEADA
2

Taxa Que Date

3 |Data dejuros Més Dia Ano més? value
4 [JAN. 07,1991 6,721 JAN 07 1991 1[<-- =PROCV(D4;$J$7:$K$18;2) 7/1/1991|<-- =DATA(F4,H4,E4)
5 [FEV. 07,1991 6,145 Fev 07 1991 2
6 |FEV. 11,1991 6,03 FEV 11 1991 2 VLookup table
7 |MAR. 04,1991 6,287 MAR 04 1991 5 Abr 4
8 [ABR. 01,1991 5,985 ABR 01 1991 4 Ago 8
9 [JUN. 08,1991 5,777 JUN 08 1991 6 Dez 12|
10 |[AGO. 15,1991 5,744 AGO 15 1991 8 Fev 2
11 [OUT. 22,1991 5,868 ouT 22 1991 10 Jan 1
12 Il 4 2N Jul 7
13 Jun 6
14 [FESQUERDA(A1L3) | =DIREITA(ALL | Mar 3
15 | I Mai 5
16 [=EXT.TEXTO(A11,6,2) | Nov 11
17 ’ out 10
18 Set 9
19 |

Isto d& uma tabela de aparéncia muito estranha (Células J7:K18), mas vocé pode se convencer
de Qe isto funciona

5. FUNCOES DE BANCO DE DADOS

5.1 - BDCONTAR
Conta as células contendo nUmeros em uma coluna de uma lista ou de um banco de dados que
corresponde as condicdes especificadas por vocé.

O argumento de campo € opcional. Se o campo for omitido, BDCONTAR contard todos os registros no
banco de dados que coincidirem com os critérios.

Sintaxe
BDCONTAR(banco_dados;campo;critérios)

Banco_dados ¢é o intervalo de células que constitui a lista ou o banco de dados. Um banco de dados
€ uma lista de dados relacionados na qual as linhas de informacdes relacionadas sdo os registros e as
colunas de dados sdo 0os campos. A primeira linha da lista contém os rétulos de cada coluna.

Campo indica a coluna que serd usada na funcdo. O campo pode ser dado como texto com o rotulo
da coluna entre aspas, como "ldade" ou "Rendimento”, ou como um nimero que represente a posicdo
da coluna denfro da lista: 1 para a primeira coluna, 2 para a segunda coluna e assim por diante.

Critérios & o intervalo de células que contém as condicdes especificadas. Vocé pode usar qualquer
intervalo para o argumento de critérios, desde que ele inclua pelo menos um rétulo de coluna e ao
menos uma célula abaixo do rétulo de coluna para especificar uma condicdo para a coluna.

5.2 - BDCONTARA
Conta as células que ndo estdo em branco em uma coluna de uma lista ou de um banco de dados
que corresponde ds condicdes especificadas por vocé.

©Luiz A. Bertolo — IMES-FAFICA 2007. Todos os direitos reservados. 59



Bertolo Financas em Excel

O argumento de campo é opcional. Se o campo for omitido, BDCONTARA contard todos os registros no
banco de dados que coincidirem com os critérios.

Sintaxe
BDCONTARA (banco_dados;campo;critérios)

Banco_dados ¢é o intervalo de células que constitui a lista ou o banco de dados. Um banco de dados
€ uma lista de dados relacionados na qual as linhas de informacdes relacionadas sdo os registros e as
colunas de dados sdo os campos. A primeira linha da lista contém os rétulos de cada coluna.

Campo indica a coluna que serd usada na funcdo. O campo pode ser dado como texto com o rétulo
da coluna entre aspas, como "ldade" ou "Rendimento”, ou como um niUmero que represente a posicdo
da coluna dentro da lista: 1 para a primeira coluna, 2 para a segunda coluna e assim por diante.

Critérios & o intervalo de células que contém as condicdes especificadas. Vocé pode usar qualquer
intervalo para o argumento de critérios, desde que ele inclua pelo menos um rétulo de coluna e ao
menos uma célula abaixo do rétulo de coluna para especificar uma condicdo para a coluna.

5.3 - BDEXTRAIR
Extrai um Unico valor de uma coluna em uma lista ou banco de dados que corresponde ds condicdes

especificadas por vocé.
Sintaxe
BDEXTRAIR (banco_dados;campo;critérios)

Banco_dados ¢é o intervalo de células que constitui a lista ou o banco de dados. Um banco de dados
€ uma lista de dados relacionados na qual as linhas de informacdes relacionadas sdo os registros e as
colunas de dados sdo os campos. A primeira linha da lista contém os rétulos de cada colunai.

Campo indica a coluna que serd usada na funcdo. O campo pode ser dado como texto com o rétulo
da coluna entre aspas, como "ldade" ou "Rendimento”, ou como um nUmero que represente a posicdo
da coluna dentro dalista: 1 para a primeira coluna, 2 para a segunda coluna e assim por diante.

Critérios & o intervalo de células que contém as condicdes especificadas. Vocé pode usar qualquer
intervalo para o argumento de critérios, desde que ele inclua pelo menos um rétulo de coluna e ao
menos uma célula abaixo do rétulo de coluna para especificar uma condicdo para a coluna.

Comentarios

e Se nenhum registro coincidir com os critérios, BDEXTRAIR retornard o valor de erro #VALOR!.
e Se mais de um registro coincidir com os critérios, BDEXTRAIR retornard o valor de erro #NUM!.

5.4 - BDMAX
Retorna o maior nUmero de uma coluna em uma lista ou banco de dados que coincide com as
condicoes especificadas por vocé.

Sintaxe

BDMAX (banco_dados;campo;critérios)
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Banco_dados ¢é o intervalo de células que constitui a lista ou o banco de dados. Um banco de dados
€ uma lista de dados relacionados na qual as linhas de informacdes relacionadas sdo os registros e as
colunas de dados sdo os campos. A primeira linha da lista contém os rétulos de cada colunai.

Campo indica a coluna que serd usada na funcdo. O campo pode ser dado como texto com o rétulo
da coluna entre aspas, como "ldade" ou "Rendimento”, ou como um niUmero que represente a posicdo
da coluna dentro da lista: 1 para a primeira coluna, 2 para a segunda coluna e assim por diante.

Critérios & o intervalo de células que contém as condicdes especificadas. Vocé pode usar qualquer
intervalo para o argumento de critérios, desde que ele inclua pelo menos um rétulo de coluna e ao
menos uma célula abaixo do rétulo de coluna para especificar uma condicdo para a coluna.

5.5 - BDMEDIA
Calcula a média dos valores em uma coluna de uma lista ou banco de dados que corresponde ds

condicoes especificadas por voceé.
Sintaxe
BDMEDIA (banco_dados;campo;critérios)

Banco_dados ¢é o intervalo de células que constitui a lista ou o banco de dados. Um banco de dados
€ uma lista de dados relacionados na qual as linhas de informacdes relacionadas sdo os registros e as
colunas de dados sdo os campos. A primeira linha da lista contém os rétulos de cada colunai.

Campo indica a coluna que serd usada na funcdo. O campo pode ser dado como texto com o rétulo
da coluna entre aspas, como "ldade" ou "Rendimento”, ou como um nUmero que represente a posicdo
da coluna dentro da lista: 1 para a primeira coluna, 2 para a segunda coluna e assim por diante.

Critérios € o intervalo de células que contém as condicdes especificadas. Vocé pode usar qualquer
intervalo para o argumento de critérios, desde que ele inclua pelo menos um rétulo de coluna e ao
menos uma célula abaixo do rétulo de coluna para especificar uma condicdo para a coluna.

5.6 - BDMIN
Retorna o menor niUmero de uma coluna em uma lista ou banco de dados que coincide com as

condicoes especificadas por vocé.
Sintaxe
BDMIN (banco_dados;campo;critérios)

Banco_dados ¢é o intervalo de células que constitui a lista ou o banco de dados. Um banco de dados
€ uma lista de dados relacionados na qual as linhas de informacdes relacionadas sdo os registros e as
colunas de dados sdo os campos. A primeira linha da lista contém os rétulos de cada colunai.

Campo indica a coluna que serd usada na funcdo. O campo pode ser dado como texto com o rétulo
da coluna entre aspas, como "ldade" ou "Rendimento”, ou como um nUmero que represente a posicdo
da coluna dentro dalista: 1 para a primeira coluna, 2 para a segunda coluna e assim por diante.

Critérios & o intervalo de células que contém as condicdes especificadas. Vocé pode usar qualquer
intervalo para o argumento de critérios, desde que ele inclua pelo menos um rétulo de coluna e ao
menos uma célula abaixo do rétulo de coluna para especificar uma condicdo para a coluna.
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5.7 - BDMULTIPL
Multiplica os valores de uma coluna em uma lista ou banco de dados que coincidem com as

condicoes especificadas por vocé.
Sintaxe
BDMULTIPL(banco_dados;campo;critérios)

Banco_dados é o intervalo de células que constitui a lista ou o banco de dados. Um banco de dados
é uma lista de dados relacionados na qual as linhas de informacdes relacionadas sdo os registros e as
colunas de dados séo 0os campos. A primeira linha da lista contém os rétulos de cada coluna.

Campo indica a coluna que serd usada na funcdo. O campo pode ser dado como texto com o rétulo
da coluna entre aspas, como "ldade" ou "Rendimento", ou como um nUmero que represente a posicdo
da coluna dentro da lista: 1 para a primeira coluna, 2 para a segunda coluna e assim por diante.

Critérios € o intervalo de células que contém as condicdes especificadas. Vocé pode usar qualquer
intervalo para o argumento de critérios, desde que ele inclua pelo menos um rétulo de coluna e ao
menos uma célula abaixo do rétulo de coluna para especificar uma condicdo para a coluna.

5.8 - BDSOMA
Soma os nuUmeros de uma coluna em uma lista ou banco de dados que coincidem com as condicdes

especificadas por vocé.
Sintaxe
BDSOMA (banco_dados;campo;critérios)

Banco_dados é o intervalo de células que constitui a lista ou o banco de dados. Um banco de dados
é uma lista de dados relacionados na qual as linhas de informacdes relacionadas sdo os registros e as
colunas de dados séo 0os campos. A primeira linha da lista contém os rétulos de cada coluna.

Campo indica a coluna que serd usada na funcdo. O campo pode ser dado como texto com o rétulo
da coluna entre aspas, como "ldade" ou "Rendimento", ou como um nUmero que represente a posicdo
da coluna denfro da lista: 1 para a primeira coluna, 2 para a segunda coluna e assim por diante.

Critérios & o intervalo de células que contém as condicdes especificadas. Vocé pode usar qualquer
intervalo para o argumento de critérios, desde que ele inclua pelo menos um rétulo de coluna e ao
menos uma célula abaixo do rétulo de coluna para especificar uma condicdo para a coluna.

Exemplos:

A | B | © | D | E | F |
| 1 | Arvore | Altura Idade  Produgédo  Lucro = Altura
| 2 |Maci =10 <16

3 |Péra

4 | Arvore | Altura ldade | Producdo | Lucro
5 |Maci 18 20 14 105
G |Péra 12 12 10 96
7 |Cereja 13 14 g 105
8 |Maci 14 15 10 75
9 |Péra E 8 g 768
10 [Maci g 9 ] 45
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Formula

Descricao (resultado)

=BDCONTAR(A4:E10;"Idade";A1:F2)

Esta funcdo analisa os registros de macieiras com altura entre 10 e 16 e
conta quantos campos Idade nesses registros contém numeros (1)

=BDCONTARA (A4:E10;"Lucro”;A1:F2)

Esta funcdo analisa os registros de macieiras com altura entre 10 e 16 e
conta quantos campos Lucro nesses registros ndo estdo em branco (1)

=BDMAX(A4:E10;"Lucro";A1:A3)

O lucro mdximo das macieiras e pereiras (105)

=BDMIN(A4:E10;"Lucro";A1:B2)

O lucro minimo das macieiras com altura acima de 10 (75)

=BDSOMA (A4:E10;"Lucro”;A1:A2)

O lucro total das macieiras (225)

=BDSOMA(A4:E10;"Lucro";A1:F2)

O lucro total das macieiras com altura entre 10 e 16 (75)

=BDMULTIPL(A4:E10;"Produc&o™,A1:B2)

O produto das producdes das macieiras com altura acima de 10 (140)

=BDMEDIA (A4:E10;"Producdo";A1:B2)

A producdo média das macieiras com altura acima de 10 pés (12)

=BDMEDIA (A4:E10;3;A4:E10)

A idade média de todas as arvores no banco de dados (13)

=BDEXTRAIR(A4:E10;"Produc&o™;A1:A3)

Retornard o valor de erro #NUM! porque mais de um registro coincide com
os critérios

Dicas

e Vocé pode usar qualquer intervalo para o argumento de critérios, desde que ele inclua pelo
menos um rétulo de coluna e ao menos uma célula abaixo do rétulo de coluna para especificar

a condicdo.

Por exemplo, se o intervalo G1:G2 contiver o rétulo de coluna Receita em G1 e a quantia 10.000 em G2,
vocé poderd definir o intervalo como CoincidirReceita e usar este nome como o argumento de critérios

nas funcdes de banco de dados.

e Embora o intervalo de critérios possa ser colocado em qualquer local na planilha, ndo o
posicione abaixo da lista. Se vocé adicionar outras informagdes d lista, usando o comando
Formulario do menu Dados, as novas informacgoes serdo adicionadas na primeira linha abaixo da
lista. Se a linha abaixo da lista ndo estiver em branco, o Microsoft Excel ndo poderd adicionar as

novas informacgoes.

e Certifiqgue-se de que o intervalo de critérios ndo se sobreponha a lista.
e Para efetuar uma operacdo em uma coluna inteira em um banco de dados, insira uma linha em
branco abaixo dos rétulos de coluna no intervalo de critérios.

Exemplos de critérios

Véarias condic6es em uma sé coluna

Se vocé tiver duas ou mais condi¢cdes para uma Unica coluna, digite os critérios um
diretamente abaixo do outro em linhas separadas. Por exemplo, o intervalo de critérios ao
lado exibe as linhas que contém "Ribeiro", "Cardoso" ou "Rodrigo” na coluna Vendedor.

Vendedor

Ribeiro

Cardoso | yma condicsio em duas ou mais colunas
Rodrigo Tipo Vendedor | Vendas
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Producdo | Ribeiro

>1000 Para localizar dados que atendam a uma condicdo em duas ou mais
colunas, insira todos os critérios na mesma linha do intervalo de

critérios. Por exemplo, o intervalo de critérios ao lado exibe todas as

linhas que contém "Producdo” na coluna Tipo, "Ribeiro" na coluna Vendedor e valores de vendas acima

Vendedor | Vendas | yma condic&o em uma coluna ou outra

Para localizar os dados que atendam a uma condicdo em uma

coluna ou uma condi¢cdo em outra coluna, insira os critérios em linhas
diferentes do intervalo de critérios. Por exemplo, o intervalo de

critérios ao lado exibe todas as linhas que contém "Producdo” na

coluna Tipo, "Ribeiro" na coluna Vendedor ou valores de vendas
>1000 | acima de R$ 1.000.

Um de dois conjuntos de condicdes para

Para localizar linhas que atendam a um de dois conjuntos de condicdes, onde

cada conjunto inclui condicdes para mais de uma coluna, digite os critérios em
linhas separadas. Por exemplo, o intervalo de critérios ao lado exibe as linhas que

de R$ 1.000.
Tipo
Producdo
Ribeiro
Yeadedringyendas
Ribeiro >3000
Cardoso | >1500

contém tanto "Ribeiro" na coluna Vendedor e valores de vendas acima de R$
3.000, como também exibe as linhas do vendedor Cardoso com valores de

vendas acima de R$ 1.500.

Vendas | Vendas
>5000 <8000
<500

Mais de dois conjuntos de condicdes para uma coluna

Para localizar as linhas que atendem a mais de dois conjuntos de critérios, inclua
vdrias colunas com o mesmo titulo de coluna. Por exemplo, o intervalo de critérios
oo lado exibe as vendas entre R$ 5.000 e R$ 8.000 além de vendas inferiores a R$
500.

Condicdes criadas como resultado de uma férmula

Vocé pode usar um valor calculado que seja o resultado de uma férmula como critério. Ao usar uma

férmula para criar um critério, ndo use um rétulo de coluna como rétulo de

critérios; deixe o rétulo de critérios em branco ou use um rétulo que ndo seja
um rétulo de coluna na lista. Por exemplo, o intervalo de critérios ao lado

=C7>MEDIA($C$7:$C$10) | exibe linhas com um valor na coluna C maior que a média das células

cr7:.Cio.

Observacdes

e A férmula utilizada para uma condicdo deve usar uma referéncia relativa para se referir ao
rétulo de coluna (por exemplo, Vendas) ou o campo correspondente no primeiro registro. Todas
as outras referéncias na férmula devem ser referéncias absolutas e a féormula deve ser avaliada
como VERDADEIRO ou FALSO. Na féormula de exemplo, "C7" se refere ao campo (coluna C) do
primeiro registro (linha 7) da lista.

e Vocé pode usar um rétulo de coluna na férmula, em vez de uma referéncia relativa de célula ou
um nome de intervalo. Quando o Microsoft Excel exibe um valor de erro como #NOME? ou
#VALOR! na célula que contém o critério, vocé pode ignorar este erro porque ele ndo afeta a
maneira como a lista é filtrada.

e Ao avdliar dados, o Microsoft Excel ndo distingue entre caracteres maiusculos ou minUsculos.

Um Belo Exemplo

Aqui estd um exemplo motivador: Nas células A4:B14 citamos alguns fatos sobre a Merck para os
anos 1991-2000.

Nesta tabela: *Acdes compradas do Tesouro™ = suas proprias acdes compradas pela Merck no
mercado aberto (open market). “Opcdes de acdes” representam o fluxo direcionado para a
companhia do exercicio das opcdes de acdes empregados. “Taxa de beneficios das opcoes”
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representam a taxa de defesa para a Merck do exercicio das opcdes de acdes dos empregados. Estes
conceitos serdo explicados posteriormente no Capitulo 222

Aqui estdo os dados:

A [ B | C | D | E | F
1 IMERCK CORPORATION--ALGUNS FATOS FINANCEIRQ
2 |
3 |Banco de dados
4 1 2 3 4 5
Taxa
Acles beneficio
compradas Opcodes das

5 Year do Tesouro |Dividendos| de agbes | opcdes
6 1991 184 893 48 32
7 1992 863 1.064 52 37
8 1993 371 1.174 83 31
9 1994 705 1.434 139 61
10 1995 1.571 1.540 264 119
11 1996 2.493 1.729 442 207
12 1997 2.573 2.040 413 333
13 1998 3.626 2.253 490 488
14 1999 3.582 2.590 323 401
15 2000 3.545 2.798 641 494

Agora agqui tem uma pergunta: Qual é o dividendo médio para os anos em que a Merck atingiu
mais do que 250 opcdes de acdes empregadas? A resposta, como vocé pode ver abaixo na célula
B20, é 2,158. (E claro, existe outro modo de se fazer isto, ilustrado na célula B21)

A B | c | o I e T FF T ¢ H I J K
1 [MERCK CORPORATION--ALGUNS FATOS FINANCEIROS
2 \
3 |Banco de dados Critério
4 1 2 3 4 5
Taxa Taxa
Acbes beneficio Acbes beneficio
compradas Opcodes das compradas Opcodes das
5 Year do Tesouro | Dividendos| de a¢Bes | opgdes do Tesouro | Dividendos | de A¢des | opgdes
6 1991 184 893 48 32 >250
7 1992 863 1.064 52 37
8 1993 371 1.174 83 31
9 1994 705 1.434 139 61
10 1995 1.571 1.540 264 119
11 1996 2.493 1.729 442 207
12 1997 2.573 2.040 413 333
13 1998 3.626 2.253 490 488
14 1999 3.582 2.590 323 401
15| 2000 3.545 2.798 641 494
16
17
18 [Qual é o dividendo médio por ano quando a Merck atingiu mais do que 250
19 [do exercicio das opg¢des de agdes (coluna D)?
20
21 |Resposta 2.158|<-- =BDMEDIA(A5:E15;3;H5:K6)
22 2.158|<-- =SOMASE(D6:D15;">250";C6:C15)/CONT.SE(D6:D15;">250")

Vamos agora dar uma olhada na férmula BDMEDIA na célula B21. Aqui estd a caixa de didlogo:
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Argumentos da funcao

DMEDIA

21

Banco_dados
Campo

Critérios

Calcula a média dos valores em uma coluna de uma lista ou um banco de dados que
correspondam as condicties especificadas,

Banco_dados & o intervalo de células gue constitui a lista ou o banco de dados, Um banco
de dados & uma lista de dados relacionados,

Resultado da Férmula =

fjuda sobre eska Funcdo

ok I Cancelar

Aqui estd outro exemplo que oferece 2 condicoes:

A ] B C D E F G H | J K
3 |Banco de dados Critério
4 1 2 3 4 5
Taxa Taxa
Acdes beneficio Acdes beneficio
compradas Opcoes das compradas Opcoes das
5 Year do Tesouro | Dividendos| de agBes | opgdes do Tesouro | Dividendos | de Agdes | opgdes
6 1991 184 893 48 32 >400 <250
7 1992 863 1.064 52 37
8 1993 371 1.174 83 31
9 1994 705 1.434 139 61
10 1995 1.571 1.540 264 119
11 1996 2.493 1.729 442 207
12 1997 2.573 2.040 413 333
13 1998 3.626 2.253 490 488
14 1999 3.582 2.590 323 401
15 2000 3.545 2.798 641 494
16
17 |Resposta 1.249|<-- =BDMEDIA(A5:E15;3;H5:K6)
Aqui estd um 3° exemplo
A ] B | c | o T E T F T ¢ H [ J
1 IMERCK CORPORATION--ALGUNS FATOS FINANCEIROS
2 \
3 |Banco de dados Critério
4 1 2 3 4 5
Taxa
Agdes beneficio Acdes
compradas Opcodes das compradas Opcodes
5 Year do Tesouro |Dividendos| de a¢des | opgbes do Tesouro | Dividendos | de Agbes
6 1991 184 893 48 32 <50
7 1992 863 1.064 52 37 >1000
8 1993 371 1.174 83 31
9 1994 705 1.434 139 61
10 1995 1.571 1.540 264 119
11 1996 2.493 1.729 442 207
12 1997 2.573 2.040 413 333
13 1998 3.626 2.253 490 488
14 1999 3.582 2.590 323 401
15 2000 3.545 2.798 641 494
16
17 |Resposta 1.978|<-- =BDMEDIA(A5:E15;3;H5:K7)
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O Excel tem um conjunto completo de outras funcdes que se parecem com o BDMEDIA. Aqui estd
uma lista do assistente de funcdes do Excel. Nestes exercicios para este capitulo, existem alguns
exercicios que permitem vocé aprender algumas destas funcoes.

Inserir funcao ﬂﬁl

Procure por uma funedo:

Qu selecione uma catedaria:  |Banco de dados j

Selecione uma fungdo:

BD¥AREST(banco_dados;campo;critérios)

Estima a waridncia com base em uma amostra das entradas selecionadas do banco de dados.,

Ajuda sobre esta funcdo Ok I Cancelar

6. FUNCOES DE TEXTO

6.1 - ARRUMAR
Remove todos os espacos do texto exceto os espacos Unicos entre palavras. Use ARRUMAR no texto

que recebeu de outro aplicativo que pode ter espacamento irregular.

Sintaxe: ARRUMAR (texto)
Texto € o texto do qual se deseja remover espacos.
Exemplo:

=ARRUMAR(" Ganhos do primeiro trimestre ") remove os espacos precedentes e posteriores do texto na
férmula (Ganhos do primeiro trimestre)

6.2 - CONCATENAR
Agrupa vdarias seqUéncias de caracteres de texto em uma Unica seqUéncia de caracteres de texto.

Sintaxe: CONCATENAR (textol;texto2; ...)

Textol; texto2;... s@o 1 a 30 itens de texto a serem agrupados em um Unico item de texto. Os itens de
texto podem ser seqUéncia de caracteres de texto, nUmeros ou referéncias de célula Unica.

Comentarios
O operador "&" pode ser usado no lugar de CONCATENAR para agrupar itens de texto.

Exemplo:

dados acima (A populacdo do rio de espécie truta é de 32/m)

6.3 - DIREITA
DIREITA retorna o Ultimo caractere ou caracteres em uma seqiéncia de caracteres de texto com base
no nUmero de caracteres especificado por vocé.

Sintaxe: DIREITA (texto;nim_caract)
Texto é aseqUéncia de caracteres de texto que contém os caracteres que vocé deseja extrair.

NUm_caract especifica o nUmero de caracteres a ser extraido por DIREITA.
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Comentéarios

e NUm_caract deve ser maior ou igual a zero.
e Se nUm_caract for maior do que o comprimento do texto, DIREITA retornard todo o texto.
e Se nUm_caract for omitido, serd considerado 1.

Exemplo:

A& | B | =DIREITA(A1;4) resulta nos 4 Ultimos caracteres de “People Computacdo”, ou seja,
i‘F‘euple Computagao “ac&o”
3 .

TEQI-1830-2006101
=DIREITA(A1) resulta “o".

6.4 - ESQUERDA
ESQUERDA retorna o primeiro caractere ou caracteres em uma seqUéncia de caracteres de texto
baseado no nimero de caracteres especificado por vocé.

Sintaxe: ESQUERDA (texto;nUm_caract)
Texto é aseqUéncia de caracteres de texto que contém os caracteres que vocé deseja extrair.
NUm_caract especifica o nUmero de caracteres que vocé deseja que ESQUERDA extraia.

e NUm_caract deve ser maior ou igual a zero.

e Se nUm_caract for maior do que o comprimento do texto, ESQUERDA retornard todo o texto.
e Se nUm_caract for omitido, serd considerado 1.

oA | B | Exemplo:

1 |People Computagdo . L " =
2 | TEQI&8=0-2006/01 =ESQUERDA(A1;6) resulta nos 6 primeiros caracteres de "“People Computagdo”, ou
- seja, “People”

6.5 - EXATO

Compara duas seqUéncias de caracteres de texto e retorna VERDADEIRO se elas forem exatamente
iguais e FALSO caso confrdrio. EXATO faz diferenciacdo entre maiusculas e mindsculas, mas ignora
diferencas de formatacdo. Use EXATO para testar o texto

inserido em um documento. | A | B
Primeira seqiiéncia | Segunda seqiiéncia

Sintaxe: EXATO (textol,texto2) 1 de caracteres de caracteres
. S A 2 |pal [
Textol & a primeira seqUéncia de caracteres de texto. 3 ppzlaa\:,rrz E;:::
Texto? é asegunda seqUéncia de caracteres de texto, 4P aawa palavra
Exemplo:
Férmula Descricao (resultado)
=EXATO(A2;B2) | Verifica se as seqUéncias de caracteres da
primeira linha coincidem (VERDADEIRO)
6.6 - EXT.TEXTO
=EXATO(A3;B3) | Verifica se as seqUéncias de caracteres da EXT.TEXTO retorna um nUmero especifico
segunda linha coincidem (FALSO) de caracteres da seqUéncia de
caracteres texto, comecando na
=EXATO(A4;B4) | Verifica se as seqUéncias de caracteres da posicdo especificada, com base no
terceira linha coincidem (FALSO) nUmero de caracteres especificado.
Sintaxe:

EXT.TEXTO(texto;num_inicial;num_caract)
Texto ¢é aseqUéncia de caracteres de texto que contém os caracteres que vocé deseja extrair.

NUm_inicial & a posicdo do primeiro caractere que vocé deseja extrair como texto. O primeiro
caractere em texto possui nUm_iniciall, e assim por diante.
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NUm_caract especifica o nUmero de caracteres que vocé deseja que EXT.TEXTO retorne do texto.

Comentéarios

e Se nUm_inicial for maior do que o comprimento de texto, EXT.TEXTO retornard ™ (texto vazio).
e Se nUm_inicial for menor do que o comprimento de texto, mas nUm_inicial e nUm_caract

excederem o comprimento de texto, EXT.TEXTO retornard os caracteres até o final do texto.
e Se nUm_inicial for menor do que 1, EXT.TEXTO retornard o valor de erro #VALOR!.

e Se nUm_caract for negativo, EXT.TEXTO retornard o valor de erro #VALOR!.
A |

1 Dados

_ 2 |Fluxo de fluida

Formula Descricao (resultado)

=EXT.TEXTO(A2;1;5) Cinco caracteres da seqUéncia de caracteres acima, iniciando no primeiro caractere (Fluxo)

=EXT.TEXTO(AZ2;7;20) | Vinte caracteres da seqUéncia de caracteres acima, iniciando no sétimo (de fluido)

=EXT.TEXTO(A2;20;5) | Como o ponto inicial € maior do que o comprimento da seqUéncia de caracteres, serd
retornado texto vazio ()

As funcdes acima permitem recortar partes do texto. No exemplo abaixo, usamos estas funcoes
para recortar partes do texto (estUpido?!) da célula A19:

A B
19 |15 flamingos cor de rosas foram para o zoolégico
20
21 |15 <-- =ZESQUERDA(A19;2)
22 |flamingos cor de rosas <-- =EXT.TEXTO(A19;4;22)
23 |zoolbgico <-- =DIREITA(A19;9)

A funcdo =ESQUERDA(A19;2) recortou os 2 caracteres mais ¢ esquerda da célula A19. A funcdo
=EXT.TEXTO(A19;4;22) recortou os 22 caracteres da célula A19, comecando no 4° caractere. E a funcdo
=DIREITA(A19;9), bem... vocé compreenderd esta aqui por si mesmo.

6.7 - MAIUSCULA
Converte o texto em maidsculas.

Sintaxe: MAIUSCULA (texto)

Texto é o texto que se deseja converter para mailsculas. Texto pode ser uma referéncia ou uma
sequéncia de caracteres de texto.

[ A T
Dados

total

Rendimento

Férmula Descricao (resultado)

=MAIUSCULA(A2) | Coloca em maiUsculas a primeira seqiéncia de caracteres (TOTAL)

=MAIUSCULA(A3) | Coloca em maiUsculas a segunda seqiéncia de caracteres (RENDIMENTO)

6.8 - MINUSCULA
Converte todas as letras maiusculas em uma seqUéncia de caracteres de texto para minUsculas.
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Sintaxe: MINUSCULA (texto)

Texto & o texto que vocé deseja converter para minUscula. MINUSCULA sé muda caracteres de letras
para texto.

A I
1 | People Computacdo

=MINUSCULA (A1) coloca em minUsculas o texto “People Computacdo”, ou seja,
“people computacdo”

6.9 - MOEDA

A funcdo descrita neste tépico da Ajuda converte um nimero em formato de texto e aplica um simbolo
de unidade monetdria. O nome da funcdo (e o simbolo aplicado) depende das suas configuracdes de
idioma.

Converte nUm em texto usando o formato moeda, com decimais arredondado para o valor
especificado. O formato usado é $#.##0,00_);($#.##0,00).

Sintaxe: MOEDA (nim;decimais)

NUm & um nUmero, uma referéncia a uma célula contendo um nimero ou uma férmula que avalia um
nUmero.

Decimais € o numero de digitos a direita da virgula decimal. Se decimais for negativo, nim serd
arredondado ¢ esquerda da virgula decimal. Se omitir decimais, serd considerado 2.

Comentarios

A principal diferenca entre formatar uma célula contendo um niUmero com o comando Células (menu
Formatar) e formatar um nUmero diretamente com a funcdo MOEDA € que ela converte o resultado em
texto. Um nUmero formatado com o comando Células continua a ser um niumero. Vocé pode continuar
a usar numeros formatados com MOEDA nas férmulas, porque o Microsoft Excel converte os nUmeros
inseridos como valores de texto em niUmeros quando calcula.

Férmula Descricao (resultado)
;F =MOEDA(A2; 2) | Exibe o primeiro nUmero em um formato de moeda, 2 digitos & direita da
ados . .
2| 123e 557 virgula decimal (R$ 1.234,57)
3 | 1234 57 . . . _ - _
4| 073 =MOEDA(A2; -2) | Exibe o primeiro nUmero em um formato de moeda, 2 digitos & esquerda
5 | 99338 da virgula decimal (R$ 1.200)
=MOEDA(AS3; -2) | Exibe o segundo nUmero em um formato de moeda, 2 digitos & esquerda
da virgula decimal ((R$ 1.200))
=MOEDA (A4; 4) | Exibe o terceiro nUmero em um formato de moeda, 4 digitos & direita da
virgula decimal ((R$ 0,1230))
=MOEDA(A5) Exibe o quarto nUmero em um formato de moeda, 2 digitos & esquerda da
virgula decimal (R$ 99,89)
6.10 - MUDAR

MUDAR substitui parte de uma seqUéncia de caracteres de texto, com base no nUmero de caracteres
especificado, por uma seqUéncia diferente.
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Sintaxe: MUDAR (texto_antigo;nam_inicial;nam_caract;novo_texto)

T & ] Texto_antigo é o texto no qual vocé deseja trocar alguns caracteres.

_1 | Dados e - . . : -

"2 |abedefghijk  NUML_inicial - € a posicdo do caractere em texto_antigo que vocé deseja substituir por
3 2003 novo_texto.

4| 123485

NUm_caract é o nUmero de caracteres em texto_antigo que vocé deseja que MUDAR substitua por
novo_texto.

Novo_texto & o texto que substituird os caracteres em texto_antigo.

Formula Descricéo (resultado)

=MUDAR(A2;6;5;"") | Substitui cinco caracteres, iniciando no sexto caractere (abcde*k)

=MUDAR(AS3;3;2;"10") | Substitui os dois Ultimos digitos de 2009 por 10 (2010)

=MUDAR(A4;1;3;"@") | Substitui os trés primeiros caracteres por @ (@456)

6.11 - NUM.CARACT
NUM.CARACT retorna o nUmero de caracteres em uma seqiéncia de caracteres de texto.

Sintaxe: NUM.CARACT (texto)

Texto é o texto cujo tamanho se deseja determinar. Os espacos contam como caracteres.

A | B
_1 |People Computagéo
2 |Informatica Formula Descrigéo (resultado)

=NUM.CARACT(A1) | O comprimento da primeira seqiéncia de caracteres (17)

=NUM.CARACT(A3) | O comprimento da segunda seqUé&ncia de caracteres (11)

6.12 - PR.MAIUSCULA

Coloca a primeira letra de uma seqUéncia de caracteres de texto em maiuscula e todas as outras letras
do texto depois de qualquer caractere diferente de uma letra. Converte todas as outras letras para
minUsculas.

Sintaxe: PRI.MAIUSCULA (texto)

Texto é o texto entre aspas, uma férmula que retorna o texto ou uma referéncia a uma célula que
contenha o texto que vocé deseja colocar parcialmente em mailscula.

| A | Formula Descricéo (resultado)
1 Dados
2 |ista & um TITULD - —— — — ——
3 :;IDE ; Ucrenmms =PRI.LMAIUSCULA(A2) | Primeira letra maiuscula na primeira seqUéncia de caracteres (Isto
4 |760rgaMentn E Um Titulo)

=PRI.MAIUSCULA(A3) | Primeira letra maiUscula na segunda seqiéncia de caracteres

6.13 - PROCURAR (Vale 2 Centavos)
PROCURAR localiza

=PRI.MAIUSCULA(A4) | Primeira letra maiUscula na terceira seqiéncia de caracteres

uma sequéncia de (760rcamento)

caracteres de texto

(texto_procurado)
em outra seqUéncia (no_texto) e retorna o nUmero da posicdo inicial de texto_procurado a partir do
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primeiro caractere de no_texto. Vocé também pode usar LOCALIZAR para encontrar uma seqiéncia de
caracteres de texto em outra, mas ao contrdrio de LOCALIZAR, PROCURAR diferencia mailsculas e
minusculas e ndo permite caracteres curinga.

Sintaxe: PROCURAR(texto_procurado;no_texto;nUm_inicial)
Texto_procurado € o texto que se deseja localizar.
No_texto é o texto que contém o texto que se deseja localizar.

NUm_inicial especifica o caractere a partir do qual a pesquisa serd iniciada. O primeiro caractere
no_texto é o caractere nimero 1. Se vocé omitir nUm_inicial, serd considerado como 1.

Comentarios

e Se texto_procurado for™ (texto vazio), PROCURAR coincide com o primeiro caractere na
pesquisa de seqUéncia de caracteres (ou seja, o caractere numerado nUm_inicial ou 1).
Texto_procurado ndo pode conter qualquer caractere curinga.

Se texto_procurado ndo aparecer no_texto, PROCURAR retornard o valor de erro #VALOR!.
Se nUm_inicial ndo for maior do que zero, PROCURAR retornard o valor de erro #VALOR!.

Se num_inicial for maior do que o comprimento de no_texto, PROCURAR retornard o valor de
erro #VALORI.

| A |

] T Férmula Descricado (resultado)
2 |Miriarm Machado
=PROCURAR("M";A2) A posicdo do primeiro "M" na seqUéncia de caracteres acima
(1)
=PROCURAR("'m";A2) A posicdo do primeiro "'m" na seqUéncia de caracteres acima
(6)

=PROCURAR("M";A2,3) | A posicdo do primeiro "M" na seqUéncia de caracteres acima,
iniciando com o terceiro caractere (8)

6.14 - REPT

Repete um texto um
determinado nUmero de vezes. Utilize REPT para preencher uma célula com um ndmero de ocorréncias
de uma seqUéncia de caracteres de texto.

Sintaxe: REPT(texto;nim_vezes)

Texto € o texto que vocé deseja repetir.

NUm_vezes € um nUmero positivo que especifica o niUmero de vezes que vocé deseja repetir texto.
Comentarios

e Se nUm_vezes for 0 (zero), REPT retornard ™ (texto vazio).
e Se nUm_vezes ndo for um inteiro, serd truncado.

e Oresultado da funcdo REPT ndo pode ter mais de 32.767 caracteres ou REPT retornard #VALOR!.
Férmula Descricdo (resultado)

=REPT("™*-"; 3) | Exibe a seqUéncia de caracteres 3 vezes (*-*-*-)

=REPT("-";10) | Exibe um trago 10 vezes (---------- )

6.15 - SUBSTITUIR

Coloca novo_texto no lugar de texto_antigo em uma seqiéncia de caracteres de texto. Use SUBSTITUIR
quando quiser substituir texto especifico em uma seqUéncia de caracteres de texto; use MUDAR
quando quiser substituir qualguer texto que ocorra em um local especifico de uma seqUéncia de
caracteres de texto.
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Sintaxe: SUBSTITUIR (texto;texto_antigo;novo_texto;nUm_da_ocorréncia)

Texto é o texto ou areferéncia a uma célula que contém o texto no qual deseja substituir caracteres.

Texto_antigo é o texto que se deseja substituir.

Novo_texto € o texto pelo qual deseja substituir texto_antigo.

A | . . o . . .
] Dados NUm_da_ocorréncia especifica que ocorréncia de texto_antigo se deseja
|2 |Dados de Vendas substituir por novo_texto. Se especificar nUm_da_ocorréncia, apenas aguela
| 3 |Trimestre 1, 2008 ocorréncia de texto_antigo serd substituida. Caso contrdrio, cada ocorréncia
| 4 |Trimestre 1, 2011 de texto_antigo em texto é alterada para novo_texto.
Formula Descricao (resultado)
=SUBSTITUIR(A2; "Vendas"; "Custo") | Substitui Vendas por Custo (Dados de Custo)
=SUBSTITUIR(AZ; "1"; "2 1) Substitui a primeira ocorréncia de "1" por "2" (Trimestre
2, 2008)
=SUBSTITUIR(A4; "1"; "2"; 3) Substitui a terceira ocorréncia de "1" por "2" (Trimestre
1,2012)
6.16 - TEXTO

Converte um valor para texto em um formato de nimero especifico.

Sintaxe: TEXTO(valor;format_texto)

Valor é um valor numérico, uma férmula que avalia para um valor numérico, ou uma referéncia a uma

célula que contém um valor numérico.

Format_texto & um formato de nimero na forma de texto contido na caixa Categoria da guia Namero

na caixa de didlogo Formatar células.

Comentéarios

e Format_texto nGo pode conter um asterisco (*).

e Formatar a célula com uma opcdo na guia Namero (comando Células, menu Formatar) altera
apenas o formato, ndo o valor. Usar a fungdo TEXTO converte um valor para texto formatado, e
o resultado ndo € mais calculado como um ndmero.

Por que as Fungdes de Texto em Finangas?

Vocé poderia estar perguntando por que uma apostila de financas precisa considerar estas

Férmula

Descricéo (resultado)

=A2&" vendeu o equivalente a "&TEXTO(B2; "R$
0,00")&" em unidades."

Combina o conteddo acima em uma frase (Cardoso vendeu o equivalente a R$
2.800,00 em unidades.)

=A3&" vendeu "&TEXTO(B3;"0%")&" da
venda total."

Combina o conteudo acima em uma frase (Couto vendeu
40% da venda total.)

funcdes. Aqui estd um exemplo que surgiu quando se estava escrevendo esta apostila: No Capitulo 222,
discutimos os precos das opcdoes de acdes da General Motors. Estes dados foram baixados
primeiramente do website da Chicago Board of Options Exchange (CBOE). Aqui estd o que tinha,

qguando baixamos os dados:
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A

| B

| C

DADOS DAS OPCOES DA GENERAL MOTORS

Baixado do Web site Chicago Board of Options Exchange

\

Ano de encdrramento da Opgéo

M8&s de encerramento da Opcéo

| T

Preco de exefcicio da Opcéo

1

2

3

4 |Compra Ultima Venda|Venda Ultima Venda
5 |01 Ago 60.00 (GM HL-E) 3,5(01 Ago 60.00 (GM TL-E) 0,5
6 |01 Ago 60.00 (GM HL-A) 3,401 Ago 60.00 (GM TL-A) 0,4
7 |01 Ago 60.00 (GM HL-P) 3|01 Ago 60.00 (GM TL-P) 0,4
8 |01 Ago 60.00 (GM HL-X) 2,9/01 Ago 60.00 (GM TL-X) 0,6
9 |01 Ago 60.00 (GM HL-8) 3,4|01 Ago 60.00 (GM TL-8) 0,5
10 |01 Ago 65.00 (GM HM-E) 0,45|01 Ago 65.00 (GM TM-E) 2,85
11 |01 Ago 65.00 (GM HM-A) 0,45]01 Ago 65.00 (GM TM-A) 1,8
12 |01 Ago 65.00 (GM HM-P) 0,45]01 Ago 65.00 (GM TM-P) 2,4
13 |01 Ago 65.00 (GM HM-X) 1,15/01 Ago 65.00 (GM TM-X) 2,25
14 |01 Ago 65.00 (GM HM-8) 0,401 Ago 65.00 (GM TM-8) 2,7
15 |01 Ago 70.00 (GM HN-E) 0,05/01 Ago 70.00 (GM TN-E) 7.9
16 |01 Ago 70.00 (GM HN-A) 0,05[01 Ago 70.00 (GM TN-A) 6,3
17 |01 Ago 70.00 (GM HN-P) 0,05|01 Ago 70.00 (GM TN-P) 0
18 |01 Ago 70.00 (GM HN-X) 0,2[01 Ago 70.00 (GM TN-X) 7.5
19 |01 Ago 70.00 (GM HY-8) 0,05/01 Ago 70.00 (GM TN-8) 6,8
20 &

21 [ N\ \

22 \ \ Outras informagdes

23 \

24

25

26

27

28

29

A informacdo nas colunas A e C falam sobre a opcdo, incluindo o ano € o més de
encerramento, o preco de exercicio e um item parentético que mostra a vocé a acdo na
qual a opcdo estd escrita, o simbolo opcdo e a troca em que a opcdo foi comercializada. Por

exemplo:

GM HN-E uma opcdo de compra da General Motors com preco de exercicio 70 expirando em
Agosto e comercializada na Chicago Board of OPtions Exchange

GM TL-A é o simbolo de acdo da General Motors para opcdo de venda com preco de exercicio
60, expirando em Agosto e comercializada na American Stock Exchange.

Suponhamos agora que queremos separar as datas, o simbolo de opcgdes e a troca em que cada
opcdo foi comercializada:

C D E F G H I J K L
4 |Venda Ultima Venda Data Simbolo |Troca
5 {01 Ago 60.00 (GM TL-E) 05 01Ago  [TL E

- ) -

6 101 Ago 60.00 (GM TL-A) 0.4 1 ~._ [=EXT TEXTO(C5,NUM.CARACT(C5)- |
7 |01 Ago 60.00 (GM TL-P) 0,4 | (- : . :
8 |01 Ago 60.00 (GM TL-X) 0,6 | —~ | | \
9 |01 Ago 60.00 (GM TL-8) 05 / = : Ty ' :
10701 Ago 65.00 (GM TWLE) 385 ] [=EXT.TEXTO(C5,NUM.CARACT(C5)- |——
11 |01 Ago 65.00 (GM TM-A) 1,8|=ESQUERDA(C5,2)&EXT.TEXTO(C5,4,3)|

12 |01 Ago 65.00 (GM TM-P) 2,4
13 [01 Ago 65.00 (GM TM-X) 2,25
14 |01 Ago 65.00 (GM TM-8) 2,7
15 [01 Ago 70.00 (GM TN-E) 7.9
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No Capitulo 222 (que explica como usar tempos e datas no Excel), usamos esta informacdo para
esbocar uma funcdo que nos dé a data de expiracdo da opcdo.

Exercicios

Valor.data como texto

No exercicio com datas e taxas e ProcV, algumas datas ndo estavam com 4 espacos (como a

data na Al1). Peco-lhes para usar ESQUERDA e DIREITA como abaixo para fixar o Dia:

A B [ D E F G
Taxa de

3 |Data juros Més Dia Ano

4 [JAN. 07,1991 6,721 JAN 07 1991

5 |[FEv. 07,1991 6,145 Fev 07 1991

6 |[FEV. 11,1991 6,03 FEV 11 1991

7 [MAR. 04,1991 6,287 MAR 04 1991

8 |ABR. 01,1991 5,985 ABR 01 1991

9 [JUN. 08,1991 5,777 JUN 08 1991

10 [AGO. 15,1991 5,744 AGO 15 1991

11 [SET. 27,1991 5,868 SET 27 1991

12 Pl N\

13 e N\

14 [EESQUERDA(A11,3) | // =DIREITA(A11,4) I

I
12 }:E§QUERDA$D|RE|TA(A|11,7),2) | E—

7. FUNCOES LOGICAS

71-E

Retornard VERDADEIRO se todos os argumentos forem verdadeiros; retornard FALSO se um ou mais
argumentos forem falsos. Essa funcdo € muito usada juntamente com a funcdo SE.

Sintaxe: E(l6gicol;légico?2; ...)

Logicol; l6gico2;...

FALSO.

Comentéarios

sdo de 1 a 30 condicdes que vocé deseja testar e que podem ser VERDADEIRO ou

e Os argumentos devem ser avaliados para valores l6gicos, como VERDADEIRO ou FALSO, ou

devem ser matrizes ou referéncias que contém valores |6gicos.

e Se um argumento de uma matriz ou referéncia contiver texto ou células vazias, esses valores
serdo ignorados.
e Se ointervalo especificado ndo contiver valores I6gicos, E retornard o valor de erro #VALOR!.

Formula

Descricao (resultado)

=E(VERDADEIRO; VERDADEIRO)

Todos os argumentos sdo VERDADEIRO (VERDADEIRO)

=E(VERDADEIRO; FALSO)

Um argumento é FALSO (FALSO)

=E(2+2=4; 2+3=5)

Todos os argumentos sdo avaliados como VERDADEIRO (VERDADEIRO)

=E(10>20;50<100)

Um argumento é FALSO (FALSO)

7.2 - NAO

Inverte o valor do argumento. Use NAO quando quiser ter certeza de que um valor ndo € igual a outro
valor determinado.
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Sintaxe: NAO(l6gico)

Loégico é um valor ou expressdo que pode ser avaliado como VERDADEIRO ou FALSO.
Comentarios

Se logico for FALSO, NAO retornard VERDADEIRO; se légico for VERDADEIRO, NAO retornard FALSO.

Férmula Descricado (resultado)

=NAOQ(FALSQ) | Reverte FALSO (VERDADEIRO)

=NAO(1+1=2) | Reverte uma equacdo que é avaliada como VERDADEIRO (FALSO)

7.3 -0U
Retorna VERDADEIRO se qualquer argumento for VERDADEIRO; retorna FALSO se todos os argumentos
forem FALSOS.

Sintaxe: OU(l6gicol;l6gico?2;...)

Légicol;légico2,... sdo de uma a 30 condicdes que vocé deseja testar e que podem resultar em
VERDADEIRO ou FALSO.

Comentéarios

e Os argumentos devem ser avaliados como valores ldgicos, como VERDADEIRO ou FALSO, ou em
matrizes ou referéncias que contenham valores |6gicos.

e Se um argumento de uma matriz ou referéncia contiver texto ou células vazias, esses valores
ser@o ignorados.

e Se ointervalo especificado ndo contiver valores l6gicos, OU retornard o valor de erro #VALORL.

e Vocé pode usar uma férmula de matriz OU para verificar se um valor ocorre em uma matriz. Para
inserir uma férmula de matriz, pressione CTRL+SHIFT+ENTER.

Férmula Descricao (resultado)
=OU(VERDADEIRO) Um argumento é VERDADEIRO (VERDADEIRO)
=0U(1+1=1;2+2=5) Todos os argumentos sdo avaliados como FALSO (FALSO)

=OU(VERDADEIRO;FALSO;VERDADEIRO) | Pelo menos um argumento € VERDADEIRO (VERDADEIRO)

7.4 - SE
Retorna um valor se uma condicdo que vocé especificou avaliar como VERDADEIRO e um outro valor
se for avaliado como FALSO.

Use SE para conduzir testes condicionais sobre valores e formulas.
Sintaxe: SE(teste_logico;valor_se_verdadeiro;valor_se_falso)

Teste_logico € qualquer valor ou expressdo que possa ser avaliado como VERDADEIRO ou FALSO. Por
exemplo, A10=100 é uma expressdo logica; se o valor da célula A10 for igual a 100, a express@o serd
considerada VERDADEIRO. Caso contrdrio, a expressdo serd considerada FALSO. Esse argumento pode
usar qualguer operador de cdlculo de comparacdo.

Valor_se_verdadeiro € o valor retornado se teste_légico for VERDADEIRO. Por exemplo, se esse
argumento for a seqUéncia de caracteres de texto "Dentro do orcamento” e o argumento teste_ldgico
for considerado VERDADEIRO, a funcdo SE exibird o texto "Dentro do orcamento". Se teste_légico for
VERDADEIRO e valor_se_verdadeiro for vazio, o argumento retornard 0 (zero). Para exibir a palavra
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VERDADEIRO, use o valor légico VERDADEIRO para esse argumento. Valor_se_verdadeiro pode ser outra
formula.

Valor_se_falso € o valor retornado se teste_logico for FALSO. Por exemplo, se esse argumento for a
seqUéncia de caracteres de texto "Acima do orcamento” e o argumento teste_légico for considerado
FALSO, a funcdo SE exibird o texto "Acima do orcamento”. Se teste_légico for FALSO e valor_se_falso for
omitido (ou seja, se ndo houver virgula apds valor_se_verdadeiro), o valor ldgico FALSO serd retornado.
Se teste_légico for FALSO e valor_se_falso for vazio (ou seja, se houver uma virgula apds
valor_se_verdadeiro seguida do parénteses de fechamento), o valor 0 (zero) serd retornado.
Valor_se_falso pode ser outra formula.

Comentarios

e Epossivel aninhar até sete funcdes SE como argumentos valor_se_verdadeiro e valor_se_falso
para construir testes mais elaborados. Consulte o Ultimo dos exemplos a seguir.

¢ Quando os argumentos valor_se_verdadeiro e valor_se_falso sdo avaliados, SE retorna o valor
que foi retornado por estas instrucoes.

e O Microsoft Excel fornece funcdes adicionais que podem ser usadas para analisar os dados com
base em uma condicdo. Por exemplo, para contar o nUmero de ocorréncias de uma seqUéncia
de caracteres de texto ou um nUmero dentro de um intervalo de células, use a funcdo de
planilha CONT.SE. Para calcular uma soma baseada em uma seqUéncia de caracteres de texto
ou em um nUmero dentro de um intervalo, use a funcdo de planilha SOMASE. Saiba como
calcular um valor baseado em uma condicdo.

Exemplo 1
A Férmula Descricéo (resultado)
1 Dados
2 50 =SE(A2<=100;"Dentro do or¢gamento";"Acima do orcamento”) | Se o nimero acima for menor ou igual a 100, a formula
exibird "Dentro do orcamento". Caso contrario, a funcéo
exibird "Acima do or¢amento" (Dentro do orgamento)
=SE(A2=100;SOMA(B5:B15);"") Se 0 nimero acima for 100, o intervalo B5:B15 sera
calculado. Caso contrario, o texto vazio (") sera retornado
0
Exemplo 2
| A | B8 |
Despesas | Despesas _
1 reais previstas Formula Descrigéo (resultado)
2 1500 500
3 500 500 =SE(A2>B2;"Acima do orgamento";"OK") | Verifica se a primeira linha esta acima do orcamento
L i £ (Acima do orgamento)
=SE(A3>B3;"Acima do orcamento";"OK") | Verifica se a segunda linha esta acima do orcamento (OK)
Exemplo 3
o) Férmula Descrigéo (resultado)
Resultado
gg =SE(A2>89;"A";SE(A2>79;"B"; SE(A2>69;"C";SE(A2>59;"D";"F")))) | Atribui uma letra ao primeiro resultado (F)
78

=SE(A3>89;"A";SE(A3>79;"B"; SE(A3>69;"C";SE(A3>59;"D";"F")))) | Atribui uma letra ao segundo resultado (A)

=SE(A4>89;"A";SE(A4>79;"B"; SE(A4>69;"C";SE(A4>59;"D";"F")))) | Atribui uma letra ao terceiro resultado (C)

No exemplo anterior, a segunda instrucdo SE também é o argumento valor_se_falso para a primeira
instrucdo SE. Da mesma maneira, a terceira instrucdo SE € o argumento valor_se_falso para a segunda
instrucdo SE. Por exempilo, se o primeiro teste_légico (Média>89) for VERDADEIRO, "A" serd retornado. Se
o primeiro teste_légico for FALSO, a segunda instrucdo SE € avaliada e assim por diante.
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As letras sdo atribuidas a niUmeros usando a seguinte chave.

Se o resultado for | Entéo retornara
Maior do que 89 A
De 80 a 89 B
De 70 a 79 C
De 60 a 69 D
Menor do que 60 F

8. FUN(}@ES DE INFORMACAO

8.1 - CEL

Retorna informacdes sobre formatacdo, localizacdo ou conteldo da célula superior esquerda em uma

referéncia.

Sintaxe: CEL(tipo_info;ref)

Tipo_info € um valor de texto que especifica o tipo de informacdes da célula desejada. A lista a seguir
apresenta os possiveis valores para tipo_info e os resultados correspondentes.

Tipo_info Retorna

"arquivo" Nome do arquivo (incluindo nome completo do caminho) para o arquivo que contém referéncia, como texto. Retorna o texto
vazio (") se a planilha que contiver referéncia ainda néo tiver sido salva.

"col" Ndmero de coluna da célula em referéncia.

"conteudo" Valor da célula superior esquerda na referéncia, ndo uma férmula.

"cor" 1 se a célula for formatada em cores para valores negativos; caso contrario retorna 0.

"enderego” Referéncia da primeira célula em referéncia, como texto.

"formato" Valor do texto correspondente ao formato de nimero da célula. Os valores de texto para os varios formatos sdo apresentados
na tabela a seguir. Retorna "-" ao final do valor do texto se a célula for formatada em cores para valores negativos. Retorna "()"
ao final do valor do texto se a célula for formatada com parénteses para os valores positivos ou todos os valores.

"largura" A largura de coluna da célula arredondada para um inteiro. Cada unidade de largura de coluna é igual a largura de um caractere
do tamanho de fonte padréo.

"linha" Ndmero de linha da célula em referéncia.

"parénteses” | 1 se a célula for formatada com parénteses para os valores positivos ou todos os valores; caso contrario retorna 0.

"prefixo" O valor do texto correspondente ao "prefixo de titulo” da célula. Retorna apéstrofo (*) se a célula contiver texto alinhado a
esquerda, aspas (") se a célula contiver texto alinhado a direita, acento circunflexo () se a célula contiver texto centralizado,
barra invertida (\) se a célula contiver texto alinhado por preenchimento, e texto vazio (") para outros contetdos.

"prote¢do” 0 se a célula ndo for travada, e 1 se a célula for travada.

"tipo" Valor de texto correspondente ao tipo de dados na célula. Retorna "b" se a célula estiver em branco, "I" se a célula contiver

uma constante de texto, e "v" para outros contetdos.

Ref ¢é a célula sobre a qual vocé deseja obter informacdes. Se for omitida, as informacdes
especificadas em tipo_info serdio retornadas com base na Ultima célula alterada. A lista a seguir
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descreve os valores de texto que CEL retorna quando tipo_info for "formato" e ref for uma célula
formatada com um formato de nUmero interno.

Se o formato do Microsoft Excel for CEL retornara
Geral "G"

0 "FO"

#.H##0 ".0"

0,00 "F2"

#.##0,00 "2"

R$ #.##0_);(R$ #.##0) "co"

R$ #.##0_);[Vermelho](R$ #.##0) "Co-"

R$ #.##0,00_);(R$ #.##0,00) "c2"

R$ #.##0,00_);[Vermelho](R$ #.##0,00) | "C2-"

0% "PO"
0,00% "po"
0,00E+00 v
# ?/? ou # ?22/?7? "G"

d/m/aa ou d/m/aa h:mm ou dd/mm/aa "D4"
d-mmm-aa ou dd-mmm-aa "D1"
d-mmm ou dd-mmm "D2"
mmm-aa "D3"
dd/mm "D5"
h:mm AM/PM "D7"
h:mm:ss AM/PM "D6"
h:mm "DO"
h:mm:ss "D8"

Se o argumento tfipo_info na férmula de CEL for "formato” e a célula for posteriormente formatada com
um formato personalizado, vocé deverd recalcular a planilha para atualizar a férmula de CEL.

Comentéarios

A funcéo CEL é fornecida para compatibilidade com outros programas de planilha eletrénica.

N
_1 | Dados
2 S/mar
3 [TOTAL
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Férmula Descrigdo (resultado)

=CEL("linha";A20) O numero da linha da célula A20 (20)

=CEL("formato"; A2) O cédigo de formato da primeira seqiiéncia de caracteres (D2, veja acima)

=CEL("contetdo"; A3) | O contetdo da célula A3 (TOTAL)

8.2 - Funcdes E
Esta secdo descreve as nove funcoes de planilha usadas para testar o tipo de um valor ou referéncia.

Cada uma destas funcdes, chamadas coletivamente de funcdes E, verifica o tipo de valor e retorna
VERDADEIRO ou FALSO, dependendo do resultado. Por exemplo, a funcdo ECEL.VAZIA retorna o valor
l6gico VERDADEIRO se o valor for uma referéncia a uma célula em branco; caso contrdrio, retorna
FALSO.

Sintaxe
ECEL.VAZIA(valor)

EERRO(valor)
EERROS (valor)
ELOGICO(valor)
E.NAO.DISP(valor)
E.NAO.TEXTO(valor)
ENUM (valor)
EREF(valor)

ETEXTO(valor)

Valor ¢é o valor que se deseja testar. O valor pode ser um espaco em branco (célula vazia), um valor
de erro, logico, texto, nUmero ou referéncia, ou um nome correspondente a qualguer um destes itens
que se deseja testar.

Funcéo Retorna VERDADEIRO se

E.NAO.DISP Valor se referir ao valor de erro #N/D (valor ndo disponivel).

E.NAO.TEXTO | Valor se referir a qualquer item que n&o seja texto. Observe que esta fungdo retorna VERDADEIRO se o valor se referir a uma
célula em branco.

ECEL.VAZIA Valor se referir a uma célula vazia.

EERRO Valor se referir a um valor de erro exceto #N/D.

EERROS Valor se referir a qualquer valor de erro (#N/D, #VALOR!, #REF!, #DIV/0!, #NUM!, #NOME? ou #NULO!).
ELOGICO Valor se referir a um valor légico.

ENUM Valor se referir a um nimero.
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EREF Valor se referir a uma referéncia.
ETEXTO Valor se referir a texto.

Comentarios

e Os argumentos de valor das funcdes E ndo sGo convertidos. Por exemplo, na maioria das outras
funcdes em que se exige um nUmero, o valor de texto "19" é convertido para o nimero 19. No
entanto, na férmula ENUM('19"), "19" ndo & convertido de um valor de texto e a funcdo ENUM
retorna FALSO.

e Asfuncdes E sdo Uteis nas férmulas para testar o resultado de um cdlculo. Quando combinadas
com a funcdo SE, fornecem um método para localizar erros em férmulas (consulte os exemplos a

sequir).

Exemplo 1

Férmula

Descrigéo (resultado)

=ELOGICO(VERDADEIRO)

Verifica se VERDADEIRO é um valor légico (VERDADEIRO)

=ELOGICO("VERDADEIRO")

Verifica se "VERDADEIRO" é um valor légico (FALSO)

=ENUM(4) Verifica se 4 é um nimero (VERDADEIRO)
Exemplo 2
Férmula Descrigdo (resultado)

=ECEL.VAZIA(A2)

Verifica se a célula C2 esta vazia (FALSO)

|
Dados
Cluro

=EERROS(A4)

Verifica se #REF! é um erro (VERDADEIRO)

=E.NAO.DISP(A4)

Verifica se #REF! é o erro #N/D (FALSO)

=E.NAO.DISP(AB)

Verifica se #N/D é o erro #N/D (VERDADEIRO)

=EERRO(A6) Verifica se #N/D é um erro (FALSO)
=ENUM(A5) Verifica se 330,92 é um nimero (VERDADEIRO)
=ETEXTO(A3) Verifica se Regidol é texto (VERDADEIRO)

8.3 - INFORMACAO
Seguranga Tenha cuidado ao usar este recurso. Informagdes sigilosas ou confidenciais podem ser
reveladas a outros usudrios.

Regidol

#REF!
330 92

#h/D

Retorna informagdes sobre o ambiente operacional atual.
Sintaxe: INFORMACAO(tipo_texto)

Tipo_texto é o texto que especifica o tipo de informacdo a ser retornado.

Tipo_texto Retorna

"diretorio" Caminho do diretorio ou pasta atual.
"memdisp" Quantidade de memodria disponivel em bytes.
"memtot” Meméria total disponivel, incluindo a meméria ja utilizada, em bytes.

"memusada” | Quantidade de meméria sendo utilizada para dados.
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"nimarquivo” | O nimero de planilhas ativas nas pastas de trabalho abertas.

"origem" Referéncia absoluta do estilo A1, como texto, precedida de "$A:" para compatibilidade com o Lotus 1-2-3 versdo 3.x. Retorna a
referéncia da célula superior da esquerda visivel na janela com base na posi¢do de rolagem atual.

"osversao" Versdo do sistema operacional atual na forma de texto.

"recalc" Modo atual de refazer o célculo; retorna "Automatico” ou “Manual”.
"release" Versdo do Microsoft Excel na forma de texto.

"sistema” Nome do ambiente operacional:

Macintosh = "mac"

Windows = "pcdos"

Férmula Descricdo (resultado)

=INFORMACAO("nimarquivo") | O nimero de planilhas ativas (varia)

=INFORMACAO("recalc") O modo de refazer o calculo da pasta de trabalho (Automatico ou Manual)
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9. FUNCOES FINANCEIRAS

9.1 - NPER
Retorna o niUmero de periodos para investimento de acordo com pagamentos constantes e periddicos
e uma taxa de juros constante.

Sintaxe: NPER (taxa;pgto;vp;Vvf;tipo)

Para obter uma descricdo completa dos argumentos em NPER e sobre as funcdes de anuidade,
consulte VP.

Taxa é ataxa de juros por periodo.

Pgto ¢é o pagamento feito em cada periodo; ndo pode mudar durante a vigéncia da anuidade.
Geralmente, pgto contém o capital e os juros, mas nenhuma outra tarifa ou taxas.

Vp ¢é o valor presente ou atual de uma série de pagamentos futuros.

Vi é o valor futuro, ou o saldo, que vocé deseja obter depois do Ultimo pagamento. Se vf for omitido,
serd considerado 0 (o valor futuro de um empréstimo, por exemplo, é 0).

Tipo € o nUmero 0 ou 1 e indica as datas de vencimento.

Definir tipo para | Se os vencimentos forem

0 ou omitido No final do periodo

1 No inicio do periodo

Exemplo:

Quanto tempo serd necessdrio para juntar R$ 5.000,00, poupando R$ 250,00 por més, a uma taxa de
juros de 3,3% ao més?

=NPER(3,33%;250;-5000) resulta em 33,48

9.2 - PGTO
Retorna o pagamento peridédico de uma anuidade de acordo com pagamentos constantes e com
uma taxa de juros constante.

Sintaxe: PGTO (taxa;nper;vp;Vvf;tipo)

Para obter uma descricdo mais completa dos argumentos em PGTO, consulte a funcdo VP.
Taxa é a taxa de juros por periodo.

Nper é o nUmero total de pagamentos pelo empréstimo.

Vp é o valor presente — o valor total presente de uma série de pagamentos futuros.

Vf é o valor futuro, ou o saldo de caixa, que vocé deseja obter depois do Ultimo pagamento. Se vf for
omitido, serd considerado 0 (o valor futuro de determinado empréstimo, por exemplo, 0).

Tipo € o nuUmero 0 ou 1 e indica as datas de vencimento.

Definir tipo para | Se os vencimentos forem

0 ou omitido No final do periodo

1 No inicio do periodo

Comentarios

e O pagamento retornado por PGTO inclui o principal e os juros e ndo inclui taxas, pagamentos de
reserva ou tarifas, ds vezes associados a empréstimos.
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e Certifigue-se de que esteja sendo consistente quanto ds unidades usadas para especificar taxa
e nper. Se fizer pagamentos mensais por um empréstimo de quatro anos com juros de 12% co
ano, utilize 12%/12 para taxa e 4*12 para nper. Se fizer pagamentos anuais para © mesmo
empréstimo, use 12% para taxa e 4 para nper.

Exemplo:

Esta funcdo calcula o pagamento necessdrio para saldar um empréstimo com pagamentos iguais
por um nUmero fixo de periodos. Por exemplo, o primeiro cdlculo abaixo mostra que a divida de $
1.000,00, a ser paga em 10 anos a uma taxa de juros de 8% requererd pagamentos anuais iguais de juros
e principal de $149,03. O cdlculo realizado € a solucdo da seguinte equacdo:

10
ZL = empréstimo principal inicial
L+r)"

n=1
A | B | C | D E
1 A FUNCAO PGTO
2 |
3 |Pagamentos feitos no final do periodo
4 |Taxa 8%
5 [NUmero de periodos 10
6 |[Principal 1000
7 |Pagamentos ($149,03)|<-- = PGTO(C4,C5,CH6)
8
9
10 [Pagamentos feitos no inicio do periodo
11 |Taxa 8%
12 [INGmero de periodos 10
13 [Principal 1000
14 |Pagamentos ($137,99)|<-- =PGTO(C11,C12,C13,,1)

Tabela de empréstimos podem ser calculadas usando a funcdo PGTO( ). Estas tabelas — explicadas
em detalhes no Capitulo 222 — mostram o desdobramento entre juros e principal de cada pagamento.
Em cada periodo, o pagamento de um empréstimo (calculado com PGTO( )) é desdobrado:

e Primeiro calculamos o juro devido aquele periodo sobre o principal proeminente no comeco do
periodo. Na tabela abaixo, no fim do ano 1, nés devemos $80,00 (=8% * $1.000,00) de juros sobre
o empréstimo principal proeminente no inicio do ano.

e Orestante do pagamento (para o ano 1: $69,03) foi para reduzir o principal proeminente).
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A | B | C | D | E F
1 Tabel de Empréstimo
2
3 |Taxa 8%
4 |INUumero de periodo 10
5 |Principal 1.000
6 |Pagamento anual 149,03 |<-- :-PMT(BS’|,B4,BS)
7
8 Principal no Desdobramento do pagamento entre
9 inicio Reposicao
10 Ano do ano Pagamento Juros do principal
11 1 1.000,00 149,03 80,00 69,03
12 2 930,97 149,03 74,48 74,55
13 3 856,42 149,03 68,51 80,52
14 4 775,90 149,03 62,07 86,96
15 5 688,95 149,03 55,12 93,91
16 6 595,03 149,03 47,60 101,43
17 7 493,60 149,03 39,49 109,54
18 8 384,06 149,03 30,73 118,30
19 9 265,76 149,03 21,26 127,77
20 10 137,99 149,03 11,04 137,99

Note que no final dos 10 anos a reposicdo do principal € exatamente igual ao principal
proeminente no inicio do ano (i.€, o empréstimo foi liquidado).

9.3 - TAXA

Retorna a taxa de juros por periodo de uma anuidade. TAXA é calculada por iteracdo e pode ter zero
ou mais solucdes. Se os resultados sucessivos de TAXA nGo convergirem para 0,0000001 depois de 20
iteracoes, TAXA retornard o valor de erro #NUM!.

Sintaxe: TAXA (nper;pgto;vp;Vvf;tipo;estimativa)
Consulte VP para obter uma descricdo completa dos argumentos nper, pgto, vp, vf e tipo.
Nper é o nUmero total de periodos de pagamento em uma anuidade.

Pgto é o pagamento feito em cada periodo e ndo pode mudar durante a vigéncia da anuidade.
Geralmente, pgtfo inclui o principal e os juros e nenhuma outra taxa ou fributo. Se pgto for omitido, vocé
deverd incluir o argumento vf.

Vp € o valor presente — o valor total correspondente ao valor atual de uma série de pagamentos
futuros.

Vi € o valor futuro, ou o saldo, que vocé deseja obter depois do Ultimo pagamento. Se vf for omitido,
serd considerado 0 (o valor futuro de um empréstimo, por exemplo, € 0).

Tipo € o numero 0 ou 1 e indica as datas de vencimento.

Definir tipo para | Se os vencimentos forem

0 ou omitido No final do periodo

1 No inicio do periodo

Estimativa é a sua estimativa para a taxa.

e Se vocé omitir estimativa, este argumento serd considerado 10%.
e Se TAXA ndo convergir, atribua valores diferentes para estimativa. Em geral, TAXA converge se
estimativa estiverentre 0 e 1.
Comentarios
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Certifique-se de que esteja sendo consistente quanto as unidades usadas para especificar estimativa e
nper. Se vocé fizer pagamentos mensais por um empréstimo de quatro anos com juros de 12% co ano,
utilize 12%/12 para estimativa e 4*12 para nper. Se fizer pagamentos anuais para o mesmo empréstimo,

utilize 12% para estimativa e 4 para nper.

Exemplo:

Qual a taxa de juros de um financiamento em que o valor & vista é de R$ 600,00, e vai ser pago

em 10 parcelas de R$100,002

A TAXA calcula a taxa interna de retorno de uma série de pagamentos constantes. No exemplo

abaixo TAXA(B6, B7, -B5) na célula B8 calcula 10,56%, que é

100 100 100 B

- 600 + + ~+ .+ T
(1.1056 ) (1.1056) (1.1056 )

Como VP e PGTO, a TAXA dd a possibilidade de especificar se o fluxo de caixa ocorre no final do
periodo (o default) ou no comeco. Se vocé olhar para a célula B15, TAXA(B13, B14, -B12;;1) calcula
13,70%; isto é a taxa interna de retorno de um pagamento inicial de $600 e 10 pagamentos de $100
feitos no inicio do periodo ( o inicio do periodo estd indicado por “1" no final da férmula:

A I B I C I
1 A FUNCAO TAXA
2 Devrria ser comparada a TIR
3
4 |TAXA usada para pagamentos feitos no final do periodo
5 |Pagamento Inicial 600
6 |NUmero de periodos 10
7 |Pagamento Anual 100
8 |Taxa de retorno 10,56% |<--=TAXA(B6,B7,-B5)
9
10
11 |TAXA usada para pagamentos feitos no inicio do periodo
12 |Pagamento inicial 600
13 INUmero de periodos 10
14 |Pagamento Anual 100
15 |Taxa de retorno 13,70% |<--=TAXA(B13;B14;-B12;;1)
16
17
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11 |TAXA usada para pagamentos feitos no inicio do periodo

12 |Pagamento inicial 600 i

13 |Ndmero de periodos 10 FB1Z2M) ‘|

14 |Pagamento Anual 100

15 |Taxa de retorno 1370% =-=TAXAB13,B14,-B12;;,1)

1B Argumentos da funcio ﬂil

17

16 |0 QUE FAZ? CALCULANDO O TIR [TA%@ =

Pagam Nper [B13 = 10 —
no fim Pgto [614 )= 100

19 Ano perio vp |—E=12 =] = 00

20 0

21 1 v | = I

22 2 Tipa J1] %)= 1

23 3 =

24 4 = 0,137044742

25 2] Retorna a taxa de juros por periodo em um emprestimo ou investimento, Por exemplo, use

2k B 6%f4 para pagamentos trimestrais a uma taxa de 6% TPA.
| 27 | 7 Tipo & um valor [dgico: pagamenta na inicio do perioda = 1; pagamenta ao final
| 23 | 8 do periodo = 0 ou ndo especificada.
| 29 | 9 e
| 30 | 10

31 : i

Resultado da Frmula =  0,137044742

M 4 » MNPV, IRR £ Multiple IRR 4Py £Pr ! I—I JJ_‘

Edlita Ajuda sobre esta Fungdo ok ety |

Pense por um segundo o que isto significa para uma taxa intferna de retorno:

100 100 100 100
+ + >+ s+t =0
(1.1370) (1.1370)° (1.1370) (1.1370)

Primeiro pagamento
feito no “inicio” do
periodo —

-600+ 100
-

Significando, feito

no inctante 0

Efetivamente, entdo TAXA(B13, B14, -B12;;1) se refere ao pagamento inicial de $500 e 9
pagamentos subseqUentes de 100.

Um erro de programacao na TAXA

Por alguma razdo, a TAXA nem sempre funciona, especialmente com a opc¢do para fluxo de caixa
no comeco do periodo.

A [ B [ C
1 ERRO DE PROGRAMACAO DA TAXA
2 | |
3 |[TAXA usada para pagamentos feitos no inicio do periodo
4 |Pagamento Inicial 1.000
5 |NUmero de periodos 10
6 |Pagamento Anual 250
7 |Taxa de Retorno #NUM! <--=TAXA(B5;B6;-B4;;1)
8
9

9.4 - VF

Retorna o valor futuro de um investimento de acordo com os pagamentos peridédicos e constantes
e com uma taxa de juros constante.

Sintaxe: VF(taxa;nper;pgto;vp;tipo)

Para obter uma descricdo completa dos argumentos em VF e para obter mais informacdes sobre as
funcoes de anuidade, consulte VP.
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Taxa é ataxa de juros por periodo.
Nper € o numero total de periodos de pagamento em uma anuidade.

Pgto € o pagamento feito a cada periodo; ndo pode mudar durante a vigéncia da anuidade.
Geralmente, pgto contém o capital e os juros e nenhuma outra tarifa ou taxas. Se pgto for omitido,
vocé deverd incluir o argumento vp.

Vp é o valor presente ou a soma total correspondente ao valor presente de uma série de pagamentos
futuros. Se vp for omitido, serd considerado O (zero) e aincluséo do argumento pgto serd obrigatdria.

Tipo é onUmero 0 ou 1 eindica as datas de vencimento dos pagamentos. Se tipo for omitido, serd
considerado 0.

Definir tipo para | Se os vencimentos forem

0 No final do periodo

1 No inicio do periodo

Comentarios

e Certifiqgue-se de que esteja sendo consistente quanto ds unidades usadas para especificar taxa
e nper. Se fizer pagamentos mensais de um empréstimo de quatro anos com taxa de juros de
12% ao ano, use 12%/12 para taxa e 4*12 para nper. Se vocé fizer pagamentos anuais para o
mesmo empréstimo, use 12% para taxa e 4 para nper.

e Todos os argumentos, saques, tais como depdsitos em poupanca, serdo representados por
nUumeros negativos; depdsitos recebidos, tais como cheques de dividendos, serdo representados
por nimeros positivos.

Exemplo:

Deseja-se fazer uma poupanca de R$ 300,00 por més, durante 20 meses. A taxa de juros mensal € de
2,5% ao més. Qual o valor total poupado no fim do periodo?

=VF(2,5%;20;-300) resulta em 7663,40.

9.5-VP

Retorna o valor presente de um investimento. O valor presente é o valor total correspondente ao
valor atual de uma série de pagamentos futuros. Por exemplo, quando vocé pede dinheiro emprestado,
o valor do empréstimo € o valor presente para quem empresta.

Sintaxe: VP (taxa;nper;pgto;vf;tipo)

Taxa € a taxa de juros por periodo. Por exemplo, se vocé obtiver um empréstimo para um carro com
uma taxa de juros de 10% ao ano e fizer pagamentos mensais, a sua taxa de juros mensal serd 10%/12,
ou 0,83%. Vocé deve inserir 10%/12, ou 0,83%, ou 0,0083, na férmula como taxa.

Nper é o nUmero total de periodos de pagamento de uma anuidade. Por exemplo, se vocé obtiver um
empréstimo de quatro anos e fizer pagamentos mensais, o empréstimo terd 4*12 (ou 48) periodos. Vocé
deve inserir 48 na férmula para nper.

Pgto é o pagamento feito a cada periodo e ndo pode mudar durante a vigéncia da anuidade.
Geralmente, pgto inclui o principal e os juros, e ndo hd outras tarifas ou taxas. Por exemplo, os
pagamentos mensais por um empréstimo para o carro de R$ 10.000 de quatro anos a 12% séo R$ 263,33.
Vocé deve inserir -263,33 na féormula como pgto. Se pgto for omitido, vocé deverd incluir o argumento
vf.

Vf é o valor futuro, ou um saldo de caixa, que vocé deseja obter depois do Ultimo pagamento. Se vf for
omitido, serd considerado 0 (o valor futuro de determinado empréstimo, por exemplo, é 0). Por exemplo,
se quiser economizar R$ 50.000 para pagar um projeto especial em 18 anos, entdo R$ 50.000 é o valor
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futuro. Vocé pode entdo calcular a taxa de juros e determinar quanto deverd economizar a cada més.
Se vf for omitido, vocé deverd incluir o argumento pgto.

Tipo € o nUmero 0 ou 1 e indica as datas de vencimento.

Definir tipo para | Se os vencimentos forem

0 ou omitido No final do periodo

1 No inicio do periodo

Comentérios

e Certifique-se de que esteja sendo consistente quanto ds unidades usadas para especificar taxa
e nper. Se fizer pagamentos mensais de um empréstimo de quatro anos com taxa de juros de
12% ao ano, use 12%/12 para taxa e 4*12 para nper. Se vocé fizer pagamentos anuais para o
mesmo empréstimo, use 12% para taxa e 4 para nper.
Exemplo:

Uma loja oferece um refrigerador em 10 parcelas de R$ 100,00. A loja informa que a taxa de juros é de
10% ao més. Qual o valor a vista do produto?

=VP(10%;10;-100) resulta em 614,46.

A | B | C | D
1 A FUNCAO VP
2
3 |[Pagamentos feitos no final do periodo
4 |Taxa 10%
5 [NUmero de periodo 10
6 |Pagamentos 100
7 |Valor presente (614,46)|<-- =PV(B4,B5,B6)

10
Assim $614,46 = Z &On AqQui estdo duas coisas para se notar sobre a fungdo VP():

n=1 -

e Escrevendo VP(B4,B5,B6) assume que os pagamentos sdo feitos nas datas 1, 2, ..., 10. Se os
pagamentos forem feitos nas datas 0, 1, 2, 3, ..., 9, vocé poderd escrever:

A | B | ¢ | D E :
- —— - O tipo deve
10 |Pagamentos feitos no inicio do periodo
11 |Taxa 10% /
12 |Namero de periodo 10
13 |Pagamentos 100
14 |Valor Presente (675,90)|<-- =PV(B11,B12,B13,,1) ~

e Irritantemente, a funcdo VP() (e a funcdo PGTO( ) — ver abaixo) produzem um nUmero negativo
(existe uma l6gica aqui, mas ndo € simples de explicar). A solucdo € dbvia. Ou se escreve —
VP(B4, B5, B6) ou deixemos os pagamentos serem negativos escrevendo VP(B4, B5, -B6).

OUTRAS FUNCOES FINANCEIRAS

Além das funcdes financeiras mais usuais apresentadas anteriormente, o Excel possui diversas outras
funcoes financeiras, caracterizadas no quadro seguinte.
Quadro 1. Outras funcdes financeiras do Excel.
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Retorna os juros acumulados de um titulo que paga uma taxa periddica de juros

ACCRINT
ACCRINTM Retorna a taxa de juros acumulados de um titulo gue paga juros no vencimento
AMORDEGRC | Reforna a depreciagdo para cada periodo contabil
AMORLINC Retorna a depreciacdo para cada periodo contabil
BD Retorna a depreciacdo de um ativo para um periodo especificado, usando o
método de balanco de declinio fixo
BDD Retorna a depreciacdo de um ativo para um periodo especificado usando o
método de balango de declinio duplo ou algum outro método especificado
BDV Retorna a depreciacdo de um ativo para um periodo especificado ou parcial
usando um metodo de balango declinante
COUPDAYBS | Retorna o numero de dias do inicio do periodo de cupom até a data de liquidacdo
COUPDAYS Retorna o nimero de dias no periodo de cupom que contém a data de guitacao

COUPDAYSNC | Retorna o numero de dias da data de quitac&o até a data do proximo cupom

COUPNCD Retorna a proxima data de cupom apds a data de quitacdo
COUPNUM Retorna o nimero de cupons pagaveis entre as datas de quitagdo e vencimento
COUPPCD Retorna a data de cupom anterior & data de quitacdo
CUMIPMT Retorna os juros acumulados pagos entre dois periodos
CUMPRINC Retorna o capital acumulado pago sobre um empréstimo entre dois periodos
DISC Retorna a taxa de desconto de um titulo
DOLLARDE Converte um preco em formato de moeda, na forma fracionaria, em um preco na
forma decimal
DOLLARFR Converte um preco, apresentado na forma decimal, em um prego apresentado na
forma fracionaria
DPD Retorna a depreciacdo em linha reta de um ativo durante um periodo
DURATION Retorna a duracdo anual de um titulo com pagamentos de juros periddicos
EFFECT Retorna a taxa de juros anual efetiva
EPGTO Calcula os juros pagos durante um periodo especificado de um investimento.
FVSCHEDULE | Retorna o valor futuro de um capital inicial apods a aplicacdo de uma serie de taxas
de juros compostas
INTRATE Retorna a taxa de juros de um titulo tofalmente investido
IPGTO Retorna o pagamento de juros para um investimento em um determinado periodo
MDURATION | Retorna a duracao de Macauley modificada para um titulo com um valor de
paridade equivalente a R$ 100
MTIR Calcula a taxa interna de retorno em que fluxos de caixa positivos e negativos séo
financiados com diferentes taxas
NOMINAL Retorna a taxa de juros nominal anual
ODDFPRICE | Retorna o preco por R$ 100 de valor nominal de um titulo com um primeiro periodo
indefinido
ODDFYIELD | Retforna o rendimento de um titulo com um primeiro periodo indefinido
ODDLPRICE | Retorna o preco por R$ 100 de valor nominal de um titulo com um dltimo periodo
de cupom indefinido
ODDLYIELD | Reforna o rendimento de um titulo com um ultimo pericdo indefinido
PPGTO Retorna o pagamento de capital para determinado periodo de investimento
PRICE Retorna a preco por R$ 100 de valor nominal de um titulo que paga juros
periodicos
PRICEDISC Retorna o preco por R$ 100 de valor nominal de um titulo descontado
PRICEMAT Retorna o preco por R$ 100 de valor nominal de um titulo que paga juros no
vencimento
RECEIVED Retorna a quantia recebida no vencimento de um titulo totalmente investido
SDA Retorna a depreciacdo dos digitos da soma dos anos de um ativo para um periodo
especificado
TAXA Retorna a taxa de juros por periodo de uma anuidade

©Luiz A. Bertolo — IMES-FAFICA 2007. Todos os direitos reservados.

20



Bertolo Financas em Excel

II. RECURSOS do EXCEL

Conteudos:

1- Relembrando.
1.1 — Auditoria
1.2 — Vinculos entre Planilhas através de Férmulas
1.2.1 - Editando Vinculos
1.3 — Colar Especidal
2- Validacdo de Dados
3- Modelos
3.1 = Criando um Modelo
3.2 - Abrindo um Modelo
3.3 - Excluindo um Modelo
4 — Formatos Personalizados
4.1 - Formatacdo Condicional
4.2 — Um pouco mais de Formatacdo Condicional
4.2.1 — Criando uma férmula de valor l6gico
4.2.2 — Excluindo Formatos Condicionais
4.3 — Formatacdo Numérica
4.3.1 - Formatacdo de niUmeros personalizados
4.3.2 - Formatacdo de Datas
4.3.4 — Formatacdo de horas
4.3.5 - Formatacdo de Moedas
4.3.6 - Formatacdo de texto
4.3.7 — Outros Codigos
4.3.8 - Formatacdo para varias secoes
5 - Consolidacdo
6 — HTML
7 — Grdficos
8 — Tabela e Grdaficos DinGmicos
9 — Atingir Metas
10 — Criando e manipulando Estilos
11 —Solver
12 - Formuldrios Personalizados
12.1 = Iniciando a Construcdo do Formuldrio
12.1.1 = Caixa de Combinacdo
12.1.2 - Botéo de Opcdo
12.1.3 = Caixa de Grupo
12.1.4 — Caixa de Selecdo
12.1.5 - Bot@o de Rotacdo
12.1.6 — Barra de Rolagem
12.1.7 — Caixa de Listagem e Rotulo
12.1.8 - Formatar o Formuldrio
13 — A funcdo VFPlano para taxas de juros variaveis
14 — Andlise de Sensibilidade e Tabela de Dados no Excel
15 — Formulas Matriciais
16 — Andlise de Cendrios
17 — Banco de Dados
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1. Relembrando
1.1 - Auditoria

O recurso de auditoria permite que se encontrem, rapidamente, células dependentes
e precedentes de outras células.

Isto se torna ainda mais importante se considerarmos grandes planilhas, com vdrias
interdependéncias.

Para utilizar a ferramenta de au

{ E!g H9- o ﬁ il 3= 0 = % ® Pastal - Microsoft Excel EO
~ Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisan Exibicda suplemeptos '@ - 2 X
X AutoSoma T ﬁ Logica = ﬂ' <] Definir Nome ~ 524 Rastrear Precedentes ﬁ I :j %Pﬁql-liiﬂ
[Z,— UUzadas Recentemente = ﬁA Texto = f’g - j',—" Usar em Formula 4:-; Rastrar Dependentes ': & g:\ Soma condicional
Inzerir ! Gerenciador B Janela de || Opcoes de |75
Funcdo E_ﬁ} Financeira = if’_’? Data e Hora = ﬁjv de Nomes B Criar a partj Selecdo || .7, Remgver Setas £ Inspecdo || Calculo~
Biblioteca de Funcdes MNome nidas Auditoria de Farmulas Calculo Solugdes
| F1 ~ Quue]
A _ B c _ D _ E : F . G _ H
Rastrear precedentes — procura as células que compdem a célula ativa (onde estiver o
indicador).
(O He ¢c-Bgli==08E%»0)- Pasta2 - Microsoft Excel e
-~ Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibicdo Suplementas 'g' - 7 X
Z AutoSoma T ﬁ Lagica = ﬂ' g ~3) Definir Nome ~ E}“ Rastrear Precedentes | @ | a %Pesquisa
ﬁ- Usadas Recentemente ~ ﬁ,& Texto = E‘Q i £ Usar em Formula ﬂcf Rastrear Dependentes '@ - % %& Soma condicional
Inserir ) i 4 - Gerenciador ) : . : ; lanela de || Opcdes de [
Funcio ﬁb Financeira = iff Data e Hora = ﬁjv de Momes B Criar a partir da Selecdo /. Remover Setas ~ @ Inspecdo Caleula ™
Biblioteca de Funcdes MNomes Definidos | Auditoria de Farmulas | Calculo Solugdes
| Al bl - I | Rastrear Precedentes
| A | B G D E F G H 5% Mastrar setas que indicam quais N 0] i
El | | | | | | | células afetam o valor da célula | |
1 :! 30 selecionada no momento,
2
3 4
a4
1 75
5 L]
6 4
7 | '@J Pressione F1 para obter mais ajuda.
-3 v v v

Rastrear dependentes — procura as células que dependem da célula ativa.
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H - Q = iﬁj‘ﬂ B @ %)= Pasta2 - Microsoft Excel - =
Inicio Inserir Layout da Pagina | Farmulas | Dados Revisdo Exibicdo Suplementos @ - X
o - e a ; 3 |
Z AutoSoma v ﬁ Logica = ﬁ o= @ﬂ' =] Definir Nome ~ +}= Rastrear Precedentes Q . E ﬁi Pesguisa |
% Usadas Recentemente ~ @ Texto = ﬁ i ] S Usar em Formula ~ |-=C+ Rastrear Dependentes |$ %‘{, Soma condicional
Inserir | Gerenciador _ ) . lanela de || Opcdes de @
Fungaq @ Financeira = ﬁ Data e Hora = @ de Momes B Criar a partir da Selacio ,-l), Remaver Setas ~ Inspecdo || Caleulo~ | |
N Biblioteca de Funcdes i ' Momes Definidos _: Auditoria de Farmulas Célculp Solugdes 't
Al hall Je | Rastrear Dependentes
A B | & | D | E | E | G | H | T ] Mostrar setas que indicam quais | M I
1 Bl 10. células sdo afetadas pelo valor il
da célula selecionada no k
2 maomenta.
3 | 2 20 t
_i_| 3 30 t
= | 4 40 I
=a 5 50 F
6 | - _
_?_l @ Pressione F1 para obter mais ajuda. |

Remover Setas — Remove as setas de Rastrear Precedentes e Dependentes.

H9o -c-vCMEidiz=082%60 )+ Pastal - Microsoft Excel - =
Inicio Inserir Layout da Pagina | Farmulas | Dados Revisdo Exibicdo Suplementos @ - X
e e = 5 - |
¥ AutoSoma v ﬁ Lagica = ﬁ b iﬂ’ A=) Definir Nome %13 Rastrear Precadentes Q . E %d Pesquisa |
E IUsadas Recentemeante = @ Texto = ﬁ > — S Usar em Formula = E‘C+ Rastrear Dependentes $ ;;\'.,Suma condicional
Inserir Gerencmdor Janela de || Opcdes de EE
Fun;aa @ Financeira = E Data & Hora @ de Nomes B Criar a partir da Selecdo |,1, Remover Setas| = | @ Inspecdo || Galculo~ | |
i Biblioteca de Funcbes ' Momes Definidos _: Auditoria de Farmulas i Calculo J Solucdes It
Al hall Je | Remaover Todas as Setas
A B [ E I D I E I F I G [ H I Remaver as setas de Rastrear L: M I N I
1 | Precedentes ou Rastrear |
Dependentes, [
2 _
3 | (@ Pressione F1 para obter mais ajuda. |

las — Exibe a formula em cada célula, em vez do valor resultante

H9 ¢ @SR 0E%0)"

Inicio Inserir Layout da Pagina | Farmulas | Dados Revisdo Exibicdo

- Microsoft Excel - =

© - = x

x> agica = - = S = E T |
X AutoSoma ﬁ Lagica ﬁ é-?' ~2) Definir Nome = Rastrear Precedentes |§| @ . E E; Pesquisa |
& IUsadas Recentemente = @ Texto = ﬁ o ] S Usar em Formula = BC*' Rastrear Dependentes $ ;;\'.,Suma condicional
Inserir Gerencmdor > Janela de || Opcdes de EE
| Funcia fiE Financeira - fi pata & Hora - @ de Nomes B Criar a partir da Selecdo || /¢ Remover Setas ~ & | Inspecio | Caicula - [ |
i Biblioteca de Funcbes ' Momes Definidaos _: Auditoria de Farmulas Caleulo _'; . Solucdes f't
Al bl Je | Mostrar Férmulas (Ctrl+])
A B I it I D I E I E: I G I H I 1 I B | I K| Exibira formula em cada célula, em
1 i vez do valor resultante.
2 | @ Pressione F1 para obter mais ajuda.
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I,/D:j H9 - WEdh=0E% OE| | 42" a¥ @ EBER & &bl g B ) = Audtona [Modo de Compatibilidade] - Micr. e
- Initio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisda Exibicda Suplementas =
% AutoSoma T ﬁ Lagica = ﬂ," A=) Definir Nome ~ f:ﬂ Rastrear Precedentes Fﬁ k:a;‘ Q _%L; Pesguisa
E— Usadas Recentemente ~ ﬁ_& Texto - E‘ﬁ i 5 Usar em Farmula ﬂcf Rastrear Dependentes ‘i> - | S %i Soma condicioNal
Inserir . % Gerenciador . lanelads Calogd
Funcio ﬁ_ﬁ;l Financeira = f’j" Data e Hora = ﬁjv de Nomes BS9 Criar a partir da Selecdo /. Remover Setas ~ l& Inspecio -
Biblioteca de Funcdes Nomes Definidos Auditoria de Farmulas | Shlucdes
— wo -G & )
[ A B C D E F G H LV i
4
5 Equipe A Jan Fev INar Abr TNai Jun Total k
6 Eliane 3214 125 414.03 505,94 =E6+25 385 =50MA{CB:HE]
{4 Paula 580 466.93 248.85 54365 =Er+25 =F7+25
8 | Rafael 517.87 195,84 27947 18567 =E8+25 =F3+23
g Raguel 358.62 26597 497,37 3636 =E8+25 =F9+25
10 Ruth 96,05 117,34 479,05 56,11 =E10+25 =F10+25 [=SOMM(C10:H10) =
1 Total Equipe A|=50MA(CG6 =50MA(D6:D10) =SOMA(EG:E10) [=S0MA(F6:F10) =E11+25 =F11+23 |=S0MA{C11:H11)
12
13 Equipe B Jan Fev Iar Abr Nai Jun Total
14| VWerrone 368.94 120,34 529.86 3445 =E14*2  =F142 =SOMA({C14:H14)
15 Renato 412,28 505.55 444 84 52849 =E15*2 =F15"2 =S0MA(C15:H15)
16 Daniel 425 44 230.68 279,75 123.84 =E16*2 =F16°2 =S0MA|C16:H16)
17| Carlos 24115 306.59 98.9 4731 =£ir2 =z =S0MA|C1T:H1T)
18 | Rita 164,05 136.26 40617 411.86 =E18"2  =F1§"2 =SOMA(C18:H18)
18] Total Equipe B|=50MA{C1=50MA(D14:D18) =SOMA(E14:E18) =50MA(F14:F18) =E19*2 =F19"2 =S0MA|{C19:H19)
20
21 | TOTAL GERAL|=SOMAIC1 =50MA({D19;D11) =SOMA(E19;E11) (=50MA(F19:F11) =E21*2 =F21*2 |=SOM)’-\[C21:H21] |
22
23
24 |
2
2|
27 |
2
29 |
30
31|
4 4 » »| Auditoria ¥ T m
Verificacédo de Erros — Procura os erros comuns que ocorrem nas formulas.
|"/E':': o v -WEid=08%0)* Pasta? - Microsoft Excel (i
~ Inicia Inzerir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisda Exibicia Suplementas @ - = x
% AutoSoma v ﬁ Lagica = ﬂ' A=) Definir Nome ~ E:ﬂ RastrearPrecedentes @ |= a %Pesquisa
E— Usadas Recentemente - ﬁ& Texto - fﬁ ' S Usar em Formula ﬂcf Rastrear Dependentes f@ i h=i: = %& Soma condicional
Inserir ) i s - Gerenciador ) . . - lanela de || Opcdes de @
Funcio ﬁb Financeira = f‘j‘ Data e Hora = ﬁjv de Nomes B Criar a partir da Selecdo ,-(, Remover Setas = @ Inspecdo Caleula =
Biblioteca de Funcdes MNomes Definidos Auditoria de Farmulas | Calculo Solugdes
| Al e 'f\. ) Je | Verificacdo de Erros
| A | B C D E F G H | J K| Procurar os erros comuns que
il | | | | | | | | | ocarrem nas formulas.
i | _ .
2 | @) Pressione F1 para obter mais ajuda.

Avaliar Férmula - Iniciar a caixa de didlogo Avaliar Férmula para depurar uma férmula,
avaliando cada parte da-férmula individualmente.
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N R fmj‘ﬁ 0% 0 = Pasta2 - Microsoft Excel - =
Inicio Inserir Layout da Pagina Férmulas | Dados Revisda Exibicdo Suplementos @ - X
| Z AutoSoma T ﬁ Lagica ~ ﬂ' g =) Definir Name ~ E}“ Rastrear Precedentes @ | a Eg Pesquisa
f{/ Usadas Recentemente ~ @ Texto = ﬁ i A= Usar em Formula - ﬂcf Rastrear Dependentes ‘i} = %& Soma condicional
|| Inserir 2 Gerenciador . o - Janela de || Opcdes de [T
| Funcio E@ Financeira = E” Data e Hora = @' de Momes B Criar a partir da Selecdo /. Remover Setas ~ |f4)| Inspecdo Caleula =
| Biblioteca de Funcdes Nomes Definidos Auditoria de Farmdias | Calculo i Solugdes
| Al 2 Je | Avjliar Férmula
A B & D E F G H | J K| Inlcar a caixa de dialogo Avaliar | (@]
1 | | | | | | | | | Foymula para depurar uma |
fanmula, avaliando cada parte
2 | da farmula individualmente.

\

|Aaam OCHLE 3 @abl 4 B - ™

FCCERCEL T BN

Inicia Inserir Layout da Pagina Farmulas | Dados Revisdo Exibicdo Suplementos @ - = x
| Z AutoSoma v ﬁ Lagica ~ ﬂ‘ g -3 Definir Name ~ f}' Rastrear Precedentes ﬁ
@’J Usadas Recentemente ~ @ Texto ™ ﬁ = £ Usar em Formula - “CE Rastrear Dependentes ‘@) i %‘\ Zoma conig
|| Inserir . X = Gerenciador . i . 3 | Janela de | |Calculo
[ Funcio E@ Financeira = E’ Data e Hora = @' de Nomes B Criar a partir da Selecdo <. Remover Setas ~ @ Inspecio B
| Biblioteca de Fungdes Momes Definidos Auditoria de Farmula Solucdes
| G11 e fe | =E11425 N\ \
[A] B £ D E F G [ H | J | K L M N ou P i
4
5 [ Equipe A Jan Fev Iar Abr  Mai Jun | Total I% atingido
B Eliane Ky 125 414 506 439 385 immee— =
. e
7 | Paula 580 467 249 544 274 550 RIS < C <
8 | Rafael 518 196 273 156 304 211 || Referéncia: Ayaliacin: /
9 | Ragquel 389 266 497 364 522 339 | AuditorialsG$11 = |[EL1+25 -
_10_ Futh 36 117 479 56 504 81 =
11| Total Equipe A|1874 117 1919 1655 |1944!1880
12
13| Equipe B Jan Fev Mar Abr  Mai Jun
14| Verrone 389 120 530 345 1060 689
15| Renato 412 506 445 528 390 1057
16 | Daniel 425 21 280 124 560 243 =
17| Carlos 541 307 89 473 178 946 Para mostrar o resultado da expressdo sublinhada, dique em 'Avaliar', O resultado mais
18" Rita 164 136 406 412 312 824 recente € exibido em italico.
19| Total Equipe B|1932 1299 1750 1882 3499 3764 ) - )
2.0 | E Avaliar ] ’ Depuracao total | | Depu circular -
21| TOTAL GERAL|3806 247 3668 3537 7337 7074| _
2|
px)|
24
25|
26 |
27 |
28 |
29|
30
31|
44 v v Auditoria < Fd 0 m i

Janela de Inspecéo — Monitora o valor de determinada célula & medida que forem
feitas alteracdes na planilha.
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B [c ]I D] EJTFJIG]TH] 1 ] J
1 |[Equipe de Vendas 2000
2
3 Meta total a ser atingida: 2200
4
5 Equipe A Jan Fev Mar Abr Mai_Jun | Total ] % atingido
6 |Eliane 321 125 414 506 439 385]| 2190
7 |Paula 580 467 249 544 274 569 | 2682
8 |Rafael 518 196 279 186 304 211 | 1694
9 |Raquel 359 266 497 364 522 389 | 2397
10 |Ruth 96 117 479 56 504 81 | 1334
11| Total Equipe A|1874 1171 1919 1655 1944 1680|10243
12
13 Equipe B Jan Fev Mar Abr Mai Jun| Total
14 |Verrone 389 120 530 345 1060 689 | 3132
15 |Renato 412 506 445 528 890 1057| 3838
16 |Daniel 425 231 280 124 560 248 | 1867
17 |Carlos 541 307 89 473 178 946 | 2534
18 |Rita 164 136 406 412 812 824 | 2754
19| Total Equipe B|1932 1299 1750 1882 3499 376414125
20
21| TOTAL GERAL|3806 2471 3668 3537 7337 7074|27892|
22

1.2 - Conexao entre planilhas através de férmulas (vinculo)

As férmulas de uma planilha podem fazer referéncia a valores de outras planilhas ou
pastas de frabalho.

A forma mais simples e pratica de fazer referéncia a uma célula de outra planilha é clicar

na planilha e na célula com o valor desejado, que o Excel insere a referéncia na férmula.

Como fazer:

a. Abrir as pastas de trabalho a serem referenciadas;

No exemplo foram usadas as pastas saldos.xlsx e receita total.xIsx.

©Luiz A. Bertolo — IMES-FAFICA 2007. Todos os direitos reservados.
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| | | e |
1 MES  ReceitaTotal | | | |
2 Jan | | | | | |
3 Fev | | | | |
4 |Mar | | | | |
s |Abr [ 3y saidos
o i s [
7 Jun | 1| MES  RECEITA DESPESA SALDO
& ul ' W2 han 110.250,00 7.950,00 2.300,00 I I
9 | o3 [Fev 111.300,00 6.42500 4.875,00 | |
10 | 4 mar 940000 423800 5162,00 I I
11 | 5 |apr 1252500 8.254,00 4.271,00 | |
12 | 6 mai 111.683,00 9.652,00 2.036,00 [i il
13 | 7 hun 10365,00 6.23a00 413500 [ ]
14 | 8 b 113.124,00/ 8.035,00 5.089,00 I I
= H e -SaE00 | |
16 | ! Ii | |
17 |
18 |
19 |
20 |
21 |
2 |

planilha Receita Tot

T
;| Foi selecionada a cé
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c. Na Guia Exihicao, clicar em Alternar Janelas e escolher a pasta de trabalho a ser
referenciada e C na célula cuja referéncia serd inserida.

uwmﬁmdemm
=% IEIMnanwemﬂﬁ s

pa na EIT:BEMeh’B

= Selecin @Cungebﬁrl’alnefs D dg‘iﬁhaihu
; 1Saldos o

. 2 receita total

& Saldos _ Na pasta Saldos, foi selecionada
A |8 | ¢ | o | lracéluareferente areceita de
1 MES  RECHTA DESPESA 200 igneiro da Lanchonetel
2 Jan !;qg.gqgo_ﬁeso 00 2.300,00 | . !
I8 Fev | 11:300,00| 15:495,00 «4:875,00|
4 Mar 9.400,00 4.238,00 o e .
s Abr 1252500 8.25400 Podem-se exibir as janelas das
6 Mai 1168800 9.652,00 .00 pastas de frabalho lado a lado.
7 |Jun_ |10.363,00| 6.234,00 4.135,00
i]ul _13 124, 00_ 8.035,00_
| 2] | |
:E'—m-[ _Lanchonetel ,~ Lanch

et Ng planilha Receita Total aparecerd a

1 A s ¢ | o |
MES ReceitaTotal |
|:[Sa| dos.xIsx]Lanchon _ete;i_$l_3_$_2_ T ]

Fev
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d. Digitar um operador + e clicar em outra célula de qualquer outra planilha ou pasta;

Para continuar a férmula, na pasta Saldos, foi

[ e 5 =
| Bl = g = - g = selecionada a célula referente a receita de janeiro
1| MmEs ;_R_E_C_E!TA"DE '

2 |Jan :_1‘2_@51[}_,. 8.035,00| 4.315,00

3 _FE\Ir 13.550,00 6.234,00 7.316,00

4 Mar 10.950,00, 9.652,00 1.298,00

5 _Abr 11.625,00/ 7.895,00 3.730,00

6 Mai 12.366,00 5.698,00 6.668,00

7 _Jun 11.555,00/ 6.554,00 5.001,00

.E ul 14.566,00, 9.554,00 5.012,00

9

‘iD.

4 4 » M| ]| Lanchonete2 < Phn3 %1 (I —u |

e. Colocar outro operador e clicar nas células que serdo referéncia, até que sua formula
esteja completa.

f. Ao terminar, pressione a tecla <Enter>;

() E9- ¢ A d0E%OF (42T 0 EES sl 8
- = Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisao Exibicdo Suplementas
@ Ul visualizacio da Quebra de Pagina 3 i = = Nova Janela R R
i Ig Modos de Exibicdo Personalizados E Grganizar Tuda | R |
Normal|Layout da Mostrar/Ocultar)| Zoom 100% Zoomna ||
Fagina =l Tela Inteira v Selecio FH Congelar Painéis ~ ] | 14
Maodos de Exibicdo de Pasta de Trabalha Zoom Janela
| B2 ~ (2 A | =[Saldos.xlsx]Lanchonetel!SBS2+[Saldos.xlsx]Lanchonete2ISES2
i3] receita total - = x
_a DGR c [ o [ e [ r g
1 |MEs Receita Total
20an [ 2250001
3 |Fev
4 Mar
5 |Abr
6 Mai
7 [Jun
g Jul
9
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g. Preencher as demais células da coluna com a férmula;

| B3 - J‘Sc| =[Saldos.xlsx]Lanchonetel!5853+[5Saldos.xlsx]Lanchonete 25853
F‘i] receita total - = x
A B C D E F f
1 MES Receita Total
2 |Jan 22.600,00
3 |Fev I 24.850,00!
4 Mar 20.350,00
5 |Abr 24,150,00
6 Mai 24.054,00
7 |[Jun 21.924,00
g Jul 27.650,00
9
10 3
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20 1
21
22 4
M 4 » M| Receita TOtal ~ Plzn2 Plan3 |4 il B 0%

h. Salvar e fechar as pastas de trabalho.

Quando a planilha referenciada for fechada, a formula ficard completa, ou seja, surgirdo
os nomes do disco e do diretério onde a pasta estd localizada.

A férmula ficard como abaixo:
='D:\Excel\[Saldos.xIsx]Lanchonetel''$B$3+'D:\Excel\[Saldos.xIsx]Lanchonete2''$B$3
Onde:

D:\ - € o nome do disco

Excel\ - é a pasta (ou diretdrio) onde o arquivo referenciado estd localizado
Saldos.xlsx — & o nome da pasta

Lanchonetel! - é a planilha que estd sendo utilizada

B2 — a célula da planilha onde estd o dado

Caso apareca uma mensagem perguntando se é desejado ou ndo atualizar as
informacdes. Clicar Sim, os valores das células vinculadas serdo atualizados conforme os
valores das células de origem. Para que a mensagem de atualizacdo ndo seja mais exibida ao
abrir a pasta, entre em Opgdes do Excel clicando o icone do Office e procure Confirmar
atualizacao de vinculos automaticos.
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]

M- EWEdh =0 E %O

Documentos Recentes

Haovo

1 receita total
Abrir 2 Saldos

3 Formularios

4 hipocicdide animado
Salvar

Grafico Automatico

1@y

Consolidacao
Salvar como  #

7 Funcdes Estatisticas
& Formulario 2
g iR E 9 Formulario
Auditoria
Breparar L Taller_clase 41
Processo
Enviar ¥ tabufll: eletronica
atua [ x|
Publicar b excel Ml a-aragao-2005
simu s o-juros_compostos_Bertolo
Fechar Furglile < statisticas

LHe NEECLLO@ o

PP FE R

|

|

S TS TR TN TR TN TG TR Tl TAD [ T TAR T T [ [ [f

Opcdes do Excel | | X Sair do Excel |

!.l:!gaj_ -G 0 %

a7 0 A2 Sl B0

. Opgées do Excel

Mais Usados
Farmulas
Revisdo de Texto

Salvar

Personalizar
Suplementos
Central de Confiabilidade

Recursos

|'I'Nangado- —-\'l

LCor dalinha de grade & -

Farmulas

Permitir calculos multithread
Mumero de threads de calculos

Usartodos os processadores neste computador: 2

) Manual 1

Ao calcular esta pasta de trabalho:

Atualizar vinculos com outros documentos
|:| Definir precisdo conforme exibido
[T Usar sistema de data 1904

E| Salvar valores dos vinculos externos
Geral

[T] Fornecer comentarios com som
Farnecer comentarios com animacao

|:| Ignorar gutros aplicativos que usem Intercdmbio Dindmico de Dadas {DDE)

‘ Confirmar atualizacdo de vinculos automaticos

D Maostrar erros da interface de usuario em suplementos
Dimensionar o conteudo para os tamanhos de papel 44 oud.5x 11"

Aainicializar, abrir todos os arquivos
em:

[ QOpedes da Web.., ] [ QOpedes de Servigo.,

Compatibilidade com o Lotus

Tecla de menu do Microsoft Office Excel:

[C] Teclas de navegacia de transicio

Configuragoes de Compatibilidade com o Lotus para: '-EI Receita TOtal

E;‘ receita total.xlsx E[

]

m

OK

J [ Cancelar l

121

— Editando vinculos

Para editar vinculos de planilhas, abrir a pasta que contém os vinculos;
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Clicar na Guia Dados, apds no Grupo Conexdes €, a seguir, em Editar Links. Aparecerd a
janela abaixo:

Editar vinculos @
Fonte Tipo Atualizar Status Afualizar valores
Saldos. xlsx Planiha A Desconheddo
q T | » Verificar status

Local: D:'\Excel
Item:
Atualizacdo: @) Automatica Manual

Prompt de inicializac3o. ..

Nesta janela é exibida uma lista com o nome dos arquivos vinculados.
Selecione o arquivo desejado e clicar em um dos seguintes botoes:

e Atualizar valores — para a atualizacdo dos valores
e Abrir Fonte — para abrir o arquivo origem
e Alterar Fonte... — para redirecionar o vinculo para outro arquivo.

Editar vinculos @L
[f_i‘_‘_, Alterar Fonte: Saldos.xlsx

—
@uvl % Arquives (D) » Excel » - | 3 | | Pesquisar

‘ Organizar ~ ge2 Modos de exibicao ~ [ Mova Pasta

it
Nomg Modificado em Tipo Tamanho
E_]Cépia de pfe_functicns

E] DescontoSimples

@Exen1plo IMacro Finangas em Excel

Links Favoritos
E, Documentos
5 Locais Recentes

/8 Computador :
= P @l_]r:xemplo_calendarlo

Mais » & Exemplos_Praticos_VBE
Pastas v | B Exercicios Juros Simples
) wget - @l_]e-zine:ﬁl - Trabalhando com Estilos
J Windows @,_]Fatura de vendasl
[ Arquives (D) @FinangasExcel
J + Instaladores + & Financial Statements
J + Torrents Dowr ) FORMATOS PERSOMALIZADOS
. Banco Brasil |:| @]Formularioz
J Contabilidade B GAB_FINL
Habcel _ | Emvestract
£ =Y. - e —
Mome do arquivo: « | Amguivos do Bxcel
Ferramentas  ~ Abrir Ce

1.3 - Colar Especial

Para controlar a maneira como as informacoes sdo colocadas, usar o comando Colar
especial... da Guia Inicio > Colar
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-‘:ga‘ = R R fl.h Sa 1% O E| al"]aF e =B o ﬁ abl @ B )= Pastal - Microsoft Excel - m=
—&y Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibicdo Suplementos '@] - X
! # Calibr Ju ClieE=s 5 =; Geral X fﬁFormatagéo Condicional ~ j‘ﬂ[nserir' 20w 'S :
J 53 — l =2 I | = |&3 ~ o, 00| HE Formatar coma Tabela = A% Excluir @]~ %? \;a
Colar = = = | Ev R P . o 3 Classificar Localizar e
T | 360 #.0] 5 Estilos de Célula ~ [l Formatar = || (2~ e Filtrar~ Selecionar v
Area de Transfer... & Fonte [ Alinhamento P Mumero Estila Células Edicdn
a. Selecionar o item a ser copiado;
b. Clicar no menu Colar da guia Inicio;
c. Selecionar o local de destino do dado a ser copiado;
d. Clicar com o botdo direito do mouse nesta célula e aparecerd a janela
';a‘ T R R e d‘h = (% OE|| alflas @ EEER 4 g ab| =& E Pastal - Microsoft Excel - =
—Qy Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisao Exibicdo Suplem '@] - 8 X
= X TS B Fr e || = = | Genl ~ ||| S Inserir = - A 2
J . alibri | A A I_ =||® |_. = ROl 5 Eyeluir + N %? \ﬁ
oAy [ EEEES S Freman - || - S S5
Area de Transfer.,, & Eante L} Alinhamento {F] Numero ™= Celulas Edicdo
[ — A Ao F
P~ S-A-WaE [T = = n [ o |y
1
b1 | & | Recortar
3 | 53 | copiar
4 i | Calar
5 | Colar Especial...
6 | Inserir células copiadas...
7 Exgluir...
8 | Limpar conteudo
190 Filtrar 3
11 | Classificar e 1
12 o Inserir comentaria 1
13 . % Formatar células..,
14| Escolher na Lista Suspensa...
15 Momear Intervalo...
16 | B, Hiperink.
17
e. Clicando em Colar Especial... aparecerd a seguinte janela:
Colar especial 2| (3] C0|al'
Colar . . -
B e _ Tudo — copia todos os itens como férmulas, valores,
@ () Todos usando tema da origem T
(©) Férmulas () Tudo, exceto bordas fOI’mOTOQOO,eTC .
© Yelores O tergurasdacalne Férmulas — copia as féormulas, sem formatacdo.
(T) Formatos () Férmulas e formatos de numero - . , ,
© Comentirios © Valores e formatos de nimero Valores — copia o valor da célula, sem formula ou
0 Validagio formatacdo.
Opja:a“h S Formatos — copia apenas a formatacdo da célula.
@ Nenhuma () Multiplicacdo L, . . 7 e . . s
© adicio © Divisto Comentarios — copia o comentario inserido na célula.
© Subtracio Validacéo - copia a validacdo da célula.
7] 1gnarar em branca [ Transpor Tudo, exceto bordas — copia fodos os itens como

[ oK l[ Cancelar ] - - . \

Operacéao
Nenhuma - copia o valor sem realizar nenhuma operacdo.
Adicdo — adiciona o valor da célula copiada ao valor da célula destino.

formulas, valores, formatacdo, etc., porém as bordas

oIS btragdo-MESVFaRIAR ¢ Eldtscdlggdinoseradubiraido pelo valor copiado.
Multiplicacao — multiplica o valor da célula destino pelo valor copiado.
Divisdo — o valor da célula destino serd dividido pelo valor copiado.
Ignorar em branco: ndo copia células que estdo em branco, ou seja, que ndo
contenham dados.
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2. Validacao de dados

O recurso de validacdo de dados do Excel permite que seja definida para uma célula
faixas de valores vdlidos, os quais se estiverem fora da mesma, ou ainda, se estiverem fora
de determinado par@metro, nGo consigam ser inseridos, ou ainda fazem surgir uma caixa

de mensagem.

A possibilidade de uso é imensa, podendo ser usada para formuldrios de entrada de
dados, pode ser usada na elaboracdo de orcamento, impedindo os usudrios de orcarem
valores fora de uma faixa determinada, para simulacdo e hegociagcdo comercial,
limitando-se as possibilidades de, por exemplo, desconto e prazo de pagamento.

Exemplo:

A

| B

Data da venda

Prazo de pagamento

Valor da venda

Desconto concedido

Custo damercadoria

Data de pagamento da mercadoria
Impostosincidentes

Prazo de pagamento dosimpostos
Qusto de oportunidade (a0 més)

10-dez

30

R$ 1.000,00
5%

R$ 550,00
10-nov
15%

30

2%

Calculo darentabilidade

Receita

(-) Impostos

(-) Qusto da mercadoria
(® ucro

Rentabilidade

R$ 931,40
-R$ 154,40
-R$ 561,00

R$ 216,00

23%

Vamos supor que um vendedor estivesse negociando uma venda e pudesse alterar as
células azuis durante sua negociacdo para efetuar sua venda.

Vamos inserir na célula do desconto uma validacdo de modo que o desconto nao

possa ser maior do que 7,5%.

Para tanto selecionamos a célula do desconto (B7) e,
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|"/E?n Ho-c-WHEgdiz=08E%0 )+ Pasta2 - Microsoft Excel e
L - -
- Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibicdo Suplementaos @ - o x
_-fﬁ fﬂ IE Canexdes Al E ? & Limpar = E ] ﬁf}é Validagdo de Dadosj| o Agrupar ¥ wz -E:J_:|Ana'lise de Dadas
= i z Z|A o =t = _
= F Propriedades l f_, Reaplicar EEE - Eé] Validagio de Dados... paF = = ?.:; Salver
Obter Dados || Atualizar - ) il Classificar | Filtra 7 Texto para  Remaver Z |
Externos~ || tudo~ =2 EditarLinks %7 Avancado colunas Duplicatas| 55 Circular Dados Invalida 1
& ifi i = . . Impedir que dadas invalidos sejam
Conexdes Classificar e Filtrar Ferrame 4 2
= - = ] "ﬁ Limpar Cireulos 48 ginitados em uma célula, }
E7 - J | 5% 3 L
Par exemplo, vocé pode rejeitar as
A | B | G D E F G H datas ou os numeros invalidos
i | == | | | maiares que 1000,
4 Datadavenda 10-dez 4
5 |Prazo de pagamento 30 \Vocé também pode impor que a
1 " entrada seja escolhida em uma lista
6 |Valordavenda RS 1.000,00 suspensa de valores especificadas,
7 Desconto concedido 5%. =
| " g Pressione F1 para obter mais ajuda. |
8 |Custo da mercadoria RS 550,00 9 5 :
9 |Data de pagamento da mercadoria 10-nov
10 |Impostos incidentes 15%
11 |Prazo de pagamento dos impostos 30
12 [Custo de oportunidade (ao més) 2%

Para Permitir, marcamos Decimal, pois vamos querer inserir um percentual de
desconto no formato decimal.

Em Dados, selecionamos entre, pois vamos inserir uma faixa de valores.

Configuracdgs

de entrada | Alerta de erro |

ralidacan

Critério de

Permitir:
Dedimal

IEI Ignorar em branco

Dados:

estd entre |z|

Minimo: Comprimento do texto
a Personalizado

Méaximo:

0,075

Aplicar alteracies a todas as células com as mesmas configuracies

[ OK ]’ Cancelar ]

Na guia Mensagem de entrada, indicamos se queremos que, ao selecionar a célula,
apareca uma mensagem ao usudrio. Ao contrdrio da nota, esta mensagem aparece
independente de eu ir com o0 mouse para cima da célula. Basta que a mesma seja
selecionada para que a mensagem apareca.
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Validacdo de dados [ | (3]
Configuracdes | Mensagem de entrada | Alerta de erro

Mostrar mensagem de entrada ao selecionar célula

Quando a célula € selecionada, mostrar esta mensagem de entrada:
Titulo:
POLITICA DE DESCONTOS
Mensagem de entrada:

Conceda o desconto comercial desejado para a venda.| -

[ Ok J [ Cancelar

A B = D E F
4 Data davenda 10-dez
5 |Prazo de pagamento 30
6 |Valor davenda RS 1.000,00
7 |Desconto concedido I 55‘6!
8 |Custo da mercadaria RS I POLITICA DE DESCONTOS
9 |Data de pagamento da mercadaria 1| Conceda o desconto
10 |Impostos incidentes comercial desejade para a
11 |Prazo de pagamento dos impostos vendz.
12 |Custo de oportunidade (ao més)
13
14
15 Célculo da rentabilidade
16
17 Receita RS 931,40
18 |(-} Impostos -RS 154,40
19 |(-) Custo da mercadoaria -R$ 561,00
20 |(=) Lucro RS 216,00
21 Rentabilidade 23%
22

Na guia de Alerta de erro, defina a mensagem de erro que aparecerd se o usudrio
definir um desconto superior ao permitido.

Validacdo de dados @

| Configuracdes | Mensagem de entrada | Alerta de erro

Mostrar glerta de erro apds a insercdo de dados invalidos

Quando o usuario inserir dados invalidos, mostrar este alerta de erro:
Estilo: Titula:
Parar |z| POLITICA COMERCIAL
Mensagem de erro:

M3o =30 permitidos descontos -
superiores a 7,5%. Consulte seu
gerente regional.

[ OK J[ Cancelar ]

Se o usudrio, por exemplo, digitar 8%, aparecerd uma mensagem:

POLITICA COMERCIAL (23]

MN&o sdo permitidos descontos superiores a 7, 5%, Consulte seu gerente regional.

[ Repetir { [Cancelar ] [ Ajuda
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3. Modelos

Um modelo no Excel € uma pasta com planilhas pré-elaboradas com os campos em
branco, que pode ser utilizada quantas vezes forem necessdrias, sem ter o trabalho de ficar
apagando os dados antigos ou ficar salvando a pasta com outro nome todas as vezes que for
digitar novos dados.

3.1 - Criando um Modelo

Primeiro € necessdrio elaborar toda a pasta de trabalho, formatar as células, inserir ou
excluir planilnas, criar todas as féormulas, etc.. Apds terminar, criar o modelo da seguinte forma:

A

a. Clicar no botdo do Office @ > Salvar como

-]

i DE% OB | Mo o BEE & slanl § B )+

| Suplementos

Salvar uma copia do documento

Mova ﬁ Validacdo de Dados ~
e Pasta de Trabalho do Excel i |E'3 CanshHr
‘il | Salvar a pasta de trabalho no formato de arguivo padrao. | = i
Albrir s LZP Teste de Hipoteses -

. Pasta de Trabalho Habilitada para Macro do Excel .;ntas de Dados

alvar I -';! Salva a pasta de trabalho no formato de arquivo com base em
XML & habilitado para macra.

lf;' Pasta de Trabalho Binaria do Excel L
Salvar como | k i

Salva a pasta de trabalho em um formato de arquiva binario
otimizado para carregamento e salvamento rapida,

NS ETLO@

Imprimir » £ Pasta de Trabalho do Excel 97-2003
Z 5l | Salve uma copia da pasta de trabalho totalmente compativel com
o Excel 97-2003.
Preparar r .
e- Localizar suplementos para outros formatos de arquivo
Enviar * | =] OQutros Formatos
] Abre a caixa de dialogo Salvar comao para selecionar entre todas

L os tipos de arquivos possiveis.
Publicar k

J“\ Fechar

| :.] COpgdes do Excel | IX Sair do Excel |

b. Selecionando e clicando Pasta de Trabalho do Excel, aparecerd a janela:
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@J Salvar como

e,
@uv| . < Argquivos (D) b Excel »

‘ Organizar ~ E2& Modos de exibicao = I

Links Favoritos

S rruguo
. Besteiras do Excel
J Excel 2003

. Excel Apostilas

& Alterados Recentem...
Mais »

Pastas v

[ Argquives (D7) -

. + Instaladores + hacios

. + Torrents Dowr

. Banco Brasil E

Contabilidade || ] Formularios

Excel @]receita total

Nom; Medificado em Tipo

. GraficoHipocicloide

i%l Andlise de Sensibilidade
] FORMATOS PERSOMALIZADES

<[ 43 |[ Pesquisar o

Nova Pasta

Tamanho »

Pasta de Trabalho do Excel

— Pasta de Trabalho do Excel

Pasta de Trabalho Habilitada para Macro do Excel
Pasta de Trabalho Binaria do Excel

Digitar aqui o
Nome do Modelo

Pasta de Trabalho do Excel 97-2003
Dados XML

Pagina da Web de Argquive Unico
Pagina da Web

m

~Modelo do Excel
Modelo Habilitado para Macro do Excel
Medelo do Excel 97-2003

// Textc (separade por tabulagdes)

Texto em Unicode
Planilha XML 2003

Pasta de trabalho do Microsoft Excel 5.0/95

| ¢ - | BElsaldos Escolher uma das

opcoes Modelo

C5V (separado por virgulas)
Texto formatade (separado por espagos)
Texto (Macintosh)
Texto (MS-DOS)
CSV (Macintosh)
CSV (MS-DOS)
_lDIF (Formato de troca de dados)
SYLK (vinculo simbalico)

MNome do arquive:  Pastal

Tipo: [Pasta de Trabalhe do Excel k‘l

Autores: Bertole

Marcas: Adicionar uma marca
[ Salvar Miniatura

= Ocultar pastas

Ferramentas Salvar Cancelar

Clicar no botdo Salvar.

| A B C D E F G H
1|
2 Compras Mensais
3 Produto |Prego UnitériolQuanTidade| Total
4 Alimentos
5 [Arroz (5 kg) 850,00 Planilha elaborada
6 Feijfo (1kg) R$ 0,00 como Modelo
7 |Acucar (1kg) RS 0,00
8 |Farinha (1 kg RS 0,00
9 |Fubd (1kg) RS 0,00
10 Total (Alimentos) | RS0,00
11 Bebidas
12 |Suco (500 ml) RS 0,00
13 |Refrigerante (21) RS 0,00
14 |Cerveja (600 ml) RS 0,00
15 Total (Bebidas)| RS 0,00
16 Higiene/Limpeza
17 |Sabonete (unidade) RS 0,00
18 |Shampoo {500 mil) RS 0,00
19 |Creme Dental (unidade) RS$ 0,00
20 |Sab8o em PG (1 kg) RS 0,00
21 |Detergente (500 ml) RS$ 0,00
22 Total {Higiene/Limpeza)| RS0,00
23
24 | . . : Valor Total da Compra | RS 0,00
4 4 » ¥ Planl <PREn2 - PRn3 %3 - [
Pranto Decimal Fixo

Os Modelos tém a extensdo . xltx e podem ser salvos em qualquer diretério. Porém,
qguando o tipo de arquivo modelo é escolhidQ, automaticamente a pasta Modelo serd aberta.
E aconselhdvel salvar nesta pasta por ao gfiar um novo arquivo, o modelo surge na lista
de modelos existentes.
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" @Sahra!como (3]

Links Favoritos

Mais »

Pastas

W MMC
). Modelos
0 Charts

Tipo

Autores

4 Ocultar pastas

®v| o = Microsoft b@

& Alterados Recentem..,

Morme do arquive:

v | ‘,| | Pesquisar

MNome Medificad... Tipe Tamanho Marcas

. Charts

| Document Themes

W

. Internet Explorer =

@

. Document Therr
.. Theme Colors
.. Theme Effects =

Modelol

: | Modelo do Excel

: Bertolo Marcas: Adicionar uma marca

Ferramentas  « I Abrir | [ Cancelar

3.2 — Abrindo um modelo

Para abrir um modelo:

a. Clicar no botdo do Office @' > Novo

| A a7 @ LHBS $al

@ﬂ" CAGd0E%

I Documentos Recentes
Movao |
1 Maodelol
- - :
(= Abrir 2 Financial Statements
3 FinancasExcel
4 receita total
Salvar
5 Saldos
=] & Formularios
Salvar como k B
7 hipocicldide animado
P & Grafico Automatico
La:l Jmp ik E 9 Consolidagao
Funcdes Estatisticas
o
“E Preparar s Formulario 2
Farmulario
a L] .
| a Enviar ¥ Auditaria
Taller_clase_41
7 publicar b Processo
okl
tabuada_eletronica
[ i\ Fechar atualiza_xl

E dai, aparecerd a seguinte janela:

¥ ¥ XY ¥ ¥ ¥Y¥ Y Y YWY YEY X YYLE

ol
lej Opgdes do Excel | |X Sair do Excel |
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Mova Pasta de Trabalho B2

Modelos & (3> |Pr-:curar um modelo no Microsoft Office Online " -)| ‘ Pasta de trabalho em branco

Em branco e recentes l

Maodelos Instalados Em branco e recentes

Meus madelas..,

Mova com base em
documento existente..,

Microsoft Office Online

Em Destaque
Agendas Modelos Usados Recentemente
Calendarios

Declaracdes

Orgamento Mensal

Estogques

Folhas de ponto

Farmularios

Listas Razdo geral Orgamenta Mensal

Matas Fiscais Pessoal

Oreamentos
Papel de carta

Planejadores

Relatdrios
Relatdrios de despesas

Mais categorias

l Criar I [ Cancelar .]:5

Clicar em Novo com base em documento existente (ou escolha qualquer uma das outras
opcoes).

x| Movo(a) com base em pasta de trabalho existente
v| 1o« Arquives (D) » Excel » A |"¢ | | Pesquisar P|
‘ Organizar v g=z M Igao - B Nova Pasta
Links Favoritos NomeA Meodificado em Tipo Tamanho 3 (=
B JuroC to2-LinhaT
% Alterados Recentem... R et o
E T " @JurosBer‘colo-comMenu
oeumentes JurosCompostoxJurosSimpIes
G5 Lecais Recentes .
= @JuroSlmples
Mais » ] acher09CalculodeDias
Pastas v @Lapponil-l\ﬂodelageml
| Excel - LapponiE-ModelagemEA
1 2497 _1614_ @LapponiS-Modelagemm
)i Aragdo Lapponi4-AtingirMeta&Macro
. Besteiras d @LapponiS-VFPlano
b Excel 2003 MATEMAGICA
L Excel Apos | ExlfModelol
& GraficoHip pFe_Ca Tipo: Modelo do Microsoft Office Excel
1 Macros B pfe_daf Tamanha: 9,37 KB
R Tl e | Modificado em: 14/08/2007 10:02 i
Nome do arquiva: || - ITodos o0s Arquivos do Excel V]
Ferramentas l Abrir I [ Cancelar ]

Cligue em Abrir e a janela ficard assim:
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E‘u Movo(a) com base em pasta de trabalho existente (3

Pesquisar Pl

Jr—
l\_/“\../l | < Arguivos (D0 v Excel » - |¢,|

‘ Organizar ~ 588 Modos de exibicio ~ | Mova Pasta

Nome Modificado em Tipo Tamanho 3
EJuroCompostoZ-LinhaTempo

IEJJurc:EBr:rtc:Ic:-n:c:ml‘ﬂenu

B JurosCompostoxluresSimples

|4 Alterados Recentern...

Fr Documentos

& Locais Recentes & JuroSimples
LTS €8 & lacherd9Cal culodeDias
Pastas v | E]Lapponil-Modelageml
| Excel - IZIJLappcniZ-I‘\r'1cclr:Iagr:mZ-'i\
) 2497_1614_ IzJL.=.1[::pc:ni3-|‘\,'1c:c|e|agen12l3
) Aragdo IZIJLa[:;pc:niﬁl-i\tingirI‘\r1et.i:3-.'.I‘\r'1acrc:

m

. Besteiras d|_ ELapponis-VFPlano
| Excel 2003 B MATEMAGICA

J Excel Apos @Moclelol
J GraficoHip B pfe_Capitulol
J Macros il B pfe_datatables -
f [ -
MNome do arquive: Modelol - [Todos 0§ Arquivos do Excel V]

Ferramentas [ Criar novaia) ] [ Cancelar ]

Depois cliqgue em Criar novo(a), aparecerd o modelo. Depois de modificadas as planilhas
existentes, salve a pasta e um novo arquivo com extensdo . xlsx serd criado, indicando que é
uma pasta de frabalho.

3.3 -—Excluindo um modelo

Para excluir um modelo, faca o mesmo procedimento acima até encontrar o modelo
(botdo do Office > Novo >.....). Clicar com o botdo direito do mouse no arquivo e escolher a
opcdo Excluir. O arquivo serd enviado para a Lixeira.

4. Formatos Personalizados

O Excel possui diversas ferramentas que possibilitam formatar células, permitindo atribuir a
planilhas uma apresentacdo profissional. SGo conhecidos vdrios desses recursos, como alterar
a cor da fonte, do fundo, inserir bordas em uma célula, dentre vdarios outros. Neste capitulo
passardo a ser conhecidas formas de otimizar os formatos das células. Provavelmente j& deve
ter acontecido uma situacdo em que fosse necessdrio determinar a alteracdo das cores,
sejam da fonte ou de fundo das células, de acordo com o valor das mesmas. Um exemplo é
determinar que os nUmeros positivos tenham a cor da fonte azul, os negativos vermelho e os
valores 0 (zero) verde.

Questdoes como essas e muitas outras podem ser resolvidas através da formatacdo
condicional ou criando um cdédigo de formato personalizado, que sdo recursos interativos do
Excel, ou seja, nGo exigem a criacdo de macros.

4.1 - Formatacao Condicional
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A formatacéo condicional é semelhante a validacdo de dados, porém, ao contrdrio da
validacdo, que impede a insercdo de valores, ela apenas muda a formatacdo de um numero
em funcdo de uma (ou até trés) condicdo (des) pré-definida.

Por exemplo, a formatacdo das linhas de orcamento pode mudar se o valor realizado
do orcamento estiver fora de um limite pré-estabelecido.

Exemplo:
A | B

4 |Datadavenda 10-dez
5 |Prazo de pagamento 30
6 |Valor davenda R$ 1.000,00
7 |Desconto concedido 5%
8 |Qusto da mercadoria R$ 550,00
9 |Data de pagamento da mercadoria 10-nov
10 [Impostosincidentes 15%
11 [Prazo de pagamento dosimpostos 30
12 |Qusto de oportunidade (a0 més) 2%
13

14

15 |Célculo darentabilidade

16

17 |Receita R$ 931,40
18 |(-) Impostos -R$ 154,40
19 [(-) Qusto da mercadoria -R$ 561,00
20 |(=) Lucro R$ 216,00
21 |Rentabilidade 23%

Vamos usar os mesmos numeros do exercicio anterior. Porém, neste caso, vamos
formatar a célula de rentabilidade para que, se a mesma for inferior a 25%, apareca em
vermelho.
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= - e lﬁ = .’ﬁ] j‘ﬁ B Q %) = FinangasExcel - Microsoft Excel
~ Inicio Inserir Layout da Pagina Formulas Dados Revisdo Exibicdo Suplementos
- % Calibri = |AA Alv| | §||$| |.==1" i |EQ Formatacio Condicional = S Inserir ~ ,Z e
~ 53 = ===l [ {38 Formatar coma Tabela ~ 3 Excluir + 8]~
Covlar IN 7 ” - é 'l | - |E—§ T % UUU|'TEE ';eg @Estilos de Célula ~ !L:S‘_'IFormatarv AT Cel
AreadeTr.. [ la Alinhamento ] Numero ] : Estila | Celulas
| Ad e '( : I | Data da venda Formatacao Condicional L
A | B | c | b | E | F | B Realcar as células de seu |
AJ0ets davenda 10-dez g 61 | i £ st s s
5 |Prazo de pagamento 30 8 4 usandao Barras de Dados,
6 |valor davends R 1.000,00 B o | b e coreconuntoie
7 |Desconto concedido 5% ) 7 | especificos.
8 |Custo da mercadoria RS 550,00 (] 3
9 |Data de pagamento da mercadoria 10-nov
10 |Impostos incidentes 15% i@ Pressione F1 para obter mais ajuda.
11 |Prazo de pagamento dos impostos 30 T T T
12 |Custo de oportunidade (ao més) 2%
13
i4
15 |Calculo da rentabilidade
16|
17 |Receita RS 931,40
18 |(-] Impostos -RS 154,40
19 |(-) Custo da mercadaria -RS 561,00
20 (=) Lucro RS 216,00
21 |Rentabilidade 23%
22 |

A seguir, clicando em Formatacéo Condicional, temos:

(Oa)\iid 92 - ™ HWEdi=0E% 0 )+ FinancasExcel - Microsoft Excel e
~ Inicia Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibicdo Suplementos @ -
= =u T 3 icionake] || S Thsaric 5
_’I & Calibri = |AA Av| == §||@"| i=r Pofcentaden = .Eﬂ Farmatagdo Condicional g2 Inserir x &7 rﬁ
Covlar ¥ IN 1 [[ &= é ] - |EE ~ o oo0|[ %2 22 ——éi Realcar Regras das Células  » >l £ Maior do que...
Areade Tr... & P Alinhamento ] Mumero Ta -L_ﬁ- -
| 5 = .“ - ra | ke = .__ﬁ Regras de Primeiros/Ultimos » ——ﬂj £ Menor do que...
A | B | G D E E =
(=  FIR - 5. I I I a1 Ed Ests Entre...
4 |Datadavenda 10-dez m= s
5 |Prazo de pagamento 30 Ty
6 |valordavenda RS 1.000,00 h| gy Flovela
7 Desconto concedido 5%
8 |Custo da mercadoria RS 550,00 » Texto que Contém...
9 |Data de pagamento da mercadoria 10-nov -
10 |Impostos incidentes 15% 'i‘ NovaRegfa:.. Uma Data que Ocorre...
11 |Prazo de pagamento dos impostos 30 2, Limpar Regras *
i & % [[# Gerendar Reqras...
12 |Custo de oportunidade (ao més) 2% :{ .Erenclar_eg.ras e
13
14 | Mais Regras..,
15 |Calculo da rentabilidade
16 |
17 Receita RS 931,40
18 (-) Impostos -R% 154,40
19 |(-) Custo da mercadaria -R% 561,00
120 (=) Lucro RS 216,00
21 |Rentabilidade 23%

Destacando o Realgar Regras das Células e clicando em E Menor do que, ficamos com @

janela:
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E Menor do que

(-5 [nSm]
Formatar células que sao MENORES DO QUE:
23%| com | Preenchimento Vermelha Claro e Texto Vermelho Escuro E'

[ OK l [ Cancelar ]

No primeiro campo entramos com o valor 25% e, no campo seguinte, podemos escolher
Formato Personalizado.

E Menor do que @

Formatar células que sdo MENORES DO QUE:

25% com |Preenchimento Yermelho Claro e Texto Vermelho Escuro Iz‘
Preenchimento Vermelho Claro e Texto Vermelho Escuro
Preenchimento Amarelo e Texto Amarelo Escuro
Preenchimento Verde e Texto Verde Escuro
Preenchimento Vermelho Claro

Texto Vermelho

A janela seguinte se abrird:

Formatar Células

| Mumera Borda | Preenchimento

Estilo da fonte: Tamanho:

T C » | |Regular | |B P
T C Ttalico g

B a Megrito 10

B a Megrito italico 11

B 12

B Adobe - - A L
Sublinhado: Cor:

IZ| Automatico |Z|
Efeitos Visualizacdo

Tachado

Sot

scTito

AaBbCcYyZz

Para 'Formatacéo condicional' vocé pode definir 'Estilo da fonte', 'Sublinhade’, 'Cor' & Tachado'.

o] oo ]

Nela poderemos mudar o tipo de fonte, cor da fonte, bordas e suas cores e preenchimento
da célula. Neste exemplo, vamos alterar a cor do preenchimento, entdo, na guia
Preenchimento, clicamos sobre a cor vermelha e em seguida clicamos em OK.
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Formatar Celulas R =T
|NL’|mer0| Fonte | Borda | Preenchimento
Cor do Plano de Fundo: Cor do Padrdo:
Sem cores Automatico E|
u EEE BN Estilo do Padrio:
_ [+]
L
HEEN
EEEEENEEEREN
AEEEEEREEEN
L] EEENEN

[ Efeitos de Preenchimento.. . ] [ Mais Cores...

Exemplo

oK ]’ Cancelar ]

Depois, € so clicar em OK novamente.

Como no nosso exemplo, a rentabilidade era de 23% e, portanto, inferior & desejada, a
célula ficou vermelha.

A | B

15 |Calculo darentabilidade

16

17 | Receita R$ 931,40
18 |(-) Impostos -R$ 154,40
19 |(-) Qusto da mercadoria -R$ 561,00
20 [(2) Lucro R$ 216,00
21 | Rentabilidade 23y

4.2 - Um pouco mais de Formatacao Condicional

Como vimos no exemplo anterior, formatagao condicional € um recurso que permite
atribuir uma ou mais condicdes para que uma célula possua um formato.

Na planilha da figura a seguir hd um demonstrativo de publico em alguns locais da
unidade. Na coluna H hd o total das quantidades das lojas e na coluna | a meta esperada. Na
coluna J, cujo rétulo € Status, foi inserida uma férmula, que retorna “Excelente” caso a meta
tenha sido superada em 30% ou mais, “Bom” caso a meta tenha sido atingida e o valor obtido
ndo seja maior que 30% do objetivo e “Ruim” se a meta ndo foi atingida:

=SE(H7>=17*1,3;”Excelente”;SE(H7>=I7;"Bom”;”Ruim”))
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4 4 » v| Planl Pan2 Pln3 ] 4

Pronto | Decimal Fixo |

L, Pastal - Microsoft Excel i = ¥
;.c@

- Inicia Inserir Layout da Pagina Farmulas Dadas Revisda Exibicdo Suplementos l@:‘ - 0 X
H9-¢ ASdi=0E% 0 3
| L9 _ fe | ¥

_ A B 5 D E F G I J 5

1

2 Pablico do Primeiro Semestre de 2007

3

4 Unidade Campus |

5 =

6 Local Jan Fev Mar Abr Mai Jun Total Meta Status

7 Restaurante 1580 1689 1458 1532 1458 1698 9415 9800|Ruim

8 |Biblioteca 2500 3652 3695 2569 2689 2698 17803 16000|Bom

9 |Internet Livre 362 458 402 456 487 456 2621 2000|Excelente
10 (Teatro 2785 2897 2985 2895 2986 2457 17005 15000|Bom

11 {Convivéncia 4598 3695 3985 3645 3025 3695 22643 27000 Ruim

12 Total 11825 12391 12525 11097 10645 11004 69487 B9BO0|Ruim

13

Para destacar melhor o status, o objetivo € inserir condicdes para que, caso seja
“Excelente”, a cor da fonte seja verde. Se for “Bom”, serd azul e se for “Ruim™ a cor da fonte

serd vermelha.

Para colocar a formatacdo condicional desejada, selecionar o intervalo J7:J12 e seguir

estes passos:

e Escolher a guia Inicio na barra de menu principal e dai Formatagao Condicional.

"
)
Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dadas

j . Calibri -
=t 153

Colar =[S A
ovar 7 IN I § ||_ ||& _||

Area de Tr...

1

Fonte

- | e

|

§i|@':| =

Alinhamenta fa

Revisdo

Geral

Exibicdo

| BE- || % o[58 %

Numero

Pastal - Microsoft Excel

Suplementos

|8 Formatacio Condicional ~|| 5= Inserir = X~

@ Formatar como Tabela

T ||

=) Estilos de Célula -
Gl

W9-0 AGdEa8H%0 -

3 Excluir = J e
'_Ej Formatar~ || (2

Células

= =1 X

® - mx

il @

Classificar Localizar e
¢ Filtrar~ Selecionar

Edicda

-

_ [

| 17 LA f | =SE(H7>=I7*1,3;"Excelente";SE{H7>=17;"Bom";"Ruim")} | Formatacio Condicional
A B G D E F G H | Realcar as células de seu | N (8]

1 | '.,_J 6 interesse, enfatizar valores

incomuns e visualizar os dados
2 Piblico do Primeiro Semestre de 2007 @ 4 usando Barras de Dados,
3 @ g Escalas de Cor e Canjuntos de

- Icones baseados em critérios
4 Unidade Campus | e 7 especificos.
5 e 3
6 Local Jan Fev Mar Abr Mai Jun Total Meta
7 |Restaurante 1580 1689 1458 1532 1458 1698 9415 @) Pressione F1 para obter mais ajuda.
o lnilicinon Acnn LT mene Acen Aeon Azno a7ann a
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e Cligue na seta a direita e ap

ﬁn‘ Pastal - Microsoft Excel - =
_/ Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibicdo Suplementos !’J - 7 X
yeC A il i e ! o, T 3 =
j & e Ju -l o= = §I|@/‘| = G .|| || Fermatacda Condicianal = 5% Inserir = 1'%7 .-ﬁ
Covlar ¥ =||E= 5| | - !"'3}' % 000|| %55 2% :gl Realcar Regras das Células  » —_‘ﬂl E Maior do que...
ArzadeTr.. Fonte F] Alinhamenta E] Namero r _HI - |
P - = [ Regras de Primeiros/Ultimos » | =l E Menor do que..
Hd9-¢ ASdkF0E%0 ¢ = Hg) FHEerees
| 7 [ fe | =SE(H7>=17"1,3;"Excelente";SE(H7>=17;"Bom";"Ruim"]) | (= ~="
| E Barras de Dados 3 Esta Entre...
| A B £ D E F G H | — |
1 z =
i s | —=/| Escalas de Cor b | = Elgual a...
3 Pablico do Primeiro Semestre de 2007 —=]
3 = ]
= - : — :
4 lUnidade Campus | 1= Conjuntos de Icones 3 E=prs| Texto que Contém...
2 - [H]  MovaRegra... J
6 Local Jan Fev Mar Abr Mai Jun Total Metg —, | =&y UmaData que Ocorre...
a 5 S a < 5 L= Limpar Regras ¥
7 |Restaurante 1580 1689 1458 1532 1458 1698 9415 £ : :
8 |Biblioteca 2500]  3652]  3695]  2569]  2689| 2698 17803 1| o GerenciarRegras.. =i valores Duplicados...
9 |Internet Livre 362 458 402 456 487 456 2621 ZDDD"Excelente
10 |Teatro 2785 2897|2985 2895 2985] 2457  17005|  15000|Bom Mais Regras...

Serd aberto um menu drop-down realcando as Regras das Células. Escolha a opcdo E
Igual a... Clicando nesta opcdo aparece:
Elgual a 7=

Formatar células que s30 IGUAIS A:

| com |Preenchimento Vermelho Claro e Texto Vermelho Escuro B

[ QK ] [ Cancelar ]

¢ Na caixa de texto digitar =“Ruim” e escolher o preenchimento um dos Preenchimentos
pré-existentes ou escolher Formato Personalizado... e serd aberta a caixa Formatar
células com 3 guias, nas quais deve-se escolher o formato para a condicdo imposta.
Na guia Fonte escolher a cor vermelha. Nessa guia somente € possivel escolher a cor, o
estilo e se haverd tachadeo no texto;
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Formatar Celulas @
Fonte Borda | Preenchimento
Fonte: Estilo da fonte: Tamanho:
Megrito

» | |Regular - |8 i
Itdlico 9
=g 10

MNegrito itélico

|z| o E

Visuglizagio

L AaBbeewyZzr @ |

Para 'Formataco condicional' vocé pode definir ‘Estilo da fonte', ‘Sublinhade’, 'Cor’ e Tachado'.

[ ok ][ cancelar |

Para inserir mais condicdes, destaque novamente o intervalo J7:J12 e repita os passos
anteriores para a condicao 2 (que serd “Bom”) e para a condicdo 3 (que serd “Excelente”).
O resultado disto tudo sera:

A B c D E F G H I J K L M N 0 E
1
2 Publico do Primeiro Semestre de 2007
3
4 Unidade Campus |
5
6 Local Jan Fev Mar Abr Mai Jun Total Meta Status
7 |Restaurante 1580 1689 1458 1532 1458 1598 9415 9300 | Ruthin I !
g |Biblioteca 2500 3652 3695 2569 2689 2698 17803 16000|Bom
9 |Internet Livre 362 458 402 456 487 456 2621 2000|Excelente
10 |Teatro 2785 2897 2985 2895 2986 2457 17005 15000|Bom
11 |ConvivEéncia 4598 3695 3985 3645 3025 3695 22643 27000 | Ruthn 1|
12 Total 11825 12391 12525 11097 10645 11004 69487 69800 | Ruin 1
13
14

Podem ser inseridas mais formatacdes condicionais na planilha. Para que a meta de
cada local, intervalo B7:G11, seja igual ao valor da meta dividido pelo nUmero de meses, que
€ 6. Portanto, para alcancar a meta do Restaurante, 9800, basta que o valor de cada més seja
maior ou igual a 9800 dividido por 6. Entdo, criar um formato para os valores mensais do
intervalo B7:G11 com a seguinte condicdo: se o valor da célula for maior ou igual ao valor da
meta dividido por 6, a cor do fundo serd amarelo claro e a fonte azul escuro com estilo
negrito. Caso contrdrio, o fundo serd cinza e a fonte vermelha.

Selecionar o intervalo B7:G11 e a seguir 0s passos a seguir:

Na barra de menu principal selecionar Inicio>Formatacdo Condicional >Realcar Regras
das Células > Mais Regras de Realce de Células e aparecerd a caixa:
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Mova Regra de Fermatagic @

Selecione um Tipo de Regra:

» Formatar todas as células com base em seus respectivos valores

» Formatar apenas células que contenham

» Formatar apenas os primeiros ou Oltimos valores

» Formatar apenas valores acdma ou abaixo da média

» Formatar apenas valores excusivos ou duplicados

» Uszar uma formula para determinar quais células devem ser formatadas

Edite a Descricdo da Regra:

Formatar apenas células com:

Valor da Célula Iz‘ & maior do que lz‘ 53
estd entre
ndo estd entre
£igual a

. - £ diferente de

Visualizacdo: Sem & maior do que o Formatar...

= menar do que
[ Ok ] [ Cancelar ]

Nela podemos selecionar o Tipo de Regra. Escolnemos Formatar apenas células que
contenham. Podemos Editar e descrever a Regra. Em Formatar apenas células com e na caixa
gue aparece Valor da Célula, deixamos como estd e na caixa de combinacdo a direita
escolnemos € maior ou igual a. Na Ultima caixa a direita digitamos a férmula $17/6. A
referéncia da coluna | tem que ser fixa, pois aqui é seguido 0 mesmo principio da criagdo de
formulas em ceélulas. Como o infervalo selecionado € B7:G11 e a célula ativa € B7, se ndo fixar,
a comparacdo da célula C7 serd J7/6, alterando a referéncia da coluna | para H, o que ndo
deve ocorrer. A linha 7 ndo pode ser fixa, pois cada local deve ter seus valores comparados
com suas respectivas metas. Portanto, a linha deve variar. E importante digitar o sinal de igual
(=), sendo, apds confirmar, a férmula ficard entre aspas e serd interpretada como texto;

Agora cligue no botdo Formatar.... Na guia Fonte, escolher a cor Azul no estilo em negrito
e na guia Preenchimento escolha a cor amarelo claro.

Repetindo o feito anterior e escolhendo na caixa apropricda é menor do que, €

formatando a Fonte para vermelho e o Preenchimento para , ficamos:

A B C D E F G H I ]

1

v Publico do Primeiro Semestre de 2007

3

4 Unidade Campus |

5

6 Local Jan Fev Mar Abr Mai Jun Total Meta Status

7 Restaurante 1580 1689 1458 1532 1458 1698 9415 9800 | Ruhw

8 |Biblioteca 2500 3652 3605 2569 2689 2698 17803 16000(Bom

9 |Internet Livre 362 458 402 456 487 456 2621 2000|Excelente

10 |Teatro 2785 2897 2085 2895 2086 2457 17005 15000(Bom

11 {Convivéncia 4598 3695 3985 3645 3025 3695 22643 27000 | Rt

12 Total 11825 12391 12525 11097 10645 11004 69487 69800|Ruim

12

14

Observar que as células com valores maiores ou iguais & meta dividida por 6 estdo com o
fundo amarelo e fonte azul em negrito. As demais tém o fundo verde claro e a fonte vermelha.
Quando hd um formato condicional nas células, caso a condicdo testada seja VERDADEIRO o
formato serd aplicado, porém, se a condicdo for FALSO serd aplicado o formato que vocé
escolher pelas ferramentas fora da caixa Formatacao Condicional.

4.2.1 - Criando uma férmula de valor l6gico
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O Excel também permite inserir uma férmula que retorne um valor Iégico como condicdo
para a formatacdo de células. Para isso, escolher A Férmula é na caixa Formatacédo
Condicional. Na figura a seguir hd um calenddrio de treinamentos com o s nomes dos alunos
na coluna A. Serd criado um formato condicional para destacar o registro do aluno cujo nome
se encontra na célula G5, fazendo com que este fique com o valor de fundo verde claro, a
cor da fonte azul com estilo negrito e itdlico.

Para inserir a condicdo e o formato, selecionar o intervalo A6:D16 e seguir 0s passos:

a. Escolher Formatacao Condicional na guia de menu principal Inicio, a seguir Nova
Regra... € dai aparece:
Mova Regra de Formatagée @

Selecione um Tipo de Regra:

» Formatar todas as células com base em seus respectivos valores

» Formatar apenas células que contenham

» Formatar apenas os primeiros ou Olimos valores

» Formatar apenas valores adma ou abaixo da média

» Formatar apenas valores excusivos ou duplicados

» Usar uma formula para determinar quais células devem ser formatadas

Edite a Descrigdo da Regra:

Formatar valores em que esta formula € verdadeira:

=5A6=5GSS £

Visualizacgo: Sem definigdo de formato

[ OK ] [ Cancelar ]

Nesta janela destacar Usar uma férmula para determinar quais células devem ser
formatadas e na caixa Formatar valores em que esta féormula € verdadeira digite =3A6=$G$5.
Na primeira referéncia, somente a coluna deve ser fixa, pois apenas os homes devem ser
comparados com G5.

A seguir cligue no botdo Formatar... .Na guia Fonte escolher a cor azul e estilo Negrito e
Italico. Na guia Preenchimento escolher a cor verde claro. Clicar no botdo OK;
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Formatar Celulas @
Preenchimento
Fon Estilo da fonte: Tamanho:
TrC » | |Regular ML ~
T Itélico g
B a Megrito 10
B a Meqrito italico 11
B adobe 12
B Adobe - = |12 L
Sublinhado: Cor:
|E| Automéatico |Z|
Efeitos Visualizagdo
(B Tachade
Sobrescrito AaBbCcYyZz
Subscrito

Para 'Formatacdo condicional' vocé pode definir 'Estilo da fonte', 'Sublinhade', 'Cor' e Tachada'.

[ QK J[ Cancelar ]

Clicar no botdo OK, na caixa Nova Regra de Formatacao.
Agora, ao digitar um nome na célula G5, todo o registro ficard em destaque na lista,
semelhante & figura abaixo:

|./t|:'; FORMATOS PERSOMALIZADOS - Microsoft Excel e ™= X
9 Inicio Inserir Layout da Pagina Formulas Dados Revisdo Exibigdo Suplementos '@ - 3 X
s - Calibri -8 -||||FE ==|5 | cenl - S=Inserir - ¥ - A?- Lﬁ
o) Ee (N s A x| == = ||| T om0 | % Euie - || 8] Z__ ;

Wy (B A RS (| B | or T S
Area de Transferéncia ™ Fonte Pl Alinhamento Numero M Células Edicdo
ld9-¢ ASd=1H%0 - |

| Al Ll I | Calendario de Treinamento
__-ﬂ\-Bjc'D'E'F'G'H_l_J'i
1 |Calendario de Treinamento

2

3 |periode 4° Trimestre 2003 |

&

5 |Nome Local Treinamento  |Data Nome Eduardo

6 |Alexandre |S&3o Paulo Windows XP 11/11/2003

7 |Antonio Rio de Janeiro Auto Cad 2002 10/12/2003

8 |Cldudia S30 Paulo Ms Project 2002 | 25/10/2003 =
9 |Eduardo |Guarulhos Auto Cad 2002 | 10/12/2003

10 |Helen Santos Ms Project 2002 | 25/10/2003

11 |Jodo Santos Windows XP 11/11/2003

12 |José Rio de Janeiro Excel Avangado | 15/11/2003

13 |Marcia Florianopolis Excel Avangado | 15/11/2003

14 |Renato Santos Auto Cad 2002 10/12/2003

15 |Sandra Florianopalis Ms Office XP 18/11/2003

16 |Valdir Guarulhos Ms Office XP 18/11/2003

17|
(18| ST T AP [

44+ M| Ovaordacéluzé | Aférmulaé < Pan3 FJ 4 | m

Pronta | Decimal Fixa Média: 3794281818 Contagem: 53 Soma 417371 | £ [ 100¢

Também é possivel utilizar funcdes para inserir condicdes como se faz com qualquer
formula. Um exemplo é o uso da funcdo E, que permite colocar vdarias condicdes para
que o teste l6gico seja VERDADEIRO. Como exemplo, serd utilizado a planilha anterior.
Criar o mesmo formato, porém a condicdo para que a célula seja formatada serd em
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funcdo do local, colocar Santos e no treinamento ndo pode ser Windows XP. Para criar

o formato, selecionar novamente o intervalo A6:D16 e seguir 0s passos:

a. Escolher Inicio]Formatacado Condicional e dai Nova Regra.... A seguir na caixa Nova
Regra de Formatacdo escolher Usar uma férmula para determinar quais células
devem ser formatadas € na caixa Formatar valores em que esta férmula é
verdadeira digite =E($B6="Santos”;$C6<>"Windows XP”). A caixa fica:

[

Mova Regra de Formatagac

Selecione um Tipo de Regra:

» Formatar todas as células com base em seus respectivos valores
» Formatar apenas células que contenham

» Formatar apenas os primeiros ou Oltimos valores

» Formatar apenas valores acima ou abaixo da média

» Formatar apenas valores exclusivos ou duplicados

» Usar uma formula para determinar quais células devem ser formatadas

Edite & Descricdo da Regra:

Formatar valoras em que esta formula é verdadeira:

=

=E{sB6="Santos"; sCE<="Windows ¥P")

] [ Cancelar ]

Visualizacdo: Sem definigio de formato

[ o

b. A seguir clique em Formatar... e escolha o fundo amarelo e a fonte vermelha. Clicar
OK. Voltando a caixa Nova Regra de Formatacdo cliqgue também em OK.

!" .g;‘, FORMATOS PERSOMALIZADOS - Microsoft Excel - =7 X
_‘E.?/ Inicio Inserir Layout da Pagina Formulas Dados Revisdo Exibigdo Suplementas @) - 7 X
‘*"“‘J ﬁ i e = §I|-@/'| = e = fﬁFarmatagéo Condicional = %"—"Inseri.r' X %? \ﬁ
53 . : _ ﬁ Formatar como Tabela = =% Excluir~ ﬂ 5 i :
Covlar =||E | - |- % 00|76 48 =5} Estilos de Célula = & Formatar - || 2~ EIT:?;I:EI,C.E.F SLE?:::.LZ::.
Area de Tr., ™ Fonte (F] Alinhamento (F] MHumero F] Estila Células Edicdo
H9-¢ @HE@REIEH%0 -«
| AB - ( Fe | Alexandre E
| A B C D E F G H | 1 K L M E
1 Calendario de Treinamento
. I
3 Periodo |49 Trimestre 2003 |
4
5 Nome Local Treinamento  |Data m
6 |Alexandre |53oPaulo Windows XP 11/11/2003
7 |Antonio Rio de Janeiro Auto Cad 2002 10/12/2003
8 |cldudia 530 Paulo Ms Project 2002 | 25/10/2003
9 |Eduardo |Guarulhos Auto Cad 2002 | 10/12/2003
10 [Helen Santos Ms Project 2002 25/10/2003
11 |Jodo Santos Windows XP 11/11/2003 3
12 |losé Rio de laneiro Excel Avangado | 15/11/2003
13 [Marcia Florianopolis Excel Avangado | 15/11/2003
14 [Renato Sanios Auio Cad 2002 10/12/2003
15 [Sandra Floriandpolis Ms Office XP 18/11/2003
16 |valdir Guarulhos Ms Office XP 18/11/2003
17

Agora, os registros de Santos com treinamentos diferentes de Windows XP estdo destacados.

A formatacdo condicional dd vida a uma planilha. Utilize-a para
enriquecer o trabalho, ajudando na visualizacdo e compreensdo das
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4.2.2 - Excluindo formatos condicionais

Para limpar a formatacdo condicional, selecionar as células que contém os formatos
condicionais e escolher Inicio|Formatacao condicional. Clicar no item de menu Limpar Regras

e a seguir clicar em Limpar Regras das Células Selecionadas,
condicdoes a serem excluidas.

onde estdo marcadas as

(Oa FORMATOS PERSONALIZADOS - Microsoft Excel - = x
Inicio Inserir Layout da Pagina Formulas Dados Revisdo Exibigdo Suplementas '@ - 7 X
iy 1 = iri - = ir v - I
j & Catibiai iy = |AA == :§ Geral < [_?ﬂFurmatagao Condicional '3 Inserir z %? [ﬁ
C_I 53 iy A £ z G 0,00 :ll |_'|" E' Classifi Locali
olar N I §-~| - === = || e - ||| B84 000 | %22 8 == Realcar Regras das Células  » assificar Localizar e
~ l il ] 2] = | - | } |G| Ly gtar = ™ eFiltrar~ Selecionar~
AreadeTr.. ™ Fonte F} Alinhamenta F} Mumero [} EI B3 Edicda
| = = == H Regras de Primeiros/Ultimos *
H9-¢ AS@HFEIE0 =10 |
AB - Jx | Alexandre = ¥
I - xl | Barras de Dados L4
L a | B _ c D E F ‘ L M i
1 |Calendario de Treinamento Escalas de Cor »
2
3 Periodo |49 Trimestre 2003 | Conjuntos de fcones »
4
5 MNome Local Treinamento  |Data Nome Eduardo || Z  MovaRegra.. |
6 |Alexandre |SdoPaulo Windows XP 1 Limpar Regras das Células Selecionadas [E)  Limpar Regras »
7 |Antonio Rio de Janeiro Auto Cad 2002 1 Limpar Regras da Planilha Inteira [5] Gerenciar Regras..
8 |Cldudia Sdo Paulo Ms Project 2002 | 2 | [
9 |Eduarde  |Guarulhos Auto Cad 2002 | 1 =
10 |Helen Sanios Ms Project 2002 | Zopzoreews|
Depois disso a planilha fica novamente:
= FORMATOS PERSONALIZADOS - Microsoft Excel
Al Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dadas Revisao Exibicdo Suplementos
ooy ; 2 1 z = < |[=
j. & Calibri Jir - |AA | |= = E||'@"| § ceral 7 QFormatagao Condicional T
' Ee] = i = % Formatar como Tabela E
Col - - i - 0 .00 E ey
= (RS R A Sa N 5} Estilos de Célula - |
AreadeTr., Fonte i Alinhamenta F] Mumero ] Estilo
HY-¢ WSdh=038% 0
| AB - fe | Alexandre
[ T— B _ c D E F G H I i
7 . :
1 |Calendario de Treinamento
2
3 |Periodo |42 Trimestre 2003 |
4
5 Nome Local Treinamento  |Data m
6 |Alexandre 530 Paulo Windows XP 11/11/2003
7 |Antonio  |RiodeJaneiro  |Auto Cad 2002 | 10/12/2003
8 |Claudia 530 Paulo Ms Project 2002 | 25/10/2003
9 |Eduardo Guarulhos Auto Cad 2002 10/12/2003
10 |Helen Santos Ms Project 2002 | 25/10/2003
11 [lodo Santos Windows XP 11/11/2003
12 |José Rio de Janeiro Excel Avangado | 15/11/2003
13 |Marcia Floriandpolis Excel Avangado | 15/11/2003
14 |Renato Santos Auto Cad 2002 10/12/2003
15 |Sandra Floriancpolis Ms Office XP 18/11/2003
16 |Valdir Guarulhos Ms Office XP 18/11/2003
17
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Clicando no item Gerenciar Regras... , aparece a caixa Gerenciador de Regras de
Formatacdo Condicional mostrada abaixo, com uma série de opgdes para se adicionar nova
regra, editar regra, excluir regra € mover as regras para cima e para baixo.

Gerenciador de Regras de Formatacdo Condicional

-5 |)
Mostrar regras de formatacdo para:  |§

|2y Nova Regra _'/' X

I
Regra (aplicada na ordem mostrada)

Formato Aplica-se a

Parar se Verdadeiro =

OK ] [ Fechar

43 - FORMATACAO NUMERICA

O Excel permite formatar nUmeros em planilhas. Pode-se formatar os nimeros como

moeda, porcentagem, decimal, entre outros. Neste capitulo serdo criados formatos numéricos
personalizados.
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NUmero desta caixa existem

Lo
)
| . Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisa

Exibicdo Suplementos @ - T X
=5 % Calibri -1~ ES=E S Geral A‘ S= Inserir - F A?' ﬁ
B Er N 7 8 -||A 4| |=E == R B o Ecduir - || @8] Z
Colar = Estito || i z Classificar Localizar e
- - 3 [ e ﬁ = |£= 2=| || |48 558 - {=| Formatar ~ || (2~ & Filtrar= Selecionar~
Area de Transferéncia T Fonte P Alinhamenta [ Nimero 1= Celulas Edicdo
= e = ey
EE A= EH% O - gl
Formatar Células E
Alinhamento | Fonte | Borda I Preenchimenta | Protecdo H | J E

WD ea | =] (e |0 [ B | w |

Il e el =
|~ o |0 WM =S

]

Pror

Categoria:

Geral
Numero
Moeda
Contabil
Data

Hora
Porcentagem
Fracio
Cientifico
Texto
Espedial
Personalizado

»

Exemplo

Células com formato 'Geral' ndo possuem formato de nimero especdifico, I I

Acessar a guia Inicio e ir para Namero e aparecerd a caixa Formatar Células. Na guia

Podemos tam-
bém abrir esta
caixa
Formatar
Células com o
atalho <CTRL +
1> ou clicar
com o botdo

direito do
mouse em
uma das
células  sele-

[

OK

] | Cancelar

B L
| T ] 2003 (=) gy

categorias especificas nas quais podem ser escolhidos diversos tipos de formatos para
numeros, datas, horas, moeda, entre outros. Na categoria Personalizado, podem ser criados
formatos utilizando os cédigos de formatacdo disponiveis no Excel.

4.3.1- Formatacao de numeros personalizados

Para utilizar a formatacdo de nimeros personalizados, primeiramente deve-se conhecer os
codigos de formatacdo que existem:

e 0 (Zero): E o marcador de lugar, ou seja, serd exibido na célula no minimo a quantidade

de zeros que houver no formato. Se houver zeros ndo significativos, por exemplo, 03 ou
3,0, serdo exibidos tantos digitos quantos houver no formato, mesmo que o Excel tenha
qgue completar com o préprio zero. Na planilha abaixo, os nUmeros estdo com o

formato Geral.
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I,E!ﬂ FORMATOS PERSONALTZADCS - Microsoft Excel = =] a0

—=/ [inicio|| tnserir | Layout | Formut | Dados | Revisac| Bxibica | suplem| @ — = x
' b e = % A= = =2

= _ |t _ : @3- aa-
Colar Fonte | Alinhamento |[Mumero || Estilo | Celulas) =
- F - - - - - A
||Area de Transferéncia = Edicdo
o P VB % O |
| D10 -2 £ |
A [ B [ = T — E [ F [ G

- {

2 {

4 |Janeiro Fevereiro Margo

5 | 55 20 20,65

e | 99,688 69 -58,36

L] o 155 69,3

& | 69,25 1458 =]
9 4 -895 0,58
Hl 533 75 —250' -I

11 |

12

4 4+ M| Ovalordacéluré -~ A formulaé | [1]

Pronto | Decimal Fixo |

Para colocar o formato que tenha pelo menos dois digitos antes e apds a virgula decimal
(00,00), primeiro selecionar as células a serem formatadas. Acessar o menu Formatar
Células (<CRTL+1>)e definir a formatacdo.

Formatar Celulas

Mamera | Alinhamento | Fonte I Borda | Preenchimento IProtegEo |

Categaria:

Geral » | Exemplo 8 =5 = Z
il Digitar aqui o codigo
Moeda
Contbil Tipo: do formato
Data

Hora
Porcentagem
Fracio
Cientifico
Texto

Especial

m | »

055,520

##0; [Vermelho]-#, 20
£0,00;-%, 220,00

00; [vermelho]-#.#0,00

R& = ==0;[Vermelho]-RE = =20 i

:

Ligite o cddigo de formatagdo do ndmero, usando um dos cddigos existentes como ponto de partida.

’ Ok ]’ Cancelar ]

O codigo 00,00 determina que haverdo pelo menos dois digitos antes e dois digitos apds a
virgula decimal.
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M4+ M| Ovalordacélulké - Afdrmulaé |

_:E:;) FORMATOS PERSONALIZADOS - Microsoft Excel - = X
! e
|Inicio | Inserir | Layout | Férmul | Dados | Revisﬁc| Exibicd | Suplemf@ - 3 X
A d Al =l ) a2 2 2
- Er . : (8]~ 48~
Colar J' Fonte | Alinhamento |Mumero | Estilo ||Celulas Z
Area de Transferéncia ™ Edicda
H9-¢ ASdiz=0E%0 ¢ |
| As - S| 55
IO D | E | F | G
1 4
2 4
3 4
4 Janeiro _ Fevereiro Marco
s 35,00 20,00 20,65
6 99,69 63,00 -58,36
i 00,00 155,00 69,20|
8 69,25 1458,00 05,00
4 04,00 -895,00 00,58
10 693,00 75,00 -250,00
11 |
12

Média: 88,37 Contagem: 18

|
Soma: 159051

-
[t

e # (tralha ou cerquilha): Este cddigo € um marcador de lugar e determina que somente

0s nUmeros significativos serdo exibidos, ou seja, ndo serdo mostrados os zeros sem

importéncia.

#.##0
#.##0,00

Estes formatos determinam que serd exibido pelo menos um digito devido ao zero
(#.##0) sem casas decimais ou com duas casas decimais, no formato #.##0,00.

Quanto aos demais niUmeros ¢ esquerda da virgula, serdo exibidos somente os nUmeros

significativos.

Alguns exemplos podem ser vistos na planilha abaixo:
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I..fl’:.:;n FOEMATOS PERSOMALIZADOS - Micresoft BExcel = =
_33) Inicio || Inserir | Layout | Férmul | Dados | Revisﬁ(i Exibicd | Suplem|'-@,:' - = X
B (al=nl ) a0
EE| . : CIRGN:
Colar Fonte  Alinhamento| Mumero | Estilo Celulas i
- - - - - - 2
Area de Transferéncia ™ Edicdo
- ¢ S dn = B % 6 s
| K10 -0 £ |
| oy | B | c | D | E | F

1 1

2 Formato

3 |Este numero | #8850 H.8#850,00

4 5 5 5,00

5 100 100 100,00

6 1000 1.000| 1.000,00

7 3251 3.251| 3.251,00

S 1

5 |

10 |

11 |

12

4 4+ v Ovalordacélule é - A formula & [ m ]

Pranto Drecimal Fixo ul&_&:} lr}

Para determinar um formato que faca com que 0s niUmeros sejam exibidos com pelo
menos uma casa decimal e a segunda casa ser exibida somente se ndo for zero, criar
este formato:

0,0#

D E F G H

Mumero Exibicdo
10 10,0
20,36 20,36
1258,3 13258,3
14,968 14,97]

Ao digitar um ponto (.) apds a #, o nUmero é dividido por mil, se forem dois pontos (..) €
dividido por milhdo e, assim por diante. Por exemplo, veja a tabela abaixo como o
nUumero 1.000.000 é exibido:

H | |
2 |Formato Exibicdo
3 |# 1000
4 |#. 1
5 |#..
6 |0... 0

e ? Este codigo exibe um espaco para zeros ndo significativos antes ou apds a virgula. O
ponto de interrogacdo 2 é utilizado para alinhar perante a virgula decimal niUmeros
gue contém uma quantidade diferente de casa decimais e para alinhar fracdes com
um nUumero diferente de digitos inteiros. Observar os exemplos a seguir:
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K L M
2 |Semformatagdo |Com o formato #.##0,0??? |Com o formato 0,0?
3 1 1,0 10
4 52 5,2 52
5 59,36 59,36 59,36
6 695,889 695,889 695,89
7 125,0089 125,0089 125,01
8 6,8954 6,8954 6,9
9 8596,32 8.596,32 8596,32

Na coluna L, o formato #.##0,00222 Determina que haverd pelo menos uma casa
antes e apds a virgula devido aos zeros. As tralhas (#) determinam a exibicdo dos
digitos diferentes de zero ndo significativo para a dezena, centena e milhar com
separador #.##0,0. Os trés pontos de interrogacdo permitem a exibicdo apds a virgula
da segunda, terceira e quarta casas, desde que ndo sejam zero.
Na coluna M existe a mesma situacdo, com a diferenca que haverd no méximo duas

casas decimais e no caso do numero 1 foi colocado apenas um espaco como

complemento, pois hd apenas um ? no formato.

Para exibir nUmeros no formato de fracdo é utilizada a barra. Observar abaixo:

A | B | c¢c [ b | E | F

10 Formato

11 INUmero 0/0 0/00 00/0 #2? #H#

12 0,6 3/5 3/05 03/5 3/5 3/5
13 8 8/1 8/01 80/1 8 8
14 6,9 711 69/10 70/1 7 7
15 2,666 8/3 8/03 22/3 22/3 22/3
16 0,999 V1 1/01 10/1 1 1
17 20,7 62/3| 207/10 202/3 202/3 202/3
18 96,75 387/4| 387/04 96 3/4 96 3/4 963/4

Nas colunas B e C os valores sdo exibidos no formato de fracdo com um ou dois digitos
apods a barra. No segundo exemplo, o niUmero 8 & exibido como 8/1 no formato 0/0 e o
numero 20,7 como 62/3, ou seja, 62 dividido por 3 arredondado. Isso ocorre devido ao
zero existente apds a barra 0/0. Esses mesmos numeros no formato 0/00 aparecem
necessariamente com dois digitos apds a barra, o que faz com que 20,7 seja 207/10. J&
na coluna D, cujo formato € 0 0/0, os numeros inteiros sdo obrigatoriamente exibidos
com a parte fraciondria no formato de fracdo.

e %: O simbolo de porcentagem multiplica o nimero por 100 e coloca o simbolo de
porcentagem %. Exemplos:
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H | 1+ | 3 ] K

10 Formato

11 [NUmero 0%l #.#0% 0,00%
12 0,3 30% 30% 30,00%
13 0,03 3% 3% 3,009
14 0,3526 35% 35% 35,26%
15 2 200% 200% 200,009
16 10 10009 1.000% 1000,00%
17| 10,6953 1070% 1.070% 1069,53%
18 10% 10% 10% 10,00%

e E: Exibe os nUmeros no formato cientifico (notacéo exponencial). E utilizado para exibir
nUmeros com uma quantidade muito grande de digitos:

A | B | C

20 Formato

21 |NUmero 0,E:00 0,0 E:00
22 500 5,EH02| 5,0E:02
23 1.500.000| 2,E+06| 1,5E+06
24 200.000] 2,BE+05| 2,0E+05
25 3] 3,B:00] 3,0E00
26 30| 3,B01f 3,0201
27 300 3,B02| 3,0E02

4.3.2- Formatacao de Datas

Podem-se personalizar as datas utilizando barra ou hifen; para isso devem-se conhecer os
codigos de formatacdo que existem:

¢ d: Exibe o dia do més ou dia da semana de uma data, conforme a quantidade de “d”
existentes no formato, que pode variarde 1 a 4.

d | Dia do més sem zero a esquerda. Ex: 1, 6, 30

dd | Dia do més com dois digitos. Ex: 09, 20, 29
ddd | Dia da semana abreviado. Ex: seg, ter, qua, qui, sex
dddd | Dia da semana por extenso. Ex: segunda-feira, terca-feira

e M: Exibe o nome ou o0 nUmero de més correspondente.

m | Exibe o nUmero do més sem zero a esquerda. Ex: 1, 6, 30

Exibe o nUmero do més com dois digitos. Ex: 01, 06, 11

Exibe o nome do més abraviado. Ex: Jan, Jun, Out

mmmm | Exibe o0 nome do més por extenso. Ex: Janeiro, Junho, Outubro
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e a: Exibe o ano com dois ou quatro digitos.
a | Exibe o ano com dois digitos. Ex: 79, 99, 00, 03
aa | Exibe o ano com quatro digitos. Ex: 1979, 1999, 2000, 2003

Os formatos de datas permitem obter diversos resultados, muitas vezes sé conseguidos
com a construcdo de féormulas complexas.

Existem algumas questdes que podem ser solucionadas com a utilizacdo do formato de

data:

a. Em qual dia da semana caiu o dia 23/10/2003%
b. E possivel exibir somente o nome do més e o ano sem exibir o dia de uma data?
c. Epossivel exibir o dia do més, o dia da semana e o més por extenso?

W9 ¢ AS@=0H"A%0 - |
I 112 | £
A B C D E F & HE

1

2 Formato

3 Data d/mm/aa |dd/mm/aa |dd/mmm/aaaa |ddd/mmm/aaaa |dddd/mmmm/aaaa

4 |05/11/2003) 5/11/03| 05/11/03| 05/nov/2003| gqua/nov/2003| quarta-feira/novembro/2003

5 | 10/05/2006| 10/05/06| 10/05/06| 10/maif/2006| qua/mai/2006 quarta-feira/maio/2006 =
6 | 10/09/1998| 10/09/98| 10/03/98 10/s5e1/1998 qui/set/1998| guinta-feira/setembro/1998

7 | 10/08/1993| 10/08/93| 10/08/93| 10/ago/1993 ter/ago/1993 terga-feira/agosto/1993

8 |11/12/1998| 11/12/98| 11/12/98| 11/dezf1998 sex/dez/1998| sexta-feira/dezembro/1998

9 |12/01/1979| 12/01/73| 12/01/79 12/jan/1979 sex/jan/1979 sexta-feira/janeiro/1979

10 | 15/07/1968| 15/07/68| 15/07/68 15/jul/1968 seg/jul/1968 segunda-feira/julho/1968

11 | 24/05/2003| 24/05/03| 24/05/03| 24/maif2003| sab/mai /2003 sabado/maio, /2003

12 | 26/01/2000| 26/01/00| 26/01/00 26/jan/2000|  gqua/jan/2000 guarta-feira/janeiro/2000

13 | 28/02/2001| 28/02/01| 28/02/01 28/fev/2001| gua/fev/2001| quarta-feira/fevereiro/2001

14

W4 b W[ . Afdrmula é . Numericol . Numérico2 | Datas ¥ 4 I ]
Pranta | Decimal Fixo LJEIEI 100% (=) =[] ()
H9- ¢ AS@EE%0 - )
| H7 v £ [#]

A B 5 D T F G i

1 Formato

2 |Data dd-dddd dd/mm dd/mmm mmmm/aa dd-dddd/mmmm

3 |05/11/2003| 05-guarta-feira 05/11 05/nov| novembro/03 05-guarta-feira/novembro

4 |10/05/2006| 10-quarta-feira 10/05 10/ mai maio/06 10-guarta-feira/maio

5 |10/09/1998| 10-quinta-feira 10/039 10/set satembro/98 10-guinta-feira/setemiro =
6 |10/08/1993 10-terca-feira 10/08 10/ago agosto/93 10-terca-feira/agosto

7 |11/12/1998 11-sexta-feira 11/12 11/dez dezembro,/98 11-sexta-feira/dezembro

8 |12/01/1979 12-sexta-feira 12/01 12/jan janeiro/79 12-sexta-feira/janeiro

9 |15/07/1968| 15-segunda-feira 15/07 15/jul julho/68 15-segunda-feira/julho

10 | 24/05/2003 24-sabado 24/05 24/ mai maio/03 24-sabado/maio

11 | 26/01/2000| 26-guarta-feira 26/01 26/jan janeiro/00 26-guarta-feira/janeiro

12 28/02/2001| 28-guarta-feira 28/02 28/fev fevereiro/0L 28-quarta-feira/fevereiro

13

| I — )

M A b M [ o Numericol . Numérico2 - Datas | Datas2 %1 nER| I

Pranto | Decimal Fixo |Jmm =) 0/ s
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H9- - A0 E% O -

| F11 v Je | 26/01/2000
A B C D E o] ¢ H I ) E}

1 Formato

2 Data d dd m mmmm aaaa

3 |05/11/2003 5 05 11 novembro 2003

4 |10/05/2006 10 10 5 maio| 2006

5 | 10/09/1998 10 10 g setembro| 1998 3

6 | 10/08/1993 10 10 5 agosto 1933

7 |11/12/1998 11 11 12|  dezembro| 1998

8 |12/01/1979 12 12 1 janeira| 1979

9 |15/07/1968 15 15 7 julho| 1988 s 2

10 | 24/05/2002 24 24 5 maio| 2003 § P

11 | 26/01/2000 26 26 1 janeiro| 2000 —

12 | 28/02/2001 28 28 2 fevereiro 2001

13 |

4 4 » W] “Numericol .~ Mumérico2 - Datas ~ Datas2 | Plan3 %3 [l Il N

Pronto | Decimal Fixo | m 100% (;:)—E] (_-i-l_

E importante notar que ndo é necessdrio exibir todos os itens de uma data, como na
figura anterior, porém, internamente a data € a mesma. Para verificar a data, selecionar a
célula e verificar na barra de férmulas.

4.3.4 - Formatacao de horas

Para digitar horas no Excel € necessdrio utilizar os dois pontos (:) para separar as horas dos
minutos e os minutos dos segundos. Para separar os décimos, centésimos e milésimos de
segundos, use a virgula. Exemplo: 20:50:23,15.

e h: Refere-se as horas. Permite a exibicdo das horas com um ou dois digitos. Para exibir
horas de 1 a 9 com um digito, inserir apenas um h (9:00) e para exibir com dois digitos
colocar hh (05:00).

e m: Refere-se aos minutos de um hordrio. Assim como o h, também podem existir um ou
dois m para exibir os minutos com ou sem o 0(zero). Havendo um m os minutos de 1 a 9
ndo serdo precedidos por 0(zero), como 20:6. Se houver mm estes serdo completados
com 0(zero), como 20:06.

Os minutos devem ser precedidos por horas h ou procedidos por segundos s para que
ndo sejam interpretados como més.

e s:Refere-se aos segundos. Também se deve inserir um ou dois s para fazer referéncia
aos segundos de um hordrio. Com um s 0s segundos de 1 a 9 sdo exibidos com um
digito, como em 11:20:9 e com ss a exibi¢cdo fica 11:20:09.

e A a, AM, am,P, p, PM, pm : permite exibir o hordrio com base no reldgio de 12 horas. A,
a, AM e am indicam o hordrio de zero hora até 11:59:59 e P, p, PM e pm indicam o
hordrio de 12:00:00 até 23:59:59 (a = antes / p = pds meridium).

Verificar o exemplo abaixo:
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.ﬁn\ FORMATOS PERSOMALIZADOS - Microsoft Excel _ =
_E.Jy Inicio  Inserir Layout da Pagina Formulas Dados Revisdo Exibigdo  Suplementos @ - = x
H9-¢c @ESd=0E%0 -
| H13 - & £ |
C D E F G H 1 J K i
1 Formato
2 | hh:mm:s hh:mm:ss h:mm afpmm AM/P  mm:ss
3 02:10:0| 02:10:00 2:10a 2:10 . AM 10:00
4 15:25:0/ 15:25:00 3:25 p| 3:25PM 25:00
5 05:45:5| 05:45:05 5:45 a3 5:45AM A45:05
5] 03:59:2) 03:39:02 3:59a 3:594AM 59:02 =
7 16:25:0| 16:25:00 4:25 p  4:25 PM 25:00
2 00:00:0| 00:00:00 12:00 2 12:00 AM 00:00
9 12:00:0| 12:00:00 12:00 p| 12:00 PM 0000
10
11
12
13 I -I
14
15
16
Ak b Datas - Datas? _~ Plan3 | Horas -~ ¥J [ m
Pronto Decimal Fixo um| 100% @ [1) m

Um hordrio pode ser exibido de diversas formas. Na coluna G apenas os minutos e os
segundos sdo mostrados, porém o hordrio € o mesmo.

Os formatos ndo alteram os valores da célula, apenas permitem exibi-
los de formas diferentes.

Quando em uma célula hd um hordrio superior a 24 horas, o Excel normalmente exibe
estes valores como a diferenca das 24 horas para este valor. Por exemplo, se uma célula
contiver 30:00 (30 horas) e o formato for hh:mm serd exibida como 06:00 que € a diferenca de
30 para 24. Assim sucede a cada multiplo de 24, como 60:00 que no mesmo formato é exibido
como 12:00, ou seja 60 — 48, porém, o valor da célula fica inalterado, ou seja, 30 horas sdo
interpretadas como 30 horas, ocorrendo o mesmo com qualquer outro hordrio. E possivel exibir
estes hordrios por completo acrescentando um colchete antes e apds o simbolo da hora,
minuto ou segundo. A funcdo dos colchetes é exibir o tempo decorrido, seja em horas, minutos
ou segundos.
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O - - S lac= ) B % ©) ) - FORMATOS PERSONALIZADOSM _ = X
f/) Inicio Inserir Layout da Pagina Formulas Dados Revisdo Exibicdo Suplementos '@J - 3 X
| 014 - o [%]
— B C D E FE | & | H ] 1

1 Formato 1
2 | Hora homm [hl:zmm  [mm]:ss [mim] [ss]

3 01:00:00 1:00 1:00 60:00 50 3600

. | 08:320:00 8:30 28:30 510:00 510 30600

5 24:00:00 0:00 24:00 1440:00 1440 26400 =
6 | 48:00:00 0:00 4Z:00 2880:00 2880 172800

7 60:00:00 12:00 60:00 3600:00 3600 216000

8 | 95:36:59 23:36 95:36 5736:59 5736 344219

9 _100:80:40 4:00 100:00 GO00:40 OO0 380040

10 | 150:00:00 5:00 150:00 S000:00 3000 340000

11 | 200:30:00 B:30 200:30 12030:00 12030 721800

12 | 240:00:00 0:00 240:00 14400:00 14400 864000

13 |

14 | — | E L e

44 » » | ~Datas? - Plan3 -~ Horas | Horasl %] i1 . I

Pronto | Decimal Fixo | L 1005¢ =F —Ip ()

Na figura acima o formato na coluna B determina que a hora seja zerada a cada 24
horas, por isso que 24:00:00 é exibida como 0:00. Isso pode ser solucionado com formato da
coluna C, onde o h estd entre colchete, determinando que a hora seja exibida sem quebra.
Na coluna D pode-se verificar a quantidade de minutos e segundos existentes em cada
hordrio, como em 100:00:40, que possui seis mil minutos e quarenta segundos. Na coluna E séo
exibidos apenas os minutos € na coluna F a quantidade de segundos existentes em cada
hordrio, como em uma hora hd trés mil e seiscentos segundos.

4.3.5 - Formatacao de moedas

Para inserir o simbolo da moeda basta digitd-lo com o formato desejado para os
nUumeros. H& simbolos de vdrias moedas disponiveis na categoria moeda e € possivel modificar
0 nUmero de casas decimais nesta mesma caixa de didlogo.

Para saber qual € o cédigo de uma moeda, escolher o simbolo, clicar na categoria
Personalizado, e observar, na caixa Tipo, o cédigo correspondente ao formato selecionado,
que pode ser posteriormente alterado.
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. Farmatar Células -

MUmero Alinhamento I Fonte Borda I Preenchimento IProten;Eo

Categoria:

Geral a | Exemplo
MUmero

Cantabil

Data

Hora Simbolo: RS
Porcentagem
Fracdo
Cientifico
Texto
Especial
Personalizado

113

Casas decdimais: |2

Selecionar o formato de
moeda e clicar na Categoria:

MUmeros negativos:
% 1.234, 10

234,10
R51.234,10

/

Os formatos 'Moeda' sdo usados para quantias monetarias em geral. Use os formatos "Contabil para
alinhar virgulas decimais em uma coluna.

[ CK ][ Cancelar l

Formatar Células -ﬂ
Mimero | Alinhamento I Faonte Borda I Preenchimento I Frotecdo
Categoria:
Geral » | [Exemplo
MUmero
Moeda
Contabil Tipo:
Data I
Hara Ry £.E20,00 —~—
Porcentagem Geral — N
Sy 0 Cddigo do B
Cientifica 0,00 g E
Texto £ EE
Ezpecial # 0,00
% 220, #.#40
#, ##0; [vermelho] -#. £#0
£, £20,00;-2, 220,00
#,##%0,00;[Vermelho] -#, ##0,00
RS = =20;-Rs =220
Rs = =20;[Vermelho] RS =. 220 e
:
Digite o cidigo de farmatacdo do nimera, usando um dos cédigos existentes como ponto de partida.

[ oK ] [ Cancelar

4.3.6 — Formato de texto

e @: a arroba substitui o texto no formato, ou seja, € como se fosse o texto que estd na

célula. Para complementar com qualquer outro texto via formatacdo, insira esse texto
entre aspas.
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e !

@ FORMATOS PERSONALTZADOS = = x
A B _ c | D E
1 4
2 Texto Formato Exibicdo
3 |Custo @ "bruto” Custo bruto
4 |Lucro @ "bruto” Lucro bruto
5 |Janeiro  "Vendas de:"@ Vendas de: Janeiro A
6 Fevereiro "Vendas de:"®@ Wendas de: Fevereiro i
7 |Margo "Vendas de: "@ Wendas de: Marco
8 |Abril "28 Quinzena de "@" em 580 Paulo" 28 Quinzena de Abril em 530 Paulo
3 |Maio "23 Quinzena de "@" em S3o0 Paulo” 28 Quinzena de Maio em S3o Paulo
10 | Junho "228 Quinzena de "@" em 530 Paulo" 28 Quinzena de Junho em 530 Paulo 4
11 |lulho "28 Quinzena de "@" em 530 Paulo" 28 Quinzena de Julho em S3o Paulo
12 |
13 | | |
14
- - . . 4
M4 kM Datas? .~ Plan3 - Horas . Horasl | Plani . %2[ [l m I

A @ (arroba) substitui o texto no formato.

O formato das células das linhas 3 e 4 acrescenta o texto “bruto” depois do texto da
célula, que sdo “Custo” e “Lucro”. No formato @ “bruto” a arroba trabalha como sendo o texto
da célula. Desse modo a exibicdo passa a ser Custo Bruto. O espaco entre uma palavra e
outra surge devido ao espaco inserido entre a @ e “bruto”. Quando for necessario adicionar
um texto no formato, digitar esse texto entre aspas para que seja acrescentado na exibi¢cdo.

No caso das linhas 5 a 7 a arroba foi colocada apds o texto complementar, que nesse
caso é “Vendas de:”. Com isso, o texto que estiver na célula, no caso o nome dos meses,
surgird apos o complemento do formato. Nas linhas de 8 a 11 a arroba estd no meio do texto,
permitindo que o valor da célula apareca no meio do formato. O espaco € um caractere que
pode ser digitado em qualquer parte do formato e pode estar dentro ou fora das aspas.

4.3.7 — Outros codigos

Existem outros cédigos que permitem aprimorar a formatacdo das células, solucionando
de maneira simples questdes que, a principio, parecem dar muito trabalho para serem
resolvidas.

e *: O asterisco repete o proximo caractere (o que vier apds o *) o suficiente para
completar a largura da coluna, antes ou depois do valor da célula. Muita gente se
pergunta como fazer para exibir um tracejado antes ou apds um nUmero. Existe uma
solucdo simples para essa questdo com a utilizacdo do asterisco. Abaixo, podem-se ver
alguns exemplos:
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7

@] FORMATOS PERSOMALIZADOS s = ®
Pl 2 | B | c | D | 'i
1| Vvalor Formato Exihigdo
(23] A0 F-0 e 40| 0 * repete o "‘IffEh para completar a largura da coluna
3 | 20 0*- 20— antes ou apos o valor da celula
4 45,6 0,0%> 45,05 rEEErEERRrr Neste caso a largura da coluna foi completada com ="
5 |Sistema  *3@ 5355553555 Sistema E neste casoc com o "8" A
6 |Ano @\ Ano : Completa a coluna espago e no final ha dois pontos: 1
? 4
S 4
B 4
10|
1|
12 |
13 |
14 |
4 4 ¥ M| . PBn3 - Horas . Horasl @ | Asterisco %3 4[Nl I

Uso do asterisco para preencher a coluna com um caractere antes ou apds o valor da

célula.

“_": O sublinhado completa a largura da coluna com um espaco equivalente a largura
do préoximo caractere. Geralmente este coddigo é utilizado para alinhar perante a
virgula decimal, nUmeros positivos, negativos e zeros quando os negativos sdo exibidos

entre parénteses.

@ FORMATOS PERSOMNALIZADOS - = x
A_B__C_E_D_jE_F_G_H_|_J_i

1 WValor Formato Exibicao

2 45 0,0_m 45,0 A coluna foi completada com o espago eqguivalente a largura da letram

|| 18/0,0_i 18,0 Aguialarguraedaletrai

4 |mesa @_w mesa E nesta celula o espago equivale a largura dow

5 4 =
6 =
? :I

8

9 4

10

11|

12|

13|

14|

| R U ) N N

4 4+ M| “Pan3 ,Horas . Horasl ‘@ . Astersco | Codigo 1 [ [ m

“: Como visto anteriormente, fodo texto que estiver entre aspas complementa o
formato da célula.
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@ FORMATOS PERSOMALIZADOS - =} x
A B c D T

1 Valor Formato Exibicao

2 |16/07/2007 "Catanduva, " dddd dd "de" mmmm "de" aaaa  Catanduva, segunda-feira 16 de julho de 2007

% 2000150 #.##0,00 "crédito” 2.000.150,00 crédito

4 121000 "Valor de:" £.#4#0 Valor de: 121.000

5 152342 "Exportacio”*-#.#40 EXpOrtagBo-—--------smmm oo 152.342

6

7

8

5

M 4 M| “Horasl /@ Asterisco . Codigo 1 | Cédigo 2 /%2 0 m

O importante &€ ndo confundir o que € cddigo com o texto complementar. Os codigos
ndo contém aspas e o complemento deve estar entre aspas. No primeiro exemplo, 0s
codigos de data (d, m e a) estdo fora das aspas, e nos demais, os coédigos dos nUmeros
(0 e #) também estdo fora das aspas, caso contrdrio, seria exibido o texto do cédigo em
si. Certos caracteres podem ser digitados fora das aspas, como: $ - + / ().

4.3.8 - Formatacao para varias secoes
O Excel permite criar um formato diferente para até quatro secdes, que sdo:
Numeros Positivos; NUmeros Negativos; valores 0 (zero); Texto

Quando ¢ utilizada mais de uma secdo, estas devem ser separadas por ponto e virgula
(;) na elaboracdo de cddigo do formato, sempre seguindo a precedéncia demonstrada
acima. Pode-se também impor uma cor para a fonte de cada secdo de valores, bastando
digitar o nome da cor desejada entre colchetes e no inicio do formato. As cores disponiveis no
Excel sdo: azul, vermelho, amarelo, verde, ciano, magenta, branco, preto. Além destas, pode-
se utilizar todas as cores da paleta de cores através da formatacdo condicional, que
possibilita determinar também uma cor para o fundo da célula, dentre outras diversas opcoes.
Ver Formatacdo Condicional, abordada anteriormente neste texto.

Ver exemplo a seguir:
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0,00;(0,00);0,00;@ “Unitario”

Formatar Celulas @I
Mimere | Alinhamento I Fonte I Borda I Preenchimento I Protecio
Categoria:
Geral - Exemplo
Mimero
Moeda
Contabil Tipo:
Data = . L@ "Unitario’]
Hara 0,00;{0,003;0,00; @ "Unitario N
Porcentagem Geral -
Fracdo u} |
Cientifico 0,00 —
Texto #.#FH0 - -
Esiecial =0,00 As quatro secdes de formatacdo
Personalizado =0;-=, 220
z0;lvermelhol = =20 devem ser separadas por ponto-

==EI:EIEI: E-J'érmelho] -=.Z==0,00

§ £ E£0;-RE £ £50

s =, #220;[Vermelha] -Rs £. 20 =

-

Digite o cddigo de formatacdo do ndmero, usando um dos cédigos existentes como ponto de partida.

[ OK ][ Cancelar ]

Foram utilizadas as quatro secdes, nas quais foram atribuidos os formatos 0,00 para os
numeros positivos, (0,00) para os nuUmeros negativos, 0,00 para o 0 (zero) e o coédigo @
“Unitario” para textos.

i5f] FORMATOS PERSOMALIZADOS - = x
A B | C |l b | E

1 Custo Unitdrio Venda Unitario Lucro Unitario

2 55,00 30,00 {25,00)

2 | 95,23 95,00 {4,33)

4 . 0,00 25,00 25,00

5 54,98 66,00 11,02

i 5,00 5,00 0,00

7 330,00 79,00

g {

9
M 4> M| @, Asterisco . Codigol

Como os numeros negativos estdo entre parénteses, ndo hd o alinhamento na virgula
com os demais nUmeros. Para que figuem alinhados, incluir, apds os nUmeros positivos e os
valores 0 (zero), um espaco equivalente a largura do Ultimo paréntese “)". Para isso, incluir o
paréntese apds o sublinhado “_)", que é o cddigo que repete o proximo caractere para
completar a largura da coluna, ficando o formato desta amaneira:
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0,00_);(0,00);0,00_);@ “Unitario”

h,_xl__'_lj FORMATOS PERSOMALIZADOS - = x
A B _ C | D _ E
1 Custo Unitario Venda Unitario Lucro Unitario
2 25,00 30,00 {25,00)
3 99,33 95,00 {4,33)
4 0,00 25,00 25,00
3 | 54,98 66,00 11,02
E: 5,00 5,00 0,00
7 330,00 79,00 {251,00)
o
9
M4 r ¥ [ @ -~ Asterisco < Chdigol

E possivel ainda, determinar que os nimeros positivos aparecam em azul, os negativos
em vermelho, os valores 0 (zero) em verde e os textos em amarelo. Para isso, digitar as cores
entre colchetes e no inicio da secdo desejada. Observar o exemplo:

[azul]0,00 );[vermelho](0,00);[verde]0,00_);[amarelo]@

=] FORMATOS PERSONALTZADOS = =
A A | B | = - D _ =
=L |

2 [ 55,00 30,00 |:.35:EG]

3 | 93,33 95,00 |:4,_3.5::

4 [ ! 25,00 25,00

S [ 54,98 GG, 00 11,02

5] [ 5,00 5,00 O, 100

Fi [ 330,00 T9,00 (251,00)

2

S
W 4 » W[ @ Asterisco . Codigo 1 - C/JL m

Ao aplicar qualguer formato, a exibicdo se ajusta de acordo com os valores que surgirem
na célulg, isto &, ao inserir o formato acima em uma célula e seu valor for um numero positivo,
este aparecerd em azul, se surgir um nUmero negativo, automaticamente este passard para
vermelho.
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5 - Consolidacao

A ferramenta de consolidacdo do Excel permite que vdarias planilhas, em vdrias pastas
de trabalho diferentes, sejam consolidadas em uma Unica tabela.

Além disso, também é possivel manter os valores consolidados vinculados & origem de
modo que, ao serem alterados em sua origem, eles mudem na planilha de consolidacdo.

Exemplo:

Na planilha Plan2 temos os seguintes dados (iniciando na célula Al)

Volume Receita
Produto A 10.000 R$15.000,00
Produto B 11.000 R$14.000,00
Produto C 9.000 R$14.200,00

Na planilha Plan3 temos os seguintes dados (iniciando na célula Al)

Volume Receita
Produto A 11.000 R$14.000,00
Produto B 10.000 R$13.000,00
Produto C 8.500 R$13.500,00

Queremos, numa planilha Plan4, consolidar ambos os dados. Para tanto, nesta planilha

“Plan4” clicamos na guia Dados > Consolidar

[ °: \\ e D - PR D fﬁl 3= 1 ,@ % )= FinangasExcel - Microsoft Excel
—/ Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revizda Exibicdo Suplementos

L ﬂ JJ Conexdes Al E ? . Limpar = j Validacdo de Dados = || = Agrupar ™ =
= | z Z|A | = =
L 1 Propriedades > Reaplicar - }i [Fia Consolidar «A Desagrupar = =
Obter Dados| Atualizar il Classificar | Filtro 7 Texto para Remaver 7 > P
Externos ~ tudo~ == Editar Links 7 Avancado colunas Duplicatas LEP Teste de Hipoteses - éU Subtotal
Conexdes Classificar e Filtrar Ferramentas de Dados Estrutura de Tapicos T
| Al - | I | Consolidar
A B G D E E G H Combinar valores de varios M
1 I intervalos em um novo intervalo, |
L]
-_@ Pressione F1 para obter mais ajuda.

Aparecerd a seguinte janela:

Consolidar

Funcdo:

Soma IZ|
Referéndia:
|

Todas as referéndas:
- Adicionar
:

Usar rétulos na

[ Linha superior
[ Coluna esquerda [ criar vinculos com dados de origem

Ok ] [ Fechar
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Podemos escolher vdrias funcdes de consolidacdo além da soma.

Para consolidarmos, marcamos a area da primeira (planilha “Plan2”) que vai de Al até
C4. A seguir, clicamos em Adicionar e vamos para a segunda planilha (“Plan3”), onde
marcamos a mesma dred. Depois de clicarmos novamente em Adicionar, a janela ficard

assim
Consalidar ==
Euncdo:
Soma |E|
Referéncia:
Todas as referéndas:
Plan2lsAsi:isCs4 - Adicionar
Plan3!sAs1:sCs4
:
Usar ratulos na
[ Linha superior
[ Coluna esquerda [ riar vinculos com dadeos de origem
’ OK ] I Fechar J

Em Usar rétulos na, se marcarmos ambas as opcoes, na planilha consolidada aparecerdo
os nomes das colunas e linhas. Se preferir, pode nGdo marcar nada, que na consolidacdo estes
campos ficam em branco, permitindo que se coloque qualquer outra coisa.

No exemplo, clicamos em ambas.

Na opcdo “Criar vinculo...”, se for marcada a planilha consolidada ficard diretamente
vinculada & origem. Se ndo for marcada, ela ndo fica vinculada, sendo necessario que
sempre executemos estes passos para a planilha consolidar os dados mais atuais.

Neste exemplo, ndo marcamos a vinculacdo.
Depois, clicamos em OK. O resultado serd:

Volume Receita
Produto A 21.000 R$29.000,00
Produto B 21.000 R$27.000,00
Produto C 17.500 R$27.700,00

Que nada mais € do que a soma dos valores das planilhas “Plan2” e “Plan3".

Se optarmos por clicar na vinculacdo, apareceria o seguinte:
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A B C D E
1 Volume Receita
[ 2 Finangasexcel 10.000 RS 15.000,00
o ([ Finangasexcel 11.000 RS 14.000,00
[=] | 4 |Produtoa 21.000 RS 29.000,00
[ - | 5 Finangasexcel 11.000 RS 14.000,00
| 6 Finangasexcel 10.000 RS 13.000,00
[=] 7 |Produto B 21.000 RS 27.000,00
[ - | s Finangasexcel 9.000 RS 14.200,00
|9 Finangasexcel 8.500 RS 13.500,00
[=] |10|Produtoc 17.500 RS 27.700,00
11
12

6 HTML

Também é possivel publicar a planilha como HTML, em algum local da rede, para ser
aberta em navegadores.

Isso pode ser feito de duas formas: estdtica e dindmica.

A estdatica mostra apenas valores finais e a dindmica apresenta possibilidade de se
incluir férmulas e oferecer ao usudrio alguma interatividade.

Para salvar como HTML, clique em Salvar Como...

Depois, selecione a opcdo de HTML:

Mome de arquive:  FinangasBxcel -
Tipo: [Pasta de Trabalho do Excel 37-2003 -
n Pasta de Trabalho do Excel
Autores:

Pasta de Trabalho Habilitada para Macro do Excel
Pasta de Trabalho Binaria do Excel
Pasta de Trabalho do Excel 97-2003

Dados XML
) Ocultar pastas Pagina da Weh de Arquiva Unico
T Péina da Web
Modele de Excel L
17 Modelo Habilitad e para Macro do Excel
; Modelo do Excel 97-2003
18 Texto (separado por tabulagdes)
15 Texto em Unicode

Planilha XML 2003

20 Pasta de trabalho do Microsoft Excel 5.0/95
Al C5V (separado por virgulas)
22 Texto formatade (separade por espages)
23 Texto (Macintosh)
Texto (M5-DOS)
2 CSV (Macintosh)
25 CSV (M5-DOS)
5 DIF (Formateo de troca de dados)
M 4 M| Planl Pl SYLK (vincule simbdlico) [E

Pranto | Decimal Fixa | SUPlemento do Excel
- Suplemento do Excel 97-2003

— =i Caixa deent... () aboutblank ... || | D:\Excel

Em seguida, vocé verd a opcdo de salva-la como estdtica ou dindmica.
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7 Gréficos
A criacdo de grdficos no Excel € bastante simples.

Basta marcar os valores que queira que aparecam no grdfico e clicarem F11.
jan/07  fev/O7 mar/07  abr/07 ma/07  jun/07 jul/07  ago/07 set/07  out/07  nov/07

vendas 1800 1100 1400 1800 1500 1400 1400 1900 1500 2000 1700
custos 900 700 800 800 800 800 800 900 900 800 800

Para tanto, clicamos em Inserir > Gréafico:

f'@ H9-o- g iﬁ'l = %0 )= FinangasExcel - Microsoft Excel
~ Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisda Exibicdo Suplementos
=] T EE E -+ — N ek J Caixa de Texto |
%3 ha| B8 P ﬁimoﬂ"ﬂ ‘.) .
. ] Cabecalho & Rodapé bgg
Tabela Tabela || Imagem Clip-art Formas SmartArt | Colunas |Linhas| Pizza Barras Area Dispersdao  Outros Hiperlink ;
Dinamica * ke i M - v - - Graficos = ] wordart - Q
Tabelas Tustragdes Linha 2D 1 Fl Links Texto
| Al = "(\.‘ Fx | /'_ | 3
I - P o~ "
Pla [ 8 | c [ b | e [ =] | T T T I
g janf07  fev/07 mar/07  abr/07 — e =3 Bgo/07  setf07  out/07 nov/07  dez/07
2 |vendas 1300 1100 1400 1800 g ' 1500 1500 2000 1700 1400]
3 |custos 300 700 800 800 500 300 800 800 500
i | Linha 30
5 | e
6 e
8 | I'ih Todos os Tipas de Grafica...
-
Selecionando um grdfico de Linhas, e no menu dro colhendo a opcdo

| Y = FinangasExcel - Microsoft Excel Ferramentas de Grafico

L =
~ Inicio Inserir

ayout da Pagina Farmulas Dados Revisdn Exibicdo suplementos Design Layout Farmatar

dez/ 07
1400
800

] |.i..__! .
ad @ 5 A A EHE= R
Alterar TipgAalvar como Alternar  Selecionar || || -L— S e = = Maver
de Grafj Modela Linha/Caluna  Dadaos - i ™ || Grafico
Tipa Dados Layout de Grafico Estilos de Grafico Local
| / Grafico 4 + (3 fr|
A B | . | D | E | F | G | H | | | J | K | L | M N ®] i
1 jan/07|  fev/07 mar/07  abr/07 maif07  jun/07 jul/o7  ago/07  set/07  out/07 nov/07 dez/07
2 _vendas 1800 1100 1400 1800 1500 1400 1400 1900 1500 2000 1700 1400
3\ custos 900 700 200 800 200 800 800 900 900 200 800 800
2500
2000 N\
1500 \ /\
Tt Iy ) =
.| 1000 4 —#—vendas
— Nt N e
| 500
16_
17
18. 0 T T T T T T T T T T T 1
1 i Y e SO e S o SOONES  NY o CE  SOE  SD SR . SO o SO .
19 22888 £8E 5888
il B2 B o5 m B 5 2w os 2R
20 = 2 E ] E 2 = B = o c =
21 |
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Note que foi habilitada Ferramentas de Grafico com trés al¢cas (Design, Layout e
Formatar). Com essas ferramentas conseguimos fazer alteracdes, adaptacdes e insercoes.

Por exemplo, clicando na alca La

¥

@) 9 @S0 %
_&) Inicio

Finangaskxcel - Microsoft BT

Inserir Layout da Pagina Farmulas

Ferramentas de Grafico

ut, podemos adicionar um titulo ao grdfico:

Dados Revisda Exibicdo Suplementos (3 Layout Formatar
Area do Grafico L = =] Legenda ~ | Pz
2 Ll =l 2o ] (6] (o] 2 E
%FormatarSelegéa - 58] Rétulos de Dadas - — & B
Inserir || [Titulo do| Titulos Eixos Linhas de Area de Analise | |Propr
£ Redefinir para Coincidir Estilo - Grafico = | dos Eixas = ﬂTabela de Dadas = Grade = Platagem ~ F C -
Selecdo Atual — Menhum Eixas Plano de Fundo
| Grafico 4 < fe | I's Maao exibir um titulo de grafico
A B & — Titulo Sobreposto Centralizado H | 1 K L M
= S I L] Sobrepor titulo centralizadao no 5 | | | | | peil
1 I janf07  fev/07 n == GiaTies e TedERsI AR retico jul/07  ago/07  set/07  out/07 nov/07  dez/07
2 .vendas 1800 1100 — Adma do Gréfico 1400 1500 1500 2000 1700 1400
3 custos 900 700 |l | Exibir titulo acima da area do 800 900 900 300 800 800
a grafico e redimensionar grafico
5 1 Mais Opcdes de Titula...
Receitas x Custos
2500
g 2000 r
2
s NN /\/\‘
£ v
E 1000 ~
8 g N _, ...
2 500
g = custos
a T T T T T T T T T T T 1
[ R VR R e i S S L o SRR N
S22 s22¢838¢8+%
T F 2R L3I EEEEOZ
R I " E 2 = ¥ = =1 c T
Meses

8 Tabela e Grafico Dinamicos

O recurso de tabela dindmica do Excel permite aos usudrios com razodvel
conhecimento de banco de dados e planilhas eletrénicas “fazer miséria” com informacdes
disponiveis em banco de dados e planilhas da empresa. E uma ferramenta extremamente
poderosa para se organizar e analisar dados das mais variadas formas possiveis.

E possivel inclusive acessar banco de dados em Oracle e SQL. Exemplo:
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A | B | C

1 [Produto Regido Receita

2 |A S R$ 15.000,00
31|B NE R$ 20.000,00
4 (C N R$ 25.000,00
5]|C E R$ 30.000,00
6 |C NE R$ 8.500,00
7 1A N R$ 12.000,00
8 |A N R$ 13.000,00
91|B S R$ 15.000,00
10(C E R$ 30.000,00
11|A E R$ 35.000,00
12 (B E R$ 32.500,00
13|C E R$ 41.500,00
14|C E R$ 17.000,00
15(B S R$ 19.000,00
16 (B N R$ 20.500,00
17 (B 60) R$ 21.800,00
18 (B NE R$ 13.000,00
19|A 60) R$ 12.000,00
20|C N R$ 10.000,00

Para montar a tabela dindmica, clique em Inserir > Tabela DinAmica para aparecer o
menu drop-down contendo os itens Tabela Dindmica e Gréafico Dinamico.

p:n = - e = fih == g %63 = Pastal - Microsoft Excel

—/ Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisda Exibicdo Suplementas

o= T ElEl '—_|"J 5 L " = 1 .t Q
T > / oo ' 1) -

i L LB 0D f ikl QO |

|" Tabela | Tabela Imagem Clip-art Formas SmartArt | Colunas Linhas Pizza Barras Area Dispersao QOutros Hiperlink

Dinamica = ™ T e b Graficos =

]_;J Tabela Dindmica Nustracdes Graficos Fl Links
|— fiZ) Grafico Dinamico ( I |

A [ T D E F |l 6 | H I 1

1 |Produto Regido Receita i

2 A s RS 15.000,00

3 B NE RS 20.000,00

Cligue em Tabela Dinamica e aparecerd a janela seguinte:

Criar Tabela Dindmica @

Escolha os dados que deseja analisar
@ Selecionar uma tabela ou intervalo
Tabela/Intervalo: || 25

() Usar uma fonte de dados externa

Mome da conexdo:
Escolha onde deseja que o relatério de tabela dindmica seja colocado
(©) Nova Planilha
@ Planilha Existente

Local: | PlanilsGss 7.7

Ok ][ Cancelar ]
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A seguir marque o intervalo A1:C20 e escolha a Planilha Existente para o relatério da
tabela dindmica ser colocado. Assim,

Criar Tabela Dinamica

Escolha os dados que deseja analisar
(@) Selecionar uma tabelz ou intervalo
Tabelafintervalo: |Plan1!sAs1:9CS20

() Usar uma fonite de dados externa

Nome da conexdo:

Escolha onde deseja que o relatdrio de tabela dinadmica seja colocado

() Mova Planilha
(@) Planilha Existente

Local: |Plan1lsGse

I

55

OK

J

’ Cancelar ]

/)

Clicando OK, a tela do Excel ficard assim:

I_E!g-, ) Ig oy 'n"_0=1 ﬁfm j‘“ '_1 @ n{’ l'_ - Pastal - Microsoft Excel Ferramentas de Tabela Dinamica - =1
~ c Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisda Exibicda Suplementas | Opches | Design @ - T X
= i.‘g,] | o [ -\ g@ Limpar ~ &.}] Grafico Dindmico ; Lista de Campas
Desagrupar Ll ._[i) Selecionar = [ig] Férmulas - HL) Batdes +/-
Tabela Campo > Atualizar Alterar Fonte =y R
Dinamica v| Ativo = || &3] Agrupar Campo - de Dadas ~ ligy Mover Tabela Dindmica '—'\* Ferramentas OLAP ~ || |EEE Cabecalhos de Campus-l
Agrupar Classificar Dados Agdes Ferramentas Maostrar/Ccultar
69 - ( 5| v
| A | A | B | c E E | G : H | J K iLlsta de campos da tabela dindmica ¥ X
1 Produtc Regific  Receita Escolha os campos para adicianar
3 A 5 RS 15.000,00 ao relatdrio:
3 B NE RS 20.000,00 [ClProduto
4cC N RS 25.000,00 [[Regize
5.C se RS 30.000,00 ElRsceita
6 |C NE RS 8.500,00
7 A N R$ 12.000,00
8 A N R$13.000,00
98 5 R$ 15.000,00 !
10|C SE RS 30.000,00 =
11 A se RS 35.000,00 [_rabela dinamica1
128 SE RS 32.500,00 Para criar um relatdrio, 3
13|C SE R$41.500,00 escolha campos na lista de
1“c SE RS 17.000,00 campos da Tabela Dindmica
15 B 5 RS 19.000,00 Arraste os campos entre as dreas abaixo:
16 B N R$20.500,00 “F FiltrodeRelat... [ Rétulos de Cal...
17 B co RS 21.800,00 -
18 B NE RS 13.000,00 P
13 A co RS 12.000,00 =
20|C N RS 10.000,00 -
21 f2 Rétulosdelinha X Valores
22 |
2
24 |
25

ml
-4+ b | Planl Phn2 - Phn3 ¥J {

[

Pronto | Decimal Fixo |

[ Adiar Atualizacio do L...

No fopo vemos as Ferramentas da Tabela Dinamica com as algas Opcgdes e Design.

Depois disto escolha Regido para o Rétulo de Linha, Produto para o campo de coluna e
Receita para o meio da tabela. Agora a tela ficard assim:
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(Oa =R, R ,ﬁ] = iﬁ] j‘“ B @ % 0 = Pastal - Microsoft Excel Ferramentas de Tabela Dindmica - =
-~ Inicio Inserir Layout da Pagina Formulas Dados Revisdn Exibicdo Suplementos | Opcdes Design @ - = x
ﬁn 0_.,] o Agrupar Selecao | A E -\ Q?} Limpar ~ E;] Grafico Dindmico ; Lista de Campos
5 3 : | i AQ = z = o R -
5 1rUpar _Jd, Selecionar u.E] Farmulas = 52 Botdes +/-
Tabela ||Campo : - L1 C c Atualizar Alterar Fonte || e i P e
Dinamica ~ || ativo ~ || & Agrupar Campao £ - de Dados~ || s Mover Tabela Dinamica || g Ferr tas OLAP £ Cabecalhos de Campos|
Agrupar Classificar Dados Acdes Ferramentas Maostrar/Ceultar
G9 v fe | Contar de Receita b3
| A | D | E | E G H IV S < L | M | N | O IiListadecarnposda tabela dindmica ¥ x
1 Escolha os campos para adidonar
73 ao relatrio:
3 | [¥]Produto
4 [V|Regido
s | [V|Receita
6 4
? {
9 | IContar de Receita uﬂétulos de Coluna | ~|
10 | Rotulos de Linha |~ (A B C C Totalgeral
11 | Co 1 1 2
12 | N 2 1 2 5 =|
13 | NE 2 1 3
14 | 5 1 2 3
.15 | .SE - 1 1 3 .1 6 Arraste os campos entre as dreas abaixo:
16 | Total geral 5 7 6 1 19 ' FiltrodeRelat... [ Rétulos de Col...
17 | Produto >
18 |
19 |
20 |
21 f# Rétulosdelinha X  Valores
22 | Regido > Contar de Re... ™
23 |
24 |
25 |
|7 ] ) R | M |:| Adiar Atualizaco doL...
4 4 » ¥| Planl < Pkn2 - Pen3  ¥J [ TR i

I B Microso... ) Ajuda d...

m) Counter...

Fi Caixa de...

Veja que aparece a contagem dos produtos distribuidos por receita, mas o que
qgueremos ver € a receita total dos produtos distribuidos por regides.

Para corrigir isto, cliqgue com o botdo direito do mouse sobre o campo Contar de
Receita.

pew e e

| — —
ICDntar de Receita RAtulos de Coluna |~ |

Rotulos de Linh) 52 Copiar | Total geral
co % Formatar células... 2
N Formato de Numero... 5
NE |4 | Atualizar 3
S N 3
SE % ) L G
Total geral Remover "Caontar de Receita L 19
Resumir Dados por 3

i?g] Configuragdes do Campa de Valor...

Opcdes da Tabela Dindmica..,

; Ceultar Lista de Campos

Aparece o0 menu drop-down acima, escolha a op¢cdo Configuragdes do Campo de
Valor.... no menu e a seguir em Soma.
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|| Configuracées do Campo de Valor
Mome da Fonte: Receita

i Mome Personalizade: |Soma de Receita

Resumir por | Mostrar valores como

Resumir campo de valor por

1 Escolha o tipo de calculo que deseja usar para resumin
i os dados do campo selecionado

-
Conthdm =
Média H
Max

Minimo

Produto 3

(o) (o)

Depois, clique em OK e, a tabela mostra, agora, a distribuicdo por receita.

H i) - (d - Y ﬁ.’m j’ﬁ J @ o l'_ 7 Pastal - Microsoft Excel Ferramentas de Tabela Dinamica - =
Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibicdo Suplementos | Opcdes Design @ - T X
ﬁn 0.3] % Agrupar Selecao A 1 y -;! ua E -\ Aﬂ Limpar = &.2] Grafico Dindmico ; Lista de Campos
g - 4] = L :i[i, Selecionar = [ig] Férmulas - 'i‘]j Botdes +/-
_Ta‘be_la - Ca_mpf !1] Agrupar Campa Rl - et L'tuavlizar Ainer Flontve _¢. Mover Tabela Dindmica || Zg Ferramentas OLAP ﬁ Cabecalhos de Campos;
Dinamica = Ativa gFLE F de Dadas ] 1
Agrupar Classificar Dados Acdes Ferramentas Maostrar/Ccultar
G9 ~(a I | Soma de Receita ¥
| 4| D | E | E : G : H T [P R L | M | T‘i Lista de campos da tabela dindmica * X
1 o
i | E[s,crtsellf:; éorsmc:ampc:s para adicionar
3 . [ Produto
;1 | [V|Regido
5 . [V|Receita
6 |
4|
| |
_3_! ISoma de Receita .H.Rt':-tulos de Coluna E
10| 'Rétulos de Linha [~in B C C Total geral
11 | co 12000 21800 33800
12 | N 25000 20500 35000 20500 E |
13 | NE 33000 8500 41500
14| 5 15000 34000 43000
15 | .SE e BSDDD 32500 88500 30000 186000 Arraste os campos entre as dreas abaixo:
16 | Total geral 87000 141800 132000 30000 390800 7 Filtroderelat... FH Rétulos de col...
17| Produto ¥
18 |
19 |
20
21. f# Rrétulosdelinha X Valores
xr Regido hd Soma deRec... ¥
2|
24 |
25 =t
400 Plan1 <Pina J7PEna1 ¥4 m: B m Elads cisinaibt

Pranto | Decimal Fixo |

Para montar um grdfico dindmico, vd para a célula G18 e na guia Opgdes da
Ferramentas de Tabela Dinamica > Grafico Dinamico para aparecer a seguinte janela:
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:lE Criar Tabela Dindmica com Grafico Dindmico &lu
SE Escolha os dados que deseja analisar
Total geral @ Selecionar uma tabela ou intervalo

Tabela/Intervalo: |

I (T) Usar uma fonte de dados externa

Mome da conexdo:

Escolha o local no qual deseja que a tabela e o gréfico dindmicos sejam colocados
(©) Nova Planiha
Planilha Existente
Local: |Plan115G518

l oK. I [ Cancelar ]/

)

Apss, selecione o intervalo A1:C20 e clique OK.

Aparece uma tela como a seguinte:

Cin =, B = im = ) e % = Pastal - Microsoft Excel Ferramentas de Grafico Dindmico - =
& A
G | :
Inicia Inzerir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisda Exibicda Suplementas Design Layout Farmatar Analisar @ - 3 X
- | 7 B - :
M W, E 5 — Ik d B iR
Alterar Tipo Salvar como Alternar  Selecionar || ||- = J| | B= Mover
de Grafico  Modela Linha/Coluna  Dados - 5 T || Grafico
Tipa Dados Estilos de Grafico Local
I Gréfico 2 hall = | v
s | &8 | e | o | e | £ | G i Painel Filtro da Tabela Dindmica v x | Lists de campos da tabela dinsmica ¥ x
il ;Produto Regido  Receita Escolha os campos para adicionar
3 A S RS 15.000,00 Campos Ativos na Tabela Dindmica ao relatdrio:
38 NE R$ 20.000,00 7 Filtro de Relatério [Produte
4c N R$ 25.000,00 B [ClRegize
5 |C SE RS 30.000,00 1] rcampos de Eixos (Categorias) [(|Receita
]
6 C NE RS 8.500,00 = B e Kependa (ocrie)
7 A N RS 12.000,00
8 A N RS 13.000,00 E Valores
) B S RS 15.000,00 =
10 C SE RS 30.000,00 1
| SE RS 35.000,00
SE RS 32.500,00
SE R$ 41.500,00
SE RS 17.000,00
5 RS 19.000,00 Arraste oz campos entre as dreas abaixo:
M RS 20.500,00 “7 FiltrodeRelat... [ Camposdele...
co RS 21.800,00
NE RS 13.000,00
co RS 12.000,00 /1 /
N RS 10.000,00
o /ﬁ Camposde e, E Valores
A
e Tl = [ Adiar Atualizacio do L... Atualiza
-4+ ¥ | Planl . Pan2 - Plan3 . ¥1 4 m | m 3 =

Marque as caixas Produto, Regido e Receita e confir%os.
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e = B, R V.ﬁ = ﬁ =2 ﬂ B = Pastal - Microsoft Excel Ferramentas de Grafico Dindmica - o
: Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dadaos Revisdn Exibicdo Suplementos i Design Layout Formatar Analisar @ - =B X
e I3 A— -
; B | & 7= Hi| - | %
Alterar Tipo Salvar como Alternar Selecionar | S -D_E—Ill | = | = . . . . iy Maver
de Gréfico  Modelo Linha/Coluna  Dados % ™ || Grafico
Tipo Dados Layout de Grafico Estilos de Grafico Lacal |
Grafico 3 bl - ﬁ-J b7
. A~ [ B [ e | b | & | E | G i Painel Filtro da Tabelz Dindmica ¥ x | Lista de campos da tabela dindmica ¥ x
1 |Produtc Regido  Receita Escolha os campos para adidonar -
_i_ A 5 RS 15.000,00 Campos Ativos na Tabela Dindmica ao relatdrio:
3 |B NE RS 20.000,00 7 Filtro de Relatdrio Produto
4 C N RS 25.000,00 B Regido
5 |C SE RS 30.000,00 1] campos de Eixos (Categorias) Receita
6 C NE RS 8.500.00 Produto =
7 A N A Regifo B3]
8 |A N R Total )
_g_ 5 5 A 4 7# tampos de Legenda (Série)
| ] 100000 =
10|C SE R 20000 3 Valores
F 80000
gIA ok R 20000 Soma de Receita
12 |B SE Ri
— 60000
13 |c SE Rl soo00
14 |C SE i 40000
__1_'?.. 8 s i Arraste os campos entre as dreas abaixo:
16 B N R “f FiltrodeRelat.,.. [ Camposdele...
17|B co R
18 |B NE Ri
19 A co R
20 C N Ri
21 | e H2 camposdeEix... X Valores
22 | Produto > Soma deRec... ¥
23 | Regida hd
2
5 _ -
2 Adiar Atualizacio do L...
W4+ M| Planl ~Pln2 - Phn3 . ¥J | |

Arraste o grdfico para uma drea desejavel apds ter fechado a janela Painel Filtro da
Tabela Dindmica.

O grdfico ficard assim.

100000

Total

20000

80000

70000

60000

50000

40000

B Total
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9 Atingir Meta

O recurso de atingir meta serve para qualquer fipo de simulacdo do tipo what-if, isto &,
toda simulacdo que envolva o método de tentativa-e-erro pode ser substituido pelo atingir

meta, ja que ele faz as simulacdes para se atingir o valor desejado.

Vamos a um exemplo:

A B D E F G
1 |Preco Unitério R$ 50,00 Preco de venda R$ 4.000,00|<--=B1* B2
2 |Volume de vendas 80 (-)Impostos R$ 975,00|<--=-B6* B1* B2* (1-B4)
3 |Data de formagao do prego de venda 10-dez-02 (-)Qusto damercadoria R$ 1.000,00|<--=-B5
4 |Qusto de oportunidade 2,50% (-)Comissdo R$ 124,00|<--=B1*B2*B3
5 |Qusto damercadoria R$ 1.000,00 (®Margem de contribuicdo | R$ 1.901,00|<--=SOMA(EL:E4)
6 |Aliquotade impostos 25,00%
7 |Data de pagamento dosimpostos 10-jan-03
8 |Aliquota de comissdo 3,10%
9 |Data de pagamento da comissdo 15-jan-03

Qual seria o preco de venda para se chegar @ margem esperada?

Neste exemplo, temos algumas premissas, como preco da mercadoria, aliquota de
impostos, comissdes, etc., bem como datas de pagamento e recebimento, que serdo
usadas para valorizarmos as vendas.

No exemplo, temos uma margem de conftribuicdo de R$ 1.901,00. Queremos saber
qual deveria ser o preco unitdrio para que a margem de contribuicdo fosse de R$ 2.000,00.

Pelo método tradicional, fariamos tentativas de valor até encontrarmos a margem de

contribuicdo desejada.

Isto, dependendo do caso pode levar de segundos a varios minutos, dependendo da

complexidade do cdiculo.

Porém com o atingir meta, isto fica mais facil.

Para usarmos, clicamos na guia Dados >Teste de Hipoteses > Atingir Meta:

j E:‘J . = - Ll gl.tl S E% O s Atingir Metas (Finangas em Excel) - Microsoft Excel - =
— Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisda Exibicda Suplementas (7
5l % I P = ol o [Svalidacs = oA p ERI:E i c
_:I ﬂ _nﬂ Conexoes El ﬁ i L? i Limpa _TI &.ﬂ_‘ﬂ ﬁ Validacdo de Dados = Agrupar Z | HfgAnalise de Dados
~ 1 Propriedades - Reaplica SE= R [Fin Consalidar ¥ Desagrupar ~ = ?-? Solver
Obter Dados| Atualizar Zl Classificar | Filtra ., Texto para Remover py— — ]
Externas ™ | tudo~ =2 Editar Links K X7 mancado | colunas Duplicatas [P Teste de Hipdteses »| iUEUb‘LO’fE'
Conexdes Classificar & Filtrar Ferramen| Gerenciadar de Cenarios.. (ue Topicas ™ Analise
1 > F | Atingir meta...
A B C D Tabela de Dadas.., u I ]
1 |Preco Unitério RS 50,00 Preco de venda RS 4.000,00/<--=B1%B2

Ird aparecer a seguinte tela:
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Atingir meta 7| ]

Definir célula: SESS E

Para valor: 2000

Alternando célula: |sBs1 ﬁ
Ok ] I Cancelar I

Os campos sdo:

Definir célula :- é a célula que contém o valor que queremos obter, em nosso caso, serd
o da margem de conftribuicdo, no caso, a célula E5. (OBS:- Tem que ser uma férmula)

Para valor :- € o valor que queremos atingir, no caso, 2.000.

Alterando célula :- € a célula da varidvel que serd alterada pelo atingir meta, em nosso
Caso é o preco unitdrio (célula B1). (OBS:- Ndo pode ter formula, tem que ser um
numero).

Depois de clicarmos em OK, aparece a seguinte tela:

Status do comande atingir meta @

Atingir Meta com a célula ES
encontrou uma solugdo.,

Valor de destino: 2000
Valor atual: RS 2.000,00

Isto significa que o Atingir Meta alcancou o resultado.

O resultado final ficou assim:

A B C D E
1 |Preco Unitério R$51,71 Preco de venda R$ 4.136,50
2 |Volume de vendas 80 (-)Impostos R$ 1.008,27
3 |Data de formacédo do prego de venda 10-dez-02 (-)Qusto da mercadoria R$ 1.000,00
4 |Qusto de oportunidade 2,50% (-)Comisséo R$ 128,23
5 |Qusto damercadoria R$ 1.000,00 (®Margem de contribuicdo | R$ 2.000,00
6 |Aliguota de impostos 25,00%
7 |Datade pagamento dosimpostos 10-jan-03
8 |Aliquotade comissao 3,10%
9 [Data de pagamento da comissao 15-jan-03

O preco unitdrio da mercadoria deverd ser entdo, R$ 51,71. Belo!!l NGol!l!

Exercicio: Uma pessoa pretende comprar um apartamento no valor de R$ 300.000,00 co fim de 2
anos. Sabendo-se que hoje ela possui R$ 100.000,00 em dinheiro, a que taxa mensal deve aplicar
esta poupanca e os 24 depdsitos mensais de R$ 2.809,48 que pretende fazer, para que seu
objetivo seja alcancado? Resp: 3%.

A B C D E F €] H

1 1% R 202.754,87 R 97.245,13
) = - 3 =300000-81 |
(T 2
— -
3 . ———— [htingir mets R
8 =100000%(1+A1}"24+2809,48*({{1+A1)"24-1}/A1) | -
o) 4 Definir célula: $Cs1 @
jv : Para valor: 1}
%2} . Alternando célula: | sas1 EJ
©Luiz A. Bertolo - IM 8 OK ] I Cancelar I 1 53
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10 Criando e manipulando Estilos

Este & mais um daqueles recursos subutilizados do Excel e que nos oferece bastante
flexibilidade na formatacdo além de consisténcia no uso de cores e formatos (minimiza a
formatacdo baseada-no-humor-do-usudrio, pois fica armazenada).

Chamao-se Estilo.

Usando este recurso € possivel criar uma “biblioteca” de formatos personalizados e especiais
que podem ser aplicados em nossas planilhas.

Uma grande vantagem dos estilos € que, mesmo que formatemos milhares de células com ele,
ao alterarmos sua configuracdo, ela serd aplicada a todas as demais células que o estejam
utilizando.

Imagine o trabalho que teriamos usando o bom e velho “Pincel”.
Vamos ao exemplo:

Imaginemos que temos um determinado formato usado em nossas planilhas com as seguintes
caracteristicas:

Fonte: Verdana 12 italico
Formatacdo: R$
Borda: sim ao redor, em azul claro.

Iremos criar um estilo baseado nesta regra. Para criar um estilo, fazemos.

.En \ H 2 | ,__:": L'I.h j’ﬁ 3 g L TN Excel e VBA na Modelagem Financeira [Modo de Compatibilidade] - Microsoft Excel = =
—/ Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibicdo Suplementaos @ - o X
= B Formatacio Condicional ~ | S=1Inserir = = -
B =[®] |5 oo - | Formetesie : ar &
:@ Formatar como Tabela = % Excluir ~ g
Colar =||z= :E| | =5~ ||| - | =0 .00 i e ~ Classificar Localizar e
= =||2= ok E e 000]|%50 %0 5} Estilos de Célula ~ Bl Formatar = || (2~ aFittrar~ Selecionar~
AreadeTr.. & Alinhamento {F] Numero E} Estila Células Edicao
| ' ¥
A B c D E 1= G H al K .. M M (0] =

Clicamos em Estilos de Célula, aparece a janela:
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Yo l-\__:.f- = Excel e VBA na Modelagem Financeira [Modo de Compatibilidade] - Microsoft Excel - = x

Farmulas Dados Revisdo Exibicdo Suplementos @ - B
il |§ = ||$| i ceral 2 Formatagéu Condicional = || 5= Inserir ~ E 3R ﬂ Eﬁ
E B = A | [g% Farmatar coma Tabela ~ 3% Excluir ~ @ =
i |§ = | - |@ % 000) 53 ""EHJ | |5} Estilos de Célula ~ @j Formatar ~ || &2~ EIEF?&E?J SLET:ZILZ:;,EY
g Alinha| - Bom, Ruim e Neutra - J

hNormaI d Bom Incorreto Meutra
E_ | nc.2 Modelo.

N | = : :
(CINER AV Celula Vincu... |Entrads Hyperlink Hyperlink seg..
|Mota ' Texto de Aviso  Texto Explico...

Titulos
Titulo Titulo 1 Titulo 2 Titulo 3 Titulo 4

Estilos de Célula com Tema

Total

20% - Enfasel  20% - Enfase2  20%-Enfase3  20%-Enfased  20%- EnfaseS  20% - Enfases

40% - Enfasel  40%-Enfase2  40%-Enfase3  40%- Enfased  40%- EnfaseS  40% - Enfase6

Formato do Nimero

Moeda Moeda [0] Parcentagem Separador de...  Separador de_
Hova Estilo de Célula...

Mesclar Estilos...

(=]
IEI

Ele mostrard um estilo Normal (que, a propdsito, pode ser alterado também).

Cligue em Novo Estilo de Célula.

Estilo 7 5=
Mome do estilo: | SEHIEER |

Estilo inclui (Por Exemplo)
MUmero Geral

Alinhamento Geral, Inferior alinhado
Fonte Arial 10

Borda Sem bordas
Preenchimento Sem sombreado

Protecio Travada

[ QK ][ Cancelar ]

Escreva um nome para ele na caixa Nome do Estilo. Vamos chama-lo de “Exemplo Estilo 1”.

Cligue em Formatar e aparecerd:
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Formatar Células @

Alinhamentol Fonte | Borda |Preendﬂimento Protecio

Categoria:

N Exemplo
MNimera
Moeda
Contabi Células com formato 'Geral' ndo possuem formato de nimero especifico.
Data
Hora
Porcentagem
Fragéo
Cientifico
Texto
Especial
Personalizado

[ K ][ Cancelar ]

Para formatar basta clicar nas alcas e alterar as configuracdes para o que queremos
(informado acima):

Estile 7]

MNome do estilo: |Exemplo Estilo 1

Estilo indui {(Por Exemplo)

[¥] mimero RS £.£20,00
Alinhamento Geral, Inferior alinhado
Fonte Verdana 12; Itdlico
Borda Sem bordas
Preenchimento  Sem sombreado

Protecio Travada

[ oK ][ Cancelar ]

Depois, basta dar um OK.

Agora, para formatarmos basta selecionar a(s) célula(s), ir ao menu Formatar > Estilos,
escolher o Exemplo Estilo 1 e dar um OK para que a(s) célula(s) figue no formato desejado.

Uma forma de facilitar o trabalho é criar um botdo na barra de ferramentas do Excel.

Cligue em Ferramentas > Personalizar. V& a aba Comandos, em Categorias procure
Formatar e a direita procure a palavra “Estilo...”:
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Barras de ferramentas ~ Comandos | Opgles |

Para adicionar um comando a uma barra de ferramentas: seledone uma
categoria e arraste o comando para fora desta caixa de didlogo até uma
barra de ferramentas.

Categorias: Comandos:

B Célas... f’

Fonte: -

Tamanho da fonte: -
[ Esto... |

Estilo: -
A Aumentar tamanho da fonte LI

- | Reorganizar Comandos... |

Depois, arraste para fora da janela e posicione o botdo em qualquer lugar em sua barra
de ferramentas do Excel. Feito isto, clique em OK. A partir de agora, basta ir sobre afs)
célula(s), abrir a caixa de selecdo e escolher o esfilo.

Para modificar um estilo existente, basta escolhé-lo e em seguida clicar em Modificar,
fazendo os agjustes indicados antes.

Importante:

1) O Estilo vale para a pasta de trabalho ativa. Se abrir outra pasta (arquivo) o estilo nao
estara |4 ou se for um estilo comum (exemplo o Normal) ele tera a configuracao padrao
dele. Para incorporar um estilo em uma nova pasta, va a Formatar>Estilo e clique em
Mesclar. Dai escolha o Estilo que deseja importar e dé OK.

2) Lembre-se de que, alterando o Estilo, ele se reflete na planilha automaticamente.
Portanto, se quiser manter a formatacao da planilha como estiver, crie um novo estilo.
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11 Solver

O Solver e o Atingir Metas (no inglés, Goal Seek) sdo ferramentas do Excel que permitem
vocé calibrar seus modelos de modo a produzir resultados desejados. Se esta sentenca parece

um pouco condensada, veja adiante — vocé verd que estas ferramentas sdo extremamente
Uteis.

O Solver € uma ferramenta muito mais sofisticada que o Atingir Metas. Para 0os nossos
propdsitos, o Atingir Metas e o Solver sdo assim em grande parte intercambidveis — ambos
podem fazer a maioria das tarefas financeiras que requeremos, e ndo sdo dificeis de usar.
Quando vocé se acostumar com eles, vocé provavelmente achard que o Solver serd o
preferido, porque ele “lembra” de seus argumentos (neste estdgio vocé ndo entenderd isto,
mas veja adiante).

Instalando o Solver
Estas ferramentas vem com o pacote padrdo do Excel, mas o Solver tem de ser instalado.

Se ele ndo estiver no seu computador, faca o seguinte:

Abra o Excel e v& em Ferramentas > Suplementos:

Ferramentas Dados Janela Ajuda  Acr

35' \erificar ortografia. .. F7
1 AutoCorrecdo...

Compartilhar pasta de trabalha, ..
Controlar alkeracdes 3

Mesclar pastas de trabalbo, .,

Proteger ]
Colaboracdo on-line 3
Akingir meka. ..

Cenarios, .,

Auditoria 3

Macrao 3

Suplementos. ..

Personalizar. ..

Opeies, .,

E: Macro Systems Add-ins

Apos clicar Suplementos, vocé obterd um menu drop-down; role até Solver e clique na
caixa. Que deverd estar assim.

2

Suplementos disponiveis:
[ Ferramentas de andlise ;I fos I
[ Ferramentas de andlise - YEA
| Ferrampntas parao I-;L!rc- FemEr |
[ Gerenciador de relatérios
v Macro Systems Add-ins Manager B

L rOCUrar,. |
[ M3 Query para compatibilidade com Excel 5 =
ol ver
[ Suplemento OOBC
[ Ltilérios de modelo
[ vinculos com o Access hd

alver

IUma ferramenta para ajudar vocé a usar uma variedade de métodaos
nurméricos para solugdo e otimizagdo de equagdes
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O comando Solver é utilizado para maximizar ou minimizar o valor de uma célula que
estd dependendo da variacdo dos valores em vdrias outras células, dentro de restricoes
previaomente definidas. Quando utilizar o Solver, as células com que estiver a trabalhar terGo
gue estar relacionadas através de formulas na folha de cdiculo.

Exemplo:
Imagine que vocé pretende comprar 100 animais com 100 reais. Os precos unitdrios dos

diferentes animais sdo aqueles que se apresentam, de seguida:
Preco Preco Unitdrio
Ovelhas R$ 10,00
Patos R$ 2,00
Galinhas R$ 0,50

Vamos formular o problema da forma que se apresenta no quadro seguinte, atribuindo
qguantidades a cada animal, relacionando as quantidades com o preco unitdrio e calculando
os respectivos totais (em quantidade e dinheiro).

C D E F

3 Preco Unit. |Quantidade |Total

4 [Ovelhas R$10,00 1| R$10,00
5 |Patos R$2,00 1 R$200
6 |Galinhas R$0,50 1 R$050
7 Total 3| R$12,50

Os valores da coluna F resultam todos de formulas bem como os Totais. Daqui resulta que
em F4 se encontra a formula =D4*E4 e que em E7 se encontra a férmula =Soma(E4:C6).

Se o solver ndo se encontrar disponivel em Ferramentas —Solver entdo deve-se fazer
Ferramentas =Suplementos e selecionar Suplemento Solver.

Utilizando o Solver vamos definir:

Parametros do Solver

Célula de destina: = Solucionar
lguala: ¢ Magmo ¢ Minmo (% yalorde  [100

i

- : Fechar |

—Par alteracdo das células:

|$E$4:9E46 EY| Estimar |
—Sujeito as restrictes: Cpries |

$E44 = inkeiro - Adicionar |

$Ed4 »=1

$E$5 = inteira alterar |

$E$S »=1 Repor tudo |

$E$6 = inteiro Sl

$E46 >= 1 ~| _Emnar_| |

Ajuda

Uma Ultima restricdo que ndo se encontra visivel refere-se a F7 que também tem que ser
igual a 100.

Quando pedimos para solucionar, o Solver apresenta-nos a seguinte solu¢cdo:
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C D E F
3 Preco Unit. |Quantidade |Total
4 |Ovelhas R$ 10,00 1| R$10,00
5 |Patos R$2,00 27| R$54,00
6 |Galinhas R$ 0,50 72| R$36,00
7 Total 100| R$ 100,00
Perguntando-nos o que pretendemos fazer com o resultado.
Resultados do Solver EE
2 Solver encontrou uma solucdo, Todas as restricdes e
condicGes de optimizagao Foram satisfeitas, Relatdrios
Resp_n_sFa -
% Hhreitar a solucao do Solver' S_Ens'b'l'dade
Limites
i Repar valores ariginais LI
(0] 4 I Cancelar Guardar cenario. .. Ajuda |

Uma observacao interessante

Uma das possibilidades dos exemplos anteriores seria arrecadar a solucdo do problema
como um cendrio. Todavia, uma vez que o problema poderia admitir varios tipos de solucdo,
cada uma delas, poderia constituir um cendrio diferente. Mas isto serd estudado mais adiante
na secdo 16.

Assim sendo, verificamos que a constituicdo de cendrios pode emergir da utilizacdo do

Solver, do Atfingir Metas ou, podemos criar cendrios diretamente através da formulagdo de um
problema, de forma conveniente, na folha de cdlculo

Um exemplo simples de matematica do colegial

Comecemos com um exemplo de digebra de colegial. Suponhamos que estamos
tentando fazer o grafico da equacdo y =x3+ 2 x2-3 x - 121. Podemos fazer isto no Excel como
segue:
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A | B C D E F G

1 [Exemplo Simples
2
3 |x -2,54276 Tabela
4 ly 158|<-- =-B3"3+2*B3"2-3*B3+121 X y
5
6 -9 1039
7 1500 -8 785
8 -7 583
9 -6 427
10 1000 + -5 311
11 -4 229
12 500 | -3 175
13 -2 143
14 o0 -1 127
15 i . 0 . . ) 0 121
16 -10 -5 5 10 15 1 119
17 -500 4 2 115
18 3 103
19 4 77
20 -1000 5 31
21 6 -41
22 1500 7 -145
23 8 -287
24 9 -473
25 10 -709
26 11 -1001
27

Note que colocamos a funcdo em dupla: nas células B3:B4, obtivemos um exemplo
simples da funcdo (um valor de x e o seu correspondente valor de y); na tabela a direita,
obtivemos a tabela para o grdfico (muitos valores de x e muitos valores de vy).

Agora queremos encontrar x tal que o y correspondente seja 22. Da tabela vocé pode

dizer que o valor estard em algum lugar entre 5 e 6.

Na mesma planilha, vamos ao comando Ferramentas > Solver. Isto leva a uma caixa de
didlogo que preenchermos como segue (note que mudamos um pouco a pergunta — desta

vez queremos o valor de x que dd um y = -58):

A L B | c | b | E F I

;_ Slmple example Pardmetros do Solver 2x]
ERr :‘5‘ TBET147: Definir célula de destina: $E44 = Resolver I
4 |y 21 00002} <-=-B:  1qual a: Comix O Mo @ yalorde: |58 Fechar |
| 5 | rCélulas varidveis:

B
2 |4E33l A Estimar
| 7 1500 - _Ctner_|
i —aubmeter &s restricties: Opcdes

g >
K 4000 4 ;I Adicionar |
11 | Alterar
F s00 4 —I Redefinir tudo |
EER - Excluir |
% —I Ajuda |
15 : - 9
51| -0 5 5 \‘\.\ 10 15 119

©Luiz A. Bertolo — IMES-FAFICA 2007. Todos os direitos reservados.

161



Bertolo Financas em Excel

Pressionando Resolver d& a resposta:

A [ s | ¢ | o [ E | F | G [ H |

1 |Simple example
| 2
3 |x G 155771 S
R :‘ vl [t e sultados do Solver 2=l
4 |y -58.<i--—-53“_
] 2 Solver enconkrou uma solugdo, Todas as restrigdes e
5 condigdies otimizadas foram abendidas. Relatdrios
i 1500 - Respasta
B & ianker solucdo do Solver S_er_|5|h|l|dade
g P | . Limites LI
W 1000 4 Bestaurar valores originais
l ik I Cancelar I Salvar cendrio. ., Ajuda |
[ 12 500 4
13 -2 143
14 -1 127
| -t ot —‘—"-0—‘_‘_
15 T T ! 0 121

Pressionando OK aceita-se a resposta:
Qual a diferenca entre o Solver e o Atingir Metas?

O Solver e o Atingir Metas (Goal Seek) servem quase sempre para o mesmo propdsito.
Contudo, existem vdrias diferencas entre eles.

O Solver é capaz de lembrar, o Atingir Metas esquece

Suponhamos que vocé tenha outra questdo: Para que x teremos y=1582 Se vocé usar o
Atingir Metas para responder a esta questdo, vocé terd que entrar novamente com todos os
valores na caixa de didlogo. Mas se vocé usar o Solver, Vocé verd que ele aparece com o
conjunto anterior de valores — vocé terd somente que mudar a entrada na caixa Valor de:

A e ] ¢ | b | E [ F [ 6 | H ]

| 1 | Simple example
2
| 3 | G 188771 Tahle
ER —58_<——=—ES“3-2*E|3“2—3*E|3+1 21 » v
5
| B | Pardmetros do Solver I
7
5 | Definir célula de destino: tBf4 % Resalver I
=R Igual a: CMax O Mo Yalorde: 158 —— |
ﬂ rElulas varidveis:
% |$B43 B3 Estimar |
EE} ~Submeter ds restricies: Opciies
E d #dicionar
(15| ———— dere |
16 A0 5 Alkerar |
EFa Redefinir tuda |
% LI Exccluir | ad
- juda |
15
ﬂ ) =T
| 21 | B -41
_2 RN 7 -145

Esta “memadria” do Solver permanece ativa mesmo se vocé salvar o arquivo e reabri-lo
mais tarde.

O Solver é mais flexivel
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Novamente usamos um exemplo de dlgebra, mas desta vez usamos a funcdo y = x2 - 7x -
14.

Esta funcdo € uma simples pardbola:

A B C D E F
1 [Simple example

2

3 |x -3,446222 Table

4 |y 22|<--=B3"2-7*B3-14 X y

5 -9 130
6 -8 106
7 140 - -7 84
8 -6 64
9 120 -5 46
10 -4 30
11 1001 -3 16
12 80 | -2 4
13 -1 -6
14 60 0 214
15 1 -20
16 407 2 -24
17 20 / 3 26
18 4 -26
19 ‘ : 0 : : ‘ 5 -24
20 -10 5 \’\3\‘\’_‘;’// 10 15 6 -20
21 207 7 -14
22 40 ) 8 -6
23 9 4
24 | | | 10 16
25 | | | 11 30

Suponhamos agora que se queira encontrar x tal que y = 21. Como vocé pode ver
acima, existem 2 tais x’s: Um estd entre -3 e -4, e o outro estd entre 10 e 11. Se vocé usar o
Atingir Metas, vocé ndo pode especificar qual x a encontrar.

Com o Solver, entretanto, vocé pode especificar vinculos sobre as varidveis:

A [ B ] c | D | E [ F | & H |
Simple example

X 5 Tahle
y [al<=B3278314 X ¥
130
Pardmetros do Solver 2=l
Definir célula de desting: 4 % Resolver I

Igual a: CMax O Mo O Yalor des |21
rCelulas varidveis:

|$B$3 j‘_] Estimar |

~Subrmeter as restricdes: Opries |
$B$3 <= 11 =] adicionar |
§B43 == 10

Alterar |
Redefinir tudo |

;I Excluir |
Ajuda |

=10 -5 T T = ram) :
-20 ]\\._,,,/ ‘ 7 -14 ;
_d0 & -B |

Fechar |
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AqQui usamos Adicionar para entrar com 2 vinculos sobre x. Pressionando Resolver dd a
resposta correta:

A B [
1 [Simple example
2
3 Ix 10,373864
4 |y 20,999999|<--=B3/2-7*B3-14

EXERCICIOS

Usando o Atingir Metas na funcdo y = x2—7x - 14, encontramos x tal que y = 21. Quais os 2
valores de x o Atingir Metas) encontrar&?

Um pouco mais do SOLVER

Vamos agora mostrar a vocé um pouco mais do Solver. Assumimos que vocé tenha um
conhecimento minimo e adequado de matemdatica.

Aqui, pretendemos apenas mostrar como podemos aplicar o Solver no nosso dia-a-dia. O
exemplo que daremos lida com programacdo linear. Programacdo linear € usada para
maximizar/minimizar diversos tipos de problemas. Concentraremos em problemas financeiros,
pois este € o nosso curso, mas o exemplo pode ser adaptado para outras dreas como
biologia, sociologia, quimica, etc.

Vejamos, por exemplo, a producdo de uma fdbrica de leite. Ao receber o carregamento
de leite, uma fdbrica (se estiver equipada) pode utilizar o leite liquido para produzir leite em
po, manteiga, creme de leite, queijo, etc. Cada um destes produtos tem um preco final de
mercado diferente, mas o que todos tém em comum é a matéria prima e a quantidade
disponivel de leite.

Além disso, temos também as restricoes referentes ao tempo de producdo de cada um
dos produtos em relacdo ao numero de horas que a fdbrica funciona, sazonalidade, etc.
Todas estas varidveis externas colocam pressdo sobre o pessoal de producdo e os
economistas da empresa, pois eles precisam maximizar a producdo de forma que o retorno
seja o mais alto possivel.

Programacado linear nos ajuda a responder tais questdes e o Solver transforma tais dores
de cabeca em um passeio no parque. Observe o seguinte grdfico:
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ORestrigdo A ORestrigdo B ORestrigdo C OArea Possivel 13

Figura 1: representacdo grdafica das restricdes e producdo possivel (Grea colorida)

Cada uma das linhas representa uma restricdo na producdo, chamadas de restricoes A,
B e C. A drea pintada representa a drea onde a producdo é possivel tendo em vista as
restricOes impostas. Em outras palavras, a drea em azul turquesa representa as mais variadas
combinacdes de alocacdo de recursos enfre os produtos tendo em vista as limitacoes
impostas pelas restricoes. Contudo, apenas uma destas combinacdes maximiza o retorno na
producdo, todas as outras sdo meras combinacdes. Esta combinacdo é o ponto onde a linha
tangente toca o encontro das duas linhas tracejadas, isto €, este € o ponto mdximo possivel
tendo em vista os recursos e restricdes impostas sobre tais recursos.

Embora o problema seja linear, note que as diversas combinacdoes provocam um ponto
mdximo, diferentemente de outros problemas lineares apresentados no curso onde o valor
procurado é definido como sendo zero[1].

Para colocarmos o Solver para funcionar, vejamos o exemplo acima:

e Um fabricante de transformadores produz dois tipos de transformadores, fipos X e
Y. O transformador X requer 8,75 horas na linha de producdo ao passo que a producdo
do fransformador Y requer 3,5 horas na linha de producdo. O tempo para montagem
de cada fransformador é de 5,25 horas para X e 21 horas para o transformador Y.
Completada a montagem, os produtos sdo embalados em containeres especiais € o
fransformador X leva 7 horas para embalar e o fransformador Y leva o dobro do tempo.

Sabendo que a empresa dispde de 70 horas quinzenais para producdo, 105 horas
quinzenais para montagem e 84 horas quinzenais para embalagem, qual a quantidade
que a empresa deve produzir de cada transformador para maximizar o seu lucro se o
tfransformador X é vendido no mercado por R$ 12.250 e o transformador Y é vendido por
R$36.7502
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O problema pode parecer complexo, mas ndo é. A parte mais dificil & filtrar as
informacdes e construir as funcdes que serdo utilizadas na solucdo do problema de
maximizacdo. Iniciarei pela parte mais dbvia que é a construcdo da funcdo de lucro.

Sabemos que o lucro € igual a quantidade de X e Y vendida multiplicada pelo preco de
cada um dos fransformadores; portanto, podemos resumir a funcéo como:

Lucro = RE12 250K + RE36.750F

Agora, precisamos resolver a questdo da producdo, montagem e embalagem dos
transformadores. Sabemos que a empresa dispde de 70, 105 e 84 horas respectivamente.
Portanto, temos as seguintes restricoes:

Pr eduedn = 71 horas
Mantagem =105 horas
HEmbalagem = B4 horas

Precisamos agora montar as inequacdes que representam as restricdes impostas na
producéo, montagem e embalagem dos transformadores.

Sabemos que o tempo de producdo do transformador X é de 8,5 horas e o do
transformador Y € de 3,5 horas. Portanto, esta inequacdo serd:

8,04 +3,51 =70

O tempo de montagem requerido para X e Y € 5,25 horas e 21 horas respectivamente.
Assim sendo, definimos a inequacdo como:

5,25 421 =105

Finalmente, o tempo necessdrio para embalar os transformadores € de 7 horas e 14 horas
(o dobro) respectivamente, portanto:

A +14Y =64

Vocé pode, agora, resolver para as trés equacoes acima e grafd-las para gerar o grafico
de restricdes conforme mostra a figura 1 acima. O grdfico é importante para lhe dar um
posicionamento dentro do problema. Mesmo sem a drea pintada, pelas restricdes € dbvio que
X ndo pode ser maior do que 9 (nove) mesmo estando abaixo de duas curvas de restricdo,
pois ele estd fora de uma terceira curva que preclui tal valor.

Passadas as explicacdes, montaremos agora nossa planilha para resolver o problema. A
figura abaixo mostra o problema com as férmulas em cada célula. Os valores ndo calculados
s@o mostrados como valores:

©Luiz A. Bertolo — IMES-FAFICA 2007. Todos os direitos reservados. 166



Bertolo Financas em Excel

A B c D E F G H
1
2 10 10 RE 1225000 R% 36.750,00
3
4
5 Lucra =FI"A2+GI"B2 Tempo para X ¥ Condigao
6 A =FE"AZ+GE B2 =INT{BE)<=I16 Produgao 8,75 35 <=
7 B =F7"A2=GT*B2 =INT({BT)}=<=I7 Montagem 5,25 ¥y ==
B C =FB"A2+GE'B2 =INT(B8)==18 Embalagem T 14 =
9
10
11
12 Solucio das equagtes
13 X
14 ¥ = =-FEI$GE
15 Y = =-FTI§GT
16 Y = =-FRSGe
Figura 2 — Definicdo do problema: férmulas utilizadas
Esta figura mostra a mesma planilha com os resultados calculados:
A B C D E F G H
i PresoX __PregoY
2 10 10 R§ 12.250,00 R$ 36.750,00
3
4
5 Lucro R$ 490.000,00 Tempo para X Y Condigao
6 A 1225 FALSO Produgio 875 35 o=
78 625  FALSO Montagem 5,25 n <
g C 210 FALSO Embatagem 7 14 =
9
10
11
12 Soluclo das equagdes
13 X
14 s = -2,5
15 ¥ = -0,25
16 Y = -0.5

Figura 3 — Definicdo do problema: valores calculados

Uma questdo importante para se ter sempre em mente diz respeito as restricoes. Quando
elas sdo muitas é fdcil nos perdermos no meio de tantos nUmeros. O que procuro fazer é
elaborar uma férmula que calcule a restricdo e retorne VERDADEIRO ou FALSO quando as
restricoes sGo mantidas e FALSO quando os valores extrapolam a restricdo. Desta forma, fica

relativamente fdcil identificar problemas.

Além disso, procure alimentar o Solver com valores vindos de células. Se vocé inserir um
valor constante em uma restricdo no Solver ele ficard 14. Se vocé precisar de uma

Limite
70
105
B4

Constante
=IBIEGE
=ITIEGT
=l8/8G8

Limite
70
105
84

Constante
20

5

3]

modificacdo qualquer e ndo lembrar de corrigir os valores, vocé estard em sérios apuros.

Abra o Solver e insira os detalhes do modelo conforme solucdo apresentada acima:
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Parametroz do Solver

Ciefinir célula de destino: $B45 ; __E
Iqual a: @ Max O Mo O valor de D " ——

Células varidveis: -

|$-':'-$2:$E$2 e‘_‘.=| (' Estimar
Submeter as restripdes; - i Opciies )
$a42 >=10 i adicionar jf
$B$2 == | ——
$B465 <= 3136 flterar ) -
$E$; {f $£$; f-—\ ( Redefinir tuda :
$B48 2 $L + | L Excluir )
S

\I

Aijuda

Figura 4: Especificando o modelo no Solver

Duas restricdes que ndo coloco na planilha, mas defino no Solver diz respeito aos valores
possiveis de X e Y. Como ndo existe uma producdo negativa, isto €, vocé ndo tem como
produzir -1 transformador, os valores ficam restritos dqueles maiores ou iguais a zero, pois a
Unica coisa possivel é simplesmente ndo produzir nada.

Finalmente, cligue em Resolver para encontrar a quantidade que deve ser produzida de
X e Y para maximizar o lucro da empresa.
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12 Formuléarios Personalizados

Formularios servem para criar uma interface amigdvel com o usudrio para consulta de
dados. O operador ird clicar somente em botdes para ter acesso aos dados.

Antes de mais nada, se vocé ndo tem as ferramentas de controle de formuldrio na Barra
de Ferramentas de Acesso Rapido, procure personalizar esta barra da seguinte maneira:

Cligue no botdo do Office @ e aparecerd a janela abaixo:
E% = S E» 0OE | 4aMaF e BEE 4 &

L Documentos Recentes |
Hovao H
E 1 tabuada_eletronica = e
~u iz 1= !
7 Abrir 2 atualiza_x| = i
= 3 excel-vba-aragao-2005 =
4 simulacao-juros_compostos_Bertolo = (|
Salvar
5 Funcdes Estatisticas =1 |I§
B & pfe_binomial = |\§
H Salvar coma  # i :
7 Copia de pfe_chap0l {=1
I3 & Planilha =1
I'—"H i
'izr,‘J Impaimik E 9 Copia de pfe_functions {=1
b9 Escola Dona Benta i=l
5/ Preparar 4 5 =
. 3 {=1 ;
aﬁ Enviar [2 EXB_Funcdes {=l -I
Excel e VBA na Modelagem Financeira 1= :
Publicar 3 Tabela Dinamica {= _
e {1
FinancasExcel = (F
T Fechar Copia de FY2000Whatlf = |

g Opcdes do Excel : 'X Sair do Excel |

Cligue em Opcoes do Excel e procure Personalizar & esquerda. Dai escolha Comandos
Fora da Faixa de Opg¢odes na caixa de combinacdo Escolher comando em. Selecione primeiro
o separador, para agrupar os botdes e, a seguir, escolha os botdes Rétulo, Caixa de Grupo,
Botdo, Caixa de Selecao, Botdo de Opcéao, Caixa de Listagem, Caixa de Combinacéo, Barra
de Rolagem, Botdo de Rotacéo, e outros que vocé achar por bem acrescentar. Todos eles
devem ser Conftroles de Formuldrio.

Os botdes enumerados acima serdo inseridos no Formulario que serd desenvolvido aqui.

Agora vocé estd pronto para criar Formularios carregados de controles.
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Opgdes do Excel

Mais Usados
Farmulas
Revisdo de Texto
Salvar

Avancado

‘|‘Personali’zar

Suplementaos

Recursas

Central de Confiabilidade

[
Persxla Barra cle Ferramentas de Acesso Rapida.

Escolher comandas em: (i

Comandos Fora da Faixa de Op n

<Separador>
5 Abrir

@ Ajuda

Alternar para somente I...
Ampliar

Apagar horda

Arco

Assistente de Tabela Di...
Ativar/Desativar 3D
Ativar/Desativar Borda ...

Ativar/Desativar Borda L.,

Ativar/Desativar Sombra
Atualizar arquivo
AutoFiltro
AutoFormatacio..
Avancar

EBorda Diagonal Inferiar
Borda Diagonal Superior

Borda Harizontal Interna

Iﬂ Ajustar desenho ao con..

Ativar/Desativar Borda E...

Ativar/Desativar Borda 5.

Barra de Rolagem [Cont...
Earra de Raolagem [Cont...

| »

m

Adicionar = =

Personalizar Barra de Ferramentas de Acesso (i)

Rapido:

Para todos os documentos (padrdo)

=

H Salvar -
¥}  Desfazer v [
(M  Refazer 3
‘,fl Visual Basic
5 Abrir
;ﬁ'] Criar Grafico
j*ﬁ Inserir Linhas na Planilha
3 move
@ Mesclar & Centralizar
% Formatar Células: Numero L
Tabela de dados 1
== Formuldrio...
< Separador>
Az Rotulo [Controle de Formularia}
m Caixa de Grupo {Controle de Far...
2 Botdo (Controle de Formularia}
[¥ Caixa de Selecdo (Controle de Fo..,
(& Botdo de Opcdo (Controle de Fo..,
ZEl Caixa de Listagem (Controle de F... 4
.__E Caixa de Combinagdo (Controle ..
: Earra de Rolagem {Controle de F...
ﬁ Botdo de Rotagdo (Contrale de F... B

|:| Maostrar a Barra de Ferramentas de Acesso Rapido abaixo da Faixa de Opcdes

[ ok

] [ Cancelar ]

Para explicar estas ferramentas serd utilizada a pasta de trabalho abaixo:
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e —————
,-'E_!;-;\\ Hw- oS iih = ] = °J'r_= f'_: EH A4l aF e HBE = ﬂ abl - B = Pastal - Microsoft Excel - =
s Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisda Exibigdo Suplementos '@) - O X
IJ ﬂ Visualizagdo da Quebra de Pagina ]a; i_l_-: %Nova]anela e I R % :_:i_ :ﬂ
I?_JJ Madaos de Exibicdo Personalizados e E Craganizar Tuda | i =ad
Mormal|Layout da Mostrar/Ocultar|| Zoom  100% Zoom na £2) Salvar Espaco Alternar || Macros
Pagina |2 TelaInteira i Selecdo HH congetar Painéis * [ | 414 | “geTrabalho Janelas - Z
Modos de Exibicdo de Pasta de Trabalho Zoom Janela Macros
R9 - | ¥
| A B G D E F G H | J K L M N 0 f
1 IMES-FAFICA W
2 |Administragao
3
4 Atendimentos - 12 Semestre 2007
5
6 Unidades
25 Area Araraquara| Bauru | Bertioga |Pinheiros| Santana | Santos Total
8 Convivéncia 25.070 27.987 23.626 13.068 15.129 24.969| 129.849
9 |Esportivo 12.538 23.606 15.111 22.012 21.503 27.664| 122.434
10 |Internet Livre 10.451 10.362 12.026 15.357 10.976 15.114 74.286
11 |Oficinas 10.472 14.451 12.770 10.393 16.383 12.708 77.182
12 Restaurante 10.568 13.626 16.075 37.319 12.321 10.811| 100.720 =
13 Teatro 17.427 10.627 14.170 15.880 10.365 16.299 84.768
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
44> M| pbnt  ConsuCa | 10 Semestre .~ 2° Sekstre ¥J i m
Pranto | Decimal Fixa T— ﬁ —@

| Caixa de entr... Ul I :_-BEEI}'MH Find... | ﬂ Microsoft Ex... | | Documentol... <= ’i!"’ 12:55

Esta pasta contém trés planilnas: Consulta, 1° Semestre e 2° Semestre. As planilhas 1°
Semestre e 2° Semestre contém o nUmero de atendimentos no primeiro e segundo semestres
por drea em algumas Unidades do IMES-FAFICA (os dados séo absolutamente ficticios).

A planilha Consulta contém um Formulario de consulta destes dados que poderd ser visto
a seqguir:
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IMES-FAFICA
Area Esportivo |z| r Unidade
(" Araquara (" Pinheiros
Atendimentos| % Total |
(8 Bauru (" Santana 3
Unidade | 23.606] 19%| [FlExibir % do Total
(! Bertioga ) santos
Total | 122.434
d . - Semestre
Meta de Crescimento @ Primeiro ) Sequndo
% | asw | —H
'a,' Ll m 3
rea
Unidade | 29'508| Convivénda
Internet Livre
Total | 153.043| Oficinas -

12.1 - Iniciando a Construgao do Formulario

O acesso d barra de ferramentas Formuldrio € facil, pois ele consta da Barra de
Ferramentas de Acesso Rapido.

Antes de iniciar a criacdo do Formuldrio, a pasta de trabalho serd configurada para
facilitar o trabalho futuro.

a. Nomear os intervalos das planilhas 1° Semestre e 2° Semestre, conforme as tabelas de
referéncia abaixo:

Planilha 1° Semestre

b. Inserir uma nova planilha para iniciar a constru¢cdo do Formulario;

Planilha 2° Semestre

Interval Nome | Interval
Nome
o o
Areal A8:A13 Area? | A8:A13
Dados] B8:G13 Dado | B8:G13
52
Totais H8:H13

c. Exibir, caso esteja oculta, a barra de ferramentas do Formulario;
d. Formatar a largura das colunas conforme os valores da planilha a seguir:
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/ =, B e Nl OB || 2™ aF e BER 8 &bl B s Pastal - Microsoft Excel
(Eln i =
- Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisda Exibigdo Suplementos
[ i'j U visualizacdo da Quebra de Pagina ]’4.3 B i@ I—"|_5]| Nova Janela L % |
| IJ Modos de Exibicdo Persanalizados e E Qrganizar Tuda : 3 :F“ =
Layout da . Mostrar/Ocultar| Zoom 100% Zoomna || L | .. | SalarEspaco Alternar || Macros
Pagina = TelaInteira - Selecio HH congelar Painéis * ] | 414 | “de Trabalho Janelas = -

Maodos de Exibicdo de Pasta de Trabalha Zoom Janela Macros

B6 - fe | LARGURA DA LINHA 6

25

al .
I4-4-» | Planl .- Consulta .

A R e F | & | oW | oy |k | 8 (M | N
1,57 0,5 12,36 0,5 0,5 12,36 0,5
LARGURAS PARA AS COLUNAS A,D,E,F,K,LM,P.

16,5] LARGURA DA LINHA 6 |

I =<1

<10 Semestre .~ 20 Semestre . ¥ i ! !

e. Apds configurar a largura das colunas e linhas da planilha e inserir os dados abaixo.

Observar que os dados iniciam-se na linha 25.

.,Q. B | C [ E .F. G | H | I | J E( L |" N | o | P | Q | R
19 |
20.
21 |
22.
23 |
24.
25| Vinculos dos Controles
26| |Area Semestre
27 |Exibir Unidades
28 |Crescimento
|-
4 4 » M| Planl - Consufte 1% Semestre , 20 Semestre ¥ < [ m

12.1.1 - Caixa de Combinacao

A Caixa de Combinacéo € um objeto que possibilita mostrar uma lista de itens e permite
que o usudrio escolha um deles. Um exemplo de Caixa de Combinacéo € a que possibilita
alterar o tamanho da fonte.
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N2 e
- Inicio Inserir Lagffout

Fagina Formulas Dados Revisdo Exibicdo Suplementaos @ - = x

= i . - [ o L .
j & o = §||p/"| ; Geral . _?ﬂ Formatacdo Condicional :3 Inserir = % [?a
- =3 -~ ﬁ Formatar como Tabela = % Excluir = IE &
Calar ~ | = = = =||E = - - B 0 00 e Classificar Localizar e
= 7 (PN S é ||| = = 5||FF = lEE Yo 000|750 $0 =} Estilos de Célula - LZjFormatar' v cEiEre SdeTnane
Area de.. = F | P} Alinhamento (Fi Mamero (F Estilo Células Edicdo
F 11
533 - | ¥
| 1
A B C |14 E Li G H I J k L i N (8] P Q R 5 B
19 15
20 18 Exemplo de uma
21 a .
22 Caixa de
22 2
23 25
24 28
25 \ 38 il’culos dos Controles
26| |Area \ & I Semestre
o 72 B
27 |Exibir Unidades
28 Crescimento
29
4 4 » M| Plan1 ~ Consufta 10 Semestre 20 Semestre < ¥ [ m 1]

Para inserir uma Caixa de Combinacdo, clicar no botdo Caixa de Combinacdo na barra
de ferramentas do Formuldrio. Notar que o cursor do mouse torna-se uma cruz preta indicando
que é possivel desenhar o botdo. Apds, clique em qualquer parte da planilha e desenhe o
botdo. Observar abaixo:

I-"EIT;‘\ Ho-o- S =0 =% EH|| Aal=aF @RE8 2 gablE B s Pastal - Microsoft Excel - 7 X
—/) Inicia Inserir Layaut da Pagina Farmulas Dadas Revizda Exibicaa Suplementas @ - o x

= "5 A |F=
Colar |5 T S 2R |!|:| - || L2 A - == % 000|| rﬁg ._ng icar Localizar e
=  J - o Lo b il © Selecionar ™
AreadeTr.. = Fonte Alinhamento Numero Edicao
| Drop-down 2 - 5 | /
1A | B | C £ E L G | H | | ] K IE .I‘ N (0] B Q R S 1

Alcas de edicdo de

oW

E possivel alterar o tamanho, a posicdo do boté&o criado. Para fazé-lo, basta selecionar o
botdo e arrastar as alcas de edicdo para o tamanho desejado.

Pode-se selecionar um botdo de vdarias maneiras:

a. Pressionar a tecla <CTRL> e depois clicar com o botdo direito do mouse.

b. Clicar com o botdo direito do mouse e depois pressionar a tecla <ESC>;

c. Exibir a barra de ferramentas de desenho.
Criado o botdo, é necessdrio configurd-lo para que ele contenha os dados a serem
listados. Para tal, clicar com o botdo direito do mouse sobre o botdo e selecionar
Formatar controle...

Ao fazé-lo, aparecerd a tela a seguir:
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listados no botdo. No

a n 1 4 L L " 1A w
Intfervalo de entrada:
. d dad Formatar controle 7=
orgem aos dados _ ; " . Lo
| Tamanho | Protecdo | Propriedades | Web | ; Vinculo da célula: Ce|U|O’

que pode ser de outra

caso o intervalo I-—§ Intervalo de entrada: ! 3
Vinculo da élula: planilha, que conterd o
Linhas suspensas: 3 T nUmero da posigdo do
Lt [ sombreamento 30 . , item eSCOIhidO, que
Linhas suspensas: numero servird de base para as
de itens da lista que férmulas que serdo

Sombreamento 3D:
selecionar esta caixa
para obter o botdo com

serdo exibidos ao clicar
no botdo. Neste caso
serdo exibidos 4 itens

criadas adiante. No

[ CK ] [ Cancelar

Apods ter criado, clicar no botdo para ver o efeito produzido.

AN EHD- - EERE0E%O D [Aafa o EE S s dE) - Pastal - Micr
_ﬁ Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibicdo Suplementos

| s14 - %]

I B | G 0 E F G H 1 J k L y N | 6] P

27

28

Ao clicar no botdo
aparecerd a lista de itens
configurada no passo

mostrados 4
itens, opcdo
configurada em

O vinculo desta caixa de selecdo é a
célula E26 que estd com o valor 3,
pois foi selecionado o item Internet
Livre aue é o terceiro da lista

Vinculos dos Controles—

Area sHsemestre

Exibir Unidades

Crescimento

a5 pland ., Consus 10 Somestre 29 Semestre I A8 T

A partir de agora serd vista a real utilidade destes recursos. Dando continuidade a

construcdo do Formuldrio serd utilizada a funcdo indice para se obter o total de atendimentos
referente & drea selecionada. Por enquanto, serd fornecido o valor referente & planilha 1°
Semestre.

Neste momento serd utilizado mais um intervalo nomeado no inicio, o intervalo Totais1,

gue compreende os totais de atendimentos por drea do 1° Semestre. Observar a planilha
abaixo:
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.I:;-;\ B0 e u'ﬂ'l = i - B == R P i = e O o g abl = B = Pastal - Microsoft Excel

_.3) Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibicdo Suplementos
| E12 ¢ S SINDICE(Totais1;E26) >

.A. B | G E E .?. G H I ] i L M N 6] P a R

4 ]

)

51 Area [1ntermet Lvre[7] Ao ser selecionada a drea Internet Livre, a
? = célula E26 (vinculo do controle ) passa a

2 Atendimentos ,

g | conter o valor 3. A fungdo Indice reforna o
10| valor de uma lista de dados, no caso o

— intervalo Totais1, na posicdo selecionada, no
22 Total —I

4 4 b M| Planl - Consulia 10 Semestre -~ 29 Sexgestre %0 h! I

| A B G D G H |

1 IMES-FAFICA

2 Administragdo

3

4 | Atendimentos - 12 Semestre 2007

5

6 Unidades

7 Area Araraquara| Bauru | Bertioga |Pinheiros| Santana | SantQs Total

2 Convivéncia 25.070 27.987 23.626 13.068 15.129 24.9 129.849

S | Esportivo 12.538 23.606 15.111 22.012 21.503 27.664 |4 122,434

10 Internet Livre 10.451 10.362 12.026 15.357 10.976 15.114( 74,286

11 |Oficinas 10.472 14.451 12.770 10.398 16.383 12.708 77.182
e |Restaurante 10.568 13.626 16.075 37.319 12.321 10.811 100.720

13 Teatro 17.427 10.627 14.170 15.880 10.365 16.299 84.768

12.1.2 - Botédo de opcao

,E.,\ e -
LA

—/ Inicia

O resultado mostrado pela funcdo indice no exemplo anterior € interessante, mas, seria
melhor que o valor referente ao atendimento da drea em uma determinada unidade pudesse
ser analisado também.

Para possibilitar esta andlise, serdo incluidos neste Formulario alguns Botdes de opcéo.

REdiz=0 =%

RNE,

E || Ae [ = 4

@Jﬂjgﬂabljﬁ o

Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisda Exibicdo Suplementos
| Botiodeopgio3  w ( I |

i3] Pastal

Al B | ¢ i E PG H I 1 L NN
l 4
j - Para incluir um Botdo de
a| opcado, selecionar a opgdo na
5 | barra de ferramentas
6 Area [nternet Livre ] Formuldrio e depois clicar na
7] Avmm Amcmimd~ em s laailla
3 Atendimentos
9 4
10
11|
12 Total 74.286
13

Para renomear o objeto, basta seleciond-lo e colocar o nome desejado. Trocar o nome
do objeto para Araraquara. Clicar no objeto com o botdo direito do mouse e selecionar
Formatar controle... para configurar o botdo.
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Formatar controle @

_ . , |C0reselinhas Tamanho | Protecdo | Propriedades I Web | Controle
O botdo ficard volor
desmarcado

() NEo seleciona:

caso esta opcdo @ Selecionado
seja selecionada e

A\Y

vinculo da célula: | 1527 527

O botdo ficard
marcado caso esta
opcdo seja

[ OK ][ Cancelar ]

Para atender a todas as opcdes de Unidades serd necessdria a criacdo de mais cinco
botdes de opcdo. Para fazé-lo existem algumas maneiras:

a. Selecionar e utilizar <CTRL + C> para copiar € <CTRL+V> para colar;
b. Pressionar a tecla <CTRL> e clicar no objeto com o mouse. Arrastar e soltar o objeto.

I'IE:';\" Ho-o-#BEgdhi=0=H% H| | AaMareoEl 2 Sl g8 ¢ Microsoft Excel
L
- Inicia Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibicdo Suplementas
| Botdodeopgio7 v ( Jx |(=SISZIQ
@j Pastal
Al B | c C E F G | H . 1 | 1] K L I N | 0 [P a
l 4
> 5 P
o Ao selecionar o botdo,
a | OpOrecerd neste campo
5 4
6 Area Internet Livre| ¥
? 4
8 Atendimentos
9 4
10
1 | @ Araquara ) Pinheiros
2 Total 74,286
12 OBy ) Santana
14
15_ ) Bertidga ) Santos
16
23
24
25 Vinculos dos Controles \
26 |Area 3| [Semestre &
27| |Exibir Unidades 1
28 |Crescimento
29

Certificar-se de que ao clicar em cada botdo o vinculo da célula seja compativel com a
ordem do rétulo das linhas, pois, caso contrdrio, a proxima funcdo indice ndo ird funcionar
corretamente.
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!-'E‘.;"a = B B IR N fn'l e 1B 0= A=V @ EBER - a abl 2@ B )= Microsoft Excel - = x
—Gy Tnicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibicda Suplementos @
| £10 - fe |GINDICE(Dados1;E26;127) > [¥]
] Pastalil - = x
A B E F G H 1 l K i N 0 P Q R 5 =
Este € o niumero ! ! ! ' ! - ! ! |
de atendimentos.. Restourantz |7 A funcéo indice retorna o valor do intervalo Dado1,
da Unidade linha E26, no caso 5 e coluna 127, no caso o valor 5
3 . Atendimentos .
Santana na area .
10] unidade (] 12.321] )
11 | O Araguara O pinheiros
12 Total 100.720

Ao clicar no botdo
) Bertioga O santos Santana, o vinculo da
célula (127) passa a ter o

Ao selecionar a drea
Restabrante o vinculo da
célulﬁ (E26) passa a ter o

5 ‘ () Bauru @ santana

25 'Vincillos dos Controles
26| |Area 5| [demestre
27 Exibir Unidades 5

4 4 ¥ »| Planl - Consulta - 1° Semestre . 20 Semestre - ¥l m

A B E D E F G H | 1 | J | K | L | M | N | 4
6 Unidades
7 Area Araraguara| Bauru | Bertioga |Pinheiros| Santana | Santos Total
8 |Convivéncia 25.070 27.987 23.626 13.068 15.129 24.969| 129.849
3 Esportivo 12.538 23.600 15.111 22.012 21.503 27.664| 122.434
10 Internet Livre 10.451 10.262 12.026 15.357 10.976 15.114 74.286
11 Oficinas 10.472 14.451 12.770 10.398| 16,383 12.708 77.182
12 Restaurante 10.568 13.626 16.075 3?.319( 12.321 10.811| 100.720
13 Teatro 17.427 10.627 14.170 15.880 10.365 16.299 84.768
14
15
Pranto | Decimal Fixa |JL.%@_N—®¢_’@.—

12.1.3 — Caixa de Grupo

Antes de inserir uma Caixa de Grupo no Formulario que estd sendo desenvolvido, serd
trabalhado um pouco o conceito de alinhamento dos objetos.

Como j& fora notado, os Botdes de opcdo da planilha estdo todos desalinhados. Para
resolver este problema podem-se alinhar os botdées com a grade do Excel.

a. Caso seja clicada a tecla <SHIFT>, o botdo ficard alinhado a linha horizontal;

b. Caso seja clicada a tecla <ALT>, o botdo ficard alinhado & linha vertical;

c. E possivel pressionar as duas teclas juntas, também, para obter um alinhamento
horizontal e vertical simulfaneamente.

Area Restaurante :

Atendimentos

10 Unidade I 12.321!

w o [~ @ |

11 () Araquara () Pinheiros
12 Total 100.720

13 ) Bauru (® santana
14

15 ) Bertioga () santos
16
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Agora que os botdes j& estdo alinhados, serdo criados mais dois botdes que servirdo para
escolher entre as informacoes do 1° Semestre ou do 2° Semestre. Estes botdes serdo nomeados
Primeiro e Segundo.

Apds a criacdo destes dois botdes, selecionar o botdo Segundo.

E,: = s - Wi D E % O3 | | AalflaE @ BEE 2 gablEB s Microsoft Excel
Lt |
—/) Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisao Exibicdo Suplementos
| 526 . e |
H_il_j Pastal
A B £ L E F G | H | 1 | J K L P N | 0 | P Q
5
6 Area Restaurante | ¥
7
8 Atendimentos
9
» r L
10 e = = Ao selecionar o
11 1 Araguara _I Pinheiros -
% Total 100.720 botdo Segundo’ ©
13 Ciisisa Cisantana | VINCUlO da célula
14 (127) assumiu o valor
14 . . e
. © Bertioga Ssantes |8 fora do Intervalo
. 71
18 3 Primeiro @
25 | Vinculos dos Controles
26| |Area 5||semestre

27 |Exibir Unidades (\s)

28 Crescimento

Para evitar que isto aconteca, deverd ser criada uma Caixa de Grupo para envolver os
dois grupos de dados.

Selecionar o item Caixa de Grupo na barra de ferramentas Formulario e desenhar a
caixa ao redor dos grupos.
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i S 0E % O3 | e aF @ EBEE S Al 8 B

(8
i
—-/ Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisan Exibicda

Suplement

I N19 - % |

El_j Pastal

Area Restaurante | ¥

Atendimentos

S-SR - RN - BT

10 Unidade 10.568 Caixa de grupo 11

11 (@ sraquara (" Pinheiros
12 Total 100.720
13

14

(! Bauru () Santana

15 ) Bertioga () Santos
16

Al B c g e g s | w | v | 1 N

17 Caixa de grupo 12

19|

18 ’7 ) Primeiro @ Sequnda

24

25 Vinculos dos Controles

26 | |Area 5| |semestre 2 /
27 Exibir Unidades 1
28 Crescimento
29

30

31

32

M 4 » M| Planl - Consufta .~ 10 Semestre . 20 Semestra - ¥J

Importante: Os botdes tém de estar
completamente contidos na Caixa de
Grupo, caso contrdrio, ocorrerdo

——

Com a Caixa de Grupo a selecdo de
um ifem em um grupo ndo interfere no

outro. Os lptdes Primeiro, e Segundo,
té Mo vinculo a célula 126

N

Para funcionar, a selecdo dos botdes Primeiro, e Segundo, € necessario alterar as
formulas das células E10 e E12 para as formulas a seguir:

Célula Formula
E10 =INDICE(SE(I26=1;Dados1;Dados2);E26:127)
E12 =INDICE(SE(I26=1;Totais1;Totais2):E26)

Caso a opcdo selecionada seja o primeiro semestre a fungcdo SE retornard Dadosl e
Totaisl. Para o segundo semestre o retorno serd Dados2 e Totais2.
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."E';a.\“ Ho-o-WMESidhZ=DEH% 03| | &Mar =B 9 &b 88 - Microsoft Excel - 7 X
—a/lj Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisda Exibigda Suplementos @J
I AS - ( e | I
i3] Pastal:l - = x
Al B | 8 L} E; F G H | i L L i N 8} p Q R 5

6 Area JConvwéncia tJ . . ~ 5 ,

= Como foi selecionado o botdo Segundo, o retorno da funcdo SE serd

g Atendimentos Dados?2 e Totais2. As informacodes serdo retiradas da planilha 2°

g Y

10 | Unidade 24.041 e s

L ) Araguara ) Pinheiros

12| Total 117.747

13 @ Bzaury ) santana

14|

15 ) Bertioga O santes

16 |

17 Caixa de grupo 12

18 | (OPrimeiro @ Segundo

19

24 |

25 Vinculos dos Controles

26| |Area 1||semestre 2

27 Exibir Unidades 2

28 Crescimento

4 4+ | Planl < Consufta 710 Semestre 20 Semestre %] AN - |
i3] Pastal:?

A B G D E F G H I ] K ]

6 Unidades

7 Area Araraquara| Bauru | Bertioga |Pinheiros| Santana | Santos | Total |

8 |Convivéncia 28.04 24.041 3.092 15.182 24.998 12.386N\117.747

3 |Esportivo 23.818 15.151 22.367] 21.518 28.021 14.953| 125.828
W4 W[ Plnl ~ Consulta ~10 Semestre 20 Semest ViEDy 0| M

Pronto

Decimal Fixo

12.1.4 - Caixa de selecao

O Formulario que estd sendo criado estd praticamente em sua fase final. Neste ponto
serd inserida uma Caixa de Selecéo.

A Caixa de Selecao possibilita dois retornos: VERDADEIRO ou FALSO. Parailustrar a
utiidade desta ferramenta, inserir uma caixa de selecdo, renomea-la para Exibir % do total.
Colocar na célula G8 o valor % Total.
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—/ Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibicdo Suplementos

I Caixadeselegio 13 = ( I EiESZr' z)

2] Formularios

A B e [ E F G H I J K L b N o P Q

6 Area Convivéncia :

7

8 Atendimentos % Total

9

10 Unidade 28.048

11 Caixa de

12 Total 117,747 ® Araquara ) Pirheiros
13

14 ) Baury (O 5antang

5 | Como ndo esta _ =
16 . () Bertioga Santos
17 selecionada, o valor

18 do vinculo é FALSO

19
24

) Primeiro @) Sequndo

" Caixa de grupo 12

25 \ ﬁlinculos dos Controles

26| |Area ) 1||semestre 2

27| [exibir C raso )||unidades 1

28 Crescimento

M 4 ¢ M| Planl = Consulta .~ 1% Semestre .~ 20 Semestre .~ %1 [ il

Colocar na célula G10 a formula =SE(E27=VERDADEIRO;E10/E12;””") que significa: “Se a
caixa estiver selecionada, mostrar o calculo, caso contrario, deixar a célula em branco”.

.'Jag;"\ B9 o - WHSidi-0EH%O0OE|| AMav @ % Sl 88+ Microsoft Excel
UL

—j Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisda Exibicda Suplementas
| G1o ML fe | =SE{E27=VERDADEIRO;E10/E12;"")

@j Formularios

Al B | G L E; l§ G | H | 1 | 1] K L y N | (8] [P a
6 Area Oficinas -  Caixa de grupo 14
7 (1 Araquara ! Pinheiros
8 | Atendimentos | % Total
3 2, () Santana
_ Bauru B
i ] 17% | Exibir %% do Total
10 | Unidade J_3.962| Lm! sdbir % do To
! (" Bertioga (@ Santos
12 Total 81.645

13
o r Capadegrupo 12 ————————————
- | ) Prirggirg @ Segundo

:c%timo’ror a célula G10 com o
ormato Porcentagem sem

19

24 / Como a caixa esta

25 Vin}zﬂlos dos Controles selecionada, o cdlculo
26| |Area K 4| |Semestre foi mostrado

27 Exibir VERDADEIRD ||Unidades G

28 | |Crescimento

M ¥ W[ Planl  Consufts 10 Semestre 20 Semestra 1 £ B [ M

Como se frata de um teste I6gico, em que a resposta somente poderd ser VERDADEIRA
ou FALSA, a férmula pode conter somente o endereco da célula.

=SE(E27;E10/E12;")
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12.1.5 - Botéao de Rotacéao

Para demonstrar a funcdo de um Botéao de Rotacgéo, serdo inseridas algumas informagoes
a mais no Formulario, informacdes de meta de crescimento.

Para inserir um Botdo de Rotacao no Formulario, clicar no botdo correspondente na barra
de ferramentas Formulario. Ap&s isto, clicar duas vezes com o mouse para configurd-lo.

Valor que o botdo possui no momento
USLIE G S em que foi selecionado’

Tamanho | Protegio | Propriedades | Wieb Controle

Yalor atual: ‘ Menor valor que o botdo pode assumir.
Valor minimo: . . .

Tem que ser um numero inteiro entre 0
Valor m&ximo:

AN EES

Maior valor que o botdo pode assumir.
Tem que ser um nUmero inteiro entre 0

Alteracio incremental

il =
Vinculo da célula: 3

Sombreamento 30 T ’ D
E o incremento que ferd o botdo ao ser

Confiaurar os valores conforme os do

| [ OK ] [ Cancelar
Botdo de

E’a‘ i 9 - ﬂljiih 2o [ 56 % EH| A=~ e =88 4 bl =g B )= Microsoft Excel
il

—j Inicio Inserir Layout da Pagina Formulas Dados Revisda Exibicdo Suplementos

| Controle giratério 15 = ( S | =5E528

i2H] Formularios
A B C I E: F G | H | | | 1] K L M N | Q .:3. c

10 Unidade 13.962 17%  [#]Exibir % do Total I

11 (") Bertioga (® Santos

12 Total 81.545

13

14 Meta de Crescimento

1.5

16 % om'io
17

 Caixa de grupo 12
¥ Primeiro @ Sequndo

-1

14 .
ormatar a célula E16 com o
ormato Porcentagem sem

—h

5 v dos Controles
26 |Area 4||semestre 2
27 Exibir VERDADEIRD | |Unidades G
28 |Crescimento (10
29
30
21
32
M 4 » ¥ Planl  Consufta 10 Semestre - 20 Semestre .~ ¥ A : - T m

Para chegardo resultado, as células abaixo devem conter as seguintes formulas:
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Célula | Formula
E16 =E28/100
E18 =ARRED(E10*(1+$E$16);0)
E20 =ARRED(E12*(1+$E$16);0)

A coisa fica assim:

,"JI/?:; Ho-c-WEidh=DE% 03| MaF e BE 2 &bl 5 B - Microsoft Excel
Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revizda Exibicdao Suplementos
| 519 (G %]
i3] Formularios
Al B | & U] E i G | H | | | J K Li li N | 0 | Py

3 il

6 Area ]Oﬁcinas :  Caixa de grupo 14

£ 1 ) Araquara O Pinheiros

3 Atendimentos % Total

- | ) Baury ) santana

10 Unidade 13.962 17%  [¥Exibir % do Total

a | ) Bertinga () santos

12 Total 81.845

13

14' MEts A e IR BT [ Caixa de grupo 12

vieta de Lrescimento OPrimeiro @Segundo

15

16 % —

17|
18 | Unidade @

19
20 Total 89.810

21
22

23
M 4> W] Planl  Consufta 10 Semestre /20 Semestre ¥ 4 0| m

Para aumentar ou diminuir a projecdo de crescimento, basta clicar no Botdo de Rotagao.
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- Ho o-PEdiz=c0EBE% OR| | AaF @cBEE 2 &l d B - Microsoft Excel
Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibicdo Suplementos

| 519 - e |

réﬂ Formularios
Al 8 | c g e g e [ w [ v | o K 1 N ~n | o [

12| Total 81.645 | i

13|

14 Meta de Crescimento

15|

16| % ——

1?_

18 | Unidade 17.453

13

20 total 102,059 Como a Alteracdo incremental estd
21

- configurada com o n° 5, bastou clicar 3

23| vezes para passar do valor 10 para o valor
24
25| Vinculos dos Controles

26| |Area 4| |semestre 2
27 | Exibir VERDADEIBQ |Unidades 6
28 |Crescimento ( 25
29 |

30 |

M 4 r »| Planl  Consulta 19 Semestre - 20 Semestre .~ ¥ & T I

Caixa de grupo 12
’7 ) Primeiro @ Sequndo
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12.1.6 — Barra de rolagem

Para demonstrar o uso desta ferramenta seréo criadas duas Barras de rolagem, uma para
alterar a Unidade e outra para alterar o Semestre.

Para inserir uma Barra de rolagem, clicar no botdo correspondente na barra de
ferramentas Formulario:

."E':';\ H9-¢6 - YSidi=0EH% 02| a6 ER j abl 5 B = Microsoft Excel
Inicio Inserir Layout da Pagina Formulas Dados Revisda Exibicdo Suplementos
| u1s - %]
2] Formularios
Al B | & U E i G | H | | | J K Li li N | 0 | P}

3 il

6 Area loﬁcinas :  Caixa de grupo 14

£l O Araquara O Pinheiros

3 Atendimentos % Total

- | (i Bauru ) santana

10 Unidade 13.962 17% [¥Exibir % do Total

Y ) Bertinga @ santos

12 Total 81.645

13

14' Meta de Cresgiment [ Caixa de grupo 12

vieta de Lrescimento OPrimeiro @Segundo

15

16 % 25% —

17|

18 | Unidade 17.453

19

20 Total 102.056

21

22

23
4 4+ W] Planl Consufta “10 Semestre 20 Semestre ¥ 4 0| m

Configure as duas barras conforme a seguir:

Formatar controle @

1 Formatar controle @
|Tamanh0 Proteco | Propriedades | Web | Controle

Tamanho | Protecio Propriedadesl Vieb |

Valor atual:

< Mudanca de pdgina: valor Valor atual: s
Valor minimo: 1 y o -
- a serincrementado ao valor minimo: g =
Valor méximo: 5 = . -

. clicar no corpo da Barra Valor médmo: 2 :
Alteracko incremental: | : Alteracdo incremental: A
s 1 - Mudanca cie pagina . :

Lt : 1 =

Vinculo da célula: erea7

Vinculo da célula: s1626] S
Sombreamento 30

Sombreamento 30

Barra Unidades

Barra Semestre

[ Ok ] [ Cancelar ]

[ OK ] [ Cancelar

Ao clicar na barra, as selecdes de Unidades e Semestre sdo alteradas.
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12.1.7 — Caixa de listagem e rétulo

Para finalizar o estudo sobre Formuldrios, serdo incluidos mais dois botdes: Caixa de
listagem e Rotulo.

A Caixa de listagem & muito parecida com a Caixa de combinacao. A primeira maior
diferenca é que as informacdes ficam disponiveis mesmo sem clicar na caixa, diferente da
caixa de combinacdo que s6 disponibiliza a informacdo se a caixa for clicada. A outra € que
é possivel selecionar mais de uma opcdo usando esta ferramenta.

Para inserir uma Caixa de listagem, clicar no botdo correspondente na barra de
ferramentas Formularios.

.En Vi - - Sl O % EH|| Al =F 6 @j 4 = ablHER )= Microsoft Excel
L

Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisda Exibicda Suplementas
| Caixa de listagem 18 - | Fe |

i_iﬂ Formularios

Al B c o e k&6 | w | . | 3 kK L N N | o |l a

= ) Bauru () 5antana

10 Unidade 13.962 17% [¥lExibir % do Total

Ll () Bertioga (®) Santos

12 Total 81.645

13

o e e e — Caixa de grupo 12 =
Vieta de Crescimento Oprimeira @ Seiindo |

15 -

16 % 25% —-

f TR o

18 Unidade 17.453

19

20 Total 102.056

21

Aan

A Caixa de listagem inserida possui a mesma célula de vinculo da Caixa de combinacéo
do Formulario. Ao alterar uma, a outra é alterada automaticamente.

!nfam.%ﬂcom os itens que irdo compor a Caixa

Formatar contrele ||
Tamanhao | Protecéo | Propriedades | Web | Controle |
Intervalo de entrada: | Areal
vincul da gelula: Mesmo vinculo da Caixa de combinacdo
Tipo de selecio

@ Simples =\

() Miltipla
() Estendida

O tipo de selecdo Simples possibilita somente a selecdo de um item. No fipo
Mdiltipla é possivel selecionar vdrios itens. A opcdo Estender tem a mesma funcdo
da opcdo Mdltipla, com a diferenca de, na hora de selecionar vdrios itens, basta
arrastar o mouse sobre eles. Para o formuldrio que estamos montando serd

[] sombreamenta 30

[ OK ][ Cancelar ]

Para terminar, inserir um Rétulo acima da caixa de listagem com o nome Area.
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!

Para inserir um Rétulo, clicar no botdo correspondente na barra de ferramentas
Formularios.

12.1.8 — Formatar o Formulario

Com o Formulario pronto, esta € a Ultima fase do trabalho. Tdo importante quanto o
desenvolvimento do Formulario, pois uma boa formatacdo ajudard ao usudrio a compreender
melhor os dados apresentados.

Para fazer valer o efeito tridimensional dos botdes, serdo utilizados varios recursos bem
interessantes e faceis de reproduzir.

Selecionar o intervalo A1:R30. Em Cor de preenchimento escolher Cinza-25%.

eSS TTIT T

de Funda 1, Mais Escuro 25%

D| Sem Preenchimento

- \§| Mais Cores...

&
1
[ 2 |
6|
8
[ 9 |
18
19
20

|
|
|
|
i
|
|
|
|
|
|

Para dar efeito tridimensional nas células, o segredo € o preenchimento.

Configurar as células com os efeitos, conforme a tabela abaixo:

Células Efeitos

Cé6,C10,C12,C14,C16,C18, C20, | Botdo e Negrito
E8, G8
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E10, E12, E16, E18, E20, G10 Caixa

Colocar o contorno de borda no intervalo B2:022

=

Esportivo .

L4
H
H
| 2 |
| |
i 5 |
| 6
| 7 |
B
a
| 10,
1]

EE

5

=
i

17

jamaacn
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13. A Funcdo VFPlano do Excel para taxas de juros variaveis

O cdlculo do valor futuro VF de uma operacdo financeira formada por n operacoes
elementares com taxas varidveis de juro pode ser realizado com a funcdo financeira VFPLANO
incluida no Excel, cuja sinfaxe € a seguinte:

VFPLANO(capital;plano)

Esta funcdo dd o valor futuro de um valor monetdrio inicial denominado capital, sujeito a
capitalizacdes periddicas com valores de taxas de juro definidas no plano (intervalo de células
contendo as vdarias taxas varidveis).

Para inserir a funcdo precisamos ir na barra de menus e pressionar INSERIR > Fungdo para
obter a janela:

Inserir fungao

Procure por uma fungéo:

Qu selecione uma categaoria! | Financeira &~

Selerione uma funcdo:

¥FPLANO(capital;plano)

Retorna o valor futuro de um capital inicial depois de ter sido aplicado uma série de taxas de
juros compostaos,

Ajuda sobre esta funcdo o4 | Cancelar |

Apds a selecdo da categoria FINANCEIRA, selecione a funcdo VFPLANO e obtenha a
janela abaixo para a insercdo dos argumentos da funcdo :

Inserir, fungao

Procure por uma funcéo:

Ou selecione uma categortial  |Financeira ~

Selecione uma funcdo:

¥FPLANO{capital;plano})

Retorna o walor futuro de um capital inicial depois de ker sido aplicado uma série de taxas de
juros compostos,

Ajuda sobre esta funcda CK | Cancelar

EXEMPLO
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Durante sessenta dias foram aplicados $100.000 num fundo de investimento recebendo uma taxa de
juros de 1,8% aos sessenta dias. Em seqUéncia, o valor resgatado foi reaplicado em renda fixa durante
noventa dias obtendo uma taxa de juro de 2,7% no prazo da operacdo. Finalmente, o valor resgatado
da segunda operacdo foi reaplicado durante cento e frinta e trés dias num fundo obtendo uma taxo
de juro de 5,4% neste periodo. Calcular o resgate e a taxa de juro da operacdo com a funcdo

VFPLANO
Solucéo
A solucdo usando uma Foérmula seria:
VE = VP [(L + 1) (L +1i) (L +03)oucnon.n. @+ 1]
VF = 100.000 [(1 + i) (A + 1) (1 + 13)] =
VF = 100.000[(1 + 0,018)(1 + 0,027)(1 + 0,054)] =
VF = 100.000[(1,018)(1,027)(1,054)] =
VF = 100.000[1,10194224] = 110.194,22
A taxa de juros efetiva no periodo todo foi
i =[A+1) QA+i) A+ 0)oueenn... @+in]-1
i =[@ + 0,018 + 0,027)(1 + 0,054)] — 1 =
i = [(1,018)(1,027)(1,054)] — 1 =
i = [1,10194224] — 1 = 0,10194224 ou 10,19% no periodo total
A solucdo usando a planilha Excel e a funcdo VFPLANO seria:
A B C D E F
1 |Exemplo
2 Capital $ 100.000,00
3 Taxa 1 1,80%
4 Taxa 2 2,70%
5 Taxa 3 5,40%
6 Futuro $110.194,22 |< =VFPLANO(C2;C3:C5)
7 Taxa de Juro 10,19% |< =VFPLANO(1;C3:C5)-1
1. O excesso de caixa de uma empresa $ 18.000 foi aplicado em um fundo durante cinco dias coma taxa de juro
de 0,3% aos cinco dias. A seguir o valor resgatado foi reaplicado em renda fixa durante oito dias com taxa de
juro de 0,48% aos oifo dias. Finalmente, o valor resgatado da aplicagcdo em renda fixa foi aplicado durante
doze dias com taxa de juro de 0,75% aos doze dias. Qual o resgate dessa operagcdo? Resp: VF =$ 18.276,71
2. Confinuando com o problema 1, qual a ataxa total de juro desta operacdo? Resp:i=1,5373% cos vinte e
cinco dias
3. Foram aplicados $760.000 durante dez dias com taxa total de juro de 0,8%. O valor resgatado foi reaplicado
durante seis dias com taxa total de juro de 0,4%. O valor resgatado da segunda aplicacdo foi reaplicado
durante doze dias com taxa total de juro de 1,05%. A quarta aplicacdo foi realizada durante sete dias com
taxa total de juro de 0,5%. Quais os valores da taxa de juro e o resgate no final da quarta aplicagdo? Resp: i =
2,78% aos trinta e cinco dias e VF = $781.106,44
4. John manteve $10.000 em Caderneta de Poupanca durante dez meses seguidos. Analisando o valor

resgatado, John verificou que a taxa total de juro da operacdo foi 9,65% aos dez meses. Se a taxa de juro
durante os primeiros seis meses da operacdo foi 5,33% aos seis meses, qual a taxa de juros dos Ultimos quatro
meses? Resp: i = 4,10% aos quatro meses.
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14. Andlise de Sensibilidade — Tabela de Dados no Excel

O Crescimento de $ 100 investidos a varias taxas de juros para varios periodos de composicao
— Tabela de Dados

As tabelas de dados sdo maneiras do Excel fazer a andlise de sensibilidade. Elas sdo
muito poderosas, € um pouco complicadas, de serem implementadas. O esforco da sua
aprendizagem valerd a penal

Uma nota: Um usudrio experimentado no Excel poderd gerar todos os exemplos desta
secdo sem os recursos da tabela de dados. Porém, ndo se deixe enganar: Existem muitos
exemplos neste texto onde vocé precisa das tabelas de dados para fazer a andlise de
sensibilidade.

Se depositarmos $100 hoje e o deixarmos num banco rendendo juros de 15% por 10 anos,
qual serd o seu valor futuro?2 Como o exemplo abaixo mostra, a resposta é $404,56:

A | B | C D
1 [EXEMPLO DE TABELA DE DADOS
2
3 |Taxa de juros 15%
4 |Investimento 100
5 |Anos 10
6
7 |Vvalor Futuro $404,56 |<-- =B4*(1+B3)"B5

Suponha agora que queiramos mostrar a sensibilidade do valor futuro & taxa de juros. Nas
células A14:A18 colocamos as taxas de juros que variaom de 0% a 20%, e na célula B13
colocamos =B7, que se refere ao cdlculo inicial do valor futuro.

A B C D
11
12 Taxa de juros
13 404,56|<-- =B7
14 0%
15 5%
16 10%
17 15%
18 20%
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Para se usar a técnica da tabela de dados marcamos o intervalo A13:B18 e entdo usamos o
comando Dados > Tabela. Aqui esta a maneira como o monitor se apresenta neste ponto:

A | B | ¢ ] E
EXEMPLO DE TABELA DE DADOS

Taxa de jurog
Irnvestimento

Anos Célula de entrada da linha: || ES
“alor Futura | Célula de entrada da coluna: )

As tabelas d QK | Cancelar

{as tabelas rewr—errror—crosowrry

Tabela

w0 | ke L
i

alor futuro

o

A caixa de didlogo pergunta se o pardmetro a ser variado estd numa linha ou numa

coluna da tabela marcada. No nosso caso, a taxa de juros a ser variada estd numa coluna da

tabela, assim movemos o cursor de Célula de entrada de linha para Célula de entrada da
coluna e indicar onde no exemplo original a taxa de juros ocorre:

i | [m] | L. Lt
1 |EXEMPLO DE TABELA DE DADOS
2
3 |Taxa de jufELELES
4_|Investimen Célula de entrada da linha: =
5 |Anos —
B Célula de entrada da coluna: | 4843 %,
¥ Walor Futu b
(=] Ok I Cancelar |
9 |As tabelas valor 1

Quando vocé pressionar OK obterd o resultado:

A | B | C D
1 |[EXEMPLO DE TABELA DE DADOS
2
3 |Taxa de juros 15%
4 J|Investimento 100
5 JAnos 10
6
7 |Valor Futuro $404,56 <":B4*(1TBB)ABS
8
9 |As tabelas de dados mostrando a sensibilidade do valo
10 |(as tabelas reais estdo esbocadas)
11
12 Taxa de juros
13 404,56 |<-- =B7
14 0% 100,00
15 5% 162,89
16 10% 259,37
17 15% 404,56
18 20% 619,17

Resumindo, para se fazer uma tabela de dados unidimensional:

e Crie um exemplo inicial
e Configure um intervalo com:

o Algumas varidveis no exemplo inicial que serdo mudadas (como a taxa de juros no

exemplo acima)
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Vamos fazer o nosso exemplo inicial variar com respeito a taxa de juros e ao niUmero de

o Uma referéncia para o exemplo inicial (como a =B7 acima). Note que vocé
sempre terd uma célula em branco apds esta referéncia. Note a célula em branco

quando a varidvel estd numa coluna:
e Trazendo a baila o comando Dados > Tabela e indicando na caixa de didlogo:
o Se avaridvel estd numa coluna ou numa linha
o Onde no exemplo inicial a varidvel ocorre:
Por um ou outro caminho o resultado serd uma tabela de sensibilidade:

periodos. A tabela de dados estd configurada na célula C13:G33.

B C D E F G
12
13 404,56 0% 5% 10% 15% 20%
14 1 100,00 105,00 110,00 115,00 120,00
15 2 100,00 110,25 121,00 132,25 144,00
16 3 100,00 115,76 133,10 152,09 172,80
17 4 100,00 121,55 146,41 174,90 207,36
18 5 100,00 127,63 161,05 201,14 248,83
19 6 100,00 134,01 177,16 231,31 298,60
20 7 100,00 140,71 194,87 266,00 358,32
21 8 100,00 147,75 214,36 305,90 429,98
22 9 100,00 155,13 235,79 351,79 515,98
23 10 100,00 162,89 259,37 404,56 619,17
24 11 100,00 171,03 285,31 465,24 743,01
25 12 100,00 179,59 313,84 535,03 891,61
26 13 100,00 188,56 345,23 615,28| 1.069,93
27 14 100,00 197,99 379,75 707,57| 1.283,92
28 15 100,00 207,89 417,72 813,71| 1.540,70
29 16 100,00 218,29 459,50 935,76| 1.848,84
30 17 100,00 229,20 505,45/ 1.076,13| 2.218,61
31 18 100,00 240,66 555,99 1.237,55| 2.662,33
32 19 100,00 252,70 611,59| 1.423,18| 3.194,80
33 20 100,00 265,33 672,75| 1.636,65| 3.833,76
34
Desta vez indicamos no comando Dados > Tabela que existem duas varidveis:

A B [ ] E F =
2
3 |Taxa de juros 15% REDELE
4 | Investimento | 1 _DEL Célula de entrada dalnha:  [$e43 ]
5 Periodos ' 10w
sl | 1 Cé&lula de entrada da coluna: |$EI$5| %,
¥ |“alor Futuro 404 56 =="F(B
o
9 |As tabelas de dados mostrando a sen
10
11
12
13

14 1
15 2

Isto cria a tabela bidimensional dada acima. Ndo esquecer de destacar o intervalo B13:G33 e

404 55 0% 5% 10% 15% 20% ’7

colocar a férmula =B7na célula B13.
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O grdfico foi criado marcando a drea B13:G33 e usando o modelo Disperséo (XY).

Tipo de grafico

Tipos padrdo ] Tipos personalizados ]

Tipo de gra&fico: Subtipo de grafico:
: |ll =olunas -
= -
B EBarras * .
< Linha - "=,
1 I —

@ Pizza

ks Radar

@ Superficie

®: Bolhas

j Leh Acdies -
| —
H [BE=s Dispers3o com ponkos de dados

; I coneckados por linhas suaves sem
[ Formatacdo padr3o marcadores,

Manker pressionado para exibir exemplo |

Definir como grafico padrSo | (a4 I Zancelar |

Na janela DADOS de ORIGEM ndo se esquecer de colocar todas as sequéncias (0%, 5%, 10%,
15%, 20%).

= = =S : Usar o botdo ADICIONAR para ir

: e a L .
[ezesyleprisem ?)(4 acrescentando as seqUéncias. Na janela
=l o dedloe abaixo Op¢des de Grafico colocar o
mr Faturm 4o $1808 pare difsrenter parfmdar o TITU |O
T , pedes de gréfico 72X
'i ) - ::‘x ] Eixos l Lintias de grade l Legenda l Ratulos de dados l
o i Thulo do gréfice: Figurad.2 - 0 Valur Ftara de $1M pars
: | |Figura 42-0 Va\or Futuro dB $10E difaranter parindus & tazar da jurar
I ; o © "’ Eixn dos valores (¥):
|Per|'odos 5
Nome: =0 B Eixn dus valores (1): E .
ekl Yalores de ¥ |=P|an2!$B$13:$B$33 E |va|0res Fuhros l; )
0% | wvaleresdey: [—Plar2wgcsitisceas e _E %
Adicionar Remover | * ‘:
| Feeud
QK | Cancelar

ﬂ K | Canrelar
Depois de tudo pronto vocé deverd obter
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Figura 4.2 - O Valor Futuro de $100 para diferentes periodos e taxas de
juros

— 0%
—5%

10%
—15%
— 0%

Valores Futuros

Periodos
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15 - Férmulas matriciais

Neste artigo, estaremos cobrindo um aspecto pouco conhecido do Excel: férmulas
matriciais.

Formulas matriciais sdo utilizadas para fazer verdadeiros milagres no Excel.

Este tutorial assume que vocé tem um conhecimento bdsico de féormulas matriciais e
compreende o processo de edicdo e entrada de férmulas matriciais. Se este ndo for o seu
caso, adquira o manual de treinamento onde vocé encontrard tudo que vocé precisa saber
sobre formulas matriciais e muito mais.

Imagine que vocé possui 0 seguinte conjunto de dados:
| A B C [ D E F G H
Setor Vendas Jan Vendas Fev Vendas Mar Vendas Abr  Vendas Mai  Vendas Jun  Vendas Jul
R$ 1714607 R§ 413227 RS 45 H953 RS 1364126 RS TE7392 RS A IITZ RS 4T75T6
RS 3882099 RS 47.728.35 | RS 3389893 RS 3055706 RS 5591295 RS 2541167 RS 2997263
RS 849659 RS 2626971 RS 3975027 |R§S 2THAM 33 RS TEX218 RS 4999622 RS 5124548
R$ 3955677 R§ 618424 RS 3059 RS 4308857 RS 3848046 RS 5849330 RS 3631198
RS 4493608 RS 3677817 RS 3812518 | RS 1405120 RS 5167577 RS 3758703 RS 3430552
ITB03 04 RS T 40 RS 4506111 RS 3436742 RS 5024372 RS 267178 | RS 3174522
RS 27498028 RS GB13721 RS 4948084 RS 76330 RS 5818393 RS 844050 | RS 1699340
RS 5462165 RS 458866 RS 2726123 (RS 5169845 RS 3320995 RS MO04469 RS 234011
R$ 5031808 R§ 27.020.20 RS 3810533 RS 1615644 RS 46474 RS 11.24972 | RS 24 624,06
R$ 593955 R§ 1898135 RS 5764743 (RS 2595033 RS 58994 53 RS 441170 RS 2016709
R 3576943 RS 57T21274 R5 3TTIT.04 RS 5442139 RS 109794 RS 598173 RS 5543501

Figura 1. Dados utilizados na solucdo do problema

O seu chefe solicita um somatdério para o setor A para o segundo frimestre (abril, maio e
junho). Em outras palavras, a formula impossivel que o seu chefe quer ver no Excel precisa
calcular os intervalos conforme a figura abaixo:

;;::Emm--.-mmnum.-
rooOorrroo0n0 >R
o
@

A B Cc D

1 Stor Vendas Jan Vendas Fev Vendas Mar Vendas Abr Vendas Mal Vendas Jun Vendas Jul
2 A RS 1714607 RS 413227 RS 4534953 13 641,26 767392 RS S4301.72| RS 477576
3 iE! RE 3882099 RS 4772835 RS 3389893 RS 3055706 RS 5591295 RS 2541367 | RS 2997263
4 |C R B4959 RS 2626973 RS 3975027 RS 27694 33 RS 782218 RS 4999622 RS 5124548
5 _D RS 3955677 RS 618424 RS 3059 RS 4308857 RS 3848046 RS 5849330 RS 3631198
6 A RS 4493608 RS 3677817 RS 3812518 | RS 14.051.20 RS 5167577 RS 3T 58703 | RS 34 32552
T A RE 3780304 RS 3740 RS 4506111 | RS 34 36742 RS 5024372 RS 267178 | RS 31.746.22
] _-ﬁ. RS 2798028 RS 613721 RS 4948084 | RS 763,30 RS 5818393 RS 844050 RS 16.933.40
9 C RS 5462165 RS 458866 RS 2726123 RS 5169845 RS 132099 RS 40465 RS 2340111
10 D RS 5031808 RS 2702020 RS 3810531 RS 1615644 RS 46474 RS 1124972 RS 24 624 06
11_D RE 593955 RS 1898135 RS 5764743 RS 2595033 RS 5899453 RS 4411.70 | RS 2016709
12#« RS 3576943 RS 571274 RS 37 '.1‘1'."€I4IR5 A4 42139 RS 109794 RS 5981 ?3| RS 5543501
13

Figura 2: Visualizando o que o problema requer

Vocé leva as mdos & cabecaq, se desespera e chega conclus@o que isolar este intervalo
€ impossivel. Impossivel porque o seu chefe quer ter a flexibilidade de poder somar outros
intervalos para outros setores. Ou seja, ndo basta simplesmente selecionar manualmente as
dreas. A sua férmula precisa ser dindmica, suficiente, para que ao entrar os critérios de soma,
a férmula seja capaz de interpretar os critérios e somar os valores dentro do intervalo total que
vai de B2:H12.

Se j& era impossivel somar antes, com as novas informacdes vocé realmente comeca a
achar que seu chefe estd brincando porque fazer isso simplesmente ndo da.

Se vocé realmente acredita na impossibilidade, vocé desistird antes mesmo de tentar
enconfrar uma solucdo.

A figura anterior mostra o resumo de nosso problema. A férmula serd baseada em dois
critérios: Setor e Intervalo de vendas. Aqui, 0s Nossos critérios sdo o setor A e as vendas entre
abril e junho.

Se vocé nunca utilizou a fungcdo DESLOC, o conceito parecerd um pouco estranho no
inicio, mas ao desvendar os mistérios desta funcdo vocé verd que hd muitas outras utilidades
para ela.
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Primeiramente, vamos construir a tabela de forma que os critérios possam ser inseridos
nas células:

A B c D
il Setor A m
2 UuEEILRLT=ETR  Vendas Abr
Kl Intervalo Final Vendas Jun

Figura 3: Formatando os campos de entrada de critérios
E boa prdatica ndo digitar valores diretamente nas férmulas. Ao alimentar a férmula a
partir de outras células ndo precisamos mais mexer na férmula uma vez que ela esteja pronta.
Com a configuracdo de nossa planilha pronta, podemos iniciar o somatoério. Na célula
D2, entraremos a férmula:
{=SOMA((A6:A16=B1)*(DESLOC(B6:H16;0;CORRESP(B2;B5:H5;0)-1;;CORRESP(B3;B5:H5;0)-
CORRESP(B2;B5:H5;0)+1)))}
O que a férmula faz € o seguinte:
1. Retorna uma matriz contendo verdadeiro e falsos (A6:A16=B1)
2. A funcdo DESLOC retorna uma matriz 11 x 3. Esta matriz € obtida da
seguinte forma:
1. Referéncia de deslocamento é a drea que contém os dados para

avaliacdo;

2. O deslocamento de linhas é zero e o deslocamento em colunas é
dado por N -1 onde N é encontrado por CORRESP(B2;B5:H5;0) ;

3. E desnecessdrio calcular a altura, pois nGo estamos interessados na
altura da matriz;

4, A largura do deslocamento é a diferenca entre a coluna superior (

CORRESP(B3;B5:H5;0) ) menos a coluna inferior ( CORRESP(B2;B5:H5;0) ). Este
resultado é somado a 1, pois obteremos uma coluna a menos na subtracdo.

3. As matriz obtidas em 1 e 2 acima sdo multiplicadas retornando uma nova
maftriz contendo zeros e os valores em 2 que sdo verdadeiros
4, Esta matriz final €; entdo, somada.

Na pasta de trabalho que acompanha o tfreinamento, todos os cdlculos sdo
desenvolvidos passo-a-passo para uma melhor compreensdo.

E se o somatdrio contivesse mais de um critério? Podemos adaptar a férmula da seguinte
maneira:

{=SOMA(((A6:A16=B1)+(A6:A16=C1))*(DESLOC(B6:H16;0; CORRESP(B2;B5:H5;0)-
1;;CORRESP(B3;B5:H5:0)-CORRESP(B2;B5:H5;0)+1)))}

Aqui, estou avaliando as condicdes nas células B1 e C1. Cada avaliacdo retorna uma
matriz contendo verdadeiros e falsos. O que vocé precisa lembrar € que ao multiplicar estas
duas matrizes vocé estd avaliando a condicdo quando AMBQOS os critérios sGo verdadeiros
(quando o primeiro e o segundo sdo verdadeiros — uma avaliacdo equivalente a funcdo E() ).

Como desejamos saber quando um OU outro é verdadeiro (uma avaliacdo equivalente
a funcdo OU() ), precisamos somar estas duas novas matrizes para obter uma terceira matriz

contendo verdadeiros e falsos.
A B [+ D

1l Setor A |
Pl Intervalo Inicial
KM Intervalo Final

Vendas Abr
Vendas Jun
Figura 4: Solucdo do problema com dois e trés critérios de avaliagcdo

Esta € apenas uma demonstracdo do poderio de fogo das férmulas matriciais .

Vocé ndo somente deve aprender todos os segredos de férmulas matriciais (soma em
diagonal, multiplos critérios, utilizacdo de switches em férmulas, etc.), mas também aprender
conceitos avancados de programacdo em VBA (em alguns casos projetos prontos para uso),
formulas, formatacdo condicional e muito mais.

m

R$ 395.102.61 | RS 506.986,29
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16 - CENARIOS

Cendrios fazem parte de um conjunto de comandos algumas vezes chamados de
ferramentas de andlises hipotéticas. Um cendrio € um conjunto de valores que o Microsoft
Office Excel salva e pode substituir automaticamente na sua planilha. Vocé pode usar
cendrios para prever o resulfado de um modelo de planilha. Vocé pode criar e salvar
diferentes grupos de valores em uma planilha e alternar para qualquer um desses Nnovos
cendarios para exibir resultados diferentes

Criando cenarios Por exemplo, vocé pode usar um cendrio se desejar criar um orcamento,
mas ndo tiver certeza de sua receita. Com um cendrio, vocé pode definir valores diferentes
para a receita e alternar entre os cendrios para efetuar andlises hipotéticas.

A B
1 |Recsta bruta RS0 000 00
# | Custo dos hensvendidos | R$135.200,00
& | Lucrao bruto R 56.500,00

No exemplo acima, vocé pode chamar o cendrio de Pior Caso, definir o valor na célula B1
para R$ 50.000,00 e definir o valor na célula B2 para R$ 13.200,00.

A B
1 |Receits bruta R$150.000,00
2| Custo dos bens vendidos RE26.000 00
4 | Lucro bruto R34 24 000,00

Vocé pode chamar o segundo cendrio de Melhor Caso e alterar os valores em B1 para R$
150.000,00 e em B2 para R$ 26.000,00.

Relatérios de resumo do cenario Para comparar varios cendrios, vocé pode criar um relatdério
gue os resuma na mesma pdgina. O relatério pode listar os cendrios lado a lado ou resumi-los
em um relatério de tabela dindmica. Para obter mais informacodes, consulte a secdo Criar um
relatério de resumo do cendirio.

1. Na guia Dados, no grupo Ferramentas de Dados, clique em Teste de Hipoteses €, em
seguida, cligue em Gerenciador de Cenarios.
Cin Iﬂ"'("L@Efmjﬂd@%ﬁ_}EHkaF@mﬁ:ﬂalﬂ_lﬂﬂ s Pastal - Microsoft Exce
- Inicia Inzerir Layout da Pagina Farmulas | Dados | Revizda Exibicda Suplementos
B @ |Gs] conexges Al m ; & Limpar E % [Z4] validacio de Dados ~ || % Agrupar ~ 5
E = :]F E - -
) % Propriedades Z[A {rg Reaplicar = & Consolidar < Desagrupar = =
| Obter Dados || Atualizar 4| Classificar | Filtro Texto para Remover -
Externos~ || tudo~ =2 Editar Links A W7 svancado colunas Duplicatas|i—5? Teste de Hipdteses = | @Subtotal
| , Conexdes N Classificar e Filtrar Ferramentas de Dados |Estrutura de Topicos ™
| Al hall I | Teste de Hipdteses
| A B | c_ | D | E | F | G | H | Testar diversos valores paraas | | M
1 | formulas na planilha, |
2 | O Gerenciador de Cenarios
3 | permite criar e salvar diferentes
= grupos de valores, ou cenarios,
4 e alternar entre eles,
‘.5. | O recurso Atingir Meta
6 localizara a entrada correta
| quando vocé souber o
__f_' | resultada desejado.
g
1 As tabelas de dadaos permitem
9 | ver os resultados de varias
10 entradas possiveis diferentes ao
1 mesmo tempo.
11 T
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2.

Aparecerd a janela abaixo:
Gerenciador de cenarios

Cenarios:

Menhum cenério foi definido. Pressione 'Adicionar' para adicionar cenarios.

Células variaveis:

Comentério:

ostral | [ Fechar
Cligue em Adicionar.
Adicicnar cenario Ex=
Mome do cendrio:
Células varidveis:
| sGea:s0e7
Pressione a tecla Ctrl e dique para selecionar células varidveis ndo adjacentes.
Comentario:
Criado por Bertolo em 25/08,/2007 -
Pjotecéo
Evitar alteracies
[ ocultar
OK | [ Cancelar ]
3. Na caixa Nome dg-€enério, digite um nome para o cendrio.
4, Na caixa Células variaveis, insira as referéncias para as células que vocé deseja

alterar.

OBSERVALAO | Para preservar os valores originais das células varidveis, crie um
cendrio gque utilize os valores das células originais antes de criar cendrios que alterem os

valores.
5. Em Protecao, selecione as opcdes desejadas.
6. Clique em OK.
7. Na caixa de didlogo Valores de Cenério, digite os valores desejados para as células
variaveis.
8. Para criar o cendrio, clique em OK.
9. Se vocé deseja criar cendrios adicionais, repita as etapas de 2 a 8. Quando vocé

concluir a criagcdo de cendrios, clique em OK e em Fechar na caixa de didlogo

Gerenciador de Cenarios.

200

©Luiz A. Bertolo — IMES-FAFICA 2007. Todos os direitos reservados.



Bertolo Financas em Excel

Ao exibir um cendrio, vocé altera os valores das células que sdo salvos como parte desse
cendrio.

1. Na guia Dados, no grupo Ferramentas de Dados, clique em Teste de Hipoteses €, em
seguidaq, cliqgue em Gerenciador de Cenarios.

2. Cligue no nome do cendrio que vocé deseja mostrar.

3. Cligue em Mostrar.

1. Na guia Dados, no grupo Ferramentas de Dados, clique em Teste de Hipoteses €, em
seguida, clique em Gerenciador de Cenarios.

2. Cligue em Resumo.

3. Cligue em Resumo do cenario ou Relatdrio de tabela dinamica do cenario.

4, Na caixa Células de resultado, insira as referéncias para as células que fazem

referéncia a células cujos valores sdo alterados pelos cendrios. Separe as diversas
referéncias por virgulas.

OBSERVACAO | Vocé ndo precisa de células de resultado para gerar um relatdrio de resumo
de cendrio, mas precisa delas para obter um relatdrio de tabela dindmica de cendrio.

Observemos o seguinte exemplo:

A avaliacdo final de um conjunto de alunos depende das classificacdes obtidas em trés
provas e tem uma quarta componente correspondente a avaliacdo continua (assiduidade,
interesse manifestado, etfc.). Admitindo que a ponderacdo de cada uma das quatro
componentes da avaliacdo era igual, a nota final de cada aluno resultariac da média
aritmética simples das notas obtidas as diferentes componentes. Todavia, se alterarmos as
ponderacdes das provas o resultado final serd diferente para cada um dos alunos ficando
com melhor nota final (em termos relativos) aqueles alunos que obtfiveram melhor
classificacdo as componentes de avaliacdo com maior ponderacdo. Assim, pretendemos
constituir cendrios alternativos que conduzirdo a resultados finais diferentes em funcdo da
ponderacdo atribuida a cada um dos quatro momentos de avaliacdo.

No primeiro caso, admitindo igual ponderacdo, temos:

Ana Luis Jodo Ponder.
12 Prova 14 15 14 12 Prova 25%9
22 Prova 12 10 12 22 Prova 25%9
32 Prova 10 14 17 32 Prova 25%9
Av. Cont. 12 14 15 Av. Cont. 25%9
Fnal 12,00 13,25 14,50 Total 1009%

A constituicdo de cendrios, passa pela utilizacdo das opcdes: Na guia Dados, no grupo
Ferramentas de Dados, cligue em Teste de Hipoteses e, em seguida, cliqgue em Gerenciador de
Cenarios, que nos conduz a janela de didlogo Gerenciador de Cenarios.

Nesta janela, para comecarmos a adicionar cendrios, devemos pressionar o botdo
Adicionar que nos conduz Q:

©Luiz A. Bertolo — IMES-FAFICA 2007. Todos os direitos reservados. 201



Bertolo Financas em Excel

A B G D E F G H 1 o K L M
1 | Ana Luis Jodo Ponder. | Adicionar cenario 7| 5]
i . o
2 |12 Prova 14 15 14 12 Prova 25% Nome do cendrio:
3 |22 Prova 12 10 12 23 Prova 25% Tgual Panderaco
4 32 Prova 10 14 17 32 Prova 25% :
| Células waridveis:

5 |Av. Cont. 12 14 15 Av. Cont. 25% ==

= = | |ezes =
6 |Final 12,00 13,25 14,50 Final 100% 3 z z YR
- Pressione a teda Ctrl e clique para seledonar células varidveis ndo adjacentes.
5 | Comentario:

| :I Criado por Bertolo em 25/08/2007 x
9 | 1
10 =
11 | N
12 Pr.otegao
13 [¥] Evitar alteractes
14 [ Qcultar
= [ O ] | Cancelar |
16

Neste quadro devemos definir o nome do cendrio inicial (p. ex. Igual Ponderacdo) e
especificar as células variaveis, ou seja, neste exemplo as células que contém as ponderacdoes
das provas $G$2$G$5.

Quando pressionamos OK surge-nos a possibilidade de especificarmos os valores para
cada uma das células varidveis através do quadro seguinte:
Valores de cenario @
Inzerir valores para as células variaveis,
1 scs2 TR

8653 |0,25

It P2

sG54 (0,25

&

SGS5 (0,25
[ oK ][ Cancelar l

Se pretendermos adicionar mais cendrios, apds a introducdo de todos os valores para as
células varidveis do cendrio atual devemos pressionar Adicionar que nos conduz a definicdo
de um novo cendrio e assim por diante. Por Ultimo terminamos a definicdo de cendrios com
Ok que nos conduz a:

Gerenciador de cenarios 7| (3
Cendrios:
Motas B Adicionar.. .
Mais na 12 Prova
Mais na 22 Prova Egeli
Mais na 3° Prova -
Mais na Av. Cont.
Células variaveis: |5552:8G85 |
Comentario: Criado por Bertolo em 25/08/2007
’ Mostrar ] ’ Fechar ]

Agora podemos selecionar qualguer um dos 5 cendrios constituidos para vermos o seu
resultado, alterar os valores das varidveis independentes (ponderacdes) ou eliminar esse
cendrio.

Podemos, ainda, utilizando a opcdo Resumir aceder ao quadro:
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Resumo do cenario @

Tipo de relatdrio
(@ Resumo do cendrio
() Relatdrio de tabela dindmica do cendrio

Células de resultado:

[ OK ] [ Cancelar

Optando por Resumo do cenario, ficamos com:

K
Resumo do cendrio
Valores atuais:
Criadeo por Bertolo Criadeo por Bertolo
em 25, 07 em 25/ 7
| 4
[=] 5 Células varidveis:
| 6 $GS2 20% 25% 25% 40% 20% 20% 20%
7 $GS3 20% 25% 25% 20% 40% 20% 20%
8 $GS4 20% 25% 25% 20% 20% 40% 20% 3
| 9 $GS5 A0% 25% 25% 20% 20% 20% 40%
10
11 Observagdes: A coluna Valores atuais representa os valores das células
12 variaveis no momento em que o Relatorio de Resumo do Cendrio foi criado.
13 As células varidveis para cada cenério estio destacadas em cinza.
14
15
16
17
18
19
20
21
e e}
4 4 » M| Panl - Plan2 | Resumo do cendrio < Pln3 ¥ [ m
Pronto | Decimal Fixo Uﬁ =] 100% (=) [ ()

ou Relatdrio de tabela dinamica do cenéario que produziria
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Al - Q3 e | 5G52:5GS5 por ¥
A [ B |C|D|E|F|G|H|I|J|K|L|M|N|O|IiListadecamposdataheladin5mica - x
1 |5G52:5G55 por {Tudo) B Escolha os campos para adicionar
2 ao relatdrio:
3 Células de resultado $G52:5G55 o
4 Rétulos de Linha || $HS2 S152 152 SKS2 SHS3 SI153 153 SKS3 SHSA $154 $154 SKSA $HSS SIS §) | [V]$G52:5GS5 por
5 |lgual Ponderagdo @res shs2
6 Maisnal2 Prova res :::i =
— W|res
i E]
7 Mais na 22 Prova [7]res $HSS
8 Mais na 32 Prova [7]res sHS6
9 |NMais na Av. Cont. [¥]res s152
10 |MNotas res $153
11 res 5154
12 = res 155
13 res $I56
14 [7]res $152 =
£ Arraste os campos entre as dreas abaixo:
16 ¢ Filtro de Relat... [E Rdtulos de Cal...
i §G52:9G55 por ¥ E Vvalores hd
18
19
20
21 {1 métulos delinha X valores
22 SGS2:8GS5 h sHs2 S|~
— =
23] —
24 $152 hd
25 SKS2 - |-
26 Adiar Atualizacio do L... -m
4 4 » ¥ [ " Resumo do cendrio | Tabela dindmica do cendrio < Plan3 %] ML I

Pronto | Decimal Fixo |
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17. Banco de Dados

Sortear Dados

Estritamente falando, isto ndo é uma funcdo, mas ela segue maravilhosamente o tdpico anterior.
O exemplo que usamos € levado no Capitulo 222. L& consideramos um banco de dados dos precos das
opcoes Cisco.

A | B [ ¢ T b 1] E [ F
1 OPCOES CISCO, 7 de Agosto de 2001
2 PRECO DE FECHAMENTO EM CHICAGO
3 QUADRO DAS OPCOES DE TROCA
4
5 |7 de Agosto de 2001, prego de fechamento CSCO 19,26
6

Data de
Preco de vencimento Dias para

7 Data de vencimento declarada exercicio, X|Call price| Put price real maturidade
8 Ago01 7.50 11.90 0.05| 17 Ago01 10
9 Ago01 10.00 9,60 0,20| 17 Ago01 10
10 Ago01 12.50 6,50 0,10| 17 Ago0O1 10
11 Ago01 15.00 4,20 0,10| 17 Ago01 10
12 Ago01 17.50 2,10 0,40| 17 Ago0O1 10
13 Ago01 20.00 0,65 1,45| 17 Ago01 10
14 Ago01 22.50 0,15 3,40 17 Ago01 10
15 Ago01 25.00 0,05 5,00 17 Ago01 10
16 Ago01 27.50 0,10 7,50| 17 AgoO1 10
17 Ago01 30.00 0,10 11,90 17 Ago0O1 10
18 Ago01 32.50 0,05 0,00 17 Ago0O1 10
19 Ago01 35.00 0,05 16,20/ 17 Ago01 10
20 Set01 10.00 9,50 0,00 21 Set01 45
21 Set01 12.50 6,30 0,15 21 Set01 45
22 Set01 15.00 4,50 0,40| 21 Set01 45
23 Set01 17.50 2,75 0,90 21 Set01 45
24 Set01 20.00 1,35 2,00 21 Set01 45
25 Set01 22.50 0,55 3,80 21 Set0l 45
26 Set01 25.00 0,20 5,50 21 Set01 45
27 Set01 27.50 0,10 0,00 21 Set01 45
28 Set01 30.00 0,05 0,00 21 Set01 45
29 Out01 10.00 10,00 0,10 19 Out01 73
30 Out01 12.50 6,90 0,25 19 Out01 73

(A lista real € muito maior, e inclui mais de 100 entradas; ver a pasta Excel que acompanha este
capitulo).

A lista acima estd arranjada por datas. Suponha agora que queiramos arranjd-la por preco de
exercicio da opcdo. Existem vdrios modos para fazermos isto, cada um serd explorado nesta secdo:

e Podemos classificar os dados, usando o comando Dados > Classificar

e Podemos filtrar os dados, usando o comando Dados > Filtrar

o Podemos usar as funcdes de dados descritas na secdo anterior (22)
Usando Dados > Classificar

Primeiro colocamos o cursor na célula em algum lugar na lista. Agora pressionamos Dados >
Classificar. Aqui estd o que vocé verd:
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A5 - A& Agoll i
A Classificar ﬂi
2 PRECO DE | classificar par
3 QUADRO reco de % Crescente
| " Decrescente
5 |7 de Agosto de 2001, prego de fechamento Em sequida par
5} I vI % Crescente
" Decrescente
E depois por
7 Data de vencimento declarada Iﬁ ¥ Crescente
g Agalll " Decrescente
19_0 igug:} Minha lista tem
EIR Aggm & Linha de cabecalho ¢ Menhuma linha de cabecalho
12 Ago0l
W Ag ol Qppdes, ., | [8]4 I Cancelar
14 Agodl T 0 ] T rar-]
15 Aol 25.00 005 500 17 A
16 Aol 27.an 010 FAROOAT A
17 Aol 30.00 0,10 1190 17 A
15 Aol 32480 0o0s ooo 17 A

O Excel escolheu o dado e identificou o fato que a linha 7 d& um Unico titulo para cada coluna.
Na caixa de didlogo vocé pode escolher como classificar os dados.

Classificando os dados somente pelo prego de exercicio.

Isto estd mostrado acima. Clicando a caixa OK temos:

A [ B [ ¢ T b ] E | F
1 OPCOES CISCO, 7 de Agosto de 2001
2 PRECO DE FECHAMENTO EM CHICAGO
3 QUADRO DAS OPCOES DE TROCA
4
5 |7 de Agosto de 2001, prego de fechamento CSCO 19,26
6
Data de
Preco de vencimento Dias para
7 Data de vencimento declarada exercicio, X | Call price| Put price real maturidade
8 Ago01 10.00 9,60 0,20| 17 Ago01 10
9 Set01 10.00 9,50 0,00 21 Set01 45
10 Out01 10.00 10,00 0,10 19 Out01 73
11 Jan02 10.00 9,50 0,30| 18 Jan02 164
12 Jan03 10.00 10,60 0,95 17 Jan03 528
13 Jan04 10.00 11,90 1,30/ 16 Jan04 892
14 Jan02 100.0 0,05 70,87| 18 Jan02 164
15 Jan03 100.0 0,10 83,10| 17 Jan03 528
16 Jan02 105.0 0,05 48,00/ 18 Jan02 164
17 Jan02 110.0 0,06 84,12 18 Jan02 164
18 Jan02 115.0 0,31 63,00) 18 Jan02 164
19 Ago01 12.50 6,50 0,10| 17 Ago01 10
20 Set01 12.50 6,30 0,15 21 Set01 45
21 Out01 12.50 6,90 0,25 19 Out01 73
22 Jan02 12.50 8,20 0,60| 18 Jan02 164
23 Jan03 12.50 9,50 1,60/ 17 Jan03 528
24 Jan02 120.0 0,05 97,90/ 18 Jan02 164

Note que nas colunas A e E, as datas ndo estdo arranjadas cronologicamente. Para classificar
primeiro por preco de exercicio e dai por data, indique Dias para maturidade como segundo critério de
classificacdo:
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Classificar 7=

Classificar por

IPre;o de vl % Crescente

" Decrescents

Em sequida par

[TTTEN | © Crescents

" Decrescente

E depois por

I - l o Crescente

" Decrescente
IMinha liska tem

% Linha de cabegalho ¢ Menhuma linha de cabecalho

opcles. .. | oK I Cancelar

Isto dd&:
A B C D E F
Data de
Preco de vencimento Dias para
7 Data de vencimento declarada exercicio, X | Call price| Put price real maturidade
8 Ago01 10.00 9,60 0,20/ 17 Ago01 10
9 Set01 10.00 9,50 0,00] 21 Set01 45
10 Out01 10.00 10,00 0,10/ 19 Out01 73
11 Jan02 10.00 9,50 0,30/ 18 Jan02 164
12 Jan03 10.00 10,60 0,95| 17 Jan03 528
13 Jan04 10.00 11,90 1,30 16 Jan04 892

Recuperando os dados

O problema com o Dados > Classificar € que ele altera seus dados mudando a ordem das linhas3.
Para trazer tudo de volta ao seu estado pré-classificar, recupere os dados por Dias para maturidade e
Preco de exercicio:

Classificar A

Classificar por

IDias para vl ¥ Crescents

e Decrescente

Em seguida por
reco de * Crescente

" Decrescente

E depois por

I - l * Crescente

" Decrescente
Minha liska kem

& Linha de cabegalho ¢ Menhuma linha de cabecalho

Opcdes, ., | O I Cancelar |

Um comentario realmente técnico que vocé talvez ndo devesse ler

Suponhamos — como acima — que vocé queira classificar os dados por preco de exercicio e a
data de maturidade. Como os dados aparecem correntemente, vocé ndo pode classificd-los pela
coluna A ou coluna E, porque estas colunas — embora aparecam com datas (que séo nUmeros no
Excel) sdo textos realmente. Isto € porque classificamos pela coluna F, que é realmente um numero.

I - N - o . .
Significando: Se, por alguma razdo, vocé classificou somente parte das colunas, vocé inadverfidamente desordenard seus
dados (para semprel). [Vocé somente alcancard o verdadeiro significado desta nota de rodapé quando fizer isto 1].
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E | F L6 [ W [ J [k | L [ M [ N | 0 3
| 3 |
4|
% [PROCV(DIA. DA, SEMANA(" "LAG), §M53 §ME15,2)3A8 |
Data de
vencimento

| 7| real Lookup
| 8 | 17 Ago01
| 9| 21 Setl 45 Sunday 1 20
10| 19 Outd1 73 Monday 2 19
| 11| 18 JanO2 164 Tuesday &) 18
12| 17 Jan03 528 WWednesda 4 17
| 13| 16 JanD4 g52 Thursday 5 16
| 14| 18 Jan02 164 Friday G 22

15 17 Jan03 528 Saturday 7 Al

No quadro acima, os conteldos da célula E9 é o texto
=PROCV(DIA.DA.SEMANA["1"&A9);3M$9:$N$15;2) & A9. Na célula G9, usamos a funcdo Data.Valor, que
retorna o texto que parece com uma data para dentro de uma data Excel.4

Na célula G10 formatamos este mesmo nUmero para se parecer com uma data:

Formatar células 2lx

Mmera | Alinhamento I Fonke | Borda I Padrdes | Protegéol

Cakegoria; wempla

Geral - I ’—E |
Mmero

Moeda Tipo:

Conkabil
iDaka
Hara

*quarta-feira, 14 de margo de 2001

1443
Porcentagem 14/3(01
Fracéo 14j03/01
Cientifico .
Texta 14-rnar _I
14-mar-01 hd
Esperial mer

Personalizado LI
Localidade (local):

IPortugués (Erasil) j

O Formatas de data exibem numeras de série de data e hora como valores
de data. Exceta em itens com urm asterisco (*), os formatos aplicados néo
tracam &s ordens de data com o siskema operacional.

oK I Cancelar |

A conclusdo: Se vocé quer classificar em colunas A ou E, vocé deverd usar a funcdo Data.Valor.
Dados > Filtrar

Este € um comando Excel que torna fécil a classificacdo dos dados. Para implementd-lo no nosso
exemplo:

4 Recuperar de 2222 aquela data Excel sdo numeros seriais. Cada data dd um niumero que indica quantos dias se passaram
desde 1 de Janeiro de 1900.
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F4 Microsoft Excel - Copia de pfe_functions - ||5| |i|
Arquivo  Editar  Exibir  Inserir  Formatar  Ferramentas | Dados | Janela  Ajuda  Acrobat Digite: urna pergunta - f X
DERSRSRY| & RA- S| o |2 efiar - ).

il ST I s |=EE]= | Eiltrar Y] Aot |
m E El . Formulario.,..
Hav - S Subtotais... Filtro avancada. ..
E | F | E | H | Yalidacda,., [¥] | ] | 0 TI
3 Tabela...
L Texto para colunas. ..
g '
5 FROCV(DIADA.SE  Consolidar...
' | Data de Organizar estrukura de bdpicos 3
vencimento Dias p @ Relatdrio de tabela e gréfico dindmicos. ..
7 real idade pkup

a8 | 17 Agod 10 I 1 Importar dados externos »

9 | 21 Setd 45 T1¢ 1 0

10| 15 OutO 73 TETOTTITE Y 2 19

11| 18 Jan02 164 Tuesday 3 15

12| 17 Jan03 528 Wednesda 4 17

13| 16 Jan04 892 Thursday ] 16

|14 18 Jan02 164 Friday ] 22

|16 17 Jan03 528 Saturday 7 21

Aqui estd como a planilha se apresentard:

A [ 8 _ [ ¢ [ b | € [ F |
ER QUADRO DAS OPCOES DE TROCA
4
| 5 |7 de Agosto de 2001, preco de fechamento CSCO 19,26
B
Preco de Data de
exercicio, vencimento  Dias p
| 7| Data de vencimento declarada | X ~|Call pri ~|Put prii~| real ~| ma
| 8 Ago01 10.00 960 020 17 AgoD1 10
ER Setd1 10.00 950 0po 21 Setl 45
|10 Out01 I 10.00 _| 10,00 0,10 19 Cut 73
11| Jan2 10.00 9,50 0,30 18 Jan02 164
| 12| Jan3 10.00 10,60 095 17 Jan03 528
1 13| JanD4 10.00 11,80 130 1B JanD4 892
14 Jan2 100.0 0,05 7087 18 Jan02 164

(R Pt - A Am Al a0 Am e

As “setas para baixo” = permitem-lhe selecionar partes dos dados baseados num critério. Aqui,
por exemplo, selecionamos todos os dados que tem 73 dias de maturidade:

Preco de Data de
exercicio, vencimento Dias para
| 7 Data de vencimento declarada =l X ~|Call pri = |Put pric~| real =| maturidad[~|
|8 | Ago01 10.00 9,60 020 17 AgoO1  |(Tudoy
ER Setl1 10,00 9 50 000 21 Setdd E;gr':g;";;;f_'jz:g
|10 | Outl1 I 10.00 ! 10,00 0,10 19 Outd1 10
11| Jan02 10.00 9,50 030 18 Jan02 |45
12 Janil3 10.00 1060 095 17 Jan03 [EENEEEEEEEE
13| Jani4 10.00 190 130 16Jan04  |eon
| 14 | Jan02 100.0 0,05 7087 18 Jan02 |89z
15 Jan03 100.0 010 83,100 17 Jan03 523
Clicando [Entre] temos:
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Prego de Data de
exercicio, vencimento Dias para
|7 Data de vencimento declarada =l X =|call pri = |Put pric~| real ~| maturidad - |
|10 Out01 10.00 10,00 0,90 19 OutO1 73
| 21 Out01 12.50 5,90 025 19 Outd1 73
27 ] Outil1 15.00 500 085 19 OutD1 3 [
| 33 | Outl1 17.50 3,20 140 19 Outd 73
| 33 | OutO1 20.00 1,80 255 19 Outd1 73
| 44 | Out01 2280 0,95 410 19 Out01 73
| 43 | Outl1 25.00 0,45 600 19 OutD1 73
| 55 | Outl1 27 .50 0,20 7500 19 OutD1 73
|59 | Outl1 30.00 015 10,70 19 Outd1 73
| 65 | Out01 35.00 0,05 16,30 19 Outd1 73
wiml Tl Linlnlnl ,Ns, A Ln LEr e rtink | =

Filtros mais complicados

Primeiro volte aos dados clicando Dados >Filtro> Mostrar Todos

a5 | Dados | Janela  Ajuda  Acrobat Cigite uma pergunta -
) - %l Classificar. .. 3 @ .
| Firar v (] mutorio
Farmultio. .. | Mostrar kodos |
Subtotais. .. Filtra avancado. ..
validagdo. .. | F |
sC Tabela...
'Cl Texto para colunas. .
AS Copsolidar. ..
Organizar estrutura de topicos 3
CO . . -
@ Relatdrio de tabela e grafico dindmicos...
Importar dados externas b |de
? ento  Dias para
1 =| maturidad =

Agora cliqgue em Dados>Filtro>Filtro Avancado, que mostrard a caixa de didlogo seguinte:

A | B | c [ D | E | F | 6=
2fxfpia o 1
. rimento | Dias para |
7 Data de vencimento declarada Agdo real = maturidad;!
5 | Agol1 ¥ Filtrar a lista no local Agalll 10 1
| g | et " Copiar para outro local St 45 !
B )
10 Out01 OutD1 73 !
T Januz Igtervalo da lista: Jannz 1 6-"1 :
|12 | Jan03 Intervalo de critérios: I :"‘J Jan03 528 E
| 13 ] JanD4 . . =] | Jan04 892 \
14 Jan(2 CERTPLTCE ! BTl e 164 |
i Janll3 [~ Somente registros exclusivos Janll3 528 :
| 16 | Jan02 Jan2 164 !
17 Jan02 ok I o | Jan0Z2 164 ]

Note que fizemos um pequeno ajuste antes de implementarmos este filtro:

¢ Nointervalo H7:K8 criamos um intervalo de critérios; como nas funcdes dados cobertas na
secdo anterior, este intervalo de critério tem colunas de titulos que se adaptam aquelas da
lista original.
¢ Nointervalo M7:P7 colocamos mais colunas de fitulos, indicando quais os dados que
queremos extrair do nosso banco de dados. Os resultados estdo mostrados. Todas opcdes
com preco de exercicio de $20.
Podemos usar também a opcdo lista de Filtro, no lugar. Isto produz a saida seguinte:
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GaMNOON—

IV. Estatistica para Portfdlios’

— Introducdo

— Estatistica Simples

- Portfélio médio e varincia para um portfélio de dois ativos
— Regressdo

— Estatistica de portfdlios para multiplos ativos

1. Introducéao
Para prosseguir nos capitulos seguintes vocé precisard saber algumas estatisticas. Se vocé

€ como a maioria dos estudantes de financas, vocé teve um curso de estatistica (e esqueceu
quase tudo do que aprendeu...). Entdo este capitulo € um refresco — mostrar-lhe-emos
exatamente o que vocé precisa a fim de prosseguir com os capitulos seguintes, usando o
Excel para fazer todos os cdlculos. (O Excel € uma grande caixa de ferramentas estatistica —
algum dia ainda todos os cursos de estatistica de negdcios a usardo. Por enquanto vocé estd
condenado a este capitulo).

Conteudo deste capitulo

Média, variéncia, covari@ncia para 1 e 2 ativos.
Cdlculo de portfélio de média e vari@ncia para 2 ativos
Diferenca entre Var() e Varp()

Regressdo

2. Estatisticas simples
Nesta secdo vocé aprenderd calcular:

e O retorno de uma acdo e suas estatisticas: média (indistintamente referida como o
retorno esperado), varidncia e desvio padrdo.

e A covari@ncia do retorno entre duas opcoes

e O coeficiente de correlacdo dos retornos
Por toda a parte nesta secdo usamos os seguintes dados para General Motors (GM) e

Microsoft: [Descrever como calcular os dados, nUmeros dados para dividendos, etc.]

* Nota: Este é um rascunho preliminar de um capitulo do livro Principios de Financas com Excel que estamos escrevendo (
bertolo@bertolo.pro.br ). Confira com o autor antes de distribuir este rascunho (embora vocé obtenha provavelmente permisséo). Tenha
certeza de que o material esta atualizado antes de distribui-lo. Todo o material esta protegido por direitos autorais e as propriedades pertencem

ao autor. Esta versdo & de 14 de Junho de 2002.
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A B C
General
Motors |Microsoft
Data GM MSFT

dez/89 23,408 1,2083
dez/90| 20,4882 2,0903
dez/91| 17,7651 4,6354
dez/92| 20,6253 5,3359
dez/93| 35,7558 5,0391
dez/94 27,89 7,6406
dez/95| 35,8934| 10,9688
10 dez/96| 38,9987| 20,6562
11 dez/97| 46,5551 32,3125
12 dez/98| 56,4823| 69,3438
13 dez/99| 71,2281 116,75

[(e] Foo] EN] [e2] (2] N [OV) 1IN

Passo 1: Do preco e dados do dividendo para o retorno

Suponha que vocé tenha comprado uma acdo da GM no final de Dezembro de 1989
por 23,408 e a vendeu um ano mais tarde, no final de Dezembro de 1990, por 20,4882. EntGo o
seu retorno para manter a GM por todo o ano de 1990 teria sido:

I’-GM 1990

Pam 1990 — Powm 1080 1- 20,4882 — 23,408

- -1=777?
20,4882

PGM ,1989

Se nds calculamos o retorno anual para ambos GM e MSFT, obtemos:

CALCULANDO RETORNO E SUAS ESTATISTICAS

General
Motors Microsoft
DatA GM MSFT
dez/89 23,408 1,2083

dez/90| 20,4882| -12,47% 2,0903| 73,00%)|<-- =D5/D4-1
dez/91| 17,7651| -13,29% 4,6354| 121,76%|<-- =D6/D5-1
dez/92| 20,6253| 16,10% 5,3359| 15,11%|<-- =D7/D6-1
dez/93| 35,7558 73,36% 5,0391 -5,56%|<-- =D8/D7-1
dez/94 27,89 -22,00% 7,6406| 51,63%|<-- =D9/D8-1
dez/95| 35,8934 28,70%| 10,9688 43,56%|<-- =D10/D9-1
dez/96| 38,9987 8,65%| 20,6562| 88,32%|<--=D11/D10-1
dez/97| 46,5551| 19,38%| 32,3125| 56,43%|<--=D12/D11-1
dez/98| 56,4823| 21,32%| 69,3438 114,60%|<-- =D13/D12-1
dez/99| 71,2281 26,11% 116,75| 68,36%|<-- =D14/D13-1

Passo 2: Estatisticas do Retorno

As duas mais importantes estatisticas de retorno séo o retorno médio, a varidncia dos
retornos e o desvio padrao dos retornos. Estas estatisticas estdo calculadas abaixo; nds
também mostramos as funcdes Excel, usadas para os cdlculos:
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CALCULANDO RETORNO E SUAS ESTATISTICAS

General

Motors Microsoft
DatA GM MSFT
dez/89 23,408 1,2083

dez/90| 20,4882| -12,47% 2,0903| 73,00% |<-- =D5/D4-1
dez/91| 17,7651| -13,29% 4,6354| 121,76%|<-- =D6/D5-1
dez/92| 20,6253| 16,10% 5,3359| 15,11%|<-- =D7/D6-1
dez/93| 35,7558| 73,36% 5,0391 -5,56% |<-- =D8/D7-1
dez/94 27,89 -22,00% 7,6406| 51,63%|<--=D9/D8-1
dez/95| 35,8934| 28,70%| 10,9688| 43,56%|<--=D10/D9-1
dez/96| 38,9987 8,65%| 20,6562| 88,32%|<--=D11/D10-1
dez/97| 46,5551| 19,38%| 32,3125| 56,43%|<--=D12/D11-1
dez/98| 56,4823| 21,32%| 69,3438| 114,60%|<-- =D13/D12-1
dez/99| 71,2281| 26,11% 116,75| 68,36% |<-- =D14/D13-1

Mean 14,59% 62,72%|<-- =MEDIA(E5:E14)

Variance 6,74% 14,43%|<-- =VARP(E5:E14)

St. dev. 25,96% 37,99% |<-- =DESVPADP(E5:E14)
25,96% 37,99% |<-- =RAIZ(E17) |

Retorno Médio: Este € a média dos retornos (calculado usando a funcdo Excel MEDIA(
)). Nos freqUientemente usamos os retornos passados para predizer os retornos futuros. Quando
fazemos este uso dos dados, nés também chamamos a media de retorno esperado. Algumas

vezes usamos a NotacAo Few OU I user .

Neste texto os termos, média e retorno esperado, serdo usados quase indistintamente.

A definicdo formal é:

rGM ,1990 + r-GM ,1991 +ot r-GM ,19999

10

Média do retornoda GM =r,, =

Variancia dos retornos: A varidncia € o desvio quadrdatico médio dos retornos da sua
média. A variéncia é freqientemente denotada pelo simbolo grego o ?em (pronuncia-se
“sigma quadrado de GM"). Para a General Motors, isto significa que:

L \2 L \2 )2
)= (Fomase0 —Fom )™+ (Famasor ~Fom )™+ F (Fowm 1000 — Fom )
w)=

Var(r
(re 10

Na planilha abaixo calculamos a varincia para os retornos da GM e mostramos a vocé que a
funcdo Excel Varp() d& o mesmo resultado:
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A | B [ c | D [ e | F | 6 | H | [
1 |CALCULANDO A VARIANCA -- NA FORCA BRUTA E COM A FUN(;AO EXCEL
2
General (Retorno
Motors -
3 DatA GM Retorno Média)?
4 dez/89 23,408
5 dez/90| 20,4882| -12,47% 0,0732
6 dez/91| 17,7651| -13,29% 0,0777
7 dez/92| 20,6253 16,10% 0,0002
8 dez/93| 35,7558 73,36% 0,3454
9 dez/94 27,89| -22,00% 0,1338
10 dez/95| 35,8934 28,70% 0,0199
11 dez/96| 38,9987 8,65% 0,0035
12 dez/97| 46,5551 19,38% 0,0023
13 dez/98| 56,4823 21,32% 0,0045
14 dez/99| 71,2281, 26,11% 0,0133
15
16 |Média 14,59% |Soma 0,6740|<-- =SOMA(E5:E14)
17 Média 6,74%|<-- =E16/10
18 formula Excel 6,74%|<-- :VARP|(C5:C14)
19
20 [Nota: Os cursos de Estatistica algumas vezes usam a varian¢a da amostra.
21 |Esta é a soma dos desvios padrées, Soma(E5:E14), dividido
22 |por N-1, onde N é o nimero de pontos dados. A fungéo Excel
23 |para a varianca da amostra é Var(E5:E14). | |
24 |Neste livro quase sempre usamos a varianga da populacdo, ilustrada
25 |acima e calculada com a funcdo Excel Varp(E5:E14). |

Nota Estatistica (deixe para depois se vocé quiser)

Nota: O Excel tfem duas funcdes varidncia, VarP e Var. A primeira mede a “varidncia da
populacdo”, a Ultima mede a “variGncia da amostra”. Se vocé tem os dados para o retorno

{Racao.1, Raggoz, ..., Racaon} para alguma agaio, entdo o retorno médio é R, =— Y Ry, - AS

acéo
definicoes das duas funcdes varidncia sdo:

1 N
Varp({RaQéo,l’ Rat;éo,Z' Rat;éo,3 1 Rat;éo,N }): WZ( agdo,j )2

j=1

1 N
Var({Ragéo,l! Ragéo,zl Ragéo,s 1 Ragao N }) N 121( acéo, ] )2
]=

Existe uma longa estdéria sobre a diferenca entre estes dois conceitos que deixaremos
para alguém explicar a vocé. Basta dizer que nos exemplos cobertos nesta apostila usaremos
VarP e seu desvio padrdo equivalente DESVPADP.
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2.1 - Desvio Padrao dos retornos:

O desvio padrdo € a raiz quadrada da variéncia. O Excel tem duas funcdes, DESVPADP(
) e DESVPAD( ), para fazer este cdlculo diretamente. Como geralmente usamos a VarP( ) para
a varidncia, usaremos a DESVPADP( ) para o desvio padrdo. Algumas vezes usamos a letra
grega sigma para o desvio padrdo, escrevendo com OU GMsF.

2.2 - A covariancia dos retornos

A covariancia entre duas séries € uma medida de quanto a série (N0 Nosso caso, O
retorno da GM e MSFT) movem-se juntas para cima ou para baixo. A definicdo formal é:

1 (rGM 1 om XrMSFT,l —Fyser )"’ (rGM,Z —Iom XrMSFT,Z — Mviser )+

10 ot (rGM 10 lom XrMSFT,lO — Pyser )

COV(rGM » Pviser ): O GM,MSFT =

A idéia, como vocé pode ver na formula, € medir os desvios de cada ponto dado da
sua média e multiplicar estes desvios. Na planilha abaixo, a coluna rotulada (1) tem a série

I'ew 1 —fom © O COluna rotulada (2) tem a série correspondente para MSFT. As duas estdo

multiplicadas na coluna H, e sua média — na célula H15 - é a covaridncia.

Como vocé pode ver na célula H16, o Excel tem uma funcdo Covar () que — quando
aplicada diretamente aos retornos nas colunas B e E, também calcula a covariéncia.

A [ B ] c [ o T E ] F [ G [ H | J K
1 CALCULANDO A COVARIANCA
2
(€] @
GM fom- MSFT ImsFT™ Produto:
3 Data retorno | média(GM) retorno | média(MSFT) (1)*(2)
4 dez/90| -12,47% -27,06% 73,00% 10,27% -0,0278
5 dez/91| -13,29% -27,88% 121,76% 59,04% -0,1646
6 dez/92| 16,10% 1,52% 15,11% -47,61% -0,0072
7 dez/93| 73,36% 58,77% -5,56% -68,28% -0,4013
8 dez/94| -22,00% -36,58% 51,63% -11,09% 0,0406
9 dez/95| 28,70% 14,11% 43,56% -19,16% -0,0270
10 dez/96 8,65% -5,93% 88,32% 25,60% -0,0152
11 dez/97| 19,38% 4,79% 56,43% -6,29% -0,0030
12 dez/98| 21,32% 6,74% 114,60% 51,88% 0,0350
13 dez/99| 26,11% 11,52% 68,36% 5,64% 0,0065
14
15 [Média 14,59% 62,72% Covar(rgm,'msrr) -0,0564 |<-- :MEDIA(H4:H13)
16 |Varianga 6,74% 14,43% -0,0564|<-- =COVAR(B4:B13;E4:E13)
17 |Desv. Padrdo|  25,96% 37,99% [
18 Correlagao(rem, M'visrer) -0,5720|<-- =H15/(B17*E17)
19 -0,5720|<-- =CORREL(B4:B13;E4:E13)

Outra medida comum do quanto duas séries de dados movem-se juntas, para cima ou
para baixo, € o coeficiente de correlacao. Este € definido como:

Cov(rgy, st )

Correlagao(rey , Muser )= Pow wser =
O oM O msFT
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Na planilha acima, calculamos o coeficiente de correlacdo de duas maneiras: Na célula H18

Cov(rgy . T, , ~
(Fon + Pwser , € na célula H19 usamos a fungdo Excel Correl ()

aplicamos a férmula
O em O msFr

diretamente na série de retorno.

2.3 - Algumas notas sobre covariancia e correlacao

1. A covarié@ncia é afetada pela unidade, a correlacdo ndo. A correlagcdo estard
sempre entre +1 e -1.

2. Se o coeficiente de correlacdo estd entre +1 e -1, isto significa que os dois retornos
tém uma relacdo linear entre eles. Na forma de equacdo — para o caso da
correlacdo =+ 1:

«b>0sea correlagdo=+1

RGM = a+b*RMSFT,t}

«b<0seacorrelacdo=+1

3. A covarié@ncia do retorno de um ativo consigo mesmo é a variancia do retorno. Por
exemplo, retornando a formula da covaridncia:

. B 1 (rGM 1 Fom XrGM 1 Fom )"' (rGM,Z —Fom XrGM,Z —Tom )+

COV(rGM 1 Fom )— Ocmem = E ( —X —) Por
ot rGM,lO —Fom Nom 10 Fom

=Var(Rgy )

causa disto, algumas vezes usa-se a nofacdo oy para a covaridncia entre i e j e usa-
. . . 2
se o, para avaridncia de i (de modo que o;; =0;".
4, A covarié@ncia é simétrica: Cov(rn,n) € a mesma que Cov(rh).
3. Portfélio Médio e variancia para um portfélio de dois ativos

Suponha que entre 1990-99 mantivemos um portfélio investido em 50% na GM e 50% na
MSFT. A coluna E da planilha abaixo mostra qual teria sido o retorno anual sobre este portfélio.
Nas células E19:E21 calculamos a estatistica do retorno do portfélio da mesma maneira que
calculamos a estatistica do retorno para ativos individuais GM e MSFT.
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A | B | c | D | E | F | ¢
1 |CALCULANDO RETORNO DE PORTFOLIO E SUAS ESTATISTICAS
2
3 |Proporcdo da GM 0,5
4 |Proporcao da MSFT 0,5|<-- =1-B3
5
General
Motors |Microsoft Retorno
6 Data GM MSFT Portfolio
7 dez/89
8 dez/90| -12,47% 73,00% 30,26% |<-- =$B$3*B8+$B$4*C8
9 dez/91| -13,29%| 121,76% 54,23%
10 dez/92 16,10% 15,11% 15,61%
11 dez/93 73,36% -5,56% 33,90%
12 dez/94| -22,00% 51,63% 14,81%
13 dez/95| 28,70%| 43,56% 36,13%
14 dez/96 8,65% 88,32% 48,48%
15 dez/97 19,38% 56,43% 37,90%
16 dez/98 21,32%| 114,60% 67,96%
17 dez/99 26,11% 68,36% 47,24%
18
19 |[Média 14,59% 62,72% 38,65% |<-- =MEDIA(E8:E17)
20 |Varianga 6,74% 14,43% 2,47%|<-- =VARP(E8:E17)
21 |Desv. Padrao 25,96% 37,99% 15,72%|<-- =DESVPADP(E8:E17)
22 |Covarianga -0,0564
23 |Correlagéo -0,5720
24
25 [Calculo direto da média e varianga do portfolio
26 |Média do Portfolio 38,65% |<-- =B3*B19+B4*C19
27 |Variancga do Portfolio 2,47%|<-- =B3"2*B20+B4"2*C20+2*B3*B4*C22
28 |desv. Padrdo do Portfolio]  15,72% |<-- =RAIZ(B27) \ |

diretamente das estatisticas para ativos individuais. As formulas seguintes, serdo usadas nestas

As células B26:B28 mostram que estas estatisticas de portfélio podem ser calculadas

células (estas formulas formam a base para a andlise do capitulo seguinte):

Retorno esperado do portfolio =E(r,) =X gy E(rem ) + Xyser E(Nyser )
=XemE(Fem ) + Q= Xew JE(Myser)

Varianga de Portfolio = Var(r,) = x*emVar(rg, ) + X mserVar (fyser ) + 2Xgy Xyser COV(Tgy » Fyser )
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A B | c [ b 1] E FlL 6 [ H 1 ] J K L M N

1 Lucent Technologies Inc. Nortel Networks Corp
Ultima | Mudanga % % Ultima | Mudanca % %

2 Cotagéo ($) Mudanca | Log.Normal Cotacéo $) Mudanga | Log.Normal
3 [16/05/03|$ 2,36 - $ 3,00 - - -
4 |19/05/03|$  229| $ -007| -2,97% -301%| | $ 284 $ -016| -533% -5,48%
5120/05/03|$ 235| $ 0,06 2,62% 2,59% $ 294 $ 010 3,52% 3,46% 4 Diéria -0,22%
6 [21/05/03|$ 246|$ 011 4,68% 4,57% $ 296 $ 0,02 0,68% 0,68% o Diaria 0,11%
7 [22/05/03|$ 255|$ 0,09 3,66% 3,59% $ 301 $ 0,05 1,69% 1,68% o Diéria 3,28%
8 |23/05/03|$ 244 $ -011] -431% -4,41% $ 303 $ 0,02 0,66% 0,66% o’ Diaria anualizada 27,14%
9 |27/05/03|$ 236 $ -008 -328% -3,33% $ 304 $ 0,01 0,33% 0,33% o Diaria anualizada 52,09%
10| 28/05/03| $ 2,28 $ -0,08 -3,39% -3,45% $ 297 $ -007 -2,30% -2,33%
11|29/05/03| $ 226| $ -002| -088% -088%| | $ 308/ $ 011 370% 3,64%
12]30/05/03| $ 2,21| $ -005 -2,21% -2,24% $ 314/ $ 0,06 1,95% 1,93% 4 Diéria 0,68%
13| 02/06/03| $ 2,17 $ -0,04] -181% -1,83% $ 320 $ 0,06 1,91% 1,89% o’ Diaria 0,07%
14| 03/06/03|$ 2,11 $ -0,06] -2,76% -2,80% $ 315 $ -0,05 -1,56% -1,57% o Diéria 2,63%
15| 04/06/03| $ 222|$ 011 5,21% 5,08% $ 3171 $ 002 0,63% 0,63% o’ Diaria anualizada 17,45%
16| 05/06/03|$ 231 $ 0,09 4,05% 3,97% $ 334 $ 017 5,36% 5,22% o Diéria anualizada 41,77%
17]06/06/03| $ 2,29| $ -0,02| -0,87% -0,87% $ 330 $ -0,04 -1,20% -1,20%
18

4. Regressao

A regressdo linear (abreviadamente: regressdo) € uma técnica para ajustamento de
uma linha para um conjunto de dados. No capitulo seguinte freqientemente precisaremos
usar regressoes; introduzimos os conceitos bdsicos aqui. Nosso tfratamento da regressdo é
alfamente "mecdnico” - significando que ndo introduziremos qualquer teoria.

Comecemos com um simples exemplo. A tabela abaixo dd o retorno mensal para a
S&P 500 Index e para a Mirage Resorts para 1997 e 1998:
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A | B | c | D E

1 |EXEMPLO SIMPLES DE REGRESSAO
2

S&P 500 Mirage

indice Recursos
3 SPX MIR
4 Data
5 jan/97 6,13% 16,18%
6 fev/97 0,59% 0,00%
7 mar/97 -4,26%| -15,42%
8 abr/97 5,84% -5,29%
9 mai/97 5,86% 18,63%
10 jun/97 4,35% 5,76%
11 jul/97 7,81% 5,94%
12 ago/97 -5,75% 0,23%
13 set/97 5,32% 12,35%
14 out/97 -3,45%| -17,01%
15 nov/97 4,46% -5,00%
16 dez/97 1,57% -4,21%
17 jan/98 1,02% 1,37%
18 fev/98 7,04% -0,54%
19 mar/98 4,99% 5,99%
20 abr/98 0,91% -9,25%
21 mai/98 -1,88% -5,67%
22 jun/98 3,94% 2,40%
23 jul/98 -1,16% 0,88%
24 ago/98 -14,58%| -30,81%
25 set/98 6,24% 12,61%
26 out/98 8,03% 1,12%
27 nov/98 591%| -12,18%
28 dez/98 5,64% 0,42%

Agora usamos o Excel para produzir o grdfico, Dispersdo (XY) destes retornos. Usamos o

comando Inserir| Grafico, e dai o Assistente de Grafico produzird o grafico desejado:

Desenhar = [ | AutgFormas~ . " [] 0 4[ i @I

Prantn

A | B | ¢ [ o | E | F | &6 | H | 1 | 4 ] k

;12_ EXEMPLO SIMPLES DE REGRESSAD Assistente de grafico - etapa 1 de 4 - tipo 2lx
] S&F‘ 500 Mirage Tipos padrdo | Tipos personalizados I

. ggi}ge ;T;ursus Tipa de grafico: Subtipo de grafico:
T Diata M Colunas -~ M .
5 | jan/@7  B13%  16,18% [ Barras S
6 | fewd7  059%  0,00% |t Linha M
7] mart97 -4 26% -1542% S i
8 | abr/97 584%  -529% P D ispersan (il
ER maifd7 586% 18E3% bk e ><>/
10| jung7 435%  576% @ Rosta M.
|11 ] julraz 781%  594% iy Radar | |
(12|  ago@?  575%  023% @) 5peficie
13 setf97  532% 12,35% 88 Bobhas
|14 ] outia7 -346% 17 01% lici, Acdes i
i now/37 4,46% -5,00% ispersdn, Compara pares de valores.
16| dez/97 157%  -4.21%
17 | jan/98 102%  137%

18 feuwoB 7.04% -D54%

I: ni 3 bll,( REt“L—I]anDS A( \-'a"r %?‘10) K Coia?ig;;a )\Regressﬁn Manter pressionado para gribir exemplo |

< Yolbar | Avancar = I

Cancelar | Concluir |
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AqQui estd o graficos:

A [ B [ c | D E F G H I J K

1 [EXEMPLO SIMPLES DE REGRESSAO
2

S&P 500 Mirage

indice Recursos
3 SPX MIR
4 Data
5 jan/97 6,13%| 16,18%
6 fev/97 0,59%|  0,00%
7 mar/97 4.26%| -16542% Retornos MIR vs Retornos S&P500
) abr/97 5,84%| -5,29% Retornos Mensais, 1997-1998 30% -
9 mai/97 5,86%| 18,63%
10 jun/o7 435%| 576% 20% .
11 /97 7,81%|  5,94% .o
12 ago/97 -5,75%|  0,23% 10% -
13 set/97 5,32%| 12,35%
14 out/97 -3,45%| -17,01% x w w > 6%—
15 nov/97 4,46%| -5,00% S -20% -15% -10% Sup 10%
16 dez/97 157%| -4,21% * S&P500
17 jan/o8 1,02%| 1,37%
18 fev/98 7,04%| -0,54%
19 mar/98 4,99%| 5,99%
20 abr/98 0,91%| -9,25% . -30% -
21 mai/98 -1,88%| -5,67%
22 jun/o8 3,94%|  2,40% -40% -
23 jul/os -1,16%|  0,88%
24 ago/98|  -14,58%| -30,81%
25 set/98 6,24%| 12,61%
26 out/98 8,03%| 1,12%
27 nov/98 5,91%| -12,18%
28 dez/98 564%| 0,42%

Regressdo: Queremos desenhar uma reta através dos pontos acima, e queremos que esta reta
seja a "melhor” reta (“melhor” em algum sentido que discutiremos daqui a pouco) que vocé
poderia desenhar através dos pontos. Existem vdrias maneiras de se fazer isto no Excel (como
usual ....). Aqui estd o que fizemos:

e Clique nos pontos do grafico de modo que o Excel marque todos (ou pelo menos a
maioria). Depois de fazer isso, o grdfico fica assim:

® Como descrito no Capitulo ??? sobre graficos no Excel, nos liberamos do fundo cinza que é o default do Excel.
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B C o | E | F | 5 | H | | J | K
| 5 | B13%] 16.18%
o, o,

% _g'ggoﬁ _12'330,}:: Retornos MIR vs Retornos S&P500
IR 5:34% 5 :29% Retornos Mensais, 1997-1998 a0% -

g 586%| 1863%
10|  435%| 576% 20% - s
11| 781%| 594% .
| 12 | £75%) 023% 10% -
| 13| 532%| 1235% o
| 14 | 345%[ -17 01% e . . o BTt o SN + S
| 15 | A46%| -500% g -20% -15% -10% -5% or“ Gun 10%
16 157%) -421% ]
7] 1w 137% * 53P500
| 15 | 704%| 054%
19 ] 499%| 599%
| 20 | 091%| 925% . -30% 4
| 21 | -1,88%) -567%
| 22 | 3o4%|  2.40% e
| 23 | -1,16%) 0.83%
(24|  -1458%| -3081%

s = LA 17 R1al

e Com os pontos marcados, cliqgue com o botdo direito do mouse e escolha Adicionar
linha de tendéncia:

H =
Retornos MIR vs Retornos S&PS00
Retornos Mensais, 1997-1998 30% -
20% A .
[+]
10
10% - e
e
e T T s ELEE I i
g -20% -15% -10% -5% e o Ao L
<] Formatar seqléncias de dados. ..

Tipo de gréficao...

Dados de origem. ..

+ _30% | Adicionar linha de tendéncia. ..
Limpar
-A40% -

Adicionar linha de tendéncia 2lx
| Cpgdes I
~Tendénciaftipo de regresséo
. Ordem:
Linear Logaritrica Polinomial
f Perindn:
Poténcia Exponencial Media maowvel
Cam base na seqiéncia;
-
[~
i
a4 I Cancelar
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e Antfes de clicar OK, movemo-nos para a alca Opg¢des e marcamos Exibir equacao no
grafico e Exibir valor de R-quadrado no grafico.

A dicionar linha de tendéncia 2z

Tipa Opglies |

rLinha de tendéncia
" Automdtica:  Linear (Seqiéncial)

" Personalizada: I

rPrevisdo

Prospectiva: ID 5‘ Unidades
Retrospectiva: ID 3‘ Unidades
™ Definir intersecdn = ID

[v Exibir valor de R-quadrado no gr&fico

Ok I Cancelar

e Agora entdo clique OK.
O Excel mostra o seguinte grdfico:

Retornos MIR vs Retornos S&P500

Retornos Mensais, 1997-1998 30% -
20% - .
.
RS

10% -

T T T * O%
-20% -15% -10%

$9» 10%
¢ S&P500

MIR

y = 1,4693x - 0,0424
R?=0,5001

Ainclinagao da reta de regresséo y = 1.4693x — 0.0424 diz-nos que durante o periodo de
2 anos, um aumento de 1% no retorno mensal da S&P500 levou a um aumento médio de
1.4693% no retorno da MIR no mesmo més.

A interseccao da reta de regressdo diz-nos que no més quando a S&P500 ndo “mudar”,
o retorno da MIR tende a diminuir por 4,24%.

Podemos concluir que:

e Quando os retornos da S&P sdo altos, os retornos MIR sdo melhores que os retornos S&P.
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e Quando os retornos da S&P sdo baixos, os retornos da MIR sdo piores que os retornos da
S&P.
O R? (pronuncia-se “r-quadrado”) da reta de regressdo diz que 50,01% da variabilidade
dos retornos da MIR, é explicado pela variabilidade dos retornos da S&P500. Isto pode parecer
uma espécie de baixa (especialmente desde que cursos de estatistica estdo cheios de

exemplos onde R2 estd proximo de 100%), mas ele é realmente bastante respeitavel:

e O R2de 50% diz que metade da variabilidade dos retornos MIR € explicado pela
variabilidade do indice S&P500. Os outros 50% da variabilidade do retorno é
presumivelmente explicado pelos fatores que sdo exclusivos do MIR. Vocé ndo
esperaria muito mais: Se por alguma razdo estranha o R fosse 100%, isto significaria que
todos os retornos MIR sdo explicados pelos retornos S&P, o que é claramente sem
sentido.

Maneiras diferentes de se fazer a mesma coisa.

Como usual com o Excel, existem diferentes métodos para se calcular a inclinacdo, a
interseccdo e R2 da equacdo de regressdo.

e O Excel tem funcdes chamadas INCLINACAO( ), INTERCEPCAO( ), RQUAD(). Estas
funcdes est@o ilustradas abaixo nas células 222. Note a sintaxe: INCLINACAO(retornos-y,
retornos-x) (i.€, a INCLINACAO(retornos MIR, retornos S&P)

e Alinclinacdo, intercepcdo e R? podem ser calculados diretamente usando a
covari@ncia, variéncia e correlacdo (célula 222, 222, 222)
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A [ B [ ¢ ] b E F G H J K
1 [EXEMPLO SIMPLES DE REGRESSAO
2

S&P 500 Mirage
indice Recursos

3 SPX MIR
4 Data
5 jan/o7 6,13%| 16,18%
6 fev/o7 0,59%|  0,00%
7 mar/97 -4,26%)| -15,42% Retornos MIR vs Retornos S&P500
3 abr/97 5,84%| -5,29% Retornos Mensais, 1997-1998 30% -
9 mai/97 5,86%| 18,63%
10 jun/97 435%| 5,76% 20% .
11 jul/97 7,81%|  5,94% .o
12 ago/97 -5,75%|  0,23% 10% -
13 set/97 5,32%| 12,35%
14 out/97 -3,45%| -17,01% r ‘ ‘ - 0% —
15 nov/97 4,46% -5,00% § -20% -15% -10% € 10%
16 dez/97 1,57%| -4,21%
17 jan/98 1,02%|  1,37% ¢ S&P500
18 fev/o8 7,04%|  -0,54%
19 mar/98 4,99%|  5,99% _
20 abr/98 0,91%| -9,25% . 309 | YT L3093~ 0.0424
21 mai/98 1,88%| -5,67% R"=0,5001
22 jun/98 3,94%|  2,40% -40% |
23 jul/98 -1,16%]|  0,88%
24 ago/98|  -14,58%| -30,81%
25 set/98 6,24%]| 12,61%
26 out/98 8,03%| 1,12%
27 nov/98 5,91%| -12,18%
28 dez/98 5,64%|  0,42%
29
30 |Inclinacao 1,4693|<-- =INCLINACAO(C5:C28;B5:B28)
31 1,4693|<-- :COVAR(CS:CZS;I‘SS:BZS)/VA‘RP(BS:BZB)
32
33 |Intercepcéo -0,0424|<-- =INTERCEPCAQ(C5:C28;B5:B28)
34 permanece §<-- permanece Sser escrito
35
36 |R-quadrado 0,5001|<-- =RQUAD(C5:C28;B5:B828)
37 0,5001|<-- =CORREL(C5:C28;B5:B28)"2

5. Estatistica de portfélio para multiplos ativos¢

Na secdo 222 acima, discutimos o cdlculo da média do portfdlio e vari@ncia para um
portfélio de 2 ativos. Nesta secdo discutiremos o cdlculo para um portfélio composto de mais
que 2 afivos.

Afim de, prepararmos a cena infroduzimos alguma notacdo. Suponhamos que temos N
acodes, e que parra cada acdo i temos computado a média E(ri) e a variéneia Var(r) do
retorno da acdo. Ainda mais, suponhamos que para cada par de acdesi e j, calculamos a
covarié@ncia dos retornos Cov(ri,r). Aqui temos um exemplo com 3 acdes:

® Esta sec#o e a préxima discutiremos topicos mais avancados que serdo usados no Capitulo ??. A fim de entender o fluxo do
argumento, vocé ndo precisa estas se¢fes ou Capitulo ??.
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A [ B | C [ D E
1 |DADOS DO RETORNO ANUAL PARA 3 AC()ES.
2

General
Fim do Motors | Microsoft Heinz

3 ano GM MSFT HNZ
4 dez/90| -12,47% 73,00% 2,46%
5 dez/91| -13,29% 121,76%| 14,54%
6 dez/92| 16,10% 15,11%| 16,89%
7 dez/93| 73,36% -5,56%| -15,95%
8 dez/94| -22,00% 51,63% 6,55%
9 dez/95| 28,70% 43,56%| 39,81%
10 dez/96 8,65% 88,32%| 11,56%
11 dez/97| 19,38% 56,43%| 45,89%
12 dez/98| 21,32% 114,60%| 14,11%
13 dez/99| 26,11% 68,36%| -27,44%
14
15 |Média 14,59% 62,72%| 10,84%
16 |Varianga 6,74% 14,43% 4,40%
17 |Sigma 25,96% 37,99%| 20,98%
18
19 [Covariangas
20 |Cov(rgm,rmsrkT) -0,0564 |<-- =COVAR(B4:B13;C4:C13)
21 [Cov(rgm,Hnz) -0,0113|<-- =COVAR(B4:B13;D4:D13)
22 |Cov(rpseT:runz) 0,0092|<-- =COVAR(C4:C13;D4:D13)

Agora suponhamos que formemos um portfélio composto das seguintes proporcdes de
cada das acoes: xem = 20%, Xmser = 40%, Xunz = 1 — Xom — Xmser = 30%. Nas células B15:B17 fazemos
um cdlculo “forca bruta” das estatisticas de portfélio dadas nas células B4:B13:

A [ B ] [¢] [ b [ E F G H J K L M N [¢)

1 [DADOS DO RETORNO ANUAL PARA 3 ACOES.
2

General Retorno

Fim do Motors | Microsoft Heinz do

3 ano GM MSFT HNZ Portfolio
4 dez/90| -12,47% 73,00% 2,46% 0,2744|<-- =0,2*B4+0,4*C4+0,3*D4
5 dez/91| -13,29% 121,76%| 14,54% 0,5041 |<-- =0,2*B5+0,4*C5+0,3*D5
6 dez/92| 16,10% 15,11%| 16,89% 0,1433
7 dez/93|  73,36% -5,56%| -15,95% 0,0766
8 dez/94| -22,00% 51,63% 6,55% 0,1822
9 dez/95| 28,70% 43,56%| 39,81% 0,3511
10 dez/96 8,65% 88,32%| 11,56% 0,4053
11 dez/97| 19,38% 56,43%| 45,89% 0,4021
12 dez/98| 21,32% 114,60%| 14,11% 0,5434
13 dez/99| 26,11% 68,36%| -27,44% 0,2434
14
15 |Média 14,59% 62,72%| 10,84% 31,26%|<-- =MEDIA(G4:G13)
16 |Varianca 6,74% 14,43% 4,40% 2,16%|<-- =VARP(G4:G13)
17 [Sigma 25,96% 37,99%| 20,98% 14,68%|<-- =DESVPADP(G4:G13)
18 \ [
19 |Covariancas Célculo alternativo da estatistica de portfolio
20 |Cov(rem,fmskr) -0,0564|<-- =COVAR(B4:B13;C4:C13) Média 31,26%|<-- =0,2*B15+0,4*C15+0,3*D15 ‘
21 |Cov(rem,finz) -0,0113|<-- =COVAR(B4:B13;D4:D13) Varianca 2,16%|<-- =0,2/2*B16+0,4"2*C16+0,3"2*D16+2*0,2*0,4*B20+2*0,2*0,3*B21+2*0,4*0,3*B22
22 |Cov(rusrrfinz) 0,0092|<-- =COVAR(C4:C13;D4:D13) | | [ | | [ [

Se vocé olhar para as células G20:G21, verd que existe uma modo mais eficiente de se fazer os
mesmos cdlculos:
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Retorno esperado do portfolio=E(r,) = X gy E(rgm ) + Xyser E(Muser ) + Xinz E(Fnz )
Varianca de Portfolio = Var(r,) = x*emVar(ry, ) + X>userVar (Fyeer ) + X mnzVar (fy; )
+ 2XGM XMSFT COV(rGM ! rMSFT ) + 2XGM XHNZ COV(rGM ' rHNZ )

+ 2XMSFT Xiinz COV(rMSFT Tz )
Uma férmula geral para um portfélio de N ativos

Se vocé tem um portfdlio composto de N ativos, dos quais conhecemos todos os
retornos esperados, as vari@ncias e covari@ncias. Entdo:

e O retorno esperado do portfdlio &€ a média ponderada dos retornos dos ativos
individuais. Denotando os pesos dos portfolios por {xi, x2, ..., Xxn}, 0 retorno esperado do
portfélio é:

E(ro) = xiE(r1) + x2E(r2) + ...+ XnE(n) = ixiE(ri)

e A variGncia do retorno do portfélio € a soma de:

o] A soma de cada varidncia de ativo, ponderada pelo quadrado da proporcdo
do ativo no portfélio: xi12 Var(rn) + x22 Var(rz) + ... + xn2 Var(rm).
o] A soma de duas vezes cada covaridncia, ponderada pelo produto da

proporcdo do ativo:
2x1x2Cov(r,r2) + 2xixaCov(ri,r3) + ... + 2xixnCov(ri, )

+ 2x2x3Cov(ra.rs) + ... + 2xaxnCov(ra,Iv)

+ 2XN-1XNC OV (MN-1,IN)

Nota computacional ( e adverténcia)

Existem maneiras mais eficientes de se fazerem estes cdlculos, mas elas envolvem
matrizes. Para maiores detalhes, veja o Capitulo 7 e 27 de Financial Modeling de Benninga.

Exercicios
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V. Macros

Macros sdo .....

&6 &
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